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PROCEDURA OPERATIONALA

privind numirea prin detasare in interesul invitimintului, in functiile vacante de director si
director adjunct din unititile de invitimént preuniversitar, in anul scolar 2020 — 2021

 Editia: 1l

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea Si
aprobarea editiei sau a reviziei in cadrul editiei
procedurii de lucru:

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semniitura
ert. responsabilii /
operatiunea
1. 2. 3. 4. 5,
1.1. Elaborat Prof.  Stefinicd Anda Inspector  scolar pentru | 29.12.2020 \/}?
management instituional
Prof. Flueras Gheorghe Inspector  scolar pentru

managementul resurselor
umane

1.2 Verificat Prof.  Mariana-Elisabeta | Inspector scolar general
Catanescu adjunct

La

I.3. | Verificat Manea Constantin Consilier juridic e
1.4 Aprobat Prof. Loredana Roman Inspector scolar general( O [l

procedurii operationale:

| Nr. Editia / revizia in Componenta Modalitatea de revizuire Data de la care se aplici
i crt. cadrul editiei revizuiti prevederile editiei /
revizuirii editiei
. 2 3. 4.
2.1 Editia I Criterii de :
: 2
L sellizilis lulie 2018
2.2 Editia Il Criterii de Nota M.E.N. Nr. 759/ .
seleciii DGMSPP/11.07.2019 lulie 2019
2.3 Revizia | Criterii de Nota M.E.N. Nr. 759/

DGMSPP/11.07.2019
Ordinul M.E.C. nr. 5259 din 12
noiembrie 2019 pentru  aprobarea
Metodologiei-cadru privind Decembrie 2020
mobilitatea personalului  didactic de
predare din invagimantul preuniversitar
in anul  scolar  2020-2021. cu

selectie

modificarile si completarile ulterioare:
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3. Lista persoanelor la care se difuzeazi revizia in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Ex. Nr. | Compartiment Functia Nume si Data Semn.
ert. difuzirii prenume primirii
1. % 3. 4. 5. 6. 7.
3.1 | Aprobare 1 Conducere CA al ISJ | Presedinte, ISG |29.12.2020 [ )
Vaslui Roman .
Loredana ) W
3.3 | Aplicare | Conducere Inspector scolar | Roman 29.12.2020 /
general Loredana
3.4 | Aplicare 1 Conducere Inspector scolar | Citanescu 29.12.2020
general adjunct | Mariana _
Elisabeta '
3.7 | Aplicare 1 Management Inspector scolar | Stefanicd Anda | 29.12.2020
institutional pentru ,//((7
management
B institutional
5.8 | Informare Departamentul | Toti inspectorii 04.01.2021
Curriculumsi | scolari din
inspectie scolard | cadrul ISJ
Vaslui
3.9 | Postare pe site Informatizare Informatician | Criciun Narcis | 05.01.2021 |/ na_rs
3.10 | Inregistrare, Registratura Secretar Condurache 30.12.2020 | )\U
cvidenta | Rica e

4. SCOPUL procedurii:

4.1 Stabileste modul de numire prin detasare in interesul invagamantului, in functiile vacante de director si director

adjunct din unitdtile de invatdmant preuniversitar. in anul scolar 2020 -2021,

implicate;

4.2 Reglementeaza responsabilitatile conducerii 1
functiile vacante de director si director a

2021;

compartimentele si persoanele

$J privind numirea prin detasare in interesul invatdimantului, in

4.3 Asigura si stabileste documentatia adecvata derularii activitatii;
4.4 Asigurd realizarea activitd(ii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;

4.5 Scopul specific al procedurii este aplicarea

M.E.N. Nr. 760/

djunct din unitatile de invatimant preuniversitar, in anul scolar 2020 —

prevederilor dispozitiilor Legea 1/2011, OMEN 3696/2017. Adresa
DGMSPP/11.07.2019 si a Notei M.E.N. Nr. 759/ DGMSPP/| 1.07.2019, OMEC 5259/12.11.2019
privind mobilitatea personalului din unititile de invatamant preuniversitar, in anul scolar 2020 — 2021,
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5. Domeniul de aplicare al procedurii
5.1. Procedura se adreseazi:

e Inspectorului Scolar General

Inspectorului Scolar General Adjunct

e Inspectorului scolar pentru management institutional

¢ Inspectori scolari pentru managementul resursei umane

¢ Inspectorilor scolari

e Membrilor CA al ISJ Vaslui

Directorilor/directorilor adjuncti din unitdtile de invi{imant preuniversitar din judeul Vaslui:

e Cadrelor didactice titulare ale sistemului de invd{dmént care doresc si ocupe o functie vacanti de

director/director adjunct din unitatile de invagimant preuniversitar, in anul scolar 2020 — 2021.
Aplicabilitatea procedurii demareaza din momentul aprobdrii ei de citre CA al 1SJ Vaslui
Aceasti activitate depinde de activitatea compartimentelor:
e Conducere ;
e Management;
e Secretariat:
e Juridic;
6. Documentatia aplicabild procedurii:
Documente de referinté (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:
a. Legislatie primara:
- Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificirile si completarile ulterioare:
- Ordinul SGG nr. 600/20.04.2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor
public. cuprinzind standardele de management/control intern la entitéile publice si pentru dezvoltarea sistemelor
de control intern managerial;

b. Legislatie secundara:

- Nota M.E.N. Nr. 759/ DGMSPP/11.07.2019 privind numirea prin detasare in interesul invitdmantului. in
functiile vacante de director si director adjunct din unitatile de invitimant preuniversitar, in anul scolar 2019 —
2020;

- Ordinul MLE.N. Nr. 3969 din 30.05.2017, pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si desfasurarea
concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct.

-Ordinul M.E.C. nr.5.259 din 12 noiembrie 2019 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invatimantul preuniversitar in anul scolar 2020-2021. cu modificirile Si
completdrile ulterioare;

(%]
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¢. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitatii:

- Ordinul MECTS Nr. 5530/05.10.2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
inspectoratelor scolare cu modificdrile §i completirile ulterioare:

- Regulamentul intern al  Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui:

- Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin

Ordinul M.E.C. nr. 5447/31.08.2020

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri

7.1 Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul respectiv
crt.
I Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati. a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului
respectiv
2. Editie a unei | Forma initiald sau actualizata. dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobati
proceduri si difuzata '
3. Revizuirea in | Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altele asemenea.
cadrul editiei dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
L operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate ]

7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
I P.O. Procedura operationald
2. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
3 CA Consiliul de administratie
4| ISG Inspector scolar general
{ ISGA Inspector scolar general adjunct
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8. Descrierea procedurii:

8.1.Generalititi:

8.1.1 In conformitate cu Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completérile ulterioare, Ordinul
M.E.C. nr. 5.259 din 12 noiembrie 2019 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invdtimantul preuniversitar in anul gcolar 2020-2021, cu modificarile si completarile
ulterioare, Nota M.E.N. Nr. 759/ DGMSPP/11.07.2019 privind numirea prin detasare in interesul invitamantului,
in functiile vacante de director si director adjunct din unitatile de invdtimant preuniversitar, in anul scolar 2020 —
2021, numirea prin detagare in interesul invatimantului, in functia de director/director adjunct, se face la
propunerea inspectorului gcolar general, cu avizul consiliului de administratie al inspectoratului scolar si
cu acordul scris al persoanelor. pani la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar.

8.1.2. In conformitate cu art. 27 din Ordinul M.E.N. Nr. 3969 din 30.05.2017. pentru aprobarea Metodologiei
privind organizarea si desfigurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct:

(1) In functiile de director sau de director adjunct ramase vacante sau in cazul vacantdrii unor functii de director

sau de director adjunct din unitati de invatdmant de stat, conducerea interimara este asigurati, pani la organizarea
concursului. dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar, de un cadru didactic titular, numit prin detasare in interesul
invagamantului sau prin delegarea atributiilor specifice functiei. in conformitate cu legislagia in vigoare. prin decizia
inspectorului gcolar general. cu avizul consiliului de administratie al inspectoratului scolar si cu acordul scris al
persoanei.
(2) In functie de interesul invitimantului, in lipsa cadrelor didactice membre ale corpului national de experti in
managementul educational, inspectorul gcolar general, cu avizul consiliului de administratie al inspectoratului
scolar gi cu acordul scris al persoanei. poate numi prin detasare in interesul invatimantului, in functii de director sau
de director adjunct la unitdti de invatamant preuniversitar, pand la organizarea concursului, dar nu mai tirziu de
sfarsitul anului scolar, si cadre didactice titulare in invagamantul preuniversitar care nu sunt membre ale corpului
national de experti in managementul educational.

8.2.Documentele utilizate:

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificérile i completirile ulterioare;

- Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de invi{imant preuniversitar. aprobat prin
Ordinul M.E.C. nr. 5447/31.08.2020

- Ordinul M.E.C. nr.5.259 din 12 noiembrie 2019 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invataméntul preuniversitar in anul scolar 2020-2021, cu modificarile si
completirile ulterioare:

- Nota M.ENN. Nr. 759/ DGMSPP/11.07.2019 privind numirea prin detasare in interesul invatimantului, in
functiile vacante de director si director adjunct din unititile de invitimant preuniversitar, in anul scolar 2019 —
2020;

- Ordinul SGG nr. 600/20.04.2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
public. cuprinzand standardele de management/control intern la entititile publice si pentru dezvoltarea sistemelor
de control intern managerial;
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8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale
- baza de date cuprinzand functiile de conducere din unitdtile de invd{amant preuniversitar din judetul Vaslui
- tehnicd de caleul ( PC. laptop), imprimanta, multifunctionala
- copiator, fax, telefon
- rechizite, hartie imprimanta
- site-ul ISJ
8.3.2. Resurse umane
- inspector scolar general i inspector general adjunct
- inspector scolar pentru management institutional
- inspectori gcolari de specialitate
membri ai CA al [S]

8.3.3. Resurse financiare
- nu este cazul

8.3.4. Resurse informationale
- baze de date cuprinzind legislagia aplicabila
- colectia Monitorul Oficial al Romaniei

8.4. Incadrarea personalului didactic in functiile vacante de director si director adjunct, prin
detasare in interesul invatimantului, pentru anul scolar 2020- 2021:

I. Cadrul didactic care va fi numit pe o functie vacantd de director/director adjunct, prin detasare in
interesul invagamantului, trebuie sa fie membru al corpului national de experti in management educational.

2. In functie de interesul invi{amantului, in lipsa cadrelor didactice membre ale corpului national de
experti in managementul educational, inspectorul scolar general, cu avizul consiliului de administratie al
inspectoratului scolar si cu acordul scris al persoanei, poate numi prin detasare in interesul invitamantului, in
functii de director sau de director adjunct la unita(i de invatimant preuniversitar, pénd la organizarea concursului.
dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar. §i cadre didactice titulare in invitamantul preuniversitar care nu sunt
membre ale corpului national de experti in managementul educational.

Asigurarea conducerii unititii de invatimant

in functiile de director sau de director adjunct rimase vacante sau in cazul vacantirii unor functii de director
sau de director adjunct din unitati de invatdmant de stat, conducerea interimari este asiguratd, pana la organizarea
concursului, dar nu mai tarziu de sfargitul anului scolar, de un cadru didactic titular, numit prin detasare in interesul
invatdmantului sau prin delegarea atributiilor specifice functiei, in conformitate cu legislatia in vigoare, prin decizia
inspectorului scolar general, cu avizul consiliului de administratie al inspectoratului scolar si cu acordul scris al
persoanei.

Potrivit recomandarilor Notei M.E.N. Nr. 759/ DGMSPP/11.07.2019 privind numirea prin detasare in
interesul invagamantului, in functiile vacante de director si director adjunct din unitdgile de invagamant
preuniversitar, se poate asigura continuitatea conducerii unitatilor de invdtdmant, in cazul directorilor/directorilor
adjuncti care au fost numiti prin concurs.
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i Judetean Vaslui

in lipsa cadrelor didactice membre ale corpului national de experti in managementul educational,
inspectorul scolar general, cu avizul consiliului de administratie al inspectoratului scolar si cu acordul scris al
persoanei, poate numi prin detasare in interesul invatdmantului, in functii de director sau de director adjunct la
unitdfi de invatdmant preuniversitar, pind la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar, si
cadre didactice titulare in invitamantul preuniversitar care nu sunt membre ale corpului national de experti in
managementul educational.

Pentru seminariile teologice numirea directorului/directorului adjunct este conditionatd de obtinerea de
catre candidat a avizului scris (a binecuvantarii) din partea cultului respectiv.

Directorul si directorul adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar nu pot avea. pe perioada
exercitarii mandatului, functia de presedinte sau vicepresedinte in cadrul unui partid politic. la nivel local, judetean
sau national, conform prevederilor art. 257 alin. (4).alin.(7) din Legea nr. 172011, cu modificirile si completdrile
ulterioare

Acordul scris al persoanei care indeplineste conditiile legale se va transmite in electronic, scanat in format
pdf. la adresa de email isjvaslui@isj.vs.edu.ro pana cel tarziu joi, 07.01.2021, ora 16.30.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii operationale:

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea
Crt. (operatiunea) I 11 111 v v
0 1 2 3 4 o)
Iy Inspector pentru management institutional | Elaborare
ISGA Verificare
2 Presedintele comisiei de monitorizare a Avizare
SCIM
3. ISG Aprobare
P4 ISG. ISGA. inspectori scolari, angajati ai Aplicare
|7 ISJ Vaslui
35 Informatizare Informare
9. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
B Denumire
anexi anexi Elaborator Aproba Nr. exem- Loc arhivare Perioada
I | plare | | arhivare
0 1 2 3 4 6 7
1E. Model acord Inspector scolar Inspector scolar 1 Cu procedura
management institutional general
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10. CUPRINS
Nr. componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii de lucru:
in cadrul Pagina
procedurii de
lucru
Coperta Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a 1
reviziei in cadrul editiei procedurii de lucru
1. Lista persoanelor la care se difuzeazi edifia / revizia in cadrul editiei 2
procedurii de lucru
L’.Z. Domeniul de aplicare a procedurii de lucru 3
3. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de lucru 4
4, Descrierea procedurii 5
|5 Incadrarea personalului didactic in functiile vacante de director Si 6-7
| director adjunct, prin detasare in interesul invafdmantului, pentru anul
scolar 2020— 2021
EN | Responsabilitdti si raspunderi in derularea procedurii de lucru | 7
| 8. Cuprins 8
| 9. Anexe 9
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acordul privind detasarea in interesul invatimantului, pana la organizarea concursului. dar nu mai

tarziu de sfarsitul anului scolar 2020 — 2021 pentru ocuparea functiei de director/director adjunct de la

Mentionez ca am luat la cunostinta faptul ca inspectorul scolar general isi rezerva dreptul de a
dispune incetarea detasarii mele din functia de director/director adjunct in cadrul unitatii de
DETVEERIMIRIRL o cconiormnissatan s eaaas i i RS s s VA S SR A R S Sy IR LR s a e 2 ARy KA AR AS R EY R KR AR A APAH RRSAR RSN s

la o data anterioard termenelor mentionate in decizia de numire.

Data. Semnatura.



