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Aprobat in
Consiliul de administre}lie al I1ST Vaslui
din data de_veiev S 2012027 .

*

Avizat,
Presedinte CCMI - Inspector scolar general adjunct ,
Prof. Mariana Elisabeta Catinescu

YT

PROCEDURA OPERATIONALA

privind avizarea auxiliarelor curriculare,
ghidurilor metodice, softurilor educationale si a suporturilor de curs pentru disciplinele din aria
curriculara TEHNOLOGII

1. Lista responsabililor cu claborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale:

Exemplar nr. |

| /operafiunii_| o

Elemente
rivind . . %
Nr. | P Numele si prenumele Functia Data Semnditura
crt | responsabilii

. Inspector scolar entru
Coordonator grup de lucru b A

1 | Elaborat Prof, Clisli Mifia 11'1va1ar.nant profesional 20.12.2021 0/‘%
§1 tehnic

Grup de lucru - Membri
in Consiliul Consultativ
pentru disciplinele din

Prof. Pracsiu Tinca Daniela
Prof. Muntenasu Mariana

2 | Elaborat Prof. Giugaru Beatrice Henriette ; S 20.12.2021
Prof. Curclaru Mihaela Gabricla | 272 ourtculadd
R TEHNOLOGII, ISJ
Prof. Filiche Carmen X ;
VasluiVaslui
o Prof. Mariana Elisabeta Inspector gcolar general | 20.12.2021
3 | Verificat o :
| [|Céatamescu | adjunct S N
L Aprobat Prof. Elena Mustata [nspector scolar general 20.12.2021
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2. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale

: _—— >le $i prenumele/ L .
W" Scopul difuzirii Nur{mlc ST RrEigle | Funciia Data Semnitura
ety o~ | Compartimentul | SRS e S S

; . P Inspector scolar 20.12.2021 %
I | Aplicarc Prof. Elena Mustati Ilpr-Cl()l Vo] 02 7
T S — s geeall | | AR
. Prof. Mariana Elisabeta Inspector scolar 20.12.2021
2 | Aplicare x : \
Catanescu general adjunct AN
Inspector scolar 20.12.2021 / 4
3 | Anitears Curriculum §i inspectie scolari pentru monitorizarea —
i P Prof. Ticdu Alexandru George programelor privind
accesul la educatie -
; . : _ _ | Inspector scolar 12.2 N
Aplicare / Curriculum si inspectie scolari Ir“pbdﬂo L350 dlﬂ 24 G2l
4 L S ' pentru invatamant
Revizuire Prof. Ciulei Maria . . ;
profesional si tehnic
5 | Evidenta Prof. Monica Mocanu Lrispecior ?c‘olar 23.12.2021
L membru CCMI ]
/
3. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul cditiilor procedurii:
[T\Ir. Editia / revizia in Componenta Modalitatea de revizuire Data de la care se aplici
crt. cadrul editici revizuiti prevederile editiei /

revizuirii editiei
] L i ) 2, o 3. e 4.

2.1. Editia I Consultare grup de lucru

2.2. | Revizial.l. -

2.3. | Revizial.2 - ;

4. Scopul procedurii:

4.1. Scopul general

Prezenta procedurd stabilcste etapele parcurse de cadrele didactice care sunt incadrate pe discipline din aria
curriculard Tehnologii, din invatimantul preuniversitar din judetul Vaslui, pentru avizarea auxiliarelor curriculare,
ghidurilor metodologice, softurilor educationale si a suporturilor de curs de citre inspectorul de specialitate si
Consiliul Consultativ pentru discipline din aria curriculari TEHNOLOGII si asigura existenfa documentatiei
adecvate derularii activititii de avizare a produselor auxiliare curriculare.

4.2. Scopuri specifice

" Stabilirea unui set de reguli care asigurii avizarea auxiliarelor curriculare, ghidurilor metodice,
softurilor educationale si a suporturilor de curs elaborate de cadre didactice din judetul Vaslui pentru
discipline din aria curriculari TEHNOLOGII;

= Realizarea circuitului informational n vederca avizarii auxiliarelor curriculare, ghidurilor metodice,
softurilor educationale si a suporturilor de curs elaborate de cadre didactice din judetul Vaslui, pentru
discipline din aria curriculari TEHNOLOGIT;

= Eficientizarea procesului de avizare a auxiliarelor curriculare, ghidurilor metodice, softurilor
educationale si a suporturilor de curs , elaborate de cadrele didactice din Judetul Vaslui, de citre
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inspectorul scolar pentru fnvitimant profesional si tchnic si consiliul consultativ pentru discipline
tehnice, conform prevederilor legislative in vigoare.

- Stabilirea documentatiei adecvate deruldrii activititii de avizare a auxiliarelor curriculare, ghidurilor
metodice, softurilor educationale i a suporturilor de curs.
" Stabilirca responsabilititilor privind intocmirea §i avizarca auxiliarclor curriculare, ghidurilor

metodice, softurilor cducationale si a suporturilor de curs.

S.Domeniul de aplicare al procedurii

Procedura se adreseazi: personalului didactic din invatdmantul preuniversitar, care are in incadrare discipline
din aria curriculard Tehnologii, care realizeazi sl propune spre avizare auxiliare curriculare, ghiduri metodice,
softuri educationale si suporturi de curs.

5.1 Lista principalelor activititi procedurale:
®  Depuncrea cererilor de avizare si transmiterea materialelor fizic sau electronic
® Respectarea etapelor previzute in prezenta proceduri
®  Respectarea criteriilor de conformitate din grila de cvaluarc
e Vecrificarea si avizarca materialclor propuse spre avizare

6. DOCUMENTE de referinti

6.1. Legislatic national:i primara (legi, ordonante de urgent:)

- Legeanr. 1/2011 Legea educatiei nagionale, cu modificirile $1 completarile ulterioare;
- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informafii de interes public, cu modificirile si completarile
ulterioare;

0.2. Legislatie secundari (hotarari de guvern, ordine)
* Hoftéararea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;
® Regulamentul cadru de organizare si functionare a unititilor de Tnvaiimant preuniversitar, aprobat prin
Ordinul nr. 5.447 din 31 august 2020;
* Legeanr.8 din 14 martie 1996 privind dreptul de autor gi drepturile conexe;

7. DEFINITIT SI ABREVIERI ALE TERMENILOR

Nr. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul respectiv
crt.
1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
operationald metodelor de lucru stabilite §i a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul deruldrii procesului
respectiv
2 Editie a unei | Forma inifiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri operationale, aprobati
proceduri si difuzata
3. Revizia in  cadrul | Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altcle asemenea,
editiei dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edifii a procedurii
A | operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
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Auxiliar curricular

Material care cuprinde informatii ce vin in sprijinul profesorului, oferi sugcstiﬂ
metodologice pentru activititile propusc clevilor, incluzand totodati gi exemple
rezolvate de excrcifii.

Produs curricular utilizat de cadre didactice si clevi, in procesul didactic, pentru
implementarca adeevata si eficienti a curriculumului national.

Ghid metodic

Defineste, la modul general, un set de principii, practici si proceduri aplicabile in
domeniul educatici, cu aplicarc in domeniul tehnic, descric modul in care se
desfdsoard o anumita activitate.

Soft educational

Suportul de curs

O imbinare a programirii pedagogice $1 a produsului informatic, orice produs
software care poate fi utilizat pe calculator §l care reprezintd un subiect, o temi,
un experiment, o lectie, un curs, etc., fiind o alternativi fatd de metodele
cducationale traditionale. ] - -
Lucrare metodico-didactici de proiectare a continuturilor unei discipline de
invatamant/ modul pentru care nu exista manual sau pentru discipline noi (CDS

si/sau CDL).

Abrevieri ale termenilor utilizati

Termenul abreviat

| Nr. Abrevicrea
crt.
1. P.O. Procedura operationali
2, E Elaborare
3. \4 Verificare
M. A Aprobare
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8. Descrierea procedurii

Prezenta procedurd  reglementeazd cadrul general al aprobarii auxiliarelor curriculare, ghidurilor metodice,
softurilor educationale si suporturilor de curs de citre inspectorul scolar pentru invatimaént profesional si tehnic gi
consiliul consultativ pentru discipline tehnice.

8.1 Schema de depunere — verificare - avizare

- depunerea si inregistrarea cererilor de avizare la secretariatul ISJ Vaslui (Anexa 1)

- depunerea materialelor (auxiliare curriculare, ghiduri metodice, softuri educationale si suporturi de curs), in
format lectric sau pe suport CD la sediul ISJ Vaslui in alenfia inspectorului scolar pentru invatamaint
profesional si tchnic, sau transmiterea in format electronic pe adresa de email a inspectoruului scolar pentru
invatamant profesional si tehnic, insotite obligatoriu de datele de identificare (Anexa 2)

- verificarea materialelor (auxiliare curriculare, ghidurilor metodice, softurilor cducationale si suporturilor de
curs) de citre comisia de specialitate formati din membri ai Consiliului consultativ pentru discipline tehnice,
coordonaté de inspectorul scolar pentru invitamantul profesional §i tehnic, conform grilei de evaluare (Anexa
3)

- transmiterca rezultatului verificdrii, insotit daci ¢ cazul, de obscrvatii §i recomandari si consemnarca avizului
pe materialul supus avizarii

- realizarea si trimiterea adeverinelor, care atesta validarea produselor auxiliare aprobate (auxiliare curriculare,
ghiduri metodice, softuri educationale si suporturi de curs), citre cadrele didactice (Anexa 4).

8.2 Valorificarea rezultatelor activititii

> utilizarea produselor curriculare auxiliare (auxiliare curriculare, ghidurilor metodice, softurilor educationale
s1 suporturilor de curs) in procesul de predare —invatare — evaluare

» completarea dosarelor personale

> completarea fondului de resurse educationale din bibliotecile scolare/centrele de documentare si informare
din unitatile de invagimant

> completarca fondului de resurse educationale din bibliotecile scolare/centrele de documentare al Casei
Corpului Didactic Vaslui

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea procedurii operationale

Nr.crt | Compartimentul (postul)/actiunea | T II III v
(operatiunea)

1 Consiliul consultativ Evaluare
Discipline tehnice ‘

2 Inspector Scolar General Aprobare

3 Inspector scolar pentru invatamant Avizare Arhivare
profesional si tehnic I B

10. Anexe
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Subsemnata/Subsemnatul

Anexa 1 — Formular cerere de avizare

Doamna Inspector scolar general,

l:'auxiliarul curricular, D ghidul metodic

cu titlul

9

cadru didactic la

, va rog sa aprobati avizarea pentru

I:, softul educational, I:Isup()rlul de curs

Pentru disciplina

Clasa

Data

Semnatura

Doamnei Inspector gcolar general
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Datele de identificare ale materialului

pentru aprobare / avizare

3. Tipul de activitate didactica" ...........o..ovoveveeeiiceeeieeeeeeeeee e
4. Eorma.deprezentare?. s e s i s ssensare
5. Disciplina/Modulul ..o

Anexa 2

B, Clasa.....coeoivieeeeeeeeeeeeeeeee e

O AULOTT I et

Data Semnatura
|

tipurile de activititi didactice vizate (de ex.: activitili remediale, activitdli pentru clevi cu cerinfe educationale speciale, aclivitai

pentru elevi capabili de performantd etc), alte activitali care urmiresec dezvoltarea competentelor cheie, multi / pluri disciplinare,

transdisciplinare etc

2geva preciza suportul fizic al auxiliarului (hirtic / tiparit, CD, DVD etc.);
* Gimnazial/liceal/inv. profesional
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[JAUXILIAR CURRICU

GRILA DE EVALUARE A MATERIALULUI

Anexa 3

LAR,[JGHID METODIC, [] SOFT EDUCATIONAL ,[JSUPORT DE CURS

CRITERIT DE EVALUARE PENTRU AVIZARE

Structurarea si
organizarea
informatiilor

Contine teme care si permitd transferul

cunostintelor in viata cotidiand.

Exista Argument si Cuprins.

DA

NU

Recomandari
(se completeaza la
criteriile evaluate cu

NU)

Contine teste si / sau itemi de evaluare si
solutii de rezolvare (dupa caz) sau
descriptori de performanti (dupi caz).

Corectitudinea
continutului gtiintific

Continuturile stiintifice sunt corecte si
sunt adecvate particularititilor de varsta
ale elevilor si exigentelor didactice ale
disciplinei / modulului / domeniului

Modul de exprimare este corect Si
cocrent si se raporteazi la specificul
disciplinei / modulului / domeniului.

Usurinta in
utilizarea materialului

Valorifica si  dezvoltd achizitiile
anterioare ale elevilor.

Permite formarea de deprinderi si
abilitati corespunzitoare ciclului
curricular in care se afld elevii dupa caz.

Asiguri relationarea cu alte domenii ale
cunoagterii,  deschiderea spre  alte
discipline si domenii.

Permite invitarea aclivé prin: rezolvarea
de exercitii si  probleme, teme de
reflectie, aplicatii etc.

Incurajeazi gindirea creativa,
perspectivele comparative, spiritul critic
si flexibil (dupa caz)

cu DA

PROPUS SPRE AVIZARE*

*Se propune avizarea in conditiile in care se constati 8 din cele zece criterii

DA

NU

L

Motivarea propunerii:

Evaluatori:

Numele si prenumele

Semnatura
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Se adevereste cii doamna/domnul

la -

Anexa 4

ADEVERINTA,

cadru didactic

-~ ,aprimitavizul pentru

Dauxiliarul curricular, D ghidul metodic, D softul educational, l:l suportul de curs

cu titlu]

la disciplina

-  Clasa

Eliberdm prezenta pentru completarea dosarului personal.

Inspector gcolar general,

Inspector scolar pentru
invifimiént profesional i tchnic



