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Nr. 7 din 09.01.2026

ANUNT PRIVIND PROCEDURA DE TRANSFER LA CERERE PENTRU
OCUPAREA PE PERIOADA DETERMINATA A UNUI POST AFERENT UNEI
FUNCTII DE EXECUTIE — SECRETAR (0,50 NORMA) COR 235909

Scoala Gimnaziali ”Stefan cel Mare”, cu sediul in localitatea Stefan
cel Mare, strada Stefan cel Mare, numirul 73, judetul Vaslui, in temeiul :

- Hotararea Consiliului de Administratie al I.S.J. Vaslui numarul 81 din 02.1 2.2025;
- Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

ANUNTA inceperea procedurii de transfer la cerere pentru ocuparea
pe perioada determinati a postului de SECRETAR — 0,50 norma, cu o
perioada de transfer cuprinsa intre 12.01.2026 — 16.01.2026.

1. Numir de posturi: 1 post — 0,50 norms

2. Denumirea postului: secretar

3. Nivelul postului: executie

4. Perioadi: determinati

5. Normi/ durata timpului de lucru: 0,50 normi/4 ore/ zi/(20 ore/
saptimana)
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Documentele solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de transfer (conf. art
35 din HG nr. 1336/2022 modificati si completatd prin HG nr. 372/2023, Proceduri
operationala ISJ Vaslui nr. 4708/18.11.2024 ):

1.
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10.
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Acordul de principiu emis de directorul unitdtii de invitimant unde este angajat
personalul didactic auxiliar cu contract de durati nedeterminati, conform Anexei 2 la
Procedura Operationala nr. 4708/18.11.2024 pentru ocuparea posturilor vacante pentru
personalul didactic auxiliar si administrativ :

Cererea de transfer, conform Anexei 3 la Procedura Operationald nr. 4708/18.11.2024
pentru ocuparea posturilor vacante pentru personalul didactic auxiliar si administrativ ;
Acordul privind prelucrarea datelor personale ;

Copia actului de identitate sau a oricarui act care si ateste identitatea, potrivit legii, aflat
in termen de valabilitate ;

Copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea
de nume, dupa caz ;

Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si, eventual, a altor documente care
atestd efectuarea unor specializiri sau calificiri ;

Copia carnetului de munci si/sau extras din Revisal care si ateste vechimea in munca
si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului ;

Certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

Adeverinta medicala care si ateste starea de sinitate corespunzatoare, eliberati de citre
medicul de familie al candidatului sau de citre unitétile sanitare abilitate cu cel mult 6
luni anterior deruldrii procedurii ;

Certificatul de integritate compoartamentals din care si reiasi Cd nu s-au comis
infractiuni previzute la art. 1, alin. (2), din Legea ne. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor ;

CV forma Europass, datat si semnat pe fiecare pagind — CV-ul trebuie sa contina
obligatoriu adresa de e-mail si numir de telefon :

Adeverinta eliberata de unnitatea de Invatdmant privind calificativul acordat in ultimul
an anterior demararii procedurii de transfer :

Adeverinta eliberati de unnitatea de invatamant din care sa rezulte daci a fost
sanctionata disciplinar in ultimul an anterior demaririi procedurii de transfer ;

Toate documentele enumerate mai sus sunt obligatorii pentru inscrierea la procedura de transfer.
Lipsa unui sau mai multor documente duce la respingerea dosarului !

Documentele privind identitatea, studiile, cursurile sau specializarile, documentele care atesti
vechimea fn munci se prezinti si in ori ginal in vederea verificarii conformititii cu acestea.

Locul de depunere a dosarului de concurs si datele de contact:

— Dosarul se depune la sediul Scolii Gimnaziale »tefan cel Mare”, sat Stefan cel Mare,

nr. 73, judetul Vaslui, Compartimentul secretariat, in intervalul orar 9:00 - 14:00

— Persoana de contact: director, telefon 0727843034

Modalitate de selectie in vederea transferului : concurs dosare si proba interviu.
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Conditii generale :

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European, si domiciliul in Roméania :

b) cunoaste limba romans, scris sl vorbit ;
¢) are varsta minima reglementati de prevederile legale ;
d) are capacitate deplini de exercitiu ;

e) are o stare de sanitate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate :

f) indeplineste conditiile de studii superioare absolvite cu diploma de licenta sau echivalenti si,
dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice, potrivit cerintelor postului vacant :

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedic infaptuirea
Justitiei, de fals, ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea ;

Conditii specifice :

- Conditii de studii minime : studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta
sau echivalenti ;
Competente si abilititi :

- Cunoasterea legislatiei si a normelor specifice postului pentru care se organizeazi
procedura de transfer — dovedits pe durata interviului ;

- Cunoasterea legislatiei si a normelor specifice domeniului »Invatdmant preuniversitar”
— dovedita pe durata interviului

Probele selectiei in vederea transferului

Selectia consti in parcurgerea a doua probe, dupa cum urmeazi:
a) Proba de evaluare a do sarelor;

Lista candidatilor declarati admisi/respinsi in aceasts etapd este publicata la sediul Scolii
Gimnaziale "Stefan cel Mare”, sat Stefan cel Mare . jud. Vaslui, str. Stefan cel Mare, nr.73.
Eventualele contestatii vor fi depuse la sediul scolii. Comunicarea rezultatelor la contestatiile
depuse se face prin afisare la sediul scolii. Candidatii declarati admisi la aceasta proba vor
participa la proba de interviu.

b) Proba de interviu

Interviul se va desfisura la sediul Scolii Gimnaziale “Stefan cel Mare”, sat Stefan cel
Mare , jud. Vaslui, str. Stefan cel Mare, nr. 73, Candidatii se vor prezenta pentru sustinerea
interviului avand asupra lor actul de identitate. Eventualele contestatii vor fi depuse la sediul
scolii. Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se face prin afisare la sediul scolii.
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Pentru probele selectiei, punctajele se stabilesc dupa cum urmeazi:

- pentru proba de evaluare a dosarelor, sunt declarati admisi candidatii care au prezentat un
dosar complet in termenul stabilit in calendar; candidatii admisi la aceasta proba vor participa
la proba de interviu;

- pentru proba de interviu, punctajul este de maximum 100 de puncte: sunt declarati admisi la
proba de interviu candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte.

Tabelele cu rezultatele publicate pentru fiecare etapi din calendarul sel ectiel vor contine
pentru fiecare candidat, in locul numelui si prenumelui, un cod aferent dosarului depus. Aceasti
modalitate de codificare 1i va fi transmisi candidatului, spre luare la cunostintd pe bazi de
semndturd, in momentul depunerii dosarului de concurs si va reprezenta referinta pentru
candidat pana la finalizarea selectiei.

Ca urmare a desfasuririi probei de evaluare a dosarelor si a probei de interviu. comisia
va stabili clasamentul candidatilor in ordinea descrescatoare a punctajelor obtinute la proba de
interviu. Candidatul cu cel mai mare punctaj va fi declarat castigitor.

Rezultatele finale se afiseazi la sediul Scolii Gimnaziale “Stefan cel Mare™, sat Stefan
cel Mare, jud. Vaslui, str. Stefan cel Mare, nr. 73 prin specificarea punctajului final al fiecarui
candidat si a mentiunii "admis" sau "respins"

Bibliografie interviu :
1. Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023 cu modificarile si completirile ulterioare;
2. Ordin nr. 5726 din 6.08.2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Invitamant preuniversitar:
3. Ordin SGG nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatii publice, cu modificirile si completarile ulterioare:
4. Legea arhivelor nationale nr.16/1 996, cu modificarile si completarile ulterioare:
5.OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura acti velor, datoriilor si capitalurilor proprii;
6. OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar - contabile:
7. OME 4634/10.06.2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studi; si
al documentelor gcolare gestionate de unitatile de invatimant preuniversitar.

Nota: Toata bibliografia va fi studiatd in varianta actualizatdi cu modificarile si
completérile ulterioare.

Tematica interviu :
1. Contractul individual de munca
2. Actele de studii si documentele scolare in invatimantul preuniversitar
3. Organizarea si functionarea sistemului national de Tnvatdmant preuniversitar
4. Incadrarea personalului din invatamantul preuniversitar
5. Particularitati ale salarizirii din Invatamantul preuniversitar
6. Protectia informatiilor clasificate: definifii, informatii cu caracter de secret de serviciu
7. Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale sia
adeverintelor
8. Arhivarea §i circuitul documentelor
9. Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc)
10. Cunostinte de utilizare a softului specific activitatii in scoli (EDUSAL, REVISAL, SIIIR)
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CALENDARUL DE DESFASURARE

Nr. crt. Etapa de transfer Data/Perioada Ora ]
1. Depunerea dosarelor 12.01.2026 - 09:00 — 14:00
14.01.2026
2. Selectia dosarelor si afisarea 14.01.2026 14:00 — 16:00
rezultatelor selectiei dosarelor

3. Depunerea contestatiilor la 15.01.2026 09:00 - 16:00
selectia dosarelor

4. Solutionarea contestatiilor si 15.01.2026 16:30

afisarea rezultatelor
5 Proba de interviu 16.01.2026 9:00 -12:00
6. Afisarea rezultatelor la proba 16.01.2026 13:00
de interviu

7. Depunerea contestatiilor la 16.01.2026 14:00 — 16:00
proba de interviu

8. Afisarea rezultatelor finale 16.01.2026 16:30

Informatii suplimentare se pot obtine in zilele de luni pana vineri intre orele 09:00 —

16:00, la Scoala Gimnaziala "Stefan cel Mare”, sat Stefan cel Mare, strada Stefan cel Mare,

nr. 73.

In cazul in care postul de secretar — 0,50 norma, nu va fi ocupat prin transfer se va

continua procedura de ocupare a postului prin concurs.

Director,

Prof. Panaet Dumitru-Daniel




