Sisteme de operare şi editare de texte

1. Utilizând Windows Explorer creaţi un director EXAMEN pe desktop în care copiaţi un fişier oarecare.

Creaţi într-un document tabelul următor. Veţi utiliza fontul Arial, dimensiune 14. 

	
	Anul 2000
	Anul 2001
	Anul 2002

	Producţie
	1050
	1045
	1800

	Servicii
	680
	700
	840

	Comerţ
	350
	400
	560


Inseraţi coloana „Anul 2003” şi ştergeţi coloana „Anul 2001

2. Căutaţi pe discul C: toate fişierele cu extensia .bak şi ştergeţi-le definitiv.

Realizaţi un document Word care să reproducă exemplul de mai jos. Textul utilizează fontul Tahoma şi dimensiunea 14; titlu bold şi centrat de dimensiune 16.

Contract de

SPONSORIZARE

Cu ocazia desfăşurării Concursului de soft educaţional, organizat de liceul nostru in data de 25 iunie 2009, am fost sponsorizaţi pentru premierea elevilor si asigurarea bunei desfăşurări a acţiunii de firma
 cu suma 
 lei si urmatoarele obiecte in valoare de 
 lei:

1. ______________________

2. ______________________

3. ______________________

4. ______________________

Director,






Organizator,

3. Vizualizaţi proprietăţile unui fişier oarecare.
Creează un folder cu numele tău în rădăcina discului D: şi, în acest folder, un document cu numele tabulatori.doc. Editează lista de mai jos cu ajutorul celor patru tabulatori: dreapta, stânga, centrat şi centrat faţă de puncul zecimal.


Nr.crt
Fişier
Tipul fişierului
Dimensiunea în KB
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1.
autoexec.bat
fişier de comenzi
0.24


2.
config.sys
fişier de sistem
11.2


3.
notepad.exe
program
66.048


4.
wallpaper.bmp
fotografie
2312

4. Creaţi pe desktop un folder JOCURI în care creaţi un shortcut la jocul Minesweeper.
Creaţi un tabel cu următoarea structură:


- respectaţi şi identificaţi trăsăturile fonturilor;


- adăugaţi încă 3 rânduri tabelului şi completaţi-le;


- modificaţi culoarea fontului din antetul tabelului în roşu, iar culoarea de umplere verde.

	Nr. crt.
	Numele şi prenumele
	Disciplina

	
	
	Matematică
	Lb. Română
	Informatică

	
	
	Note
	Teza
	Note
	Teza
	Note
	Teza

	
	
	N1
	N2
	
	N1
	N2
	
	N1
	N1
	

	1. 
	Popescu Ion
	7
	8
	5
	5
	7
	6
	10
	8
	10

	2. 
	Vasilescu Andrei
	10
	9
	8
	5
	3
	6
	7
	8
	9


5. Ordonaţi alfabetic toate iconurile de pe desktop.

Creează un document cu numele paragraf.doc. Tehnoredactează următorul text (cel din chenar) exact în forma în care apare, astfel:

- fontul textului trebuie să fie Garamond, cu mărimea de 12 pt şi să respecte stilul (înclinat, subliniat, îngroşat) ca în textul de mai jos;

- al doilea paragraf este formatat astfel: la 1,5 între liniile paragrafului, la o distanţă de 6 pt faţă de primul şi al treilea paragraf şi indentat la 2 cm de marginile albe ale documentului.

[image: image5.wmf]
Orice caracter al unui document poate fi formatat în ceea ce priveşte fontul, mărimea, stilul, sublinierea, poziţia pe verticală, spaţierea orizontală şi culoarea.

Începând cu versiunea Word 97, este posibilă animarea unor caractere. Pentru a formata caracterele unui cuvânt este suficient ca punctul de inserţie să fie în acel cuvânt.

Pentru formatarea unui număr arbitrar de caractere (din acelaşi cuvânt sau din mai multe cuvinte) acestea trebuie să fie selectate în prealabil.

6. Căutaţi pe discul C: un fişier cu extensia .dbf şi copiaţi-l într-un folder creat de voi în My Documents.
 Creează un folder cu numele tău în rădăcina discului D: şi, în acest folder, un document cu numele desen.doc. 
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7. Pe desktop creaţi un folder ATESTAT şi copiaţi în el 2 fişiere oarecare.
Creează un document cu numele tabel.doc. Inserează şi completează următorul tabel în documentul creat cu observaţia că, pentru completarea ultimului rând, în coloana Nr. de absenţe, se vor folosi facilităţile oferite de MS WORD pentru efectuarea calculelor în tabele.

	Nr.

crt
	Numele
	Prenumele
	Nr. de

absenţe
	Observaţii

	1.
	Popescu
	Marius Ciprian
	7
	

	2.
	Albescu
	Mirabela
	15
	

	3.
	Georgescu
	Cristian Andrei
	2
	

	4.
	Adam
	Radu
	3
	

	Total absenţe
	27
	


8. Vizualizaţi proprietăţile unui fişier oarecare.
Creează un document cu numele tabulatori.doc. Editează lista de mai jos cu ajutorul celor patru tabulatori: dreapta, stânga, centrat şi centrat faţă de puncul zecimal.


Nr.crt
Fişier
Tipul fişierului
Dimensiunea în KB
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1.
autoexec.bat
fişier de comenzi
0.24


2.
config.sys
fişier de sistem
11.2


3.
notepad.exe
program
66.048


4.
wallpaper.bmp
fotografie
2312

9. Modificaţi data şi ora sistemului: data nouă va fi ziua următoare, iar ora va fi ora curentă + 1 oră.
Creează un document cu numele grafic.doc. Inserează în document tabelul de mai jos şi graficul corespunzător datelor din tabel.


	
	IUNIE
	IULIE
	AUGUST

	Grupa 1
	93
	100
	82

	Grupa 2
	74
	92
	53

	Grupa 3
	87
	60
	100


10. Schimbaţi fundalul de pe desktop.

Să se tehnoredacteze următorul text:

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


8) Luminată - în neon! 9) Apărută pe margini! - aşezare în jurul focului. 10) Luminată de la spate! - stăvilit pentru producerea luminii - crşte în luminiş. 11) Vede totul în culori luminoase -    sfârşitul unui joc cu rachetele. 12) Ne luminează spiritual - ca lumina stelelor.

11. Creaţi un folder numit POZE, pe desktop şi apoi ştergeţi-l definitiv.
Creează un folder document cu numele tabel.doc. Inserează şi completează următorul tabel în documentul creat cu observaţia că, după completare, vei sorta datele din tabel după nume şi prenume.

	ELEV
	COD NUMERIC PERSONAL

	NUME
	PRENUME
	

	Popescu
	Marius Alin
	1
	7
	5
	0
	8
	2
	4
	3
	4
	7
	1
	1
	1

	Albescu
	Diana Alexandra
	2
	7
	0
	1
	1
	0
	8
	3
	4
	7
	2
	4
	8

	Ionescu
	Marian
	1
	6
	7
	0
	1
	1
	7
	3
	4
	7
	1
	5
	2

	Popescu
	Elena Ana-Maria
	2
	8
	4
	0
	3
	0
	1
	3
	4
	7
	5
	1
	4


12. Restauraţi un fişier din Recycle Bin şi apoi ştergeţi-l definitiv.
Creează un document cu numele cuprins.doc. Generează următorul cuprins folosind numai tabulatori (lucrul cu stiluri):

Utilizarea computerului şi organizarea fişierelor

Lecţia 1 – Noţiuni generale despre calculator 
 5


1.1. Primii paşi în lucrul cu calculatorul 
 5


1.2. Operaţiile de bază şi informaţii generale 
 7



1.2.1. Vizualizarea componentelor calculatorului 
 7



1.2.2. Schimbarea configuraţiei existentă pe ecran 
 8



1.2.3. Setarea tastaturii 
 14



1.2.4. Instalarea, dezinstalarea unei aplicaţii soft 
 16


1.3. Editarea textului 
 20

Lecţia 2 – Desktop-ul şi fişierele 
 23


2.1. Desktop-ul 
 23



2.1.1. Lucrul cu pictograme 
 23



2.1.2. Lucrul cu ferestre 
 25


2.2. Organizarea fişierelor 
 29

13. Creaţi un icon pe desktop către aplicaţia Calculator.
Creează un document cu numele desen.doc. Realizează următorul desen:


14. Creaţi un icon pe desktop asociat jocului Solitaire.
Creează un document cu numele lista_marcata.doc. Editează următoarea listă cu observaţia că, pagina documentului se va formata astfel: marginea din stânga – 4,5 cm, marginea din dreapta – 2,5 cm, marginile de sus şi de jos – 3 cm.

Clasificarea componentelor hardware:

· Unitatea Centrală (UC):

· Placa de bază

· Procesor

· Memorie internă

· RAM

· ROM

· Placa video

· Placa de sunet

· Placa de reţea

· Memoria externă (ME):

· Hard-disk (HDD)

· Unitatea optică (DVD-ROM)

· Floppy-Disk

· Memorie Flash USB

· Periferice

· Dispozitive periferice de intrare (P/I)

· Tastatura şi mouse

· Joystick

· Scanner

· Dispozitive periferice de ieşire (P/O)

· Monitor

· Imprimantă

15. Ordonaţi după data la care au fost create iconurile de pe desktop.

Creează un document cu numele coloane.doc. Editează următorul text:

Pentru a fi executate, programele trebuiesc încărcate în memoria internă a sistemului de calcul, în zone contigue de memorie; aici, ele sunt parcurse secvenţial şi executate, instrucţiune cu instrucţiune.

Tot în memoria internă trebuiesc aduse şi datele asupra cărora se fac prelucrări, pentru că aceasta este memoria pe care UCP o poate accesa direct şi care constituie memoria sa de lucru. Lucrul cu memoria internă condiţionează, deci, executarea programelor într-un sistem de calcul.

În acelaşi timp, existenţa în memoria internă a informaţiilor (programe şi date) este condiţionată de transferul acestora cu memoria externă, care constituie suportul permanent de memorare a lor.

Cerinţe:

· selectează primul paragraf şi stabileşte spaţierea între rânduri la 2;

· modifică dimensiunea caracterelor celui de-al doilea paragraf la 10;

· incadrează cel de-al treilea paragraf cu un chenar albastru de dimensiune 3.

16. Redenumiţi un fişier din My Documents.

Creează un document cu numele desktop.doc. Capturează imaginea Desktop-ului şi insereaz-o în document. Explică fiecare element de pe Desktop şi rolul acestora. Formatează imaginea din document astfel încât textul să o înconjoare. Inserează apoi în antet (Header) textul Desktop-ul şi elementele sale, centrează-l şi aplică fontului culoarea roşu.

17. Creaţi un folder ATESTAT pe desktop şi copiaţi în el două fişiere din My Documents.

Creează un document cu numele editare.doc. Introdu în document următorul text:

Microsoft Windows

Primul sistem Microsoft Windows (versiunea 1.01) a fost disponibil pe piaţă pentru cumpărare pe 20 noiembrie 1985. De atunci produsul a fost îmbunătăţit continuu, pe 1 noiembrie 1987 având loc lansarea produsului Windows 2.02.

Pe 27 mai 1988 Microsoft scoate pe piaţă Windows/286 si Windows/386 (versiunea 2.1 in variante optimizate pentru procesoarele Intel 286 si Intel 386). La 28 mai 1990 a avut loc lansarea lui Windows 3.0, acesta vânzându-se în peste 10 milioane de copii.

Windows 3.1 a fost făcut disponibil pentru cumpărători în aprilie 1992. Această nouă versiune s-a vândut în peste 3 milioane de copii în primele două luni. Microsoft Windows 3.1 a urmat în martie 1992, ca apoi Windows for Workgroups 3.1 să apară pe piaţă în octombrie 1992 (şi în decembrie 1993, 3.11).

Cerinţe:

· centrează primul rând (titlul), îngroaşă literele, modifică dimensiunea fonturilor la 20 şi încadrează-l cu un chenar verde de dimensiune 3;

· aliniază textul introdus atât la stânga cât şi la dreapta (fără titlu);

· subliniază primul paragraf şi înclină fonturile acestuia;

· introdu un nou paragraf dupa textul …în primele două luni;

· formatează al doilea paragraf pe două coloane;

· adaugă un chenar artistic întregului document.

18. Creaţi un fişier document în My Documents şi redenumiţi-l.
 Creează un folder cu numele tău în rădăcina discului D: şi, în acest folder, un document cu numele desen.doc. Realizează în documentul tău următorul desen şi printează-l într-un fişier cu numele desen.prn:


19. Schimbaţi screen-saverul.

Creează un document cu numele tabel.doc. Inserează şi completează următorul tabel în documentul creat.

	Numele şi prenumele
	Media
	Observaţii

	Popescu Ion
	9.25
	

	Albescu Diana
	10
	


Cerinţe:

· stabileşte grosimea rândurilor la 1cm;

· introdu o coloana nouă înainte de coloana Media şi, în prima celulă a acesteia, introdu textul Clasa;

· adaugă alte două linii tabelului şi completează corespunzător, inclusiv în coloana Clasa; 

· umple primul rând al tabelului cu o culoare deschisă, transformă literele în majuscule şi centrează textul în fiecare celulă a primului rând;

· centrează textul întregului tabel pe verticală;

· formatează linia de exterior a tabelului la 3pt, de culoare roşu iar cele orizontale din interiorul tabelului cu o linie întreruptă

20. Creaţi un folder numit IMAGINI, pe desktop şi copiaţi în el 3 fişiere  cu extensia .jpg.
Să se tehnoredacteze următorul text:

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


21. Creaţi un icon pe desktop asociat aplicaţiei C++.
 Creează un folder cu numele tău în rădăcina discului D: şi, în acest folder, un document cu numele tabel.doc. Inserează şi completează următorul tabel în documentul creat.

	Nr

Crt
	PROFESOR
	OBIECTUL
	SEM.
	ELEVUL
	OBS

	OBSERVAŢII ASUPRA MEDIILOR ÎNCHEIATE

	1
	Popescu Iulian
	Bazele Tehn. Aplicată
	I
	Aporcăriţei Răzvan
	

	
	
	
	
	Corban Roxana Mădălina
	

	2
	Albescu Diana
	Matematică
	I
	Boţ Nicu Nicolae
	

	OBSERVAŢII ASUPRA NOTELOR

	1
	Moraru Sergiu
	Informatică
	II
	Toma Dan
	

	2.
	Ionescu Cristian
	Biologie
	I
	Popa Claudiu
	


22. Lansaţi în execuţie aplicaţia Paint şi apoi minimizaţi-o.

Realizează următoarea figură: 

	MICROSOFT WORD



	




	


23. Creaţi un icon pe desktop asociat aplicaţiei WORD.
Realizează un fişier de tip document care să conţină informaţii despre componentele hardware ale calculatorului. Localizează în acest text cuvântul calculator şi înlocuieşte-l cu computer. Să se salveze fişierul cu numele componente.doc. în folderul creat de tine pe Desktop cu numele Calculator.

24. Mutaţi un fişier din My Documents pe desktop.

Să se realizeze următorul tabel:

· Schimbaţi chenarul exterior cu alt tip de linie;
· Schimbaţi culoarea de umplere pentru antetul de tabel.
	Nr. Crt
	Numele şi prenumele
	Note pe discipline
	Media

note
	Teza
	M. Fin.

	
	
	N1
	N2
	N3
	
	
	

	1. 
	Acatrinei Irina
	10
	9
	8
	9,00
	8
	8,50

	2. 
	Vasilescu Vasile
	7
	7
	7
	7,00
	9
	8,00

	3. 
	Zorilă Ana 
	5
	5
	8
	6,00
	5
	5,50


25. Ordonaţi icon-urile de pe desktop în funcţie de dimensiune.

Creaţi un document pe care să-l formataţi:

· Mărimea paginii A5, cu marginile: Top=1 cm, Bottom=1 cm, Left=2,5 cm, Right=1,5cm. Orientarea paginii: Portret.

· Antetul să conţină numele vostru în partea dreaptă scris cu Courier New, 11, B, I iar la dreapta numărul de pagină inserat automat;

· Subsolul paginii să conţină textul Examen de atestat profesional aliniat centrat.

· Realizaţi folosind un text box:


26. Vizualizaţi capacitatea totală a discului C:, spaţiul de memorie liber şi spaţiul de memorie ocupat.

Editaţi folosind Equation:
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27. Ordonaţi iconurile de pe desktop în funcţie de tip.

Creaţi un document pe care să-l formataţi:

· Mărimea paginii A4, cu marginile: Top=1,5 cm, Bottom=1 cm, Left=3 cm, Right=1,5cm. Orientarea paginii: Landscape.

· Antetul să conţină numele vostru în partea dreaptă scris cu Tahoma, 12, B, I iar la dreapta numărul de pagină inserat automat;

Subsolul paginii să conţină textul Bacalaureat 2011 aliniat la dreapta.

28. Să se lanseze în execuţie un fişier executabil în cel puţin 2 moduri. 
Să se scrie următoarea ecuaţie matematică într-un fişier nou şi să se salveze fişierul cu numele ec3.doc.
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29. Creaţi pe desktop un folder JOCURI în care creaţi un shortcut la jocul Freecell.

Realizaţi un document Word care să conţină următorul text, respectând caracteristicile pentru caractere, spaţiul dintre rânduri de 1,5 iar titlul "Referat chimie – Modele atomice" să aibă culoarea albastru.

Referat chimie – Modele atomice 

· JJ Thomson (1904) a propus un nou model de atom static. Atomul ar avea forma unei sfere încărcate uniform cu (+), iar în interior s-ar găsi electronii astfel încât atomul să fie neutru.

· J Perrin (1901), Lenard (1903) şi Nagaoka (1904) au propus un model dinamic cu sarcinile pozitive concentrate în nucleu şi înconjurate de particule negative. Acest model este în dezacord cu teoria electromagnetică clasică căreia o particulă electrică în mişcare trebuie să emită radiaţii. Energia electronilor va scădea şi ei vor cădea pe nucleu.

· Rutherford prezintă o analogie cu sistemul planetar. După acest model, întreaga masă este concentrată într-un nucleu încărcat pozitiv.

30. Setaţi volumul sunetului la minim.

Realizaţi in Word un document cu numele vostru care sa reproducă textul de mai jos. Textul utilizează fontul Times New Roman cu dimensiunea 12.

[image: image3.wmf]
Electronii gravitează pe orbite circulare sau eliptice, raza atomului fiind de 1Å. Raza atomului fiind de ~10.000 ori mai mare decât cea a nucleului.

Electronii în mişcare circulară pe orbite nu cad pe nucleu datorită forţei centrifuge care echilibrează forţa de atracţie dintre nucleu şi electroni.

Modelul planetar al lui Rutherford explică unele proprietăţi ale atomilor. Rotaţia electronilor în jurul nucleului poate fi considerată ca producând nişte curenţi electrici închişi, echivalând ca un magnet permanent.

Această mişcare explicând comportarea magnetică a materiei.
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