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I1. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de lucru:

.3 s g Data de la care se aplicd
Nr. Edthd /I‘ve‘Zl.a o Comp'onfeifta Modalitatea de revizuire prevederile edifiei /
cadrul editiei revizuitda S oy iy
crt. revizuirii edifiei
L 2. 3. 4.
2.1, Editia | 08.01.2021
2.2. Editia a Il-a 11.10.2021

II1. Lista persoanelor la care se difuzeazi edifia / revizia in cadrul editiei procedurii de lucru:

Scopul . ; Nume si s e
i\;rt difuzdrii Ex. Nr. | Compartiment Functia prenume Data primirii | Semn.
' L 2 3 4. 5. 6. ’
' Compartimente Inspectori
3.1. Aplicare 1 1SJ Vaslui scolari 12.10.2021
32. | Informare 2 Unitatide | puoctor scoli 12.10.2021
invatamant
33. | Arhivare 3 SRSl 12.10.2021
Arhiva

IV. Scopul procedurii operationale

Aplicarea prevederilor Legii Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, cu modificdrile §i completérile

ulterioare si a Ordinului ministrului educatiei si cercetdrii nr. 6106/ 03.12.2020 privind aprobarea
regulamentului de inspectie a unitétilor de invatimant preuniversitar.

Reglementarea organizarii §i desfasurdrii on-line sau fata in fatd, dupd caz, a inspectiei gcolare de

specialitate de evaluare/ control/ consiliere a activitatii cadrelor didactice in domeniul de specialitate, in
vederea verificarii unor aspecte ale activitatii acestora, de catre inspectorii gcolari §i metodistii din cadrul

Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui.

obiective si documente specifice, documentatia necesard derulrii activitatii de inspectie.

judetul Vaslui.

V. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Stabilirea etapelor specifice activittii de inspectie de specialitate, modul de organizare, responsabili,

Procedura se aplica la nivelul Inspectoratului $colar Judetean Vaslui si in unitatile de invatamant din

Procedura se adreseazi inspectorului scolar general, inspectorului gcolar general adjunct,

coordonatorului Compartimentului Curriculum si inspectie scolard, inspectorilor scolari din cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui, metodistilor ISJ, personalului de conducere si personalului didactic
din unitatile de invatimant de stat §i particulare din judetul Vaslui.
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L,

VI. Legislatia aplicabili procedurii operationale

Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile §i completérile ulterioare;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin ORDIN nr.
5530 din 5 octombrie 2011 cu modificarile si completirile ulterioare

Ordinul ministrului educatiei §i cercetrii nr. 6106/ 03.12.2020 privind aprobarea regulamentului de
inspectie a unitatilor de invatdmant preuniversitar;

Ordin nr. 5545/ 10.09.2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfasurarea activitatilor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal;

OMEC nr. 6200/ 16.12.2020 pentru modificarea OMEC nr. 5545/2020 privind Metodologia — cadru
privind desfisurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si a Internetului;

Ordin nr. 4135/ 21.04.2020 privind aprobarea Instructiunii pentru crearea §i/ sau intarirea capacitatii
sistemului de invitimant preuniversitar prin invatare on-line;

Ordinul 5487/1494/2020 pentru aprobarea mdsurilor de organizare a activitafii in cadrul
unitatilor/institutiilor de invatdmant in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;

OMEC nr. 5972/ 08.11.2020 pentru suspendarea activitafilor care presupun prezenta fizica a
prescolarilor si elevilor in unitéfile de invatamant preuniversitar;

Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar (ROFUIP),
aprobat prin ordinul de ministru nr. 5.447/31.08.2020;

Ordin comun Ministerul Educatiei (5.338/01.10.2021) si Ministerul Sanatatii (1.082/01.10.2021) -
pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor de invatamant
in conditii de siguranta epidemiologica;

Planul managerial al Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui pentru anul scolar 2021-2022;

Planul managerial pe domeniul Curriculum si inspectie scolaré;

Graficul unic de monitorizare si control al Inspectoratului Scolar Judefean Vaslui pentru anul scolar
2021-2022;

VII. Descrierea procedurii
Capitolul I - Cadrul general

Inspectia de specialitate reprezintd o activitate complexi de evaluare a competentelor profesionale/

activitatii profesionale ale/ a cadrelor didactice la nivelul disciplinei/ disciplinelor de studiu sau activitatilor
educationale pe care acestea le sustin. Inspectia de specialitate vizeaza, in mod direct, calitatea activitétilor
didactice in raport cu beneficiarii primari ai educatiei, respectiv anteprescolarii, prescolarii si elevii.
Obiectul principal al inspectiei de specialitate il reprezinta activitatea profesional a diferitelor categorii de
cadre didactice.

2.

Tematica inspectiilor de specialitate se stabileste in baza prioritatilor ME/ISJ/ISMB sau la solicitarea

unitatilor de invatamant.

3.

Scopul inspectiei de specialitate il constituie evaluarea si/sau monitorizarea activitatii didactice, in

mod fundamental a activitatii de proiectare, predare-invatare-evaluare, prin raportare la sistemul de
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competente al profesiei didactice, consilierea cadrelor didactice in legatura cu activitatea lor profesionala si

posibilitatile de dezvoltare profesionald si evolutie in cariera.

4. Obiectivele urmirite in cadrul inspectiei de specialitate sunt:

evaluarea competentelor cadrului didactic inspectat de a elabora, pe baza unei lecturi
personalizate a programei gcolare, planificdrile calendaristice §i proiectele unitdtilor de
invatare;

consilierea cadrului didactic inspectat in legiturd cu realizarea activitatilor de planificare si
proiectare didactica;

evaluarea capacitatii cadrului didactic inspectat de a proiecta si utiliza strategii didactice
corespunzitoare invatamantului modern bazat pe competente;

consilierea cadrului didactic inspectat privind proiectarea si utilizarea unor strategii didactice
corespunzitoare invatimantului modern bazat pe competente;

evaluarea capacititii cadrului didactic inspectat de a desfasura activitatea didactica utilizand
Tehnologia informatiei si comunicatiilor (TIC), platformele educationale si resursele
educationale deschise (RED);

consilierea cadrului didactic inspectat in legdturd cu desfasurarea activitatii didactice
utilizind TIC, platformele educationale §i RED;

evaluarea competentelor cadrului didactic inspectat de a manifesta autonomie profesionala in
procesul de predare-invitare-evaluare si de a utiliza metodele de invatare diferentiata;
consilierea cadrului didactic inspectat cu privire la dezvoltarea autonomiei profesionale in
procesul de predare-invatare-evaluare si la utilizarea metodele de invatare diferentiata;
evaluarea capacitatii cadrului didactic inspectat de a integra elementele de evaluare in cadrul
activitatilor de predare-invatare;

consilierea cadrului didactic inspectat in legiturd cu integrarea elementelor de evaluare in
cadrul activitatilor de predare-invatare;

consilierea cadrelor didactice in vederea diversificdrii ofertei curriculare de cursuri
optionale;

consilierea cadrelor didactice in legiturd cu posibilititile de dezvoltare profesionald si
evolutie in cariera.

5. Tipurile de inspectii de specialitate:

a.
b.

C.

inspectia de specialitate curenta;

inspectia de specialitate realizata in vederea obfinerii definitivarii in invatamant;

inspectia de specialitate realizata in vederea obtinerii gradelor didactice II si I sau inspectia
scolard speciald;

orice altd formd de evaluare/control/consiliere a activitdtii cadrului didactic in domeniul de
specialitate in care este incadrat, realizatd de inspectorii de specialitate la nivelul MEC sau
ISJ/ISMB. Spre exemplu, inspectia de specialitate realizatd in vederea verificarii unor
aspecte particulare ale activitatii didactice (modul de aplicare a curriculumului national,
modul de realizare a evaludrii curente etc.) sau inspectia de specialitate realizatd in vederea
verificarii unor aspecte ale activitatii cadrelor didactice, semnalate in cadrul unor memorii,
petitii, reclamatii.
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Capitolul II — Mod de lucru
1. Etapele inspectiei de specialitate sunt urmatoarele:
a) planificarea inspectiei;
b) organizarea inspectiei;
¢) realizarea unor convorbiri preliminare pentru orientarea in context (cu persoanele abilitate pentru
evaluarea competenelor profesionale ale cadrului didactic, respectiv cu cadrul didactic);
d) asistentele la ore i completarea figei de observare a lectiei, al cdrei model este prevdzut in anexa
| (anexa 5 a Regulamentului de inspectie a unitéfilor de invatamant preuniversitar);
e) autoevaluarea cadrului didactic inspectat;
f) analiza activitéii si consilierea cadrului didactic inspectat;
g) redactarea raportului scris de inspectie $i consemnarea acestuia in registrul de inspectii al unitatii
de invatamant preuniversitar.

2. Planificarea inspectiei de specialitate:
Planificarea inspectiilor de specialitate se realizeaza:

- prin Graficul unic de indrumare si control al Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui pentru
anul scolar 2021-2022;

- ori de cate ori este cazul in vederea verificdrii activitatii cadrelor didactice sau a unor
aspecte semnalate in cadrul unor memorii, petitii, reclamatii.

3. Organizarea inspectiei de specialitate:

fn anul scolar 2021-2022, inspectiile de specialitate prevazute in Graficul unic de indrumare
si control al Inspectoratului $colar Judefean Vaslui se pot desfisura atdt prin prezenta fizicd a
reprezentantilor Inspectoratului $colar Judetean Vaslui (inspectori colari/ profesori metodisti), cat
si on-line, la una sau mai multe ore de curs. In organizarea inspectiei de specialitate se va avea in
vedere respectarea normelor de sigurantd sanitard stabilite la nivelul fiecdrei localitati din judet, in
contextul pandemiei COVID-19.

4. Desfasurarea inspectiei de specialitate:

Inspectorii scolari informeazd conducerea unitatii de invatdmént §i cadrele didactice cu
privire la intentia de a desfasura activitatea de evaluare/ control/ consiliere a activitatii la nivelul
disciplinei, cu cel pufin 48 de ore fnainte de desfasurarea inspectiei de specialitate.

in cazul in care inspectia de specialitate se desfasoara on-line, directorii unitatilor de
invafimant vizate transmit prin e-mail inspectorilor gcolari informatiile necesare pentru accesul la
platforma/ aplicatia informatica utilizata de unitatea gcolard in procesul de invaare, inclusiv linkul
de conectare pentru activitatea de on-line meeting.

Inspectorii scolari/ metodistii ISJ completeaza fisa de observare a lectiei (anexa 2) in urma
asistentelor la orele de curs. in cazul in care inspectia de specialitate se desfdsoara on-line, se vor
consemna inclusiv observatiile/ recomandarile cu privire la functionalitatea infrastructurii specifice
activitatilor didactice desfasurate prin intermediul tehnologiei si a internetului.

Analiza activitatii didactice, autoevaluarea si consilierea cadrelor didactice se pot desfagura
fatd in fatd sau in regim online meeting, cu utilizarea mijloacelor multimedia, pe parcursul aceleiasi
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zile, conform unui program stabilit de comun acord cu profesorul inspectat.

Inspectorii scolari/ metodistii ISJ care efectueaza inspectia de specialitate fiind prezenti in
unitatea scolari, redacteaza nota de indrumare si control in registrul unitatii, conform anexei 2.

Inspectorii gcolari/ metodistii ISJ care efectueaza inspectia de specialitate on-line transmit
unitatii de invatimant nota de indrumare §i control (redactatd conform anexei 2) in format
electronic, scanat. Secretariatul unitatii scolare va transcrie continutul notei in registrul unitatii iar,
pentru conformitate, aceasta va fi semnati de director.

Nota de indrumare si control va cuprinde constatdrile §i recomandirile in urma inspectiei de
specialitate.

Atat in cazul in care inspectia de specialitate se realizeazd in unitatea scolard cét §i pentru
situatia in care se realizeazd on-line, inspectorii colari/ metodigtii ISJ vor completa macheta de
raportare (anexa 3). Pe baza acesteia va fi generat raportul scris al inspectiei de specialitate; acesta
va fi inregistrat in registrul de intrari-iesiri al Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui si va fi predat
inspectorului gcolar general adjunct, coordonatorului Compartimentului Curriculum i inspectie
scolara.

Capitolul III — Documente utilizate

Graficul unic de monitorizare si control al Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui pentru
anul scolar 2021-2022;

Codul de conduita al inspectorilor;

Note de control;

Macheta de centralizare a datelor;

Raport scris final;

Capitolul IV — Resurse necesare
Resurse materiale:
- dispozitive multimedia (calculator, laptop), imprimanta, telefon;
- conexiune la internet;
- consumabile;
Resurse umane:
- cadre didactice, metodisti ISJ;
- inspectorii gcolari din cadrul Inspectoratului $colar Judetean Vaslui;
- inspectorul colar general adjunct;
- inspectorul scolar general.
Resurse financiare
- in functie de bugetul aprobat cu aceasta destinatie.
Resurse informationale:
- legislatia specifica domeniului;
- informatii referitoare la unitatea scolari i la cadrele didactice inspectate;
- site-ul ISJ Vaslui si site-urile unitatilor inspectate.
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VIII. Dispozitii finale

Responsabilitati:
Nr. ; .
Domeniul Actiunea
crt.
1 Inspector gcolar
Inspector scolar general
2 . \%
adjunct
3 Inspector scolar general A
4 Inspectori scolari Ap
5 DireActo'rivuniAté;i de e
invatamant
6 Secretariat Ah
7 Informatizare Afisare

Procedura de finregistreazi in registrul unic de proceduri si se arhiveaza conform
prevederilor legale in vigoare

Numdrul anexei Denumire anexa
1 Fisa de observatie a lectiei
2 Nota de control
3 Macheta de raportare
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Fisa de observare a lectiei

(conform Anexei nr 5 la Regulamentul de inspectie a unittilor de inva{dmant preuniversitar

Unitatea de invatamant:

Data:

aprobat prin OMEC nr. 6.106/3.12.2020)

Numele si functia cadrului didactic inspectat/asistat:
Specialitatea:

Clasa:

Numarul de elevi prezenti si numarul de elevi absenti:

Disciplina/disciplinele la care se realizeaza inspectia/asistenta:
Unitatea de invétare/unitatile de invatare:
Tema lectiei/temele lectiilor:
Tipul lectiei/tipurile lectiilor:
Tipul inspectiei:
Numele inspectorului/metodistului:

-Tipul, calitatea si diversitatea strategiilor si metodelor
didactice incluse in cadrul proiectarii activitfilor didactice
de predare-invatare-evaluare

-Elemente de creativitate in selectarea strategiilor si
metodelor didactice

-Elemente de tratare diferentiatd a elevilor, incluse in
cadrul proiectérii didactice, in special a elementelor care
vizeaza elevii cu nevoi speciale

Desfasurarea activitafii didactice

-Concordanta activitdtii didactice realizate cu planificarea
si proiectarea didactica propusa

-Cunoasterea continuturilor disciplinei

-Corectitudinea stiintifica a continuturilor transmise
-Organizarea informatiilor transmise

-Claritatea explicatiilor

-Strategia didactica realizata:

-metode si procedee didactice utilizate

-activitati de invatare

-forme de organizare a activitatilor elevilor

-mijloace de invatamant

-Respectarea particularitatilor clasei de elevi (ritm de lucru,

Aspect Criterii de evaluare Constat'an. Reco'm.and
/ Aprecieri dari
1 2 3 4
Evaluarea | Planificarea si proiectarea activitdfii didactice
activititii | -Planificarea activitatii didactice
cadrului -Proiectarea activitatii didactice
didactic -Corelarea elementelor proiectarii didactice
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accesibilizarea continuturilor, predarea diferentiata, sarcini
suplimentare)

-Integrarea elementelor de evaluare in cadrul strategiei
didactice (tipuri de evaluare, metode)

-Conducerea activitatii didactice (stil de conducere, crearea
motivatiei necesare, incurajarea elevilor si stimularea
interesului pentru studiu, dozarea sarcinilor, comunicarea
cu elevii)

-Tema pentru acasd (modul de utilizare, volum,
individualizare)

Evaluarea | Atitudinea fatd de invdtare

activititii | -Atitudinea si responsabilitatea elevilor fatd de rezolvarea
elevilor sarcinilor de lucru din clasi si a sarcinilor de lucru pentru
acasa

-Relatiile elevilor cu profesorul, colaborarea cu acesta in
procesul de invatare

-Relatiile elevilor cu colegii, colaborarea cu acestia in
procesul de invatare

Competentele dobandite de elevi

-Competentele §i nivelul competentelor specifice
disciplinei demonstrate de elevi (cunostinte, deprinderi,
atitudini)

-Gradul de utilizare a cunostintelor, deprinderilor si
atitudinilor in contexte noi de invéatare

-Progresul realizat de elevi in timpul lectiei

Alte Mediul educational
componen | -Locul de desfagurare la unitatea de invatdmant a lectiei
te si -Dispunerea mobilierului in functie de activitate

observatii | -Dotarea, resursele materiale si auxiliarele curriculare
utilizate in lectie

-Expunerea materialelor/lucrérilor elevilor

-Atmosfera generala in clasd

Alte observatii:

*x¥&ip cazul inspectiilor on-line se vor nota inclusiv
observatiile/ recomanddrile cu privire la funcfionalitatea
infrastructurii specifice activitdilor didactice desfasurate
prin intermediul tehnologiei si a internetului

Numele si prenumele persoanei care realizeaza inspectia/asistenta .............

SEMNAULA .covonsrissosssssonsas

NOTA: Fiecare ora de inspectie/asistent a lectiei se evalueaza acordéndu-se in mod corespunzator
unul din calificativele: foarte bine (FB); bine (B); acceptabil (A); slab (S). In cazul in care se
realizeaza mai mult decat o ord de inspectie/asistenté se vor mentiona, dupa caz, toate disciplinele la
care se realizeaza inspectia/asistenta, unitatile de invatare, temele lectiilor si tipurile de lectie vizate.
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Anexa 2

Model nota de control

Incheiata astazi,
efectuat in baza adresei

Scopul inspectiei:
Obiectivele inspectiei:

Constatari:

Recomandari:

Nota de indrumare i control

.................... , la (unitatea gcolard) ...............
A | SN — , de inspectorul scolar

Drept care s-a incheiat prezenta noté de indrumare si control.

Data:
Inspector:
Director:

.............. , in urma controlului

......................... , la disciplina
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Anexa 3
Macheta de raportare
Inspector | Unitatea Cadrul
scolar/ scolard didactic Disciplina | Constatiri | Aprecieri | Recomandari
metodist | inspectatd inspectat

1

2

3




