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2. Scopul procedurii operationale:

Prezenta procedurd reglementeaza inscrierea copiilor in clasa pregétitoare
in etapa a II-a pentru anul scolar 2023-2024 (copiii care nu au fost
inscrisi in nicio unitate de invatdméant in etapa anterioara) specificata in
Metodologia aprobata prin OME Nr. 3445/17.03.2022 — Metodologia de
inscriere a copiilor in invatdmantul primar si a Calendarului inscrierii in
invitdmantul primar pentru anul scolar 2022-2023, in ORDINUL nr.
3.704/17 februarie 2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in
invatdamantul primar pentru anul scolar 2023-2024, in ORDINUL
4315/25. 05.2023 pentru modificarea Ordinului ministrului educatiei nr.
3.704/2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invadtamantul
primar pentru anul scolar 2023 — 2024 si in nota Ministerului Educatiei
nr. 1382/DGIP/2023 privind modificarea Calendarului inscrierii in
invatamantul primar pentru anul scolar 2023-2024.

3. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica:

tuturor UPJ care au in Planul de scolarizare aprobat clase pregatitoare;
ISJ Vaslui, pentru coordonarea activitatii de cuprindere a copiilor in clasa
pregatitoare;

périntilor/tutorilor legal constituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care
urmeaza sa inceapa clasa pregatitoare in anul scolar 2023-2024;

copiilor care urmeaza a fi inscrisi in clasa pregéatitoare;

membrilor comisiilor de inscriere in invatamantul primar 2023-2024 din
unitdtile de invatamant de stat din judetul Vaslui.

4. Documente de referintd (reglementiri) aplicabile activitatii
procedurale

Legislatie primara:
Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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- Ordinul Sectretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

- O.ML.E. nr. 5447/2020, cu modificarile si completarile ulterioare;

- H. G. nr. 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educatiei si Cercetdrii, cu modificarile si completarile ulterioare;

- OME Nr. 3445/17.03.2022 de aprobare a Metodologiei de inscriere a
copiilor de invatdmant primar si a Calendarului inscrierii in invatamantul
primar pentru anul scolar 2022-2023;

- ORDIN 4315/25.05.2023 pentru modificarea Ordinului ministrului
educatiei nr. 3.704/2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2023 - 2024

- Adrese ME pe componentd (nota Ministerului Educatiei nr.
1382/DGIP/2023 privind modificarea Calendarului finscrierii in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2023-2024).

Legislatie secundara:

- O.M.E.C.S. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor in
unititile de invatimant; Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale
entitatii;

- Regulamentul — cadru de organizare si functionare a inspectoratelor
scolare aprobat prin O.M.E.C.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- 0. G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completéarile ulterioare;

5. Abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

CNI_I; Abrevierea | Termenul abreviat

L PO procedura operationald

7. LEN Legea edu?atleI nationale nr. 1/ 2011, modificata si
completatd

3. ISJ Vaslui | Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui

4. ME Ministerul Educatiei
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Metodologia de inscriere a copiilor in invatdmantul

3. [Meadalogie | o o et atiil Sonlar 2022-2023

6. UPJ unitate scolard cu personalitate juridica
T SITE website : http://isj.vs.edu.ro

8. CA Consiliul de Administratie

. | Comisia Judeteand Vaslui de Coordonare a procesului de
0. CISJ Vaslui |, : G e Bt B :
inscriere a copiilor in invatdmantul primar

10. | CUPJ Comisia de inscriere din UPJ

11. | aplicatie Aplicatia on-line ME— inscriere.edu.ro

6. Descrierea procedurii operationale
6.1. Generalitati

6.1.1.Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si
personalului didactic-auxiliar care au atributii privind inscrierea copiilor in
clasa pregititoare precum si  parintilor/tutorilor legal instituiti/
reprezentantilor legali ai acestora.

In conformitate cu:

a) art. 16 alin. 1 lit. b din OME nr. 3445 din 17.03.2022 de aprobare a
Metodologiei privind inscrierea copiilor in invatdmantul primar, pentru anul
scolar 2022-2023 si a Calendarului de inscriere a copiilor in invatdmantul
primar pentru anul scolar 2022-2023, numitd in continuare Metodologie,
care precizeaza

(1) b. a doua etapa asigura inscrierea, pe locurile ramase libere a copiilor
care nu au participat la prima etapd sau nu au fost distribuiti, din diferite
motive.

6.1.2. alin. 2. In situatii exceptionale, consiliile de administratie ale
inspectoratelor scolare pot ajusta planul de scolarizare pentru a asigura
accesul la educatie al tuturor copiilor care trebuie sé fie cuprinsi in clasa
pregétitoare in anul scolar 2023-2024.

6.1.3. alin. 3.Inspectoratele scolare informeaza directiile de specialitate din
Ministerul Educatiei (ME) despre aceste situatii si despre deciziile luate
pentru solutionarea lor.
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b) ORDIN 4315/25.05.2023 pentru modificarea Ordinului ministrului
educatiei nr. 3.704/2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2023 — 2024 si nota Ministerului
Educatiei nr. 1382/DGIP/2023 privind modificarea Calendarului inscrierii in
invatamantul primar pentru anul scolar 2023-2024.

6.2. Documentele utilizate (resurse materiale/ umane/
informationale/ financiare):

- cereri formulate de parinti / tutori/ reprezentanti legali;

- utilizarea site-ului ISJ Vaslui;

- adrese de comunicare céatre unititile de Invatamant din judet;

- anexe;

6.3. Resurse necesare:
6.3.1. Resurse materiale:
a.registrele de intrare-iesire ale institutiilor implicate.
6.3.2. Resurse umane
a. Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar 2023-2024
b. Membrii comisiilor de inscriere in invatamantul primar 2023-2024 din
unitdtile de invatamant preuniversitar de stat din judetul Vaslui
6.3.3. Resurse financiare
a. necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfasurarii activitatilor
specifice de cdtre comisia judeteana de inscriere in invatiméntul primar
2023-2024 si comisiile de inscriere in invdtamantul primar 2023-2024 din
unititile de invatdmant preuniversitar de stat
6.3.4. Resurse informationale
- LEX.exe

- baze de date privind legislatia aplicabila

- Site-ul ISJ Vaslui

- Site-urile unititilor de invatamant care scolarizeazd elevii clasei
pregétitoare

- informatiile care fac obiectul procedurii

- note de relatii, rapoarte si alte documente
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6.4. Modul de lucru

Pasul 1
Stabilirea numdrului de locuri disponibile pentru etapa a Il-a

La sediile si pe site-urile unitatilor de invatamant din judetul Vaslui,
respectiv pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui se vor afisa
numarul de locuri rimase libere si lista candidatilor inmatriculati in
prima etapa de inscriere in invitimantul primar — 12 iunie 2023.

La sediile unitatilor de invatdamént si pe site-urile unitatilor de
invatdamant din judetul Vaslui, respectiv pe site-ul Inspectoratului Scolar
Judetean Vaslui se va afisa prezenta Procedurd specifica de repartizare a
copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua de inscriere in clasa
pregdtitoare, pentru anul scolar 2023-2024, care, de asemenea, va fi
comunicata si Comisiei nationale din cadrul M.E.- 12 iunie 2023.

Pasul 2
Depunerea cererilor — tip de inscriere

In a doua etapd este asigurata inscrierea, pe locurile libere, a copiilor
care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de invatamant in etapa anterioard sau
care nu au participat la prima etapa.

Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatamant in
prima etapd de inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa
completeazi o cerere-tip de inscriere in cea de-a doua etapa, pentru locurile
disponibile.

Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unitatile de
invatdmant la care existd locuri disponibile, afisate conform prevederilor art.
23. Unitdtile de invatdméant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi
cereri-tip de inscriere in invatdmantul primar in etapa a doua, iar optiunile
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online pentru aceste unititi de Invdtamént sunt respinse de aplicatia
informatica.

In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii completeaz, in
ordinea descrescatoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitati
de invatamant la care mai existd locuri disponibile.

Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatdmant in
prima etapa depun/transmit cererea-tip de inscriere in Invatdmantul primar
online sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele 3 optiuni
exprimate pentru etapa a doua si documentele doveditoare privind
indeplinirea conditiilor pentru incadrarea in criteriile de departajare generale
si specifice pe care le-au identificat la toate cele trei unitati de Invatamant
alese.

Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevédzuta de
Calendarul inscrierii pentru etapa a doua, prin introducerea in aplicatia
informatica a datelor furnizate de parinte.

Validarea cererii-tip de inscriere se face, conform art 15, alineatele
(3), (4) si (5) din metodologia de inscriere a copiilor in invataméantul primar,
la unitatea de invatamant aflatd pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate
pentru etapa a doua, in perioada 13.06.2023-16.06.2023. Pentru validarea
cererii-tip de finscriere, in situatia in care parintele depune direct
documentele la unitatea de invatdmant, un membru al comisiei de inscriere
din unitatea de Invatimant aflatd pe prima pozitie din cele trei optiuni
exprimate pentru a doua etapa tipareste fisa completatd in aplicatia
informatica, 1n prezenta parintelui.

Validarea fisei tiparite din aplicatia informatica poate fi realizatd prin
semnaturd la sediul unititii de invatdmant sau prin mijloace electronice,
dupa caz.

In situatia in care comisia de inscriere din unitatea de Invatiméant
identifica erori sau neclaritati in completarea cererii-tip sau in documentele
depuse/transmise, parintii/ tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali vor fi
contactati de catre comisia de inscriere in invatdmantul primar din unitatea
de invitimant in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia
in conformitate cu prevederile art. 15, alineatele (3) si (4) din metodologie,
cu incadrarea in termenele prevazute de Calendarul inscrierii in
invatamantul primar, cu modificarile si completarile ulterioare.
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Pasul 3
Procesare cereri

In data de 19 iunie 2023, fiecare CA al UPJ care are locuri libere

analizeaza solicitarile parintilor care au optat pentru unitatea de invatimant
ca primd optiune si stabileste lista copiilor admisi (se vor avea in vedere
criteriile de departajare generale si specifice stabilite conform metodologiei,
in situatia in care sunt mai multe solicitari decét locuri). Nu vor fi respingi
copii daci UPJ are locuri libere. In cazul in care se prezinta la inscriere copii
din circumscriptie, acestia se inmatriculeaza cu prioritate.

CUPIJ analizeaza optiunile copiilor neinmatriculati din lipsa de locuri si
distribuie, In data de 21.06. 2023 pana la orele 15.00, in pachet sigilat/on-
line, cu proces verbal si adresd de inaintare, cererile - tip validate de
parinti, citre unitatile de invatimant alese ca o a doua optiune. in cazul in
care respectiva unitate de invatamant nu mai are locuri libere, CUPJ
aleasd ca primd optiune pastreaza cererile copiilor pentru distribuire in
data de 26 iunie 2023, catre UPJ aleasi ca o a treia optiune.

In data de 23 iunie 2023, pana la orele 12:00, CA al UPJ care mai are
locuri libere analizeaza cererile—tip primite pentru scoald ca o a doua
optiune, completeaza locurile libere (daca este cazul pe baza criteriilor de
departajare, conform metodologiei), iar daca exista copii respinsi, cererile
tip ale acestora se reintorc, pana la orele 14:00, la UPJ prima optiune.

In data de 26 iunie 2023, intre orele 08:00-12:00, UPJ primi optiune
asigura distribuirea cererilor tip rimase spre UPJ a treia optiune.

In data de 28 iunie 2023, pana la orele 14:00, CA al UPJ a treia optiune
stabileste lista copiilor de inmatriculat in unitatea de invatiméant, pe
locurile rdmase libere. Cererile - tip ale copiilor necupringi, sunt
indreptate din nou, pana in data de 30 iunie 2023, orele 15.00, spre UPJ
prima optiune.

CUPIJ aleasa ca primé optiune urmareste inmatricularea copiilor care au
completat cererea - tip si, din lipséd de locuri au fost respinsi, atét la scoala
aleasd ca o a doua optiune cat si la scoala aleasd ca o a treia optiune, dacd
este cazul, pdstreaza in portofoliul procesarii cererilor din etapa a Il-a
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procesele verbale de predare-primire si comunicérile facute de catre UPJ-
uri in momentrul preludrii si predarii cererilor tip.

- Péna in data de 6 iulie 2023 se completeaza in aplicatia informatica
datele din cererile tip de inscriere pentru candidatii admisi in aceastd
etapa.

- Lista copiilor ramasi neinmatriculati, daca este cazul, cu optiunile lor, se
transmite la ISJ Vaslui in data de 6 iulie 2023, la finalizarea
inmatricularii. CISJ Vaslui rezolvd, in a doua etapa de inscriere, precum
si ulterior prevederilor Calendarului inscrierii in invataméntul primar,
orice altd situatie referitoare la inscrierea in invatamantul primar, avand
in vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului.

Nota:Transmiterea documentelor intre unitdtile scolare se poate realiza si on-line
(documente scanate).

Termen: 19 iunie — 10 iulie 2023

Pasul 4
Afisarea listelor finale

Afisarea, la fiecare unitate de invatamant, a listelor finale ale copiilor
inscrisi in clasa pregétitoare.

Termen: 10 iulie 2023

Pasul 5 _
Inscrierea copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio UPJ in etapele
anterioare

In pericada 01 septembrie — 08 septembrie 2023, ISJ Vaslui
centralizeazi si solutioneaza cererile parintilor care nu gi-au inscris copiii la
nicio unitate de invatamant astfel:

Comisia judeteana asigura cuprinderea in clasa pregétitoare a copiilor
care nu au fost inca inscrisi la nicio unitate de invdtdmant, in conformitate cu
prevederile prezentei metodologii, in functie de optiunile périntilor, de
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numarul de locuri disponibile, cu respectarea interesului superior al copilului
si de criteriile de departajare anuntate conform metodologiei.

Distribuirea acestora se face la scoala de circumscriptie sau la altd
unitate de Tnvatamant pentru care opteazi parintele, pe locurile disponibile.
In cazul in care pentru o unitate de invitimant existd mai multe cereri decat
locuri libere, departajarea se face in functie de criteriile generale si specifice
mentionate anterior.

In situatii exceptionale, formatiunile de elevi pot functiona peste
efectivul maxim de 22 de elevi, cu cel mult 3 elevi, dupa caz, peste numarul
maxim prevazut la art. 63 alin. (1) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si
completdrile ulterioare, cu aprobarea Consiliului de administratie al
inspectoratului scolar Vaslui, pe baza unei justificari din partea consiliului
de administratie al unitatii de invatamant care solicitd exceptarea de la
prevederile alin. (1).

Un reprezentant al CISJ Vaslui, in intervalul 08:00-16:00 va analiza
impreund cu parintii copiilor neinscrisi solicitarile acestora, identificand cea
mai bund variantd privind inscrierea pe locurile libere (parintii vor fi dirijafi
de cétre compartimentul secretariat cétre responsabilul ISJ Vaslui).

CISJ Vaslui se va asigura de inmatricularea copiilor la unitatea de
invatdmant decisa impreuna cu parintele, pe locurile disponibile.

Termen: 01 septembrie — 08 septembrie 2023

6.5 Dispozitii finale

Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregititoare se
pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

Se interzice unitétilor de invatamant de stat sd instituie taxe sau sa
solicite parintilor alte foloase pentru a realiza inscrierea copiilor in clasa
pregétitoare.

Personalul din invétdméant care, in procesul de inscriere a copiilor in
clasa pregatitoare, savarseste fapte de naturd penald sau care manifestd
neglijentd in 1indeplinirea atributiilor ce 1i revin este sanctionat in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.
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Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregétitoare se face dupa
finalizarea procesului de inscriere, conform Calendarului, in baza procedurii
aprobate de Consiliul de Administratie, cu respectarea criteriilor de
transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune.

Inscrierea copiilor 1n clasa I cu program integrat de artd si sportiv se
face in conformitate cu legislatia in vigoare care reglementeazi organizarea
si functionarea invataméantului vocational de arte si sportiv.

La cererea scrisd a parintelui, adresatd Comisiei judetene, ISJ
solutioneaza, in interesul superior al copilului, situatiile exceptionale care
necesitd amdénarea inscrierii In Invatdmantul primar sau cele care nu se
incadreaza in Calendarul inscrierii in invatdmantul primar.

In situatia in care validarea cererii-tip de inscriere se face in baza
declaratiei pe proprie raspundere, parintii au obligatia de a prezenta in
format fizic documentele care au stat la baza inscrierii in invatdmantul
primar in termen de maximum doud saptiméni de la inceperea cursurilor.
Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage
pierderea locului obtinut prin frauda.

In conformitate cu prevederile art.5 alin (1) lit. e) din Regulamentul
(UE) nr. 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE, denumit in continuarea
RGPD, datele personale sunt pastrate intr-o forméa care permite identificarea
persoanelor vizate pe o perioadd care nu depaseste perioada necesard
indeplinirii scopului in care sunt prelucrate datele.

Listele referitoare la inscrierea copiilor in invdtdmantul primar in anul
scolar 2023 - 2024 sunt publice pe paginile de internet ale unitatilor de
invatdmant. Inspectoratul scolar va lua toate masurile pentru eliminarea
acestora de pe site-ul unitétilor de invdatdmant sau al inspectoratului scolar in
termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere prevazute
in Calendarul inscrierii.

Listele in format letric rdman afisate la avizierul unitdtilor de
invatdamant pana cel tarziu la data inceperii anului scolar 2023-2024.
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7. RESPONSABILITATI ST RASPUNDERI iIN DERULAREA PROCEDURII

OPERATIONALE

Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea
Crt. | (operatiunea) Im |m |[Iv|v VI
0 2 3 4 |5 6
i Inspectorul scolar pentru invatiméant primar
2. Inspector scolar general adjunct A
3. Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av
4, C.A. al L.S.J. Vaslui A
- comisia judeteana de Tnscriere;
- comisiile de inscriere de la nivelul unitétilor de
5. Invatamant; Ap
-CJR.AE.
- unitéti de invatamant (daci este cazul)
- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a
SCIM Al

Datele dumneavoastrd cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor
legale care Ti revin operatorului, conform articolului 6 alin. (1) litera c) si e) din GDPR,

CALENDARUL INSCRIERII iN INVATAMANTUL PRIMAR

conform notei Ministerului Educatiei nr. 1382/DGIP/2023 privind modificarea

Calendarului inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2023-2024

Activitatile specifice primei etape de nscriere se vor finaliza pe data de 12 iunie

2023.

Pana la aceasta datd vor avea loc:

procesarea, la nivelul unittilor de invatamant, a cererilor prin care se soliciti
inscrierea la o altd unitate de invatdmant decét scoala de circumscriptie, pe

locurile ramase libere;

repartizarea, la scoala de circumscriptie, a copiilor ai cédror parinti/tutori legal
instituiti/reprezentanti legali au solicitat inscrierea la altd scoala decét scoala de
circumscriptie si nu au fost repartizati din lipsi de locuri si care au exprimat

aceastd optiune in cererea de inscriere;
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 afisarea, in unitatile de invatamant si pe site-ul inspectoratelor scolare a listei
copiilor inmatriculati si a numarului de locuri libere.

Pentru a doua etapa de inscriere:
* in perioada 13 - 16 iunie vor avea loc:

- depunerea/transmiterea cererilor-tip de inscriere, de catre parintii copiilor care nu au
fost cuprinsi in nicio unitate de invatamant in etapa anterioara sau care nu au participat la
aceasta etapd;

- validarea cererilor de inscriere la unitatea de invatdimant aflatd pe prima pozitie in
optiunile privind inscrierea copiilor.

* in perioada 19 iunie - 10 iulie vor avea loc:

- procesarea cererilor de inscriere, la nivelul unitatii de invatdmant, in limita locurilor
ramase libere;

- afisarea la fiecare unitate de invatimant a listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa
pregatitoare.

in perioada 1 -8 septembrie 2023 vor fi solutionate, de catre inspectoratele
scolare, cererile parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care
nu au fost inca inscrisi la vreo unitate de invatiamant.

Presedinte Comisia Judeteana — judetul Vaslui,
Inspector Scolar General Adjunct,
prof. Caténescu Mariana - Elisabeta
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