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PROCEDURA SPECIFICA DE REPARTIZARE A COPIILOR

PE LOCURILE DISPONIBILE, IN ETAPA A DOUA DE

INSCRIERE IN INVATAMANTUL PRIMAR PENTRU ANUL
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2. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd reglementeaza inscrierea copiilor in clasa pregatitoare in etapa a
IT-a pentru anul scolar 2026-2027 (copiii care nu au fost inscrisi in nicio unitate de
invatamant in etapa anterioard) specificatd in Metodologia de inscriere a copiilor in
invatamantul primar si a Calendarului inscrierii in invatiméantul primar pentru anul scolar
2024-2025, aprobate prin O.M.E. nr. 4019/15 martie 2024, metodologie care se aplicd si
pentru inscricrea in invdtdmantul primar pentru anul scolar 2026-2027. precum si in
Calendarul inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2026-2027, aprobat prin
Ordinul M.E.C. nr. 3334/26.02.2026.

Domeniul de aplicare
Procedura se aplica:

e tuturor UPJ care au in Planul de scolarizare aprobat clase pregititoare si locuri rémase
libere in etapa a doua de inscriere in invitdmantul primar;

e ISJ] Vaslui, pentru coordonarea activitafii de cuprindere a copiilor in clasa
pregatitoare;

e pirintilor/tutorilor legal constituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care urmeaza sa
inceapa clasa pregatitoare in anul scolar 2026-2027 si care nu sunt inscrisi in clasa
pregititoare in prima etapa de inscricre;

e copiilor care urmeaza a fi inscrisi in clasa pregatitoare;

e membrilor comisiilor de inscriere in invatdméntul primar pentru anul scolar 2026-
2027 din unitatile de invatamant de stat din judetul Vaslui.

3. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedural

Legislatie primara:
- Legea invitimantului preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023;
- Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;
- Ordinul ministrului educatici nr. 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar;
- Hotararea privind organizarea si functionarca Ministerului Educatiei, cu modificérile si
completarile ulterioare;
- O.M.E. nr. 4019/15 martie 2024 de aprobare a Metodologiei de inscriere a copiilor In
invatamantul primar si a Calendarului inscrierii in invatimantul primar pentru anul scolar
2024-2025;
- Ordinul M.E.C. nr. 3334/26.02.2026 privind aprobarea Calendarului Inscrierii in
invatamantul primar pentru anul scolar 2026-2027;
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- Adresa Directiei Generale Echitate si Performanta in Invatamantul Preuniversitar nr. 519
/07.02.2025.

Legislatie secundarid:
- Ordinul ministrului educatiei nr. 7.701/2024 privind aprobarca Metodologiei pentru
monitorizarea, evaluarea, identificarea, prevenirea si combaterea segregérii scolare in

invatdmantul preuniversitar;
- Ordinul nr. 3400/18.03.2015 privind modificarea si completarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin Ordinul ministrului educatiet,

cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5530/2011;
- O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,

republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

4. Abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Nr. Abrevierea | Termenul abreviat
|ert. |
1 ' PO | procedura operationala
12 | LIP Legea- invatamantului preuniversitar nr. 198/2023
'3 | ISJ Vaslui Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui
l 4 M.E.C Ministerul Educatiei si Cercetarii
i 5 Metodologie | Metodologia de inscriere a copiilor in invégémﬁntul primar
6 UPJ unitate scolari cu personalitate juridica
|7 |SITE website : http://isj.vs.edu.ro -
Ej [cA Consiliul de Administratie
"9 | CISJ Vaslui | Comisia Judeteand Vaslui de Coordonare a procesului de inscriere a
. copiilor in invatdamantul primar
110 CUPJ Comisia din UPJ de inscriere a copiilor in invatdmantul primar

5. Descrierea procedurii operationale

5.1. Generalititi
Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor cadrelor didactice si personalului

didactic-auxiliar care au atributii privind inscrierea copiilor in clasa pregétitoare, precum gi

parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care urmeaza a fi Tnserigi
in clasa pregititoare in anul scolar 2026-2027, in conformitate cu Art.16 din O.M.E.
4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatdméntul

primar si a Calendarului inscrierii in invatimantul primar pentru anul scolar 2024-2025, care

precizeaza:
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(1) Dupd incheierea perioadei de completare i validare a cererilor-tip de inscriere,
cuprinderea copiilor in clasa pregdtitoare se face in doud elape succesive, dupa cum
urmeazd:

a) prima etapd, in care repartizarea copiilor se face pe baza informatiilor din cererile-tip de
inscriere si din documentele depuse/transmise de parinti, folosind aplicatia informatica, §i pe
baza deciziilor consiliilor de administratie ale unitdtilor de invatamant, luate in urma
aplicarii  criteriilor de epartajare pentru copiii din alte circumscripfii - scolare;
b) a doua etapd, in care este asiguratd inscrierea pe locurile libere a copiilor care nu au
participat la prima elapd sau nu au fost distribuifi din diferite  motive.
(2) In situatii exceptionale, consiliile de administratie ale inspectoratelor scolare pot ajusta
planul de scolarizare pentru a asigura accesul la educatie al tuturor copiilor care trebuie sa
fie cuprinsi in clasa pregdtitoare in anul scolar pentru care se organizeazd procesul de
inscriere.

(3) Inspectoratele scolare informeazd directiile de specialitate din Ministerul Educafiei

despre aceste situatii si despre deciziile luate pentru solutionarea lor.

5.2. Documentele utilizate
- cereri formulate de parinti / tutori / reprezentanti legali;
- site-ul ISJ Vaslui;
- adrese de comunicare citre unititile de invataméant din judet.

5.3. Resurse necesare:

5.3.1. Resurse materiale
- registrele de intrare-iesire ale institutiilor implicate.

5.3.2. Resurse umane
- membrii Comisiei judetene de inscriere a copiilor in invatdgmantul primar 2026-2027;
- membrii comisiilor de inscriere din unitatile de Tnvatamant.

5.3.3. Resurse financiare
- necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfasurarii activitatilor specifice.

5.3.4. Resurse informationale

- baze de date privind legislatia aplicabila;
- site-ul ISJ Vaslui;

- site-urile unitétilor de Invatamant;

- informatiile care fac obiectul procedurii;
- note de relatii, rapoarte si alte documente.
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5.4. Modul de lucru

» Pasul 1
Stabilirea numarului de locuri disponibile pentru etapa a II-a

La sediile si pe site-urile unitidtilor de invataméant din judetul Vaslui, respectiv pe site-
ul Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui se va afisa numarul de locuri rimase libere si lista
candidatilor inmatriculati in prima etapa de Inscriere in invatamantul primar — 21.05. 2026.

La sediile unititilor de invatamant si pe site-urile unitatilor de invatamant din judetul
Vaslui, respectiv pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui, se va afisa prezenta
Procedura specifica de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua de
inscriere in invatamantul primar, pentru anul scolar 2026-2027 — 12.05.2026.

» Pasul 2
Depunerea cererilor — tip de inscriere

In a doua etapi este asigurata inscrierea, pe locurile libere, a copiilor care nu au fost
cuprinsi in nicio unitate de Invatiméant in etapa anterioard sau care nu au participat la prima
etapa.

Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invatamant in prima etapd de
inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa completeaza si depun/transmit o cerere-tip
de inscriere in cea de-a doua etapd, pentru locurile disponibile, la secretariatul unittii de
invatamant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate.

Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unitatile de Invatamant la care
existd locuri disponibile, afisate conform prevederilor art. 23 din metodologie. Unitatile de
invatimant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de inscriere in
invatdamantul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unitdti de Invatdmant
sunt respinse de aplicatia informatica.

In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii completeazd. in ordinea
descrescatoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unititi de invatdmant la care mai
existd locuri disponibile.

Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invdtaméant in prima etapa
depun/transmit cererea-tip de inscriere in invataméantul primar online sau la secretariatul
scolii aflate pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua si documentele
doveditoare privind indeplinirea conditiilor pentru incadrarea in criteriile de departajare
generale si specifice pe care le-au identificat la toate cele trei unitati de invatamant alese.

Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevazutd de Calendarul
Inscrierii pentru etapa a doua, prin introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de
parintc (25 mai 2026 — 29 mai 2026).
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» Pasul 3
Validarea cererilor-tip

Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatamant aflatd pe prima
pozitie din cele 3 opliuni exprimate pentru etapa a doua, in conformitate cu prevederile
metodologiei de inscriere a copiilor in invatdmantul primar, in perioada 2 iunie 2026 — 8
iunie 2026, conform art. 15, alineatele (3), (4) si (5) din metodologia de inscriere a copiilor
in invatamantul primar.

Art. 15. (3) Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care pdrintele depune
direct documentele la unitatea de invatamdnt, un membru al comisiei de Inscriere din
unitatea de invatamant tipareste fisa completata in aplicatia informaticd, in prezenia
parintelui.

(4) Validarea fisei tiparite din aplicatia informatica poate fi realizatd prin semndturd la
sediul unitatii de invatamdnt sau prin mijloace electronice, dupa caz.

(3) In situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invdtamant identifica erori sau
neclaritati in completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintii/tutorii
legal instituiti/reprezentantii legali vor fi contactati de cdire comisia de inscriere In
invatamantul primar din unitatea de invaiamant in vederea remedierii acestora, iar procesul
de validare se reia in conformitate cu prevederile alin. (3) si (4), cu incadrarea in termenele

prevazule de Calendarul inscrierii in invatamantul primar.

» Pasul 4

Procesare cereri

In data de 14 iunie 2026, ficcare CUPJ a UPJ-ului care are locuri libere analizeazi
solicitarile parintilor care au optat pentru unitatea de invatamant ca prima optiune si stabileste
lista copiilor admisi (se vor avea in vedere criteriile de departajare stabilite conform
metodologiei, in situatia in care sunt mai multe solicitari decatl locuri) si inainteaza aceasta
listd, spre aprobare, CA-ului unitdtii de invatamant. Nu vor fi respinsi copii dacd UPJ are
locuri libere. In cazul in care se prezinta la inscriere copii din circumscriptic, acestia se
inmatriculeaza cu prioritate.

- CUPJ analizeaza optiunile copiilor neinmatriculati din lipsa de locuri gi distribuie, in
data de 14 iunie 2026 péna la orele 12:00 , in pachet sigilat/on-line, cu proces-verbal si
adresa de inaintare, cererile-tip validate de parinti, catre unitatile de invatamant alese ca a
doua optiune.

- In data de 14 iunie 2026, pana la orele 14:00, CUPJ a UPJ-ului care mai are locuri
libere analizeaza cererile-tip primite pentru scoald ca a doua optiune, completeaza
locurile libere (daca este cazul pe baza criteriilor de departajare, conform metodologieti),

iar daca exista copii respinsi din lipsa de locuri ramase libere, cererile-tip ale acestora se

6



PO_MI-02 Editia : IV
Procedura specifica de Nr. de exemplare: 3
Inspectoratul Scolar Judetean repartizare a copiilor pe locurile Revizia : |

Vaslui disponibile, in etapa a douade | Nr. pagini: 9

inscriere in invatamantul primar

Exemplar: 1
pentru anul scolar 2026-2027 P

reintore, pani la orele 16:00, la UPJ prima optiune. Lista nominala cu locurile ocupate se
aprobd de CA-ul unitétii.

- In data de 15 iunie 2026, intre orcle 08:00-11:00, UPJ primd optiune asigurd
distribuirea cererilor-tip rimase spre UPJ a treia optiune.

- In data de 15 iunie 2026, péana la orele 14:00, CUPJ a UPJ a treia optiune stabileste
lista copiilor de inmatriculat in unitatea de invatamént, pe locurile rdmase libere, si
inainteaza lista nominala, spre aprobare, CA-ului unitatii de invatamant. Cererile-tip ale
copiilor respinsi din lipsa de locuri rdmase libere sunt indreptate din nou, pand la orele
15:00, spre UPJ prima optiune.

- CUPJ aleasd ca primd optiune urmdreste inmatricularea copiilor care au completat
cererea-tip si, din lipsi de locuri, au fost respingi, atat la scoala aleasa ca a doua opliune
cit si la scoala aleasa ca a treia optiune, pastreaza in portofoliul procesarii cererilor din
ctapa a I1-a procesele-verbale de predare-primire §i comunicirile facute de catre UPJ-uri
in momentul preludrii si predarii cererilor-tip.

- Pana in data de 15 iunie 2026, se completeaza in aplicatia informaticd datele din
cererile-tip de inscriere pentru candidatii admisi in aceasté etapa.

- CUPIJ aleasi ca prima optiune transmite lista copiilor rimasi neinscrisi, daca este cazul,
cu optiunile lor, la ISJ Vaslui, in data de 15 iunie 2026, pand la ora 16:00.

o Termen: 9 iunie 2026 — 15 iunie 2026
o Noti: Transmiterea documentelor intre unititile scolare se poate realiza si on-line

(documente scanate).

» Pasul 5
Afisarea listelor finale

Afisarea, la fiecare unitate de invatdmant, a listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa
pregatitoare.
o Termen: 16 iunic 2026

» Pasul 6
Inscrierea copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio UPJ in etapele anterioare

In perioada 1septembrie - 4septembrie 2026, IST Vaslui centralizeaza si solutioneaza
cererile parintilor care nu si-au inscris copiii la nicio unitate de invatdmant astfel:

Comisia judeteand asigurd cuprinderea in clasa pregétitoare a copiilor care nu au fost
inca inscrisi la nicio unitate de invatimant, in conformitate cu prevederile metodologiei de
inscriere a copiilor in clasa pregatitoare, in functie de optiunile parinilor, de numarul de
locuri disponibile, cu respectarea interesului superior al copilului si a criteriilor de departajare
anuntate conform metodologiei.
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Distribuirea acestora se face la scoala de circumscriptiec sau la altd unitate de
invatimant pentru care opteaza parintele, pe locurile disponibile. In cazul in care pentru o
unitate de invatimant existd mai multe cereri decat locuri libere, departajarea se face in
functie de criteriile generale si specifice mentionate anterior.

In situatii exceptionale, formatiunile de elevi pot functiona peste efectivul maxim de
24 de elevi, cu cel mult 2 elevi, dupa caz, peste numéarul maxim prevazut la art. 23 alin. (1) si
alin. (6) din Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare, aduse prin Legea nr. 141/2025.

Un reprezentant al CISJ Vaslui, in intervalul 08:00-16:00, va analiza impreuna cu
parintii copiilor neinscrisi solicitdrile acestora, identificind cea mai bund varianta privind
inscrierea pe locurile libere.

CISJ Vaslui se va asigura de inmatricularea copiilor la unitatea de invatdmént decisé
impreund cu parintele, pe locurile disponibile.

o Termen: 1-4 septembrie 2026
5.5 Dispozitii finale

Se interzice unitatilor de invatimant de stat s instituie taxe sau sd solicite parintilor
alte foloase pentru a realiza inscrierea copiilor in clasa pregatitoare.

Personalul din invatimant care, in procesul de finscriere a copiilor in clasa
pregititoare, sivirseste fapte de naturd penald sau care manifesta neglijenta in indeplinirea
atributiilor ce ii revin este sanctionat in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

.a cererea scrisd a parintelui, adresatd Comisiei judetene, ISJ solutioneazi, in
interesul superior al copilului, situatiile exceptionale care necesitd amanarea inscrierii in
invatamantul primar sau cele care nu se incadreaza in Calendarul inscrierii in invatamantul
primar.

In situatia in care validarea cererii-tip de inscriere se face in baza declaratici pe
proprie raspundere, parintii au obligatia de a prezenta in format fizic documentele care au stat
la baza inscrierii in invitimantul primar in termen de maximum doud saptamani de la
inceperea cursurilor. Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage
pierderea locului obtinut prin frauda.

In conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) lit. €) din Regulamentul (UE) nr.
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE, denumit in continuare
GDPR, datele personale sunt pistrate intr-o forma care permite identificarea persoanelor
vizate pe o perioadd care nu depdseste perioada necesard indeplinirii scopului in care sunt
prelucrate datele.
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Listele referitoare la inscrierea copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar

2026-2027 sunt publice pe paginile de internet ale unitdtilor de invatamant. Listele In format

letric rdman afisate la avizierul unitatilor de invatamant pana cel tarziu la data inceperii

anului scolar 2026-2027. Inspectoratul scolar va lua toate méasurile pentru eliminarea acestora

de pe site-ul unititilor de invatamant sau al inspectoratului scolar in termen de cel mult 30 de

zile de la finalizarea etapelor de inscriere prevazute in Calendarul Tnscrierii.

6. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii operationale

Nr. ___(_,‘dmpartimentul (pustul)f’a_ctiuﬁea (operatiunea) | 1 (nm /vy |[vi
crt. | '
l Inspectorii scolari pentru invatamant primar E
2 Inspectori scolari gcncrali adjuncti, consilierul j'uridic \'A
E . Prcgcdihtele comisiei de monitorizare a SCIM ) Av
4 C.A. al 1.S.J. Vaslui A
5 " Comisia judeteana de inscriere; = | Ap
| Comisiile de inscriere de la nivelul unitatilor de '
invatamant;
C.J.R.A.E (daci este cazul)
6 Secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a . Ah
SCIM |
i -




