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I. ELEMENTE CONSTITUTIVE

I.1. Responsabilii cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau a reviziei in cadrul
editiei procedurii de lucru:

Elemente
rivind Numele si
Nr. P _— . Functia Data Semndatura
i responsabilii / prenumele
) operatiunea
1. 2. 3. 4. 3
prof. Todireasa Inspector scolar pentru
1.1. Elaborat . management 25.09.2023
Adrian e
institutional
prof. Catanescu [ ; | I
s . ) y
1.2. Verificat Mariana- ASpeci rds,co alr SENETA | 55.00.2023
Elisabeta AcJune
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. Hui lar g 1
13 Verificat prof. Hu1?:>an Inspector $.co ar genera 75.09.2023
Andrei adjunct
25.09.2023
1.4 Verificat Malos Sorin Consilier juridic
f. Botan A
1.5 Aprobat BER ‘o.an na Inspector scolar general | 25.09.2023
Cristiana
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de lucru:
Data de la care se aplici
Editi . o C y
Nr. | difia /rewfzt‘a' ompoon.elf “ Modalitatea de revizuire prevederile editiei /
in cadrul editiei revizuita oo vive L walE b
crt. revizuirii editiei
y A 2 3. 4.
2.1. Editia I. 12.09.2021
.. El -
22.| ReviziaLl. emente Revizie 24.10.2022
constitutive
.. El t s
2.3 Revizia [.2. en.qen.e Revizie 25.09.2023
constitutive
Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei procedurii
de lucru:
]S.wpl'll . e Compartiment | Functia [Nume si prenume Da'ta. .. |Semnitura
idifuzirii  jmpl primirii R
3.1 1 [Conducere ISJ inspector |[Catanescu Mariana
Avizare scolar Elléabeta y 25.09.2023
general  [Huiban Andrei Teodor
adjunct
3.2 1 |Conducere ISJ inspector [Botan Ana Cristiana
Aprobare scolar 25.09.2023
general
3.3 1 Management inspectori Popescu Zoica
Aplicare institutional scolari Branici Crina 25.09.2023
Todireasa Adrian
3.4 1 [Unitatile de Directorii
Informare invatamant unitatilor de 25.09.2023
preuniversitar  [invatimant



User
Rectangle

User
Rectangle


Procedura privind selectia —
INSPECTORATUL SCOLAR membrilor Consiliului Py Z)'(Zmp,are_ s
JUDETEAN VASLUI Consultativ pe disciplina '
DOMENIUL MANAGEMENT _Reyizio:
cob MI-PO-07 Numdr de exemplare 2
Exemplar nr. 1
din judetul
Vaslui
3.5 1
Postare pe Informatizare  [Informaticia [Dughie Iulian 25.09.2023
site n
3.6 1 |[Responsabil Inspector [Mocanu Monica
Evidenta centralizare scolar
proceduri 25.09.2023
3.7 1 |Arhiva Arhivar  |[Fortu Ana
Arhivare 25.09.2023

1.2.Scopul procedurii operationale:

- Descrierea etapelor care trebuie urmate de catre comisia de evaluare in vederea
selectdrii membrilor Consiliului Consultativ al directorilor, organism care
functioneaza pe langa 1.S.J. Vaslui.

- Descrierea etapelor pe care directorii trebuie sd le urmeze in vederea selectdrii in
Consiliul Consultativ al directorilor.

- Realizarea circuitului informational/ comunicare ierarhica eficienta.

I.3.Domeniul de aplicare:

- Procedura se aplicd in toate unititile de invatamant preuniversitar de stat din
judetul Vaslui si in Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui, pentru selectarea membrilor
Consiliului Consultativ al directorilor, in anul scolar 2023-2024.

I.4. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurale:

- Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
ORDIN nr. 5530 din 5 octombrie 2011 cu modificarile si completérile ulterioare;

- ORDIN nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar

I.5. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:
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®  Definitii:
Nr:. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie unnati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor;
PS (Procedura de sistem) = procedura care descrie o activitate sau un proces care se
desfasoara la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul institutiei scolare;
5.1. Proceduri Comparflment = comp'artlment,. etc.;_ ' ' -
Conducatorul compartimentului = director/ director adjunct/ contabil sef, etc.;
PO (Procedura Operationald) = procedura care descrie o activitate sau un proces
care se desfdsoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul
institutiei scolare;
PL (Procedura de lucru) = procedura care descrie o activitate sau un proces care se
desfasoara la nivelul unui singur compartiment din cadrul institutiei scolare;
52 (S::;:frl; de Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitati, proceduri, procese §i resurse
- . care are ca scop implementarea controlului managerial
managerial
5.3. Neconformitate [Neindeplinirea unei cerinte
5.4 Adidlisg Activitate de a determina potrivirea, adecvarea si eficacitatea subiectului in cauza, in|
o ceea ce priveste indeplinirea obiectivelor stabilite
Cadre didactice, directori ai unitdfilor de Iinvdfdgmant cu care institutia
3.5, Parti interesate [interactioneaza
5.6. Metodologie Rggulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat
rin Ordinul M.E.C.T.S. nr. 5530/2011

m Abrevieri:

ch: Abrevierea Termenul abreviat

1. |PO Procedura Operationald

2. | ISJ Vaslui Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui

3. \C/‘;I;ﬁiE Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationala
4. | ME Ministerul Educatiei

5. | UPJ Unitate scolara cu personalitate juridica

6. | OG Ordonanta de urgenta




Procedura privind selectia

bril C salui Editia 1
INSPECTORATUL SCOLAR membrilor Consiliului N de sxemplare: 1
JUDETEAN VASLUI Consultativ pe disciplina
ENIUL MANAGEMENT Revizia: 1
bom cop MI-PO-07 Numdar de exemplare 2

Exemplar nr. 1

II. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Art. 1. La concursul de selectie a membrilor Consiliului Consultativ al directorilor
pot participa cadrele didactice care indeplinesc, cumulativ, urmatoarele criterii:

I. Criterii generale:

a) Studii: superioare, corespunzitoare functiei didactice ocupate;

b) Statut profesional: titular in invagimantul preuniversitar de stat;

¢) Evolutie in cariera: minimum gradul didactic I1;

d) Calitatea activitdatii didactice: calificativul anual Foarte bine, obtinut in fiecare dintre
ultimii 5 ani scolari;

Acumularea, conform CV-ului, a 90 de credite profesionale transferabile in ultimii 5

ani constituie un avantaj la departajarea candidatilor care obtin punctaje egale.

IL. Criterii specifice stabilite la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui:

a) Nu a fost sanctionat disciplinar in ultimii 5 ani de activitate la catedra;

b) Experientd in organizarea §i desfisurarea examenelor de evaluare nationald sau a
olimpiadelor si concursurilor scolare, conform CV-ului;

¢) Calitatea actului managerial.

Cadrele didactice care nu indeplinesc conditiile enuntate mai sus sunt declarate
respinse si nu li se evalueazi dosarul.

Art. 2.

4.1 Selectia membrilor in Consiliului consultativ al directorilor se realizeaza de citre
Inspectoratul Scolar Vaslui.

4.2 In acest sens se constituie: Comisia de organizare si desfisurare a selectiei
membrilor Consiliului consultativ al directorilor in urmitoarea componenta:

- Pregedinte — inspectorul scolar general;

- Vicepresedinte — inspectorul scolar general adjunct, responsabil  al
compartimentului management;
- Membri - inspector scolar pentru management institutional, inspectori de
specialitate;
- Secretar — inspectorul scolar pentru monitorizarea programelor privind accesul la
educatie
Art. 3.

Inspectoratul stabileste numarul locurilor care vor fi scoase pentru selectia membrilor
Consiliului consultativ al directorilor (anexa 1), criteriile de selectie, calendarul si lista
documentelor necesare inscrierii la selectie.

Art. 4.

4.1 Inscrierea candidafilor se va face conform graficului stabilit si aprobat de
Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui prin depunerea si inregistrarea dosarului de candidatura
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la secretariatul inspectoratului scolar sau prin incarcarea dosarelor pe e-mail la adresa
isjvaslui@isj.vs.edu.ro;
4.2 Dosarul de inscriere pentru participarea la selectia membrilor Consiliului
consultativ al directorilor pentru anul scolar 2023 — 2024 va cuprinde urmatoarele documente,
numerotate pe fiecare fila:
1. cerere de inscriere (anexa 2);
2. acordul candidatului pentru ocuparea functiei de membru Consiliului consultativ
al directorilor in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui (anexa 3);
3. curriculum vitae redactat in model europass;
4. declaratia pe proprie raspundere privind conformitatea informatiilor din CV si din
fisa de evaluare (anexa 4);

5. adeverintd care sa ateste ca nu a fost sanctionat disciplinar in ultimii 5 ani/ a
obtinut calificativul Foarte bine in ultimii 5 ani (anexa 5);

6. acord prelucrare date cu caracter personal (anexa 6);

7. fisa de evaluare completata si semnatd de catre candidat (anexa 7).

Art. 5.
5.1 Selectia candidatilor pentru functia de membru in Consiliul consultativ al
directorilor cuprinde proba de evaluare a dosarului de candidatura.

5.2 Evaluarea se face de catre Comisia de organizare si desfasurare a selectiei
membrilor Consiliului consultativ al directorilor, pe baza fisei de evaluare din anexa 7.

Art. 6. Ocuparea locurilor disponibile pentru fiecare disciplind se va face in ordinea
descrescatoare a punctajului final obtinut la evaluarea dosarului, in functie de numarul de
locuri pe zone si pe tipuri de unitdti de invatamant. Inspectorul scolar pentru management
institutional este, de drept, presedintele Consiliului consultativ.

Art. 7.

Rezultatele finale ale selectiei membrilor Consiliului consultativ al directorilor sunt
afisate pe site-ul Inspectoratului Judetean Vaslui, conform graficului anuntat si aprobat de
Consiliul de administratie al 1.S.J. Vaslui (anexa 8).

Art. 8. In urma afigarii rezultatelor concursului de selectie a membrilor Consiliului
consultativ al directorilor nu se depun contestatii.

Art. 9. In cazul in care apar locuri libere in Consiliul consultativ pe motiv de concediu
fara plata, concediu de boald, concediu de ingrijire al copilului, detasare/ transfer in alt judet
sau renuntarea la functie de catre cadrul didactic, se organizeaza concurs de selectie,
respectand aceeasi procedura cu stabilirea dupa caz a unui nou calendar.

Art.10. Numirea membrilor Consiliului consultativ al directorilor se face prin decizia
Inspectorului $colar General al Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui, pe o perioadd de 1 an
scolar, iar lista se actualizeaza in timpul anului scolar doar in situatia eliberarii unui loc.
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I11. DISPOZITII FINALE

» Inspectorul Scolar General al ISJ Vaslui si Inspectorul Scolar General Adjunct al ISJ
Vaslui monitorizeaza aplicarea procedurii privind selectia membrilor Consiliului
Consultativ al directorilor pentru anul scolar 2023-2024.

» Prezenta proceduri intrd in vigoare incepand cu data de 25.09.2023.

» Neindeplinirea atributiilor specifice atrage dupa sine pierderea calitdtii de membru in
Consiliul consultativ al directorilor.
» Anexele de 1 la 8 fac parte din prezenta procedura.
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Anexa 1
NUMARUL DE LOCURI

PROPUSE PENTRU CONSILIUL CONSULTATIV AL DIRECTORILOR

(document orientativ)

Nivelul de invatamant

Nr. locuri alocate

Inspectori scolari pentru management institutional

3

Invatimant prescolar
Invdtdmant primar

Invdtdmant gimnazial

Invatamant liceal

Invatimant special

CCD Vaslui

CJRAE Vaslui

Centrul de excelenta

—_— =] =] N[

Total

(]
(=)




Procedura privind selectia

bril c iliului Editia 1
INSPECTORATUL SCOLAR membpri _or on_su |_u l_.ll . Numér de exemplare: 1
JUDETEAN VASLUI Consultativ pe disciplina
Revizia: 1
NA NT
ROMENIUL MANACEME cop MI-PO-07 Numdr de exemplare 2

Exemplar nr. 1

Anexa 2 - Cerere de inscriere

Doamna Inspector Scolar General,

SUDSEMNATUL(),........tiiiiit ettt et et e ettt eee et e e e s e e s e s e
Sises weissRsE R s S EIEULAT 1A oo,
(educatoare/inv./maistru instr./profesor ) absolVent(A) al(a) ............ceeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
promotia .................. » SPFCCABHERTER « 1y cormnsssnsssimupssmismissssseiasm m RN DA SR A A Enemmmam e

va rog sd-mi aprobati inscrierea pentru selectia in Consiliul Consultativ al directorilor

Mentionez ca am obtinut definitivatul in sesiunea ........... , gradul didactic II in sesiunea............ si

gradul didactic I in sesiunea.............c...cc........ / doctoratul in sesiunea.......................

La depunerea dosarului am o vechime la catedrd de .............ocoovevnee... ani incheiati.
In anul scolar 2023-2024 SUNt INCAATAL 18 ......vvveceeeoeeeeeoeeeeeee oo
Pe discipling .......c.ccceevveneiiiecceeee , avand functia de director/ director adjunct

Imi asum raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta cerere.

Data

Semnatura candidatului

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui
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Acord pentru ocuparea functiei de membru in Consiliul consultativ al directorilor, in cadrul

Subsemnatul/a,

Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui

Doamna Inspector Scolar General,

( nume, initiala tatalui, prenume)s domlClhat/é

in , str. , Nr. , bl. , SC. , et.
ap. , judetul , telefon , e-mail
absolvent/a al/a
, cadru
didactic titular

postul/catedra

ani, gradul didactic

, obtinut in anul

, declar ca sunt de acord si

desfasor activitate in calitate de membru in Consiliul consultativ al directorilor, in cadrul

Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui, in anul scolar 2023 — 2024.

Data:

10

Semnatura:

, pe

., cu o vechime la catedra, in specialitate, de
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DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/ SUDSEMNALA, .....cccvveiiiiiiieiii e et e eeri e e e e eee e e e e eeeree s esbaee s eiaeeesnneeennns ., domiciliat(a)
T s B | AU SRR PR || (ST RRp P I o] PR
ey SCe e Y | o P , judetul/sectorul . . . .ccococvvrreee v o . . ., legitimat(@) cu . ... ...
.seria.......... fif: sanemmns . N S T Tt PO e e e e D O ., incadrat(a) la
e e e e e e e————eeeeee———eeeeeeii—teeeeeeia—taeeeaaraaeeeanaaaaae o o .pefunctia de . . .« «« sowissisnvensmeisusae = o .

declar pe propria raspundere ci informatiile din CV si din fisa de evaluare sunt reale si pot fi
confirmate/ dovedite prin documente justificative/ la cererea Comisiei de organizare si desfasurare a

selectiei membrilor Consiliului consultativ al directorilor .

intocmitd intr-un exemplar, pe propria raspundere, cunoscand ca falsul in declaratii este pedepsit

conform legii

Semnatura Data

11
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ADEVERINTA

Se adevereste prin prezenta ca doamna/ domnul
, director/ director adjunct la

, nu a fost

sanctionat disciplinar in ultimii 5 ani scolari, are o vechime in functii de conducere, indrumare si

control de ............... ani si calificativul Foarte bine in ultimii cinci ani scolari.

Se elibereaza prezenta spre a-i servi pentru inscrierea la concursul de selectie a membrilor
in Consiliul consultativ al directorilor, in anul scolar 2023 — 2024, organizat de Inspectoratul Scolar

Judetean Vaslui.

Inspector scolar general, Inspector scolar pentru
management institutional,

prof. Ana Cristiana Botan Prof. Adrian Todireasa

12
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Acord prelucrare date cu caracter personal

DECLARATIE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL,

Subsemnatul/a, ( nume, initiala tatalui, prenume)s domiciliat/a

in 5 ST , NI , bl. ; SC: s ek ,
ap. 5 judetul , telefon , e-mail
, absolvent/a al/a

cadru didactic titular la
> pe

postul/catedra , cu o vechime la catedrd, in specialitate de
ani, gradul didactic , obtinut in anul , prin prezenta imi exprim

acordul cu privire la utilizarea si prelucrarea datelor cu caracter personal, conform Regulamentului
(U.E.) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera

circulatie a acestor date de citre Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui.

Data: Semnatura:

13
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FISA DE EVALUARE

Numele si prenumele candidatului:
Unitatea de invatamant:
Specialitatea de pe diploma:

pentru selectia membrilor Consiliului consultativ al directorilor,
an scolar 2023— 2024

Gradul didactic:

i Criteriul Punctaj Punctaj Punctoj
crt. autoevaluare | evaluare
Studii universitare/postuniversitare
corespunzitoare  functiei didactice  din
invatamantul preuniversitar: 30p
- licenta (pentru cadrele didactice din
invatamantul primar si prescolar — absolventi -20p
1. | ai studiilor universitare de licentd cu
specializarea  Pedagogie  invatamantului
primar si prescolar sau ai Liceului -5p
Pedagogic); -5p
- master;
- doctorat.
Grad didactic: 210 Op
2, - gradul II o
- gradul I p
Evaluarea CV-ului: 50 p.
» Experientia metodica si organizatorici
(max. 15 p): - max.15p
-Functii de conducere, indrumare si control
(director/ director adjunct/ inspector) — 2
p/an
-Responsabil/membru in comisii cu caracter
permanent din unitatea de invatamant — lp /
3. |an - max.15p

» Contributii la teoria si practica
didactica (max. 15 p):

-Participari la  simpozioane, conferinte,
sesiuni de comuniciri stiintifice cu lucrari de
specialitate/management educational la nivel
national/international — 1p / participare

-Premii la concursuri si olimpiade judetene,
interjudetene, nationale - 1p / premiu la nivel

14
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judetean/ interjudetean, 2p/ premiu la nivel
national
» Performante deosebite in inovarea
didactici/manageriala (max. 10 p):
-Participare la elaborarea de programe
scolare, regulamente, metodologii — Ip
/participare
-Lucrari de management educational sau de
specialitate recenzate si publicate, cu
ISBN/ISSN — 1p /lucrare
» Membru in comisii (max. 10 p):
-Membru in comisia de organizare si
desfasurarea a olimpiadelor scolare si a
concursurilor la solicitarea Inspectoratului
Scolar Judetean Vaslui - 1 p /participare in
comisie/an

-Membru in alte comisii de organizare si
desfasurare a concursurilor in specialitate/a
examenelor de evaluare nationalda si
bacalaureat, definitivare 1in invatamant,
concursul de ocupare a posturilor vacante,
etc. la nivel judetean sau national Ila
solicitarea Inspectoratului Scolar Judetean
Vaslui — Ip /participare in comisie/an

- max. 10 p

- max.10p

TOTAL

100 p

Punctaj autoevaluare

Punctaj evaluare

Semndtura candidat

15

Semndtura inspector de specialitate
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GRAFICUL ORGANIZARII SI DESFASURARII SELECTIEI MEMBRILOR CONSILIULUI
CONSULTATIV AL DIRECTORILOR
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN VASLUI

an scolar 2023 — 2024

Z_: Date Detaliere calendar
Afisarea procedurii de selectie pe site-ul
I SR Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui
) Depunerea la .S.J. Vaslui a dosarelor pentru concursul
’ 27.09.2023-29.09.2023 de selectie a membrilor Consiliului consultativ al
directorilor, pentru anul scolar 2023 — 2024
. 02.10.2023-05.10.2023 Evaluarea dosarelor de candidatura
% 09.10.2023 Afisarea rezultatelor selectiei
5 Numirea prin decizia inspectorului scolar general a
’ 16.10.2023 membrilor Consiliului consultativ al directorilor,
validati in urma derularii procedurii de selectie

16




