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FROCEDURA OPERATIONALA

privind organizarca, desfisurarea si evaluarea probelor serise in cadrul cnnmr.tllui pentru
ocupares functiilor de director i director adjunct din unititile de invitimant preuniversitar de
stat, aplicabild in sesiunca augost-decembrie 2026
- REVIZUITA-

L. Seopul procedurii

Prezentn. procedurd reglementeazs activitijile privind orsanizarea, desiisurirea si evaluarea
probelor serise din cadrul coneursului pemtru ocuparea functiilor de director si director adjunet din unitdile
de invigamdnt preuniversitur de stat, in aplicarca Metodologicl privind organizarca si desf3surarca
concursulul pentru ocuparea funciiilor de directior si director adiunct din unitdjile de Invatdmin
preuniversitar de stat, aprobatd prin Ordinul ministrului educagiol si cercetirii nr. 4.1 552026, denumiti in

continuare Metodofogeie,

Procedura este claboratd in baza prevederilor ar. 28 alin. (1) din Metodologie si se aplicd ambeolor
probe sustinule sub forma unui test standardizat, pres dzue lart 19 1ie 2y 31 b din Metodologie, denumite
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d} transparenta procesului. prin supraveghere audio-video si prin eliberarea fisei martor.

Procedura se aplicd de edtre inspectoratele yeolare, prin comisiile de organizare a concursului, de
personalul desemnat in centrele speciale, precum si de candidai si de observatori,

II. Termeni si abrevieri
In sensul prezentei proceduri, se definesc urmatorii termeni:

Platforma — aplicatia informatica dedicati concursului, prin care se inearcd lucririle scanate 5l §¢
realizeard evaluares automail:

Centru special - unitatea de inviamant preuniversitar. institufia din invaamantul preuniversitar
sau institutia de invalamint superior desemnati pentru desfisurarea probelor scrise:

Foaia de concurs/lucrares — foaia de rdspuns personalizatd, penerala de platforma, care contine
codul de identificare gi pe care candidatul inregistrenrd raspunsurile; este singurul document care se
scaneazi s se evalueazi:

Foaia cu subiecte — documentul distinet de foaia de concurs, care confine tesiul standardizal
(itemii 5i variantele de rispuns). Nu se scaneaza si nu se evalueasd:

Fisa martor — documentul generat de platforma dupa evaluare, care cuprinde rispunsurile corecle,
raspunsurile candidatului si punctajul obfinut;

Eroare de procesare — orice situatie in care platforma nu poate evalua automat, in mod complet
si sigur, Toaia de concurs scanati;

Corectare umand — evaluarea foii de concurs scanate, realizatd pe platforma de evaluatori
desemnafi, in cazul unei erori de procesare.

Abrevieri: CNCE - Centrul National pentru Curriculum si Evaluare; ISIVISMB — inspectoratul
scolar judetean/Inspectoratul Scolar al Municipivlui Bucuresti: MEC - Ministerul Educatiei 5i Cercetarii.

1. Coordonarea si organizarea activitiatilor

In fiecars judepmunicipiul Bucuresti se constituie, prin decizie a inspeciorului scolar general, in
functie de numaral de candidati inserisl, unul sau mai multe centre speciale. dotate cu infrastructura si
logistica necesare. precum si cu sistem audio-video funefional in 1oate spatiile In care se desfagoard
activitili de sustinere 5i de evaluare a probelor serise. Centrele speciale se anunia prin publicare pe site-ul
inspectoratului scolar si prin afisare la sediul propriu.

Prin decizie a inspectorului seolar general, dintre membrii Comisiei de organizare a concursului,
previzuti la an. 4 alin. (1) din Metodologie, denumiti in continuare Cemivia de eganizare, se
desemncazd coordonatorul fiecrui centru special i asistentul tehnic (persoana responsabili cu
monitorizarea audio-video)si se stabilese atributiile acesiora,

Pe parcursul desfagurarii probei scrise se asigurd supravegherea fiecarei sali de citre 3 profesor
asistenti, Unul dintre profesorii asisten{i este responsabilul de sald, jar altal va avea statut de operator al
platformei de evaluare si responsabil cu scanares si incarcarea in platformd a luerdrilor candidatilor din
sala de concurs, precum §i pentru accesarea si utilizarea platformei de evaluare in vederea efectusrii
operatiunilor necesare.

Comisia de organizare identifici pentru fiecare centru special un numdr suficient de profesor
asistentl, inclusiv supleanti, pe care ii distribuic pe tipuri de atribuiii (responsabil de sali, asistent cu rol
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de eperntor al platformei de evaluare, asistem — supravechetor) i pe care cu cel pufin 24 de ore inaintea
desfisurinii probei serise §i repartizeaza pe sdli, prin tragere la sorti. Prin aceeasi procedurd sunt repartizafi
si profesorii asistenti pentru holun si pentru silile de depozitare a obiectelor personale. Activitates se
desfigoard, cu prezentd fizicd sau online, in plenul Comisiei de organizare, cu acces pentru persoanele
desemnite ca observatori. Informaiile privind modalitatea de desfasurare, locaria, data si ora tragerii la
sorfi s¢ publica pe site-ul inspectoratului scolar. S¢ recomanda ca profesorii asistenpi si nu desfasoare
activitatea in slile in care. printre candidafi, se afld persoane din unitatea de inviigimant din care provin,
cu excepiia cazului in care proba se susfine intr-o singurd sala o centrului special,

Responsabilii de sala se selecteaza dintre membrii Comisiei de organizare si vor fi nominalizafi in
decizia emisd de inspectorul scolar general, in care se sabilese si atribuiile acestora,

In acest sens, componenta Comisiel de organizare poate fi completatd cu cadre didactice cu statut
de metodist al inspectoratului seolar si cu informaticien,

Coordonatorul fiecdrui centru special este un inspector scolar.

Decizia de nominalizare/desemnare se transmite, spre informare, Comisiei nationale de
monitorizare $i coordonare a concursului, pind la data de 12 octombrie 2076, pentru prima probi scrisa,
respectiv pind la data de 19 octombrie 2026, pentru a doua probd scrisd.

Be vor asigura §i persoane cu atributii de gestionare a sililor de depozitare a obiectelor personale
51 de supraveghere a holurilor.

In toate salile de multiplicare 4 subicctelor. in toate sdlile de concurs gi in silile in care isi
desfligoard  activitatea comisia se instaleszd camere sudio-video de supraveghere, functionale.
Supravegherea audio-video in cenwrele de concurs se realizeazi conform prevederilor Procedurii
operajionale nr. 28.369/17.06.2026 privind activitatea de supraveghere audio-video, prin intermediul
sistemelor de supraveghere audio-video, in unitjile scolare din sistemul najional de invitdmant, pe
perioada destasurini probelor ¢i activithfilor specifice din cadrul examenului national pentru definitivare
in invitamint $i al concursului national de ocupare a posturilor didactice’catedrelor declarate
vatanie/rezervate in invilimantul preuniversitar, sesiunea 2026, care se aplict in mod corespunzator,
Fiecare sald de concurs se doteazi cu scaner conectat la caleulator/laptop. In ficcare sald de concurs se
asigurd acces la internet.

La probele scrise au dreptul sa participe candidalii a ciror inscriere a fost validatd, conform art. 16
din Metodologie. In raport cu capacitatea fiecarui centru special, Comisia de orpanizare repartizeazi
candidapii la centre, jar coordonatorul eentrului special 1i repartizeaza in sdli, in ordine alfabeticd. 1istele
candidatilor repartizali in fiecare sald se afiseaza la intrarea in centrul special i la usa fiechred sdli, cu
respectarea opliunii de anonimizare exprimate de candidat,

Presediniele Comisiei de organizare are obligaia de a asigura:

a) hirtie de format A4 5 A3 si consumabile suficiente pentru printarea foilor de concurs, inclusiv
a eelor suplimentare, a foilor cu subiecte §i a fiselor martor, in doud exemplare;

b} echipamentele din fiecare sala, previizule in prezentul capitol, precum si cel pulin un set de
rezerva (calculator, scaner. imprimantd) si o conexiune la internet alternativi pentru fiecars
centru special;

¢} luncpionares sistemului audio-video si afisarea informarii privind monitorizarea audio-video a
centrului special §i a salilor de concurs (anexele nr, 15 2 la prerenta procedurd);



d) amenajuren sililor de depozitare a obiectelor personale, precum i a unor spatii corespunzitoare
pentru primirea observatorilor si, dupd caz. a membrilor comisiei.

Fiecare sald de concurs este dotata cu:

a) cel putin un caleulator conectat la internet, cu acees ln platformi prin contul operatorului de

sald;

b) cel pufin un scaner si o imprimantd, coneetate la caleulator s1 verificate in prealabil;

©) sistem de inregistrare audio-video care cuprinde intrenga salid, inclusiv locurile candidagilor s
stafia de lucru (calculatorul, scanerul si imprimanta):

d} cdte un loc de lucru pentru fiecare candidat, amplasat astlel inedt sd nu fie posibild consultares
lucrarilor intre candidagi,

In ziua anterioard probei, coordonatorul centrului special, impreund cu asistentul tehnic,
responsabilii de salid $i operatorii platformei verifici in fiecare sala:

a) conectarca la platforma cu fiecare com de operator de sala;

b} printares unei foi de concurs de test, generate de platformi in modul de verificare:

¢} funcionarea $i unghiurile de captare ale sistemului de inregistrare audio-video:

d} exisienia consumabilelor si a echipamentelor de rezervi,

Rezultatul verificirii se consemnecazd intr-un proces-verbal semnat de coordonatorul centrului

special 51 de asistentul tehnic.

Comisia de organizare consemmeazd prin proces-verbal rezultatul tragerii la sorfi, precizand pentru
sdlile din fiecare centru special persoanele selectate si atributiile acestora.

Comisia de organizare stabileste modelele de documente (borderouri de predare-primire a
luerarilor, liste de prezen)d, procese-verbale specifice diferitelor activitali ete, ), pentru aplicarea lor unitard
in toate sdlile 51 in toate centrele speciale.

Atributiile structurilor si ale persoanelor implicate sunt urmdtoarele:

Structuri/persoani

Atribugii

-c{lﬂl"ﬁil nafionald de
moniterizare i coordonare a

Coordoneazh 1 monitorizeazd desfasurarea probelor scrise; poate dessinna |
delegati in centrele speciale: emite peecizin pentru aplicarea prezenici

concursuloi (MEC) proceduri.

CNCE Asigurd elaborarea testelor standardizate $i a rispunsurilor corecte; transmite
lestele ctre centrele speciale, prin platformi, in condifii de securitate

| informnticd, )

Comisia de organizare Organizeazil activitatea din centrele speciale; invitd observatorij: introduce

(ISIISMEB) rezubmtele in aplicatia informatich dedicatd 5i le  afiscazi: primeste

contestafiile §1 le transmite comisici de solutionare; asigurd arhivarea
documentelor,

Asigurd  multiplicarea foilor de concurs s stampilarea cu  glampila
unitdtiiinstinufiel desemnate centru special a colilor A4, utilizate drept ciome.
Realizenzd, pe platforma, corectarea umand a foilor de concurs redirectionate
¢4 urmare a unei erori de procesare; presedintele comisiel valideazd rerultatul
corectldrii umane 31 rdspunde, alituri de ceilalii presedingi de comisii. de
corectitudingn concursului.

Face demersuri pentru asigurares asistenjei medicale in centrul specul,
precuin §i pentru asigurarca securithlil in proximitaes acestuia,
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Strocturd/ persoana ] Atributii

Coordonatorul centrului special | Verifici. in ziua antericara probes, detarea §i funclionarca echipamentelor,
repartizeasd prin tragere la sori personalul pe sl efeciueasd instructajul
personalului; distribuie in sali foile cu sublecte; gestioneazd incidentele
tehmice &i situaliile speciale; centralizenzd documentele din sali si le predd |
Comisiel de organizare,

Profesori 1Rﬂ|]ﬂlﬂl|]i|u| de Realizeazh instruciajul candidatilor privind regulile probei: preia foile de
asistenti  sald concurs §i ciomnele de In Comisia de organizare si le distribuie in sali: se
asigurh o lista de prezenid este semnats integral; fine evidenta stricti a foilor
de concurs: semneazd lisa martor; redirectioneazd foaia de concurs, pe
platformd, pentru corectare umani; asigurd respectares regulilor de conduita
pe dusati probed,

Profesorul asistent | Primeste lucririle; scaneasd si incarci foile de concurs pe platforma; |
cu rol de operator al | printeazi fisa manor; imocmeste procesul-verbul de sall; asigurd respectarea
| platformei de regulilor de conduita pe durata probei.

evaluare

Profesorul asistent | Verific identitaten canl:li-.:lnl,ilu:nr'. asigurd respectaren regulilor de conduiti pe
durata probei; consemneazd ora predari fiecarei lueriri; distribuie foile de
concurs st foile cu subiecte: semnaleazi orice nereguld responsabilului de

suld.

- Asistentul tehnic | persoana Asigurd functionarea caleulatoarelor, a scanerelor, o imprimantelor, a
responsabilil co monitorizarea | conexiunii la internet 5i a sistemulni de inregistrare audio-video: intervine la
audio-video, informaticiun) solicitaren responsabilului de sali.

Ohservatorii Asisth la orzanizarea probelor, fard a se implica in supravegheres sau in

evaluarea candidatilor; au acees in silile de concurs, cu exceptia intervalului
 orar in care candidatii reducteaza eispunsurile; isi pot consemna ohservariile
in procesul-verbal.

Candidatii Respectd prezenta procedurd st instructiunile personalului din sala.

Toate persoanele implicate in organizaren §i desfasurarea probelor scrise, precum §i observatorii
semneazd, inainte de inceperea probei. declaraia pe propria raspundere préviazutd in anexa nr, 9 la
Metodologie. Nu pot face parte din Comisia de organizare persoanele care au in rindul candidatilor soi,
sofie, rude sau afini pand la gradul al [V-lea inclusiv. Persoanele implicate in organizares 5 desfisurares
concursului gi observatorii pastreaza confidentialitatea informatiilor la care au acces.

Membrii Comisiei de organizare, inclusiv responsabilii de sald, precum si profesorii asistenyi se
prezintd incepdnd cu ora 7:00 la centrele speciale la care au fost repartizati.

Anterior inceperti probei scrise. coordonatornl centrului special instruieste profesorii asistenti.
responsabilii de sili §i responsabilii cu scanares si incarcarea in platformi a lucrarilor candidafilor cu
privire |a aplicarea si respectarea prevederilor prezentei proceduri.

Observatorii sunt invitafi in seris cu el pufin 48 de ore inainte de data probei $i se pot prezenta la

centrele speciale incepind cu ora 7:30. Acestia nu au acces la activititile de preluare/multiplicare a
subdectelor. Observatorii pot asista la evalparea lucririlor,



IV, Desfasurarea probei scrise

Proba incepe la ora 10:00 51 s incheie la ora | 1:00, in toate centrele speciale. Desfisurarea probei
se inregistreazi audio-video, fird intrerupere, de la deschiderea salii pand la semnarea procesului-verbal

de sala.

Graficul de destasurare este urmatorul:

Orafinterval Activitate Responsahil
urar
Prezentarea personalului in centru: semnaren declaratiilor | Coordonatorul centrului
07:00-08:30 previiute in anesa nr. 9 la Metodologie: repartizaren pe sali | special _
Instructajul respansabililor de sald si al profesorilor asistenti | Coordonatoru] centrului
special
Pomirea inregisteinii audio-video i toale spatile de | Asistentul tehnic,
desfigurare a concursului; verificarea conectarii ln platforma | responsabilii de sali
| 8:30-09:00 Accesul candidailor in centru, pe baza actului de identitate | Profesorit asistenti
valabil; depunerea abiectelor personale
R Inchideren accesului candidafilor in centru; Coordonatorul centrului
special i responsabilul de
09:05 inchiderea acoesulu candidatilor in sala: i
Candidatit care nu sunt prezenti s¢ consemneazi ca ahsent™
EB:DS—W:SIJ Instructajul candidatilor privind regulile probei; semnarens | Responsabilul de sali
listel de prezenta
| Printarea foilor de concurs si pregatirea ciomelor Comisia de organizare
Preluarea foilor de concurs si a ciomelor Responsabilul de sald
| Distribuirea foilor de concurs ruirrr_-:am:lidm;i st ciomelor | Profesodi nsistenti
09:50-10:00 | Distribuirea in sli a foilor cu subjecte | Coordonatorul centrului
special
Dristribuirea ciitre candidati a foilor cu subiecte Profesorii asistenti
10:00 Inceperea probei
I 100 Incheicrea timpulul  regulamentar,  stngerea  luerdirilor | Profesorii asistenti
nepredate
Incepdnd cu ora | Verificares numairului de lucriri si ordonares acestors Responsabilul de sala
1 -0 'nll'ul:!:tin:
Inceperea evaludrii, in ordine alfabetica Responsabilul de sald
12:30 Publicarea pe site-ul www. subiecte.cduro a subiéctelor 5i a | CNCE
rispunsurilor corecte

Candidayilor, responsabililor de sala i profesorilor asistenti le este interzis accesul In sali cu Lenfi,
pogete, publicafii, carii, caiete, notife sau alte materiale decumentare, cu telefoane mobile. ceasuri
inteligente ori cu alte mijloace electronice sau de comunicare la distantd, Materialele interzise se depun in
sala de depozitare a obiectelor personale, inainte de intraren in sala de concurs,

Aceesul candidatilor in sald dupa ora 09:05 nu este permis. Candidatul care nu se prezintd pand la
accastdi ord este declarat absent.

Fiecare candidat primeste doud documente: foaia de concurs si foain cu subiecte,
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Se distribuie mai intdi foile de concurs. Candidagii com pleteazi datele de identificare si semncaza
in spafiul destinat; profesorii asisten}i semneazd in spatiul corespunzitor, Ulterior se distribuie foile cu
sublecte. Candidatii verificd daci foaia cu subiecte are numérul complet de pagini si daca acestea sun
lizibile,

Responsabilul de sala fine o evidenta strictd a tuturor foilor de coneurs si & foilor cu subiecte, atéit
a celor utilizate de candidafi, cat si a celor anulate. Numarul foilor de concurs printate. utilizate si anulate
52 consemneazd in procesul-verbal de sala

Pe durata probei, candidafii respecta urmatoarele reguli;

a) utilizenzd exclusiv pixul cu pastd de culoare albastri:

b} nu au asupra lor telefoane mobile, ceasuri inteligente, alte dispozitive electronice sau materiale
auxiliare;

¢} nu comunicd intre ei sau cu exteriorul §i nu transmit sau schimbi intre ei foi cu subiecte. ciome,
notife ori alte materiale;

d) nu parisesc sala decdt in situatii exceplionale. insofiti de un profesor asistent: in aceasti situatie,
timpul alocat rezolviri subiectelor nu se prelungeste;

¢} utilizeazd ciomele puse la dispozitie de eitre responsabilul de sald (coli A4 stampilate cu
stampila unitdfii‘institutiel desemnate centru  special); pot utiliza foaia cu subiecte drept
ciomi; in ambele cazuri, rdspunsurile san insemndrile de pe cioma si‘sau foaia cu subiecte nu
se iau in considerare la evaluare;

1) nu desprind gi nu pistreaza nicio fili a foii de concurs sau a foii cu subiecte;

g} marcheawd, pentru fiecare item, o singurd varianta de rdspuns. exclusiv pe foaia de concurs, prin
umplerea complet a cdsulei corespunzitoare, Fird alte insemniri pe accasta: alte modalitagi
de marcare (de exemplu, X" sau bith) nu sunt luate in considerare la evaluare.

Candidatul care doregte < modifice un riispuns solicitd o noua foaie de concurs, care se printea3i
pe loc, si transcrie pe aceasta toate rispunsurile, fird prelungires timpului stabilit 81 probei. Foaia de
coneurs inlocuitd se barcazd cu menfiunea ANULAT”, se semneazii de responsabilol de sald si se
pastreazd impreund cu lucrarea.

Incalcares regulilor menjionate anterior la literele by, ¢) si £} este consideratd tentativa de frauda
sau fraudi §i atrage eliminarea candidatului din concurs. Situatia se consemneazi in procesul-verbal de
sold, 1ar |ucrarea nu se scaneard 51 nu se evaluensd,

Persoanele care fumizeazi candidafilor solufii ale subiectelor, falsifica rezolvirile, tolereaza sau
iau parte la actiuni ori inentii de fraud ale candidafilor sau manifesta neglijentd in indeplinirea atribufiilor
rispund disciplinar, civil sau penal. dupd caz.

Candidatul predi lucrarea in momentul in care o finalizeazi. Responsabilul de sald preia foaia de
concurs $i foaia cu subiecte g1 verificd integritutes acestorn. Profesorul asistent consemneazd ora predarii
in borderoul de predare a luerdrilor, pe care candidatul il semneaza, Dupé predare, lucrarea nu mai poate
fi restituitd candidatului. Acesta asteapta in sald sau in spajiul de asteptare indicat de coordonatorul
centrului special. pina la momentul evaludrii luerdrii sale.

Foile de concurs predate se pastreazi pe masa responsabilului de sald, separal de foile cu subiecte,
incampul de captare al camerei video, pind la inceperea evaludirii. Obligatia asigurarii securititii lucririlor
revine responssbilului de sald, La ora 11:00, profesorii asisteni strang lucrarile nepredate. iar
responsabilul de sala verifich daci numérul foilor de concurs si al foilor cu subiecte corespunde numarului
de candidali prezenti, retrasi $i eliminati,



V. Evaluarea probelor serise

Evaluarea incepe dupd incheierca timpului regulamentar in toate salile, astfel incit rispunsurile
corecte si nu fie cunoscute inainte de finalizaren probei de ciitre toli candidafii, Evaluarea se realizeazi in
silile in care candidatii au susfinut proba. far camerele audio-video inregistreaza obligatoriu intreaga
activitate de evalusre.

Responsabilul de sald cheama candidatii la stajia de lucru, in ordine alfabetica. Operatorul
desfigoard pentru fiecare candidat, in prezenta acestuia si, dupd caz, a observatorilor urmitoarele etape;

L. scanarea foii de concurs cu documentul de identitate plasat in spatiul destinat (foaia cu subiecte
nu ¢ scaneazi);

1

incircarea fisierului pe platforma i verificarca corespondentei dinwe lucrarea predatd si
ientitatea candidatului;

3. evaluares automatd, prin comparares rispunsurilor marcate cu rispunsurile corecte;

4, afizarea rezuhatului pe ecran. astfel incit acesta 53 poatd £ vzt de candidar:

3. generurea §i printarea figsei martor.

Punctarea se realizeazd dupd armitoarele reguli:

a} pentru fiecare item, raspunsul candidatului identic cu rispunsul corect se noteazi cu 0.5 puncie;
nu se acordd punctaje intermediare;

b) se acorda 0 (zero) puncte pentru un item in urmdtoarele situagii: raspunsul marcat nu este identic
cu rispunsul corect; candidatul nu a marcat niciun raspuns; candidatul a marcat mai mult de
un raspuns:

) nota objinutd la probd este suma punctajelor acordate celor 20 de itemi, cu o valoare maxinma de
10

d} candidatul este declarat . promoval” dscd a oblinut cel putin nota 6 lo proba pentru evaluarea de
competenje, respectiv cel pulin now 7 la proba scrisd pentru evaluarea cunostingelor de
management 5 legislatic scolard.

Candidatul care nu este prezent in momentul in care este chemat este reprogramat 1a finalul listei,
Draca niet atunci nu este prezent, foaia de concurs se scancazi §i se evalueazd in prezenia unui profesor
asislent st a observatorilor prezengi, iar mengiunes ..candidat absent la evaluare™ se inscric in fisa martor
si in procesul-verbal de sala.

Dupd scanare, responsabilul de sala inscrie, in spatiul destinat documentului de identitate de L
foaia de concurs, menfiunea scanat™, ora si semnaturs sa. Foile de concurs originale si foile cu subjecte
se introdue in plicuri separate. care se sigileazi la finalul evaluarii, prin aplicarea pe zona de lipire a
semndiuri coordonatorului centrului special, se stampileazd cu stampila unitdgii/institutiei desemnate
centru special 91 se predau presedinielui Comisiel de organizare, in vederea arhivirdi tmp de 5 ani.

Fisa martor
Dupé evaluare. platforma genereazi fisa martor, care cuprinde:
a) datele de identificare ale candidatului:

b) pentru fiecare dintre cei 20 de itemi: raspunsul corect. rispunsul marcat de candidat si punctajul
acordat;

¢} punciajul total.



Figa martor se printeazd in doud exemplare, care se semneazd de candidat si de responsahbilul de
sali. Un exemplar s¢ inmineazi candidatului. iar celalalt ramane la responsabilul de sala g1 s¢ atnseazi
foii de concurs.

Dach un candidat refuza s semneze fisa martor, responsabilul de sald consemneazi refuzul pe
ambele exemplare, care se semncazd si de un profesor asistent, Candidatul primeste, siin-acest caz,
exemplarul séu. In situatia candidatului absent la evalusre, fisa martor se semneazh de responsabilul de
sald gi de un profesor asistent, iar exemplarul candidatului se pistreaza de Comisia de Organizare sii se
inméneazd. la cerere,

Fisa martor are caracter de informare individuala, Rezultatele probei se afiseazi conform
Metodologiei.
Corectareas umand in caz de eroare
Constitule eroare de procesare, in sensul prezentei proceduri, oricare dintre urmitoarele silLagii;
a) calitaten imaginii scanate nu permite citirea tuturor dspunsurilor:
b platforma nu poate finaliza evaluarea amomatd din motive ehnice:
€} lucrarea nu are cod de identificare,

La aparifia unei erori, responsabilul de sald redireciionears foaia de concurs, pe platforma, pentru
carectare umand. Candidatl este informat pe loc, iar situatia se consemneazi in procesul-verbal de sala,

Evaluatorii desemnati pentru corectarea umani a luerdrilor in caz de eroare sunt nominalizati de
citre pregedintele Comisiel de organizare dintre membrii acesteia si sunt conectafi la platforma in centrele
speciale. Corectarca umani se realizeazd pe platforma, in aceeasi 2, de evaluatori care consemneazd
independent rispunsurile marcate de candidat. pe bazs imaginii scanate,

Dupd finalizarea corectirii umane, fisa martor se penereazi cu menjiunes _corectare umand”™. Dacs
rezuhatul este disponibil inainte de plecarea candidatului din centru, fisa martor se semneazi si 5o
inmineazi potrivit regulilor de mai sus; in caz contrar, exemplarul candidatului se péstreaza de Comisia
de organizare si | sc inmaneazd. la cerere,

In cazul unui incident tehnie in sali. se procedeard astfel:

a} defectiunea imprimantei, a scancrului sau a caleulatorului se remediaza prin utilizarea
echipamentelor de rezervi ale centrului special;

b) daca incarcarea pe platformd nu este posibila dupd incheierea probei, foile de concurs se
pastreazd in plic sigilat, in prezenta candidatilor si a observatorilor, si se scaneaza imediat
dupd restabilirea conexiunii; candidafii sunt informai asupra moduluil in care primese fisa
AT,

Orice incident tehnic se consemneaza in procesul-verbal de sald, cu indicarea orei si a masurilor
luate,

VL Retragerea candidatului
Candidatul se poate retrage din concurs in timpul probei, inginte de finalizares scesteia.

Candidatul care se retrage completeazd si semneaza declaragia de retragere, conform modelului
previzut in anexa nr, 3 la prezenta procedurd. Retragerea este irevocabila,



Profesorul asistent preia foaia de concurs §i foaia cu subiecte, Responsahilul de sald bareaza foaia
de concurs cu menjiunea .RETRAS™, inscrie ora retragerii, 0 semneazi gi 0 pistreazd impreund cu foaia
cu subiecte §i cu declaratia de reiragere.

Foaia de concurs a candidatului retras nu se scaneaza si nu se evalueazd. In lista de prezenid st in
procesul-verbal de sald se inscrie mentiunen . retras”, fard consemnaren vreunui rezultat. Candidaiul retras
pariiseste sala fard a lua cu sine vreo il a foii de coneurs sau 4 foii cu subiecte ori alte insemnér privind
confinutul testului.

intrucdt promovarea hecdrel probe serise este condific pentru participarea la proba urmitoare g
concursuluil, candidatul retras ny mai poate participa la aceasta in sesiunea in curs.

VIL. Centralizarea si afisarea rezultatelor. Contestatii

Pentru ficcare sald se incheie un proces-verbal, intoemit de profesore! asictent eu rol de aperator,
al cirui conjinut este previzur in anexa nr, 4 la prezenta procedurd. semnat de responsabilul de sald, de
profesorii asistenti §i de observatorii prezenti, care isi pot consemna observatiile.

Responsabilul de sald predd coordonatorului centrului special plicurile sigilate, foile de concurs
anulate. documentele candidatilor retrasi, exemplarele fiselor martor, declaratiile de retragere, listele de
prezenid. borderourile de predare a lucrdrilor i procesul-verbal de sala.

Coordonatorul centrului special asigurd. la finalul zilei de concurs, centralizarea rezultatelor
conform anexei nr. 5 la prezenta procedurd, precum si afisarea acestora la sediul centrului de concurs
Comisia incheie un proces-verbal in care mentioneaza aspectele relevante din organizarca si desfasurarea
evaludrii. inclusiv situafiile de corectare umani.

Coordonatorul centrului special predi presedintelui Comisiel de organizare, in acecasi 7, pe baza
de proces-verbal, intreaga documentagie resultptd din activitigile centrului special, anexa nr. 5 la prezenta
procedurd, in format electronic st tipanit, precum si inregistririle audio-video.

Presediniele Comisiei de organizare asigurdl centralizarea rezultatelor ransmize de 1oate centrele
speciale g1 afisaren acestora |a sediul 4i pe site-ul inspectoratului scolar, la finalul probei, cu respectarea
opfiunii candidagilor care au solicitat anonimizarea datelor cu caracter personal,

Nota oblinuna poate fi contestata in termen de 24 de ore de la comunicarea rezultatelor,
Contestatitle se depun la Comusia de organizare §i se solufioneazd de comisia de solufionare a
contestafiilor, pe baza foii de concurs scanatera-foi-de-concurs-arigingle si. dupa caz. a inregistririi audio-
video. Tn cazul unei scandri necorespunzitoare a foii de concurs. reevaluarea poate fi realizatd s prin
consultarea originalulul acesteia.

Inspectorul seolar general, dupa solufionares contestatiilor si afigarea rezultatelor finale la probele
SCTISE:

a) primeste, pe bazd de proces-verbal, de la presedimele Comisiei de organizare, toatd
documentatia §i suporurile de stocare cu inregistedirile audio-video rezultate din organizarea
$i destagurarea probelor scrise, in situatia in care nu define functia de presedinte al Comisiei
de organizare;

b} verifici dacd documentaia primitd este completd in rpont eu documentele previute de
Metodologie, de prezenta procedura si, dupd caz, de notele sau adresele Comisiei nationale de
monitorizare $i coordonare a concursului;
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f rispunde de arhivares, timp de § ani. o luerarilor candidarilor. a suporurilor de stocape
(CLYDVDYmemory-stick HDD extern) cu inregistrarile audio-video si o ntregt documenalii
Fezultate din organizares si destisurarea probelor serise, inclusiv din clapa de solutionare a
contestaliihor.
VILL Dispozifii finale

Dalele cu caracter personal se prelucreazia exclusiv in scopul organizirg s desflisoriri
comcursulu, cu respectaréa Regulamentului (11 ) 2006/679

Prevederile prezente proceduri ou caracter public.

Abatenile de la prevederile prezented proceduri. siyviirsite de persoanele implicate in organizarea si
destisurarca concursului. sngajeszn, conform legistaicr in vigoare, dupd car, rispunderea civili. penala.
admunistrativi, diseiplinard sau patrimoniala.

Inspectoriele seolare pot elabora procedur specifice proprii. cu respectaren strictd a prevederilor
Mewwdologiei si a cadrului stabilit de prezenta procedurd. In functie de numarul candidafilor repartizag in
sdli. inspectoratele  seolare  pod supliment.  pentru fecare <ali de concurs. ot numdrul  de
calcubatoure lapopuri. scunere, Impromante etc., et s numinl profesorilor msistenyi cu ol die operator.
chre 54 dibd acces in sala de concurs sl si desfisosre aetivitate specificd doar evaluarii. dupa (inalizarea
probei de edtre candidatii din cala respeectivi.

Anexele ar. 1-3 fhe parte integranta din prezentu prowedurd,

Membri ai Comisiel nafionale de monitori sare st courdonare @ concursulul pentru OCUpIrea
Ffunctitlor de director si director adiunet di anit®ile de invagamdant preuniversitar de st

KALLOS Zoltan, Secrenar de Stat,

Bopdan CRIS | ESCU, Dircctor General,

Conma MARIN. Director General,

Alexandru SZEPESL. Director General,
Cristina-Eugenia BOTAN, Director General Adjunct,
Addrian-Marius BARBULESCL, Direcior,
Adelmida GLON |, Sef Servigiu,

Raluca SANDL, consilier.

Florica VREANCIANLU, inspector.

Camehia BARLUSCA. consilier. 1
Claudia TEODORESCL, Sef Serviciw

\J
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Anexa nr. 1 la Procedura nr. 5:2‘:1 frlgnrl -'Ir”r 10. ﬁiﬂiﬁ

CENTRU SPECIAL DE CONCURS
PREVAZUT CU SALI SUPRAVEGHEATE AUDIO-VIDEO

pentru asigurarea desfasurarii probelor scrise din cadrul concursului
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unititile de
invitimant preuniversitar de stat,

EESi “ “EH WBENEEEFE e rm A

Dhstele cu caracier personal sunt prefuceate de citre Minisierl [ disiticd 5i Cercethrii, oo sediid In str. Genernl Berihebol ne. 28300, seciorul
1. Bucuresly, ¢ & citre irspecionmiche stalane. in conformite cu provederibe Hepulanweatubul (UE) 200687 gl Parlaencntuli Eurapiean 5i
al Consilivlui din 27 agrilic 206 privind proieciia persoancke (2602 In veed oo peivegle prelecrares dnelor cu caracier persanal ¢ privind
libera circuluple s seestor date 5i de abrogire a Directivel 9572601 i Regulanteniol gemeral privind proveciio dateborh, in scopal moniion
persoanclor, spatiilor sse bunurilor publice 5i pentr asiguraren corecinudinii desfisurini concursilu. conform prevederilor Melodalogiei
privind organizaren i desfiguraren concursului pentru ocuparen fanggiilor de direcior 51 direesor adfunet din miiatile de nvidmans
preuniversiiar de stal, sprohad prim Ordinal minisanaii educagied sl cerceehrii nr. 4| 552025

Duutele inreprisrate nw vor 1 dezyiluite ciere teri eu eiceptin arganel or abililate, confirm legii, Personmelor vimiy de este porumial irepinl che
acees | dutels respective, precam i dreptul de » depune pldagere In Autaritatea Nalivnal de Supraveghere 3 Prelacranii Duselor cu Canscter
Perspanl
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Anexa nr, 2 la Procedura nr, ﬂﬂl’r F f."{ 1o Lol

SALA DE CONCURS
SUPRAVEGHEATA AUDIO-VIDEO

pentru asigurarea desfisuririi probelor scrise din cadrul concursului
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitéitile de
invitimént preuniversitar de stat,

'lq'ESi 'I ne’“ LU L L LRI TR LT

Eratele cu ewrasier personial sum prelucrobe de caise Minisieral Eduratiel sl Cercotdnii, eu sediul In sie Cremernl Benbelol . 283, sectorul
I, Bucuresi. 5i de clire inspecioriele seolane. 1 confarmitnte cu prevedenile Resulamenulai (UE) 2006679 2l Partimentutud Eurapéar si
al Comsaliuiug din 27 aprilic 2006 privied proecgia persamelor fizice In coo o priveste prelucrares datslor cu caracter personal =i privid
lihern circulagie a acestior date 5 de nbrogan: a Directives 953480 { Rezulamensiul genersd privind proveciin daszlor), i scopul memitori 2861
persannelon, spajiior sisa banuriler publice si pemiru osipumres cosectitudingi desrsuraril concursubu, conform prevederilor Metodinlogied
privieid afganicares 5 desfisuraren concursilul pentri ocupares fimctiilor de director 5 directar adjunct din unitile de fsiwiirming
preuniversitis de stat, aprobat prin Ordinel mintstrul educatiel 56 cercetisii ne 41352026

Dratche Trenegistrade i viw 11 desviiluite ciime tertl, ey cqee [an- crganelor mhilinle. vonform begil, Persoanclor vizabe | espe garniitnl drepdul die
b ‘B o ]

neces In datele respective, precum s dreptul de a depune plingere ls Amoriten SNationals de Supraveghen: a Prelucrieil Duielod oo Corogler
Persanal,
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Anexa nr. 3 la Procedira nr. 61':'} ﬂ#ﬂh 10 ﬂlﬂ-"—f;

DECLARATIE DE RETRAGERE

Subsemnatul/Subsemnata, cermmmennmenseees |EEIIMALTegitimatd cu actol de
identitale. ..., SCria ... O e i Lﬂndldai-’wndldalﬁ la cuncuﬁul pentri ocuparea functiilor de
director s director adjunct, SESIUNEE .....oocceiiininnns . repartizat/repartizatd in sala ........ a centrului special

.. declar ¢4 mi retrag. in data de........... g omm ..., din proba

Am luat la cunostingd ci retragerea este irevocabild, ca lucrares mea nu se evalueazd, ¢f nu se
consemneaza niciun rezultat si ¢ nu mai pot participa la etapele urmatoare ale concursului in sesiunea in
Curs.

Dhatd: ceeieiaeieaes Semndtura candidatului: o,

Responsabil desalff; ......ooooooiei i, SEMOBIER veceeniaassais
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Anexa nr, 4 la Procedurn nr. f’.‘“ﬂﬂf f-": / ‘”_ Jﬂmﬁ'

CONTINUTUL PROCESULUI-VERBAL DFE SALA

Procesul-verbal de sala cuprinde, in mod obligatoriu:

1. centrul special. sala, proba si data;

2. numele si semnaturile responsabilului de sald, ale profesorilor asistenii si ale observatorilor,

3. wra pornini §i ora opririi inregistrarii audio-video:

4. numarul candidatilor repartizafi, peeventi, ahsenfi, retrasi si eliminafi, cu indicarea numelui
BeCshora;

3. numérul foilor de concurs printate, wilizate si anulate, inclusiv al celor suplimentare;

b. ora inceperii 1 ora incheierii probei;

7. numirul foilor de coneurs predate, scanate, evaluate automat si redirectionate pentru corectare
umand, cu indicarea motivului redirectionirii:

8. numirul figelor martor eliberate, refuzurile de semnare $i situatiile de candidat absent la
evaluare:

Y. incidentele tehnice sau de alii naturd si masurile luste:

10, observajiile observatorilor:

15



Anexa nr. 5 la Procedura nr, ﬁﬂfﬂny#ﬂiﬂ%

REZULTATELE INREGISTRATE IN URMA DESFASURARII PROBEI SCRISE

in centrul special

Proba pentru evaluarea de competenie (capacitifi $i aptitudin personale) [

Proha scrisd pentru evaluarea cunogtintelor de management si legislatic scolaral]

DD oo iiniiniin
Nr.ert. | Numele si prenumele candidatului/ Nota Menfiune
Codul de anonimizare obtinuti (PROMOYVATY
NEPROMOVAT/!
ABSENT/RETRAS/
ELIMINAT)

ﬂu'q|=~. wh |k | i [ pa

Pregediniele comisiei,
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Coordonatorul centrului special,




