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PROCEDURA OPERATIONALA

inscrierea copiilor in clasa pregititoare pentru anul scolar 2020-2021
inetapaall-a

. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura reglementeaza inscrierea copiilor in clasa pregatitoare in etapa a Il-a
(copii care nu au fost inscrisi in nicio unitate de invatamant in etapa anterioara).

. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica:

- tuturor UPJ care au in planul de scolarizare aprobat — clase pregatitoare;

- ISJ Vaslui, pentru coordonarea activitdtii de cuprindere a copiilor in clasa pregdtitoare;
- parintilor copiilor care fac obiectul prezentei proceduri;

- copiilor care urmeaza a fi inscrisi;

- cadrelor didactice/ personalului didactic si nedidactic din UPJ.

. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale

- Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, modificata si completata;

- OMECnr. 4244/12.05.2020, pentru modificarea si completarea OMEC nr. 3277/2020
privind Calendarul si a Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar
pentru anul scolar 2020-2021;

- Adrese MEC pe componenta.



. Abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

:; Abrevierea | Termenul abreviat

1 PO procedura operationald

5 LEN Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, modificat3 si
completata

3. ISJ Vaslui Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui

4 MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

.. | Metodologia de inscriere a copiilor in invitimantul primar

> Metodologie pentru anul scolar 2019-2020

6. UPJ unitate gcolara cu personalitate juridic

y A SITE website : http://isj.vs.edu.ro

8 CA Consiliu de Administratie

9 CIS) Vaslui AComi.sia Judete"anéhvisluj tie (:Aoordon'are a procesului de
inscriere a copiilor in invatamantul primar

10. | CUPJ Comisia de inscriere din UPJ

11. | aplicatie Aplicatia on-line MEC — inscriere.edu.ro

Descrierea procedurii operationale

5.1. Generalitati

Prezenta procedura cuprinde urmatoarele:

* modalitatea de organizare a inscrierii copiilor in clasa pregatitoare de catre CUPJ;
* coordonarea de catre ISJ a procesului de inscriere copiilor;

* reglarea situatiilor problema aparute.

5.2. Modul de lucru

Pasul 1
Stabilirea numdrului de locuri disponibile pentru etapaa ll-a

CIS) Vaslui informeaza MEC cu privire la procedura specifici de repartizare a copiilor pe
locurile disponibile in etapa a Il-a si o afiseazd pe site-ul www.isj.vs.ro pe pagina
dedicata invatdmantului primar.

CUPJ i CISJ Vaslui afigeazd numarul de locuri disponibile pentru etapa a ll-a, calculat de
aplicatia informatica.

CUPJ afiseaza prezenta procedurs la avizier.

Termen: 21 iulie 2020

Pasul 2
Depunerea cererilor-tip de inscriere




Pdrintii care au solicitat inscrierea copiilor la altd UPJ decat cea de circumscriptie, dar nu
au fost cuprinsi din lipsa de locuri, si parintii care, din diferite motive, nu au completat
cereri —tip de inscriere a copiilor in etapa I, si vor inscrie copiii in etapa a ll-a.

Vor parcurge aceastd etapa procedand astfel:

- voridentifica unitatile de invatamant care au locuri disponibile;

- vor selecta trei dintre gcolile cu locuri disponibile;

- vor ordona optiunile descrescator in functie de preferinti;

- vor completa cererea - tip de inscriere la sediul unitatii de invatamant situata pe
prima pozitie in ordinea preferintei; pe cerere vor marca si urmitoarele dou3 scoli
selectate (cererile pot fi completate si on-line);

- vor valida cererea —tip introdusa in aplicatie la sediul unititii scolare aleasa ca prima
optiune;

- vor prezenta documente doveditoare privind indeplinirea conditiilor pentru
incadrarea la unele criterii de departajare generale si specifice pe care le-au
identificat la toate cele trei unitdti de invatamant alese.

Termen: 22 - 28 iulie 2020

Pasul 3
Procesare cereri

- Tn data de 29 iulie 2020, pani la ora 14.00, fiecare CA al UPJ care are locuri libere
analizeaza solicitarile parintilor care au optat pentru unitatea de invatamant ca
primd optiune si stabileste lista copiilor admisi (se vor avea in vedere criteriile de
departajare generale si specifice stabilite de metodologie pentru departajare in
situatia fn care sunt mai multe solicitéri decat locuri). Nu vor fi respinsi copii daca
UPJ are locuri libere. Tn cazul in care se prezint3 la inscriere copii din circumscriptie,
acestia se inmatriculeaza cu prioritate.

- CUPJ analizeazé optiunile copiilor nefnmatriculati din lips3 de locuri si distribuie,
pana la orele 16.00, in pachet sigilat, cu proces verbal si adres3 de inaintare, cererile
- tip validate de parinti, catre unitatile de invtdmant alese ca o a doua optiune. In
cazul in care unitatea de fnvatamant nu mai are locuri libere, CUPJ aleas3 ca prima
optiune pastreazd cererile copiilor pentru distribuire in data de 30 iulie 2020, dupd
orele 12.00, catre UPJ aleasa ca o a treia optiune.

- In data de 30 iulie 2020 CA al UPJ care mai are locuri libere analizeaz cererile-tip
primite pentru scoald ca o a_ doua optiune, completeazi locurile libere (daca este
cazul pe baza criteriilor de departajare, conform metodologiei), iar daci exist3 copii
respinsi, cererile tip ale acestora se reintorc, pand la orele 14.00, la UPJ prima
optiune.

- Intre orele 14.00-15.00, UPJ prima optiune asigurd distribuirea cererilor tip rimase
spre UPJ a treia optiune.




- In data de 30 iulie 2020 CA al UPJ a_treia optiune stabileste lista copiilor de
inmatriculat in unitatea de invatdmant, pe locurile libere. Cererile - tip ale copiilor
necupringi, daca sunt, sunt indreptate din nou, spre UPJ prim optiune.

- CUPJ aleasa ca prima optiune urmareste inmatricularea copiilor care au completat
cererea - tip si, din lipsa de locuri au fost respinsi, atat la scoala aleas3 ca o a doua
optiune cat si la scoala aleasa ca o a treia optiune, dacd este cazul, pastreazd in
portofoliul procesarii cererilor din etapa a Il-a procesele verbale de predare-primire
si comunicdrile facute de catre UPJ-uri in momentul preludrii si predarii cererilor tip.

- Tn data de 30 iulie 2020 se completeazi in aplicatia informatizats datele din cererile
tip de inscriere pentru candidatii admisi in aceastd etapa.

- Lista copiilor ramasi neinmatriculati, daca este cazul, cu optiunile lor, se transmite la
ISJ Vaslui in data de 30 iulie 2020.

Termen: 29 — 30 iulie 2020

Pasul 4
Afisarea listelor finale

- Afisarea, la fiecare unitate de invatamant, a listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa
pregatitoare.
Termen: 31 iulie 2020

Pasul 5
Inscrierea copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio UPJ in etapele anterioare

In perioada 1 — 4 septembrie 2020 ISJ Vaslui centralizeaz si solutioneaza cererile
parintilor care nu si-au Tnscris copiii la nicio unitate de invatdmant astfel:

Un reprezentant al CIS) Vaslui, zilnic, in intervalul 8:00-16:00, va analiza impreuna
cu parintii copiilor neinscrisi solicitdrile acestora, identificdind cea mai buni variant3
privind inscrierea pe locurile libere (parintii vor fi dirijati de cdtre compartimentul
secretariat catre responsabilul ISJ Vaslui).

CIS) Vaslui se va asigura de inmatricularea copiilor la unitatea de invatamant decisd
impreuna cu parintele, pe locurile disponibile.

Termen: 1 -4 septembrie 2020

Pasul 6
Liste finale

Afisarea la fiecare UPJ a listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa pregatitoare.
Termen: 4 septembrie 2020




