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PROCEDURA OPERATIONALA
DE CONSTITUIRE A FORMATIUNILOR DE ELEVI iN CLASA PREGATITOARE
PENTRU ANUL SCOLAR 2023 — 2024

Judetul VASLUI

L. ELEMENTE CONSTITUTIVE
L.1. Responsabilii cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei in cadrul procedurii

operationale:
Nr. Elemente Numele si prenumele Functia Data Semniitura
crt. privind
responsabilii
/operatiunea
prof. Iacob Carmen Inspector scolar pentru
invitiméintul primar
1. Plaboras prof. Hoha Nicoleta Inspector scolar pentru =0:05.2028
invitimantul primar
2, Verificat prof. Catinescu Mariana- | inspector scolar general | 30.03.2023
Elisabeta adjunct
Malos Sorin consilier juridic
Consiliul de Administratie al ISJ Vaslui - PA L
3. Aprobat Inspector scolar general, prof. Botan Ana - Cristiana/ 7} /31.0: NI

I.2. Scopul procedurii operationale:

Prezenta procedurd reglementeazd constituirea formatiunilor dé‘*igt_e
pregétitoare in unitétile de invatimant din Judetul Vaslui, pentru anul scolar 2023 —
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respectarea criteriilor de transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune.

I.3. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica:

n~" clasa
2024, cu

- tuturor UPJ care au in planul de scolarizare aprobat cel putin doud clase pregititoare paralele;
- ISJ Vaslui si CJIRAE Vaslui, pentru coordonarea si monitorizarea activitatii de repartizare a
copiilor inscrisi in clasa pregititoare;
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- cadrelor didactice/personalului didactic din UPJ.

L.4. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurale:

- prevederile art. 23 si 29 din Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si
completérile ulterioare;

- Ordinul ME nr. 3445/17.03.2022, privind aprobarea Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatdméntul primar si a Calendarului inscrierii in invitdimantul primar
pentru anul scolar 2022—2023

- prevederile art. 90 alin (1) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unitdtilor de invatimant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr.
4183/2022;

- Ordinul ministrului educatiei nr. 3704/ 17.02.2023 privind aprobarea Calendarului
inscrierii in &nvatimantul primar pentru anul scolar 2023-2024

- OG nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare;

L5. Abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali:

i\g Abrevierea Termenul abreviat

I PO Procedura Operationali

2. ISJ Vaslui Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui

3 CJRAE Centrul Judefean de Resurse si Asistenti Educational

4. OME Ordinul Ministrului Educatiei

5. UPJ Unitate scolard cu personalitate juridica

6. CUPJ Comisia pentru inscrierea in invitimantul primar din UPJ

IL. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

- Activitatea privind constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare
pentru anul scolar 2023 - 2024 se deruleazi dupi finalizarea procesului de inscriere, conform
Calendarului, Anex# la Ordinul ME nr. 3704/17.02.2023, cu modificirile si completarile
ulterioare.

I1.1. Generalitati:
Prezenta procedura cuprinde urmitoarele:
= modalitatea de repartizare pe clase a copiilor inscrisi in clasa pregititoare la nivelul UPJ;
® coordonarea si monitorizarea de citre ISJ Vaslui a procesului de repartizare a copiilor pe
clase.
I1.2. Modul de lucru:
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In UPJ-urile in care se constituie mai multe clase pregatitoare se intruneste Comisia
pentru inscrierea in fnvatimantul primar (CUPJ), numita prin decizia directorului unitatii de
invatdmant. La activititile comisiei vor participa presedintele Consiliului Reprezentativ al
Périntilor si liderul de sindicat din unitatea scolard, in calitate de observatori.

Secretarul CUPJ intocmeste tabelul nominal, cuprinzand copiii inscrisi in unitatea
scolard, in ordine alfabetici, in scopul repartizirii acestora in clase, in mod echitabil.

In prezenta tuturor membrilor comisiei se procedeazi la repartizarea in ordine alfabetica
(ludndu-se in considerare scrierea cu diacritice) a copiilor inscrisi in clasa pregdtitoare pe
formatiuni de studiu, in functie de numirul de clase aprobate si realizate prin planul de
scolarizare, cu respectarea principiului “copilul urmétor in clasa urmétoare”. Se vor repartiza mai
intéi fetele, apoi biietii.

(Exemplu: dacd in planul de scolarizare sunt prevazute 3 clase pregdtitoare,
prima/primul fatd/bdiat din lista alfabeticd va fi repartizatd/repartizat in prima clasd, al doilea
copil in a doua clasd, al treilea copil in a treia clasd, al patrulea copil in prima clasd, al
cincilea copil in a doua clasd etc.)

Copiii care sunt frafi se repartizeazi in aceeasi clasi (daca parintele nu a exprimat, in
scris, altd optiune ), repartitia continuand ulterior conform regulii aplicate initial.

Completarea claselor se va face in limita numirului maxim de elevi pe clasd, conform
legislatiei in vigoare.

Elevii care se vor inscrie ulterior acestei etape vor fi repartizati incepand cu clasa cu cel
mai mic efectiv de elevi (daci este cazul) sau cu prima clasa constituits, respectdndu-se acelasi
principiu de repartizare.

Secretarul CUPJ intocmeste un proces-verbal privind desfasurarea activitatii de

t]?dgs'Ztl“ - , ;

In baza repartizirii realizate de Comisia pentru inscrierea in invatdmantul primar,
Consiliul de administratie al unitatii de invdtdmant valideazd distributia realizata si componenta
claselor de elevi si procedeazi la afisarea listelor privind componenta claselor pregatitoare
constituite.

repartizare si rezultatul acesteia (componenta claselor).

[ Pasul’5 =

Repartizarea invétitorilor la clasele pregatitoare astfel constituite se va realiza in cadrul

Consiliului de administratie din fiecare unitate de invatdmant, in urma consultirii Consiliului
Profesoral.
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Directorul unitatii de Invatimant numeste invatétorii la clase, dupa consultarea consiliului
profesoral, in baza hotararii consiliului de administratie.

Se procedeaza la afisarea listelor finale privind componenta claselor pregititoare
constituite, cu precizarea cadrului didactic care va prelua fiecare clasi.

Termen: 08 septembrie 2023

ITI. DISPOZITII FINALE

Y

Copiii cu cerinte educationale speciale (daca parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii

legali ai copiilor prezinti documente doveditoare in acest sens) sunt distribuiti in mod

echitabil, urméand aceeasi proceduri.

ISJ Vaslui si CJRAE Vaslui monitorizeazi aplicarea metodologiei de nscriere a copiilor in

invatamantul primar si a procedurii privind constituirea formatiunilor de studiu, in acest sens,

pentru anul scolar 2023-2024.

» Procedura operationald de constituire a Jormatiunilor de elevi in clasa pregdtitoare se
distribuie cdtre CJRAE Vaslui si citre unititile de invitdmant din judetul Vaslui.

> Prezenta procedur3 intrd in vigoare incepand cu data de 03.04.2023.

v

Presedinte Comisia Judeteani pentru inscrierea in invatdmantul primar — judetul Vaslui,
Inspector Scolar General Adjunct,
prof. Cétidnescu Mariana - Elisabeta
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