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privind numirea prin detasare in interesul invitimantului, in functiile vacante de director si director

PROCEDURA OPERATIONALA

adjunct din unititile de invatamant preuniversitar, in anul scolar 2023 — 2024

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei Sau a reviziei in cadrul editiei

procedurii de lucru:

Nr. | Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. responsabilii/
operatiunea
1. 2. 3. 4.
1.1 | Elaborat Prof. Todireasa Adrian Inspector scolar pentru | 23.08.2023
Prof. Branici Crina-loana management institutional
Prof. Flueras Gheorghe Inspector scolar pentru
managementul resurselor
umane
1.2 | Verificat Prof.Mariana-Elisabeta Inspector  scolar  general | 23.08.2023
. Citanescu adjunct
1.3 | Aprobat Prof. Huiban Andrei Teodor | Inspector  scolar  general | 23.08.2023
adjunct
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiei procedurii operationale:
Nr. | Editia/revizi | Componenta Modalitatea de revizuire Data de la care se aplica
crt. | ain cadrul revizuita prevederile editiei /
editiei revizuirii editiei
1. 2. 3. 4.
2.1 Editia I Crlteru_de iulie 2018
selectie
2.2 Editia I1 Criterii de Nota M.E.N. Nr. 759/DGMSPP/11.07.2019 -
. iulie 2019
selectie
2.3 Revizia | Criterii de Nota M.E.N. Nr. 759/DGMSPP/11.07.2019
selectie Ordinul M.E.C. nr. 5259 din 12 noiembrie 2019 pentru
aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea .
personalului didactic de predare din invatamantul decembrie 2020
preuniversitar 1n anul scolar 2020-2021, cu
modificarile si completarile ulterioare;
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24 Revizia Il Criterii de Ordinul M.E. nr. 5991 din 11 noiembrie 2020 pentru
selectie aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invatamantul iulie 2021
preuniversitar in anul scolar 2021-2022, cu
modificarile si completérile ulterioare
2.5 | Revizialll Calendarul Ordinul M.E. nr. 5.578/2021 pentru aprobarea
concursului | Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invataimantul preuniversitar in
anul scolar 2022—2023, cu modificarile i iunie 2022
completarile ulterioare. ANEXA la ordinul ministrului
educatiei nr. 4597/2021 cu modificarile si completarile
ulterioare
2.6 | RevizialV Calendarul Ordinul M.E. nr. 5.578/2021 pentru aprobarea
concursului | Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invatdmantul preuniversitar in
anul scolar 2022—2023, cu modificarile si august 2022
completarile ulterioare. ANEXA la ordinul ministrului
educatiei nr. 4597/2021 cu modificarile §i completérile
ulterioare
2.7 Revizia V Situatii Ordinul M.E. nr. 5.578/2021 pentru aprobarea
exceptionale. | Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului
Calendarul didactic de predare din invatamantul preuniversitar in
concursului | anul  scolar 2022—2023, cu modificarile si septembrie 2022
completarile ulterioare. ANEXA la ordinul ministrului
educatiei nr. 4597/2021 cu modificarile si completérile
ulterioare
2.8 Editia I11 Situatii Ordinul M.E. nr. 5.578/2021 pentru aprobarea
exceptionale. | Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului
Calendarul didactic de predare din invatamantul preuniversitar in
concursului | anul  scolar 2022—2023, cu modificarile si octombrie 2022
completarile ulterioare. ANEXA la ordinul ministrului
educatiei nr. 4597/2021 cu modificarile si completérile
ulterioare
2.9 Revizia | Criterii de Ordinul M.E. nr. 5.578/2021 pentru aprobarea
selectie Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului
Calendarul didactic de predare din invatamantul preuniversitar in
concursului | anul  gcolar 2022—2023, cu modificarile si ianuarie 2023
completarile ulterioare. ANEXA la ordinul ministrului
educatiei nr. 4597/2021 cu modificarile si completérile
ulterioare
3.0 Calendarul OME nr. 6.218/2022 pentru
concursului | aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invatamantul
Revizia Il preuniversitar in anul scolar 2023—2024. iulie 2023

OME nr. 3.026/2022 pentru modificarea si
completarea Metodologiei privind organizarea si
desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de
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director si director adjunct din unitatile de invatamant
preuniversitar de stat, aprobata prin Ordinul ministrului
educatiei nr. 4.597/2021.

3.1 Criterii de OM nr. 6.218/2022 pentru
selectie aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea
Calendarul | personalului didactic de predare din invatamantul
Revizia Ill concursului | preuniversitar in anul scolar 2023—2024.

OME nr. 3.026/2022 pentru modificarea si
completarea Metodologiei privind organizarea si
desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de
director si director adjunct din unitatile de invatamant
preuniversitar de stat, aprobata prin Ordinul ministrului iulie 2023
educatiei nr. 4.597/2021, Ordinul ME Nr.
4492/16.06.2023 privind modificarea si

completarea Normelor metodologice pentru stabilirea
obligatiei didactice de predare a personalului de
conducere din inspectoratele scolare, unitatile de
invatamant, unitatile conexe, precum si a personalului
de Indrumare si control din inspectoratele scolare si a
personalului didactic din casele corpului didactic

3.2 Editia IV Situatii OM nr. 6.218/2022 pentru
exceptionale. | aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea
Calendarul | personalului didactic de predare din invatamantul

SESIUNII DE | preuniversitar in anul scolar 2023—2024.
DETASARE | OME nr. 3.026/2022 pentru modificarea si
DIRECTORI | completarea Metodologiei privind organizarea si
desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de
director si director adjunct din unitatile de invatamant
preuniversitar de stat, aprobata prin Ordinul ministrului August 2023
educatiei nr. 4.597/2021, Ordinul ME Nr.
4492/16.06.2023 privind modificarea si

completarea Normelor metodologice pentru stabilirea
obligatiei didactice de predare a personalului de
conducere din inspectoratele scolare, unitatile de
invatamant, unitatile conexe, precum si a personalului
de indrumare si control din inspectoratele scolare si a
personalului didactic din casele corpului didactic

3. Lista persoanelor la care se difuzeazi revizia in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data Semnatura
crt. | difuzdrii | nr. primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1 | Aprobare 1 Conducere CA al ISJ Vaslui Presedinte, ISG | 24.08.2023
Prof.Ana-Cristiana
Botan
3.3 | Aplicare 1 Conducere Inspector scolar general | Prof.Huiban 24.08.2023
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adjunct Andrei Teodor
3.4 | Aplicare 1 Conducere Inspector scolar general | Catanescu 24.08.2023
adjunct Mariana Elisabeta
3.7 | Aplicare 1 Management | Inspector scolar pentru | Prof. Todireasa 24.08.2023
institutional management Adrian
institutional
3.8 | Informare Departamentul | Toti inspectorii scolari 24.08.2023

Curriculum si | din cadrul ISJ Vaslui
inspectie scolard

3.9 | Postare pe Informatizare Informatician Dughie lulian 24.08.2023
site

3.10 | Inregistrar, Registratura Inspector scolar Mocanu Monica 24.08.2023
evidenta

4. Scopul procedurii:

4.1 Stabileste modul de numire prin detasare in interesul nvatamantului, in functiile vacante de director si
director adjunct din unititile de Invataméant preuniversitar, in anul scolar 2023 — 2024, compartimentele si
persoanele implicate;

4.2 Reglementeaza responsabilitatile conducerii ISJ Vaslui privind numirea prin detasare in interesul
invatamantului, in functiile vacante de director si director adjunct din unitatile de invatdmant preuniversitar, in
anul scolar 2023 — 2024,

4.3 Asigura si stabileste documentatia adecvata derularii activitatii;

4.4 Asigura realizarea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;

4.5 Scopul specific al procedurii este aplicarea prevederilor dispozitiilor din Legea 1/2011, O.M.E. nr.
4597/2021 cu modificarile si completarile ulterioare, si Ordinul M.E. nr.6218/09.11.2022, pentru aprobarea
Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul
scolar 2023 — 2024, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Domeniul de aplicare al procedurii

5.1. Procedura se adreseaza:

Inspectorului scolar general

Inspectorului scolar general adjunct

Inspectorului scolar pentru management institutional

Inspectori scolari pentru managementul resursei umane

Inspectorilor scolari

Membrilor CA al ISJ Vaslui

Directorilor/directorilor adjuncti din unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Vaslui;
Cadrelor didactice titulare ale sistemului de Invatamant care doresc sa ocupe o functie vacantd de
director/director adjunct din unitatile de invatdmant preuniversitar, in anul scolar 2023-2024.
Aceasta activitate depinde de activitatea compartimentelor:

e Conducere ;

e Management;

e Secretariat;



User
Rectangle


rl INSPECTORATUL _— R
\ SCOLAR JUDETEAN VASLUI § MINISTERUL EDUCATIEI
/
STRADA DONICI, NR.2.

TEL. 0235/311928, FAX 0235/311715, 0235/319234
E-MAIL: isjvaslui@ isj.vs.edu.ro

e Juridic;

6. Documentatia aplicabild procedurii:

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

a. Legislatie primara:

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul SGG nr. 600/20.04.2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
public, cuprinzind standardele de management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor
de control intern managerial;

b. Legislatie secundara:

- Ordinul M.E. nr. 4.597/2021 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si desfagurarea concursului
pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitatile de invatdmant preuniversitar de stat, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul M.E. nr. 6.218/2022 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic
de predare din Invatamantul preuniversitar in anul scolar 2023—2024, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Anexa la Ordinul ministrului educatiei nr. 6.218/2022 cu modificarile i completdrile ulterioare;

c. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii:

- Ordinul MECTS Nr. 5530/05.10.2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare

a inspectoratelor scolare cu modificarile si completarile ulterioare;

- Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui,

- Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar, aprobat prin

Ordinul M.E. nr. 4183/04.07.2022.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri

7.1 Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul respectiv
crt.
1. Procedura Prezentarea formalizatid, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului
respectiv
2. Editie a unei Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata
proceduri si difuzata
3. Revizuirea in Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau altele asemenea,
cadrul editiei dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

3. CA Consiliul de administratie

4. ISG Inspector scolar general

5. ISGA Inspector scolar general adjunct
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8. Descrierea procedurii documentate operationale:
8.1.Generalitati:

8.1.1 In conformitate cu Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare,
Ordinul M.E. nr. 6.218/2022 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2023 — 2024, cu modificarile si completarile ulterioare, cu
modificarile si completarile ulterioare, numirea prin detasare in interesul Invataméantului, in functia de
director/director adjunct, se face la propunerea inspectorului scolar general, cu avizul consiliului de administratie
al inspectoratului scolar si cu acordul scris al persoanelor, pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de
sfarsitul anului scolar.

8.1.2. In conformitate cu Ordinul M.E. nr. 4.597/2021 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si
desfasurarea concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitétile de invatamant
preuniversitar de stat, cu modificarile si completarile ulterioare:

In functiile de director sau de director adjunct rimase vacante sau in cazul vacantirii unor functii de director
sau de director adjunct din unitati de invatdmant de stat, conducerea interimara este asigurata, pana la organizarea
concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar, de un cadru didactic titular, numit prin detasare in
interesul Invatamantului sau prin delegarea atributiilor specifice functiei, in conformitate cu legislatia in vigoare,
prin decizia inspectorului scolar general, cu avizul consiliului de administratie al inspectoratului scolar si cu
acordul scris al persoanei.

8.1.3. In vederea numirii prin detasare in interesul invatamantului in functiile vacante de director si director
adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar in anul scolar 2023-2024, Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui
organizeaza procesul de selectie prin evaluarea candidatilor in perioada 07-14.08.2023.

8.1.4. Inspectorul scolar general constituie, prin decizie, Comisia de evaluare, precum si activitatile specifice
privind selectia si incadrarea personalului didactic in functiile vacante de director / director adjunct la nivelul
judetului Vaslui in urmatoarea componenta:

o Sase membri — membri ai Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui,
respectiv: inspectorul scolar general, inspectori scolari generali adjuncti, inspectori scolari domeniul
management, consilierul juridic al Inspectoratului Scolar judetean Vaslui.

o Un secretar — inspector scolar.

8.1.5. Toti membrii comisiei de evaluare, alaturi de observatorii desemnati din partea organizatiilor sindicale, au
obligatia de a completa si semna urmatoarele documente:
> Declaratii pe propria raspundere cd nu au rude sau afini pand la gradul IV inclusiv in randul
candidatilor la concursul pentru ocuparea functiei de director / director adjunct, conform modelului anexat
la prezenta procedura;
> Angajamente de confidentialitate in ceea ce priveste desfasurarea concursului si documentele
comisie de evaluare.

8.1.7. Se va respecta graficul privind desfasurarea activitatilor specifice privind selectia cadrelor didactice si
incadrarea in functiile de director / director adjunct pe functiile vacante din unitatile de invatamant preuniversitar,
pentru anul scolar 2023-2024, membrii comisiei de evaluare vor avea In vedere respectarea prezentei proceduri de
selectie, aprobate consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui.
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8.1.8. Pentru posturile vacantate pe parcursul anului scolar , Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean Vaslui stabileste calendarul de organizare a unei sesiuni de ocupare a acestora prin evaluarea dosarelor
candidatilor In conformitate cu metodologia de mobilitate prin detasare pe posturile de director si director adjunct
din unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Vaslui.

8.1.9. Daca in urma sesiunii de selectie a dosarelor candidatilor pentru ocuparea posturilor de director si director
adjunct in invatamantul preuniversitar din judetul Vaslui, postul nu a fost ocupat, acesta va fi-ocupat prin detasare
in interesul invatamantului, in conformitate cu legislatia in vigoare, prin decizia inspectorului scolar general, cu
aprobarea consiliului de administratie a inspectoratului scolar si acordul scris al persoanei.

8.2. Descrierea activitatilor procedurii:

8.2.1. Inspectorii scolari pentru managementul resurselor umane, respectiv. management institutional, analizeaza
situatia ocuparii functiilor de director / director adjunct din unitdtile de invatamant preuniversitar din judetul
Vaslui si stabilesc functiile care se vacanteaza pentru anul scolar 2023-2024, urméand a fi ocupate prin detasare in
interesul Tnvatamantului.

8.2.2. Totodata inspectorii scolari pentru managementul resurselor umane, respectiv management, impreund cu
serviciul normare / salarizare din ISJ Vaslui identificd si propun spre validare si aprobare Consiliului de
administratie al ISJ Vaslui functiile de director / director adjunct care nu se mai incadreaza in prevederile legale
pentru a fi normate si in anul scolar 2023-2024; pentru functiile respective, in interesul invatamantului a
directorilor / directorilor adjuncti din unitétile de invatamant preuniversitar din judetul Vaslui, pentru anul scolar
2023-2024.

8.2.3. Criteriile privind selectia cadrelor didactice si incadrarea in functiile vacante de director /
director adjunct, la nivelul judetului Vaslui

La selectie pot participa cadrele didactice titulare care indeplinesc, cumulativ, urmatoarele conditii (in
concordanta cu ordinul 6.218/2022, art. 3, alin. (1) (4) si (9), precum si ale Legii nr. 1/2011):

a) Sunt absolventi ai invatdmantului superior cu diploma de licenta sau atestat de echivalare in conditiile art.
149 alin. (3) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) Sunt titulari In Invatdmantul preuniversitar, avand Incheiat contract de munca pe perioada nedeterminata;

c¢) Au o vechime in invatdmantul preuniversitar de minimum 5 ani;

d) Au calificativul ,,Foarte bine* acordat in ultimii 2 ani scolari Incheiati lucrati efectiv la catedrd in functii
didactice sau 1n functii de conducere din unitati de invatamant/inspectorate scolare/casele corpului didactic/Palatul
National al Copiilor/Ministerul Educatiei ori in functii de indrumare si control din inspectorate scolare/functii de
specialitate specifice Ministerului Educatiei;

e) Nu au fost sanctionate disciplinar in ultimii 2 ani scolari Incheiati lucrati efectiv la catedra in functii
didactice sau 1n functii de conducere din unitati de invatamant/inspectorate scolare/casele corpului didactic/Palatul
National al Copiilor/Ministerul Educatiei ori de indrumare si control din inspectorate scolare/ functii de
specialitate specifice in Ministerul Educatiei sau a intervenit radierea de drept a sanctiunii, potrivit art.248 alin. (3)
din Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

f) Nu au fost lipsite de dreptul de a ocupa o functie de conducere in Invatdmant prin hotarare judecétoreasca
definitiva de condamnare penala si nici nu au fost sanctionate disciplinar, conform art.280 alin. (2) litera (d) din
Legea nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, printr-o decizie de sanctionare disciplinard, ramasa
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definitiva si Tn vigoare, cu suspendarea dreptului de a se inscrie la un concurs pentru ocuparea unei functii de
conducere;

g) Sunt apte din punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei, conform prevederilor art. 234 alin. (1)
din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

h) Nu au avut statutul de ,,lucrator al Securitatii“ sau ,,colaborator al Securitatii*;

1) Pentru ocuparea functiei de director/director adjunct al unei unitati de invatamant special sau al centrului
scolar pentru educatie incluziva pot candida persoanele care au specializarea necesard/atestatul necesar pentru
ocuparea unei functii didactice in invatamantul special, in concordanta cu Centralizatorul in vigoare;

j) Pentru seminariile teologice, existenta avizului (a binecuvantarii) cultului respectiv;

k) Indeplinirea conditiei previzute de art. 257 alin. (4) din Legea nr. 1/2011;

1) Nu se afld intr-o situatie de incompatibilitate prevazutd de art.234 alin. (5) din Legea nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare;

m) Si -au exprimat acordul in scris pentru numirea prin detasare in interesul invatamantului in functiile
vacante de director si director adjunct din unitétile de invatdmant preuniversitar din judetul Vaslui,

8.2.4. Pentru cadrele didactice care au detinut functia director / director adjunct in anul scolar 2022-2023,
inspectorul scolar de sector (zond) analizeaza activitatea manageriald desfasuratd in anul scolar 2022-2023 si
propune inspectorului scolar general un calificativ partial, consemnand intr-un raport scris (anexa la prezenta
procedura) eventuale disfunctionalitati manageriale identificate pe parcursul anului scolar; rezultatele vor fi
centralizate de catre inspectorii scolari generali care le vor propune spre validare in CA al ISJ Vaslui; 1n situatia in
care calificativul propus este ,,Bine”, cadrul didactic respectiv va fi eliminat din concursul de selectie.

8.2.5. Cadrele didactice care doresc sa ocupe un post vacant de director / director adjunct intr-o unitate
de inviatamant preuniversitar din judetul Vaslui, in anul scolar 2023-2024, vor depune la secretariatul 1SJ
Vaslui un dosar de inscriere, in format letric sau in format electronic, scana pdf, la adresa de e-mail:
isjvaslui@isj.vs.edu.ro.

Dosarul de inscriere la selectie trebuie sa contina urmatoarele documente:
Acordul de detasare in interesul invatamantului (Anexa 1 la procedura);
Scrisoare de intentie;

Curriculum vitae Europass;
Cartea de identitate;
Certificatul de nastere si, daca este cazul, certificatul de casatorie;

o scwhE

Hotararile judecatoresti /alte documente pentru persoana care si-a schimbat numele din diferite motive, daca

este cazul,

7. Actele de studii: diploma de licenta /certificatul de echivalare emis 1n conditiile art.149 alin. (3) din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Ultimul document de numire/transfer/repartizare ca titular in invatamantul preuniversitar;

9. Certificatul ultimului grad didactic obtinut sau diploma de doctorat / adeverinta care sa ateste obtinerea titlului

de doctor, dupa caz;
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10. Adeverinta, eliberatd de unitatea de Invatdmant in care este titular, pe baza eventualelor documente depuse de
candidat, din care sa reiasa si vechimea in Invatamant, obtinerea calificativelor «Foarte bine» in ultimii 2 ani
scolari incheiati lucrati efectiv la catedra si/sau in functii de conducere, indrumare si control, dupa caz, precum
si faptul cd nu a fost sanctionat disciplinar In anul scolar curent, nici in ultimii doi ani scolari anteriori anului
desfasurarii concursului, conform modelului prevazut in anexa nr. 4 la OME 4597/2021;

11. Cazier judiciar din care sa reiasa ca nu are antecedente penale;

12. Certificat medical eliberat in temeiul prevederilor art. 234 alin. (1) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare, conform Ordinului ministrului educatiei §i cercetdrii stiintifice si al ministrului
sanatatii nr. 3.177/147/2015 privind aprobarea formularului specific al certificatului medical necesar pentru
incadrarea si mentinerea intr-o functie de conducere sau de indrumare si de control din Tnvatamantul
preuniversitar/ certificatul medical eliberat de medicul de medicina muncii;

13. Declaratie pe propria raspundere care si ateste cd nu a avut statutul de "lucrator al Securitatii" sau
"colaborator al Securitdtii", conform modelului prevazut la anexa nr. 5 la OME 4597/2021/ (Anexa 4) la
procedura ;

14. Declaratie pe propria raspundere ca nu se afld in una dintre situatiile de incompatibilitate, conform modelului
prevazut la anexa nr. 6 la OME 4597/2021/ (Anexa 3) la procedura:

15. Declaratie pe propria rdspundere privind veridicitatea continutului documentelor din dosarul de inscriere la
concurs, conform modelului prevazut in anexa nr.7 la OME 6.218/2022 / (Anexa 2) la procedura;

16. Documentul care atestad cd persoana are specializarea necesard/atestatul necesar pentru ocuparea unei functii
didactice 1n Invatamantul special, in concordanta cu Centralizatorul in vigoare, in situatia in care candideaza
pentru ocuparea functiei de director/director adjunct al unei unitati de invatamant special sau al centrului scolar
pentru educatie incluziva;

17. Avizul (binecuvantarea) cultului respective, pentru ocuparea functiei de director/director adjunct in cadrul
seminariilor teologice;

18. Declaratie privind indeplinirea conditiei prevazute de art. 257 alin. (4) din Legea nr. 1/2011 (aceasta poate fi
prezentata cel tarziu in preziua preludrii functiei la nivelul unitatii scolare).

Documentele vor fi mentionate Intr-un opis, care va fi intocmit in doud exemplare. Dosarul se numeroteaza
pe fiecare pagini, numdrul total de pagini va fi consemnat in opisul dosarului. In situatia in care exista
suspiciuni cu privire la veridicitatea, autenticitatea sau legalitatea documentelor din dosarul de inscriere,
candidatul este notificat sa prezinte originalul documentelor respective, in perioada de evaluare prevazuta in
calendarul activitétilor de evaluare.

Nedepunerea la dosarul de inscriere la selectie, dupd caz, a documentelor previazute mai sus, atrage
invalidarea candidaturii de a ocupa o functie vacantd de director/director adjunct prin detasare in interesul
invatamantului.

8.2.6. Evaluarea dosarelor candidatilor

Evaluarea dosarelor candidatilor se face in plenul comisiei, utilizindu-se o fisd de evaluare, avand criteriile
mentionate In Anexa nr.8 din procedurd. Punctajul maxim este de 100 de puncte, iar punctajul minim de
promovare este de 70 de puncte. Rezultatele vor fi afisate dupa incheierea etapei de evaluare a dosarelor
candidatilor.
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8.2.7. a. In situatia in care, pentru o functie vacanta de director / director adjunct dintr-o unitate de invatamant
preuniversitar din judetul Vaslui, existda mai mult de 1 candidat, este declarat admis candidatul cu punctajul mai
mare.
b. La punctaje egale, se va respecta, cu prioritate, urmatoarea ordine:
v’ Asigurarea continuitatii conducerii unitatii de invatdmant in cazul directorilor / directorilor adjuncti;
v Cadrele didactice care au dobandit competente manageriale in conformitate cu criteriul 2 din Fisa de
evaluare ( anexa nr. 8 la prezenta procedurad).

8.2.8. Toate documentele intocmite in timpul activitatii specifice in cadrul Comisie de evaluare se asuma prin
semndtura de catre membrii comisiei.

8.2.9. Rezultatele finale vor fi validate si avizate in CA al ISJ Vaslui, dupa care, inspectorul scolar general va
emite deciziile de numire prin detasare in interesul invatamantului pentru ocuparea functiilor de director / director
adjunct vacante in unitatile de invatdmant preuniversitar din judetul Vaslui, pentru anul scolar 2023-2024.

8.3. Documentele utilizate:

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

- Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin
Ordinul M.E. nr. 4183/04.07.2022;

-Ordinul M.E. nr. 6.218/2022 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic
de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2022—2023, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Ordinul SGG nr. 600/20.04.2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
public, cuprinzand standardele de management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor
de control intern managerial;

- ANEXA la Ordinul ministrului educatiei nr. 4597/2021.

8.4. Resurse necesare:
8.4.1. Resurse materiale
- baza de date cuprinzand functiile de conducere din unitatile de invatdmant preuniversitar din judetul Vaslui,
- tehnica de calcul ( PC, laptop), imprimanta, multifunctionala;
- copiator, fax, telefon;
- rechizite, hartie imprimanta,
- site-ul ISJ.
8.4.2. Resurse umane
- inspector scolar general si inspector general adjunct;
- inspector scolar pentru management institutional,
- inspectori scolari de specialitate;
- membri ai CA al IS].

8.4.3. Resurse financiare
- nu este cazul

8.4.4. Resurse informationale
- baze de date cuprinzand legislatia aplicabila
- colectia Monitorul Oficial al Romaniei
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9. _Responsabilitiiti si raspunderi in derularea procedurii operationale:
Nr. Compartimentul (postul) / actiunea
crt. (operatiunea) | 11 1 v V VI
0 1 2 3 4 5

1. | Inspector pentru management institutional | Elaborare

ISGA Verificare
2. Presedintele comisiei de monitorizare a Avizare

SCIM
3. | ISG Aprobare
4. | ISG, ISGA, inspectori scolari, angajati ai Aplicare

ISJ Vaslui
5. | Informatizare Informare

10. Dispozitii finale

10.1. Personalul didactic numit prin detasare in interesul invatamantului in functiile vacante de director / director

adjunct din unitatile de Invatamant preuniversitar poate ramane pe post pana la organizarea concursului, dar nu

mai tarziu de sfarsitul anului gcolar 2023-2024.

10.2. Incepand cu data numirii pe functia de director / director adjunct, cadrului didactic care va ocupa functia i se
rezerva catedra pe care este titular.

10.3. Angajatorul isi rezerva dreptul de incetare a detasarii pe functia de director / director adjunct la o data
anterioard organizdrii concursului / sfarsitul anului scolar 2023-2024.

10.4. Informatiile false cuprinse in curriculum vitae ori in declaratiile pe propria raspundere ale candidatilor,

dovedite dupa finalizarea concursului, conduc la invalidarea rezultatelor acestuia si validarea urmatorului
candidat, dupa caz.

10.5. La toate activitatile procedurale sunt invitati si pot participa ca observatori reprezentanti ai organizatiilor

sindicale din Invatamantul preuniversitar. Acestia pot sesiza eventuale vicii de procedura sau de organizare, erori

si / sau abuzuri referitoare la evaluarea candidatilor, in derularea activitatilor specific procesului de selectia al

candidatilor. In aceasta situatie, comisia are obligatia de a remedia de indata neajunsurile.

11
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11. Calendarul
privind numirea prin detasare in interesul invatimantului, in functiile vacante de director si
director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar, in anul scolar 2023 —2024.

18 iulie 2023 Publicarea Procedurii operationale privind numirea prin detagare in interesul
invatamantului, in functiile de director si director adjunct din unitétile de

invatamant preuniversitar, in anul scolar 2023-2024, pe site-ul ISJ Vaslui

18 iulie 2023 Publicarea pe site-ul ISJ Vaslui a functiilor vacante de director si director

adjunct;

19 — 28 iulie 2023 | Conducerile unitatilor scolare vor aduce la cunostinta tuturor cadrelor didactice
titulare din unitate, vacantarea posturilor de director/director adjunct de la
nivelul unitatii, precum si conditiile de ocupare a acestora conform procedurii

elaborate de ISJ Vaslui;

01-04 august 2023 Depunerea dosarelor de candidatura la secretariatul ISJ Vaslui

07 - 14 august 2023 | Evaluarea dosarelor de candidatura

Numirea, prin detasare in interesul invatimantului, in functiile de conducere,

16 august 2023 indrumare si control din unitatile de invatimant neocupate prin concurs;

22 august 2023 Emiterea si comunicarea deciziilor de ocupare a functiei de director/ director

adjunct;

12. DIAGRAMA DE PROCES

v

Inspectorul scolar general adjunct
responsabil pe domeniul management

| Inspectorul scolar general

Ins_pectorul §cqlar gene_ral Se solicita datele centralizatg Tnspectorul scolar pentru MI

adjunct responsabil pe domeniul centralizeaza functiile vacante de

management director si director adj. din unitatile
de invatamant

CA al I.S.J. aproba procedura si
modul de lucru

12
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Inspectorul scolar pentru MI
elaboreaza procedura de lucru
si documentele anexe

Trimite spre aprobare PO
si modul de lucru

v

Inspectorul scolar pentru MI
Posteazd pe sit-ul 1.S.J. Vaslui
PO aprobata

Site-ul L.S.J. Vaslui si la avizier

Inspectorul scolar pentru MI
elaboreaza tabelele cu personalul
didactic propus sd ocupe functii
de conducere in anul scolar
2023-2024

Lista cadrelor didactice propuse
in functii de conducere in anul

Inspectorul scolar pentru MI
elaboreaza deciziile de numire
in functii de conducere pentru
anul scolar 2023-2024

scolar 2023-2024 ™

Deciziile de numire 1n functii de
conducere

[
»

1.  Anexe, inregistrari, arhivari

Directorii si directorii adj. din
unitdtile de invatamant/
cadrele didactice

CA al 1.S.J. Vaslui avizeaza lista
cadrelor didactice propuse in
functii de conducere in anul
scolar 20232024

ISG si consilierul juridic al L.S.J.
Vaslui semneaza deciziile de numire

MINISTERUL EDUCATIEI

Nr. Denumire

anexa anexa Elaborator Aproba Nr.exem- | Loc arhivare Perioada
plare arhivare
0 1 2 3 4 6 7
1. Model acord Inspector scolar Inspector scolar 1 Cu procedura
management institutional general
2. Cuprins
Nr. componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii de lucru:
in cadrul Pagina
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procedurii de
lucru
Anunt Informatii selectia candidatilor 1
Coperta Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a 2
reviziei in cadrul editiei procedurii de lucru
1. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/ revizia in cadrul editiei 3
procedurii de lucru
2. Scopul. Domeniul de aplicare a procedurii de lucru 3-4
3. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de lucru 4
4, Descrierea procedurii 5
5. Incadrarea personalului didactic in functiile vacante de director si 6
director adjunct, prin detasare in interesul invatamantului, pentru anul
scolar 2022 —2023
7. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii de lucru 8
8. Cuprins 9
9. Calendar concurs 10
10. Diagrama de proces 11
11. Anexe 12
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Anexa 1
DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
SUBSEMNGLUI() ...t , cu domiciliul
DDl oottt e e e e e —e e e e ——eeae—ee e e ——eeaar——eaar——eeaaa——eeaaataeerarenaa—ras , profesor titular la
..................................................................................................................................... , pe catedra/postul
......................................................................................... , gradul didactic, avind o vechime in Invatamant de
........... ani, imi exprim acordul privind detasarea in interesul invitimantului, pand la organizarea

concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar 2023-2024/ pana la revenirea titularului pentru ocuparea

functiei de director/director adjunct de 1a ..........ccceevieiiiiieiiie e

Mentionez ca am luat la cunostinta faptul ca inspectorul scolar general isi rezerva dreptul de a dispune
incetarea detasarii mele din functia de director/director adjunct in cadrul unitagii de
INVALAMANL......cetieiiieeieeie ettt et sr e e s s b e sr e e e s abe e sk e e e b e e s are e e snreennneesnneeenns la o datd anterioara termenelor

mentionate n decizia de numire.

Data, Semnatura,

Anexa 2
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DECLARATIE

privind veridicitatea continutului documentelor din dosarul de inscriere la concurs

Subsemnatul(a), .............. ,CNP .............. fiul/fiica lui .............. ) SRR , nascut(a) la data de
.............. in localitatea .............., judetul/sectorul .............., posesor/posesoare al/a BI/CI seria ..............
nr...eeeeee.. , eliberat(a) de .............. la data de .............. , titular(d) la .............. pe postul didactic/catedra
.............. , Incadrat 1n anul scolar curent la .............., pe postul didactic/catedra/in functia de .............., in
calitate de candidat(d) la concursul de ocupare a functiei de director/director adjunct, organizat de
Inspectoratul Scolar al Judetului .............. /Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti/Ministerul

Educatiei, declar pe propria raspundere ca toate documentele dosarului de candidatura sunt conforme cu
originalele, imi apartin si sunt obtinute legal.

Am luat la cunostintd de prevederile art. 30 din Metodologia privind organizarea si desfasurarea
concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitdtile de invatamant
preuniversitar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4597 din 6 august 2021 privind falsul in
declaratii si sunt de acord cu efectuarea de verificari, cunoscand faptul ca in situatia in care vor rezulta
aspecte contrare celor declarate in prezenta declaratie nu voi fi numit(d) in functia de director/director
adjunct, chiar daca rezultatele obtinute la concurs ar permite acest fapt.

Declar, sustin si semnez, dupd ce am luat cunostintd despre intregul confinut si am completat
personal datele din prezenta declaratie.

Data

Semnatura
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Anexa 3
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
Subsemnatul(a), ............ , nascut(a) la data de ........ in localitatea ........ , judetul/sectorul .......... ,
domiciliat(d) in localitatea ......... , Str. e, nr. ..., bl. ..., et. ..., ap. ...., judetul/sectorul ........ , legitimat(a)
cu B.I/C.L seria ...... nr. ... , cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in

declaratii, declar pe proprie raspundere ca:

1. Nu ma aflu 1n una dintre situatiile de incompatibilitate prevazute de art. 234 alin. (5) din Legea
nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Nu am fost lipsit(d) de dreptul de a ocupa o functie de conducere in invatdmant prin hotarare
judecatoreasca definitivd de condamnare penala si nici nu am fost sanctionat(a) disciplinar, conform art.
280 alin. (2) lit. d) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, printr-0 decizie de
sanctionare disciplinara, rdmasa definitiva si in vigoare, cu suspendarea dreptului de a ma inscrie la un
concurs pentru ocuparea unei functii de conducere.

Data completarii .........cccceeeveeniennen.

Nume Prenume

(Semnatura
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Anexa 4
DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
Subsemnatul(a),  .cocoieiiee e 5 cetitean  roman, fiul/fiica  lui
........................................ ST vureeieerieesieniesieesieeseesneesneeneenees, NASCUL(A) la data de .......................... In localitatea
....................................... , judetul/sectorul rteeereeeneeeny domiciliat(d) in localitatea
....................................................................... s S e DR, DL B L AP
..., judetul/sectorul ................. , legitimat(d) cu B.I./C.I. seria........ 1) , cunoscand prevederile art.

326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, dupa luarea la cunostintd a continutului Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 24/2008 privind accesul la propriul dosar si deconspirarea Securitétii, aprobata cu
modificari si completari prin Legea nr. 293/2008, cu modificarile ulterioare, declar prin prezenta, pe propria
raspundere, cd nu am fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in sensul art. 2 lit. a) si b) din

ordonanta de urgentd a Guvernului mentionata anterior.

Data Semnatura
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Anexa 5

RAPORT
privind analiza activitatii manageriale a directorilor / directorilor adjuncti care solicitd numirea prin
detasare in interesul invitaméantului pentru functia de director / director adjunct in anul scolar 2023-2024

Perioada evaluata: an scolar 2022-2023
Pentru Intocmirea raportului se va avea in vedere fisa de (auto)evaluare prevazuta in procedura operationala

Nr.crt | Numele si prenumele Functia de Unitatea de Constatari Calificativ
candidatului conducere invitimant partial propus

Data ...........

Inspector scolar cu atributii teritoriale,

Prof. .

Semnatura...........cceeveveieeeereenenennnen
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Anexa 6
ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE
Subsemnatul (@) ettt ettt et e e raeenans , avand functia
D - TSR PRIN localitatea................
posesor / posesoare al/ a BI/Cl seria ........... NE e ,eliberatde ..o :

Membru in Comisia de evaluare, declar pe propria raspundere ca nu voi divulga sub nicio forma informatii legate
de organizarea concursului in vederea numirii, in anul scolar 2023-2024, prin detasare in interesul invatdmantului
in functiile vacante de director / director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar.

Voi indeplini sarcinile asumate, respectand termenele stabilite si nu voi face publice documente de pe
parcursul concursului In vederea numirii, In anul scolar 2023-2024, prin detasare in interesul invatamantului in
functiile vacante de director / director adjunct din unitatile de invatdmant preuniversitar.

Am luat la cunostintd de faptul cd activitatea mea este supusd reglementarilor legii, iar abaterile se

sanctioneaza conform prevederilor Legii educatie nationale nr.1/2011 si, dupa caz, ale Codului penal.

NUME $1 PIENUME......eeevrenierereereeieereereeeeereereenees

Semnatura .......cceeeeeeeeeunnnnnns
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Anexa 7

DECLARATIE

Subsemnatul (B)eereereerieerre ettt ettt ettt b e e rae e e b treenras , avand functia

numit in comisia de evaluare pentru numirea, in anul scolar 2023-2024, prin detasare in interesul invatamantului
in functiile vacante de director / director adjunct din unitdtile de invatimant preuniversitar, prin decizia
1) GUSSSR a inspectorului scolar general al judetului Vaslui, declar pe propria raspundere ca nu am
sotul / sotia sau rude si afini pana la gradul al IV-lea inclusiv in rdndul candidatilor la concursul pentru numirea in
anul scolar 2023-2024, prin detasare in interesul invatdimantului in functiile vacante de director / director adjunct
din unitatile de Tnvatamant preuniversitar.

Declar, de asemenea, cd am luat la cunostintd si imi asum responsabilitatea pentru respectarea intocmai a
prevederilor legislatiei in vigoare, cu modificarile si completérile ulterioare, iar in cazul nerespectarii acestora, voi

suporta consecintele potrivit reglementarilor legii.

NUME $1 PIENUME......eeevrenierereereeieereereeeeereereenees

Semnatura .......cceeeeeeeeeunnnnnns
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Anexa 8

Numele si prenumele candidatului
Unitatea de invatdmant pentru care candideaza

Functia pentru care candideaza

FISA DE EVALUARE A DOSARULUI

MINISTERUL EDUCATIEI

CRITERIUL PUNCTAJUL | PUNCTAJUL | PUNCTAJUL
MAXIM ACORDAT FINAL
1. Absolvirea unor programe de formare in 35 p.
domeniul managementului
a. Doctorat in management educational 35 p.
b. Master in management educational 30 p.
c. Acumularea a 60 de credite transferabile 25p.
d. Participare la stagii de formare / perfectionare in 20 p.
specialitate sau in managementul educational
- se acorda 4 puncte pentru fiecare stagiu de formare cu o
durata de cel putin 5 zile / 40 de ore;
- se acorda 4 puncte / stagiu de formare / predare —
monitorizare internationale Erasmus;
- se acorda 2 punct / conferinta pentru participarea la
conferinte internationale.
2. Experienta manageriala 25p.
a. Responsabil comisie CEAC / SCIM 10 p.
b. Responsabil comisie cu caracter permanent 8p.
c. Membru in comisia CEAC 8p.
d. Responsabil de structura scolara 10 p.
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MINISTERUL EDUCATIEI

/ISSN ( céte 10 puncte pentru fiecare lucrare)
Lucrari de specialitate publicate, cu ISBN /ISSN ( cate

e. Responsabil cerc pedagogic 8p.
f.  Metodist al 1SJ Vaslui / Membru in Consiliul 8p.
Consultativ al 1SJ Vaslui
Membru in CA al unitatii de invatamant 10 p.
Coordonator de programe si proiecte educative 10 p.
i. Responsabil de proiecte europene la nivel de unitate de | 10 p.
invatamant
j.  Director adjunct de unitate de invatdmant / unitate de 10 p.
invatdmant conexa
k. Director de unitate de invatamant / unitate de 12 p.
invatdmant conexa
I. Inspector scolar 12 p.
m. Inspector scolar general / general adjunct 15p.
3. Performante deosebite in inovarea didactica / 10 p.
manageriala
a. Mentor / Formator 8 p.
b. Participare la elaborare de programe scolare, 10 p.
regulamente, metodologii ( cite 2 puncte pentru fiecare
participare)
C. Activitate desfasurata in calitate de formator in domeniul | 8 p.
specialitatii / managementului educational ( cate 2
puncte pentru fiecare curs cu o duratd de minimum 2 zile
— 16 ore)
d. Activitatea de formator national pentru constituirea 5p.
corpului de profesori evaluatori pentru examene,
formator in alte programe de formare acreditate/avizate
de Ministerul Educatiei, activitate sustinuta in cadrul
cercurilor pedagogice in vederea promovarii accesului la
0 educatie de calitate pentru toti beneficiarii
e. Lucrari de management educationale publicate, cu ISBN | 10 p.
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N MINISTERUL EDUCATIEI

5 puncte pentru fiecare lucrare)
Articole in domeniul management educational ( cate 2,5 p
/ articol)

Articole in specialitate ( cate 2 p / articol).

4. Criteriul privind contributia la dezvoltarea

institutionala

30 p.

a) Atragerea de fonduri europene in cadrul unor proiecte cu
finantare europeana nerambursabila (Erasmus+, POCU,
PNRR, transfrontaliere, Banca Mondiala si altele similare),

.....

procesului de predare-invatare-evaluare*

20 p.

a.1. Scrierea unor proiecte castigitoare

('se acorda 2,5 puncte / proiect)

5p.

a.2. Coordonarea implementarii proiectelor

('se acorda 2,5 puncte / proiect)

5p.

a.3. Participarea la implementarea proiectelor

('se acorda 2 puncte / proiect)

10 p.

b) Initierea/organizarea/participarea la schimburi de
experientd cu alte unitati de invatamant, retele sau proiecte

interscolare.

5p.

¢) Participare si implicare in activitatea comisiilor si
consiliilor la nivel de unitate/judetean/national, precum
si/sau 1n realizarea de parteneriate institutionale in
concordanta cu nevoile comunitatii scolare si cu tintele
stabilite, cu efecte pozitive in domeniul incluziunii sociale si
dezvoltarii durabile, inclusiv in calitate de observator.

('se acorda 1 punct / comisie la nivel de unitate; se acorda 2,5
puncte / comisie nivel judetean; se acorda 5 puncte / comisie

nivel national)

10 p.

Punctaj total ( C1+ C2+C3+C4)

100 p.
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e Dacd suma punctajelor acordate subcriteriilor este mai mare decat punctajul maxim acordat criteriului,

punctajul final este punctajul maxim acordat criteriului.

Evaluator | Nume si prenume Data Semnétura
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