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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei In cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind
responsabilii /
operatiunea

Data

Functia < .
aprobarii

Numele si prenumele

Semnatura

i 4

Inspector scolar

Ana-Cristiana BOTAN
general

Aprobat 14.10.2024

Inspector scolar
general adjunct,
Presedintele
comisiei de
monitorizare

Mariana Elisabeta

Avizat CATANESCU 14.10.2024

Andrei-Teodor HUIBAN | Inspector scolar

d 14.10.2024
general adjunct

Verificat

Liviu-Sorin MALOS

Consilier juridic

14.10.2024

Elaborat

Maria CIULEI
Nicoleta DRAGOI
Daniela LEFTER
Lidia RASCANU
Doina VOLOCARIU

Inspector scolar
Inspector scolar
Inspector scolar
Inspector scolar
Inspector scolar

11.10.2024

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia / revizia in cadrul
editiei

Componenta

. e Modalitatea de revizie
revizuita

Data de la care
se aplica
prevederile
editiei / revizia
editiei

2 3

4

Editia IV Integral Actualizare

Octombrie
2024
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3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia in cadrul editiei procedurii de lucru

Scopul
difuzarii

Ex.

nr.

Compartiment

Functia

Nume si
prenume

Data
primirii

Semnéitura

Aprobare

1

Conducere

Inspector
scolar general

Ana-Cristiana
BOTAN

15.10.2024

Avizare

Comisia de
monitorizare

Inspector
scolar general
adjunct

Mariana —
Elisabeta
CATANESCU

15.10.2024

Verificare

Conducere

Inspector
scolar general
adjunct

Andrei-
Teodor
HUIBAN

15.10.2024

Juridic

Consilier
juridic

Lisiu-Sorin
MALOS

15.10.2024

Aplicare

Management —
Curriculum si
inspectie scolard

Inspectori
scolari

Inspectori
scolari

15.10.2024

Transmitere
electronica

Aplicare

Conducerile
unitatilor de
invatamant
preuniversitar

Directori/
directori
adjuncti ai
unitatilor de
invatamant
preuniversitar

Directori,
cadre didactice

15.10.2024

Transmitere
electronica

Inregistrare
larhivare

Secretariat
arhiva

Secretar /
arhivar

15.10.2024

Transmitere
electronica

Informatizare

Serviciul
Informatizare

Sef serviciu
Informatizare

15.10.2024

Transmitere
electronica

4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura
(1) reglementeaza procesul de echivalare a perioadelor de studii efectuate de elevi, cetateni romani, la
unitati de Invatdmant din altd tard sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza si
desfasoara pe teritoriul Romaniei activitati corespunzatoare unor sisteme educationale din alte tari,
inscrise in Registrul special al A.R.A.C.I.P., in cazul in care acestia detin acte de studii doveditoare;

(2) reglementeaza procesul de echivalare a perioadelor de studii efectuate de elevi strdini, cetateni din
statele membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiana si
de cetateni care solicita sau beneficiaza de o forma de protectie internationald, la unitati de
invatamant din altd tard sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoard pe
teritoriul Romaniei activitati corespunzatoare unor sisteme educationale din alte tari, inscrise in
Registrul special al A.RA.C.I.P., in cazul in care acestia detin acte de studii doveditoare;
(3) stabileste documentatia necesara derularii tuturor demersurilor, precum si resursele implicate;
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(4) sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director,
in procesul de luare a deciziei.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

(1) Perioadele de studii pentru care se aplicd prevederile prezentei proceduri sunt cele
corespunzatoare invatdmantului general obligatoriu si perioadelor de studii de nivel profesional si
postliceal nefinalizate cu diploma.

(2) Prezenta procedura nu se aplica:

a) in cazul persoanelor, indiferent de cetatenie sau statut, care solicita continuarea studiilor si
inscrierea in sistemul romanesc si care nu defin sau nu prezintd documente care si ateste
studiile efectuate in strdindtate sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza si
desfasoara pe teritoriul Romaniei activitafi corespunzatoare unor sisteme educationale din
alte tari ce nu sunt inscrise in Registrul special al A.R.A.C.L.P.;

b) in cazul persoanclor, indiferent de cetatenie sau statut, care solicitd continuarea studiilor si
inscrierea In sistemul romanesc si care au urmat cursurile unor organizatii furnizoare de
educatie care organizeazd si desfdsoard pe teritoriul Romaniei activitati corespunzatoare
unor sisteme educationale din alte tiri, dar nu sunt inscrise in Registrul special al
AR.A.C.IP;

C) in cazul persoanelor, indiferent de cetatenie sau statut, care au urmat o alta forma de
organizare a invatamantului obligatoriu finalizata sau nefinalizata cu diploma.

(3) Prezenta procedura se aplica la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar de stat, particular si
confesional din Judetul Vaslui si la nivelul Inspectoratului Scolar al Judetului Vaslui, cu respectarea
principiului asigurarii accesului la educatie si a principiului asigurarii egalitatii de sanse, In cazul in
care exista aplicanti care solicita echivalarea perioadelor de studii efectuate in strdinatate si la
organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoara, pe teritoriul Romaniei, activitati
de invatamant corespunzatoare unui sistem educational din alta tara, inscrise in Registrul special al
AR.A.C.I.P.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

a) Legislatie primara

- Legea Invatimantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare

- Metodologia privind echivalarea de catre inspectoratele scolare judetene si Inspectoratul
Scolar al Municipiului Bucuresti a perioadelor de studii efectuate in strdindtate si la organizatiile
furnizoare de educatie, care organizeaza §i desfasoara, pe teritoriul Romaniei, activitifi de
invatamant corespunzatoare unui sistem educational din altd tara, inscrise in Registrul special al
Agentiei Romane de Asigurare a Calititii in Invataimantul Preuniversitar, si pentru aprobarea
modelului atestatului de echivalare a studiilor efectuate in strainatate si in Romania, aprobata prin
O.M.E.C. nr. 5638/28.09.2020

- Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice

- Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)
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b) Legislatie secundara

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

- Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin O.M.E. nr. 5726/06.08.2024

- Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de
unitatile de invatamant preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 4634,/10.06.2024

c) Alte documente legislative:

- O.ME. nr. 6.072 din 31 august 2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar si superior, cu modificarile si completarile
ulterioare

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Prezentarea formalizata, In scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

Procedura

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere asumarea
responsabilitatilor

Procedura
operationala

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la
nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii

Editie a unei proceduri

operationale

Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata

Revizia in cadrul unei
editiei

Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei
editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Z
)

Abrevierea

Termenul abreviat

PO

Procedura operationala

E

Elaborare

V

Verificare

A

Aprobare

Ap.

Aplicare

Ah.

Arhivare

CA

Consiliu de Administratie

1.S.J. Vaslui

Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui

O NS OB W N =

A.RA.C.I.P.

Agentia Romana de Asigurare a Calitatii In Invatdmantul Preuniversitar

[EY
©

Comisia de

Comisia de evaluare a dosarelor de echivalare a studiilor efectuate in

5
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evaluare straindtate si la organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si
desfasoara, pe teritoriul Romaniei, activitdfi de invatdmant
corespunzatoare unui sistem educational din altd tard inscrise in
Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in
Invatimantul Preuniversitar

Dosarul Dosarul pentru echivalarea studiilor efectuate in strainatate si la

pentru organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si desfdsoard, pe
echivalare | teritoriul Romaniei, activitati de invatamant corespunzatoare unui sistem
educational din alta tara inscrise In Registrul special al Agentiei Roméane
de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Preuniversitar

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

8.2. Responsabilitati si termene
8.3. Resurse necesare

8.4. Modul de lucru

8.5. Dispozitii finale

8.1. Generalitati

8.1.1. Elevii romani sau straini, indiferent de cetdtenie sau statut, care au urmat cursurile intr-0
unitate de invatamant din altd tara sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza si
destdsoard pe teritoriul Romaniei activitafi corespunzatoare unor sisteme educationale din alte tari,
inscrise in Registrul special al A.R.A.C.L.P., si care detin acte de studii doveditoare pot depune
cerere de inscriere intr-o unitate de invatdmant in care formatiunea de studiu vizata de cerere
functioneaza in limita efectivului maxim prevazut de lege sau poate functiona peste efectivul maxim,
cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

8.1.2. In urma aprobarii cererii de inscriere de catre consiliul de administratie al unitatii de
invatamant, elevii sunt inscrisi ca audienti pand la finalizarea procedurii de echivalare, indiferent de
momentul in care parintii sau reprezentantii legali ai acestora solicitd scolarizarea.

8.1.3. Dosarul pentru echivalarea studiilor se depune la unitatea de invatamant la care s-a
solicitat inscrierea; conducerea unitatii de invatdimant inainteaza, in format fizic, dosarul de
echivalare inspectoratului scolar in termen de maximum 30 de zile de la data inscrierii elevului in
calitate de audient.

8.1.4. In cazul elevilor a caror ultimi clasi absolviti in striinitate sau la organizatii furnizoare
de educatie care organizeaza si desfasoarda pe teritoriul Romaniei activitati corespunzatoare unor
sisteme educationale din alte tari, inscrise in Registrul special al A.R.A.C.I.P., este clasa a VlIll-a si
care solicita continuarea studiilor si inscrierea in sistemul romanesc, dosarul pentru echivalarea
studiilor se depune la inspectoratul scolar, in format fizic.
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8.1.5. In cazul solicitantilor care aplici pentru echivalarea perioadelor de studii de nivel
profesional si postliceal nefinalizate cu diploma, dosarul pentru echivalarea studiilor se depune la
inspectoratul scolar, in format fizic.

8.1.6. Elevii audienti vor fi inscrisi intr-un registru de evidenta similar registrului matricol.
Inscrierea, completarea si arhivarea se realizeaza in conformitate cu prevederile regulamentului
privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant
preuniversitar referitoare la intocmirea, completarea si arhivarea registrului matricol.

8.1.7. Activitatea elevilor audienti va fi inregistratd in cataloage provizorii, toate mentiunile
privind evaluarile si frecventa urmand a fi trecute in cataloagele claselor dupa incetarea calitatii de
audienti.

8.1.8. Alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient se face, prin decizie, de
catre directorul unitatii de invatdmant, in baza hotararii consiliului de administratie adoptate In urma
analizarii raportului Intocmit de o comisie formatd din cadre didactice care predau la nivelul de
studiu pentru care se solicita inscrierea, stabilita la nivelul unitatii de invatamant, din care fac parte si
directorul /directorul adjunct si un psiholog /consilier scolar.

8.1.9. Evaluarea situatiei elevului si decizia directorului unitatii de invatdmant vor tine cont de
varsta si  nivelul dezvoltarii  psihocomportamentale a elevului, de recomandarea
parintilor/reprezentantilor legali, de nivelul obtinut in urma unei evaluari orale sumare, de
perspectivele de evolutie scolara.

8.1.10. In cazul in care pdrintii sau reprezentantii legali nu sunt de acord cu recomandarea
comisiei privind nivelul clasei in care va fi inscris elevul audient, elevul va fi inscris la clasa pentru
care opteaza parintii, pe rdspunderea acestora asumata prin semnatura.

8.1.11. In termen de maximum 15 zile de la primirea atestatului de echivalare emis de
inspectoratul scolar, elevul audient este inscris in catalogul clasei si i se transfera din catalogul
provizoriu toate mentiunile cu privire la activitatea desfasurata - note, absente etc.

8.1.12. Elevii strdini care au acte de studii, au depus documentele in vederea echivalarii
studiilor si care cunosc limba romana, sunt scolarizati, conform prevederilor legale in vigoare, dupa
finalizarea procedurii de echivalare. Scolarizarea si inmatricularea acestora se fac in anul de studiu
corespunzator documentului de echivalare emis.

8.1.13. In cazul in care perioadele de studiu nu au fost echivalate sau au fost echivalate partial
de catre inspectoratul scolar, parintii /reprezentantii legali ai elevilor minori /elevii majori depun o
cerere scrisd, adresatd conducerii unitatii de invatamant in vederea evaludrii/examinarii elevului,
precizand anul/anii de studiu pentru care se solicitd evaluarea /examinarea. Cererea este Tnaintata de
catre conducerea unitatii de Invatdmant inspectoratului scolar.

8.1.14. Evaluarea dosarului de echivalare a studiilor presupune analizarea documentelor
scolare si a foilor matricole din strainatate sau de la organizatiile furnizoare de educatie, care
organizeaza si desfasoard, pe teritoriul Romaniei, activitati de nvatdmant corespunzatoare unui
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sistem educational din altd tara, si identificarea claselor efectuate in strdinatate sau la organizatiile
mentionate.

8.1.15. Termenul de solutionare a dosarului de echivalare a studiilor este de 30 de zile
lucratoare de la data depunerii dosarului complet la inspectoratul scolar.

8.2. Responsabilititi si termene

Luand in considerare prevederile Metodologiei privind echivalarea de catre inspectoratele
scolare judetene si Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti a perioadelor de studii efectuate in
strdinatate §i la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza si desfasoara, pe teritoriul
Romaniei, activitdti de invatdmant corespunzatoare unui sistem educational din alta tara, inscrise in
Registrul special al Agentiei Roméane de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Preuniversitar, si
pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a studiilor efectuate in strainatate si in Romania,
aprobata prin O.M.EC. Nr. 5638/28.09.2020, si ale art. 125 din Regulamentul- cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Invatamant preuniversitar, aprobat prin O.M.E. nr. 5726/06.08.2024, in
functie de situatia elevului /solicitantului, se stabilesc urmatoarele responsabilitati si termene:

8.2.1. La nivelul unitatii de invatamant

Nr.
crt.

Responsabilitati Termene

Inregistrarea cererii de inscriere
pentru echivalarea studiilor
Prezentarea cererii de inscriere in sedinta CA

si a dosarului | La primirea cererii si a dosarului

In termen de 5 zile lucritoare de
la inregistrarea cererii
Ulterior incheierii sedintei1 CA

Emiterea si comunicarea hotararii CA al unitatii de
invatamant privind respingerea/aprobarea cererii de
inscriere

Comunicarea, catre solicitant, a
aprobarii/respingerii cererii de inscrie

In termen de 3 zile de la data
emiterii hotararii CA al unitatii de
invatamant
In termen de 3 zile de la data
emiterii hotararii CA al unitatii de
invatamant

In cazul aprobadrii cererii de inscriere, constituirea,
la nivelul unitatii de invatamant, a comisiei pentru
stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul
ca audient

Evaluarea situatiei elevului si realizarea raportului
de evaluare, tinand cont de varsta si nivelul de
dezvoltarii psihocomportamentale a elevului, de
recomandarea pdrintilor/ reprezentantilor legali, de
nivelul obtinut in urma unei evaluari orale sumare,
de perspectivele de evolutie scolara

In termen de 3 zile lucritoare de
la constituirea comisie pentru
stabilirea nivelului clasei In care
va fi inscris elevul

Emiterea hotéararii CA privind nivelul clasei in care
va fi inscris elevul ca audient

Ulterior incheierii sedintei CA al
unitdtii de Tnvatamant

Emiterea, de catre directorul unitatii de invatamant,

Ulterior emiterii hotararii CA al
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a deciziei privind nivelul clasei unde va fi inscris
elevul ca audient

unitatii de Tnvatamant

Inscrierea elevului ca audient in catalogul
provizoriu, pand la finalizarea procedurii de
echivalare, in clasa stabilitai de comisie/in clasa
pentru care opteaza parintii

La emiterea deciziei de catre
director, in baza hotararii CA

Inscrierea elevului ca audient in registrul similar
registrului matricol

Ulterior 1inscrierii  elevului ca

audient in catalogul provizoriu

Transmiterea dosarului pentru echivalarea studiilor
catre [.S.J. Vaslui

In termen de maximum 30 de zile
de la data inscrierii in calitate de
audient

Consemnarea, in baza atestatului emis de L.S.J
Vaslui, a rezultatelor echivaldrii in evidentele
scolare ale elevului

In termen de maximum 15 zile de
la primirea atestatului  de
echivalare emis de inspectoratul
scolar

Inscrierea elevului 1n clasa corespunzatoare
nivelului, in baza atestatului de echivalare

In termen de maximum 15 zile de
la primirea atestatului  de
echivalare emis de inspectoratul
scolar

Transcrierea mentiunilor cu privire la activitatea
desfasurata — note, absente, etc — din catalogul
provizoriu in catalogul clasei in care a fost
repartizat dupa incheierea echivalarii cu atestat emis
de 1.S.J. Vaslui

In termen de maximum 15 zile de
la primirea atestatului  de
echivalare emis de inspectoratul
scolar

8.2.2. La nivelul inspectoratului scolar

Nr.
crt.

Responsabilitati

Termene

1.

Inregistrarea, la 1.S.J. Vaslui, a dosarului pentru
echivalarea studiilor

La primire

Evaluarea dosarului pentru echivalarea studiilor

In termen de 30 de zile
lucratoare de la data depunerii
dosarului

Instiintarea conducerii scolii/ a solicitantului, in
cazul in care se constatd ca dosarul nu este complet,
in vederea transmiterii documentelor care lipsesc

In termen de 30 de zile
lucratoare de la data depunerii
dosarului

Re-evaluarea dosarului pentru echivalarea studiilor,
dupa completare

In termen de 30 de zile
lucratoare de la data completarii
dosarului

Emiterea si trasmiterea atestatului de echivalare
catre conducerea unitatii de Tnvatdmant/solicitant

In termen de 30 de zile
lucratoare de la data depunerii
dosarului
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8.3 Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale
e Echipament informatic
e (Copiator, imprimanta, telefon, fax
e Rechizite, consumabile

8.3.2. Resurse umane
Inspectori scolari, membri in comisia de evaluare a dosarelor de echivalare a studiilor
efectuate in strainatate si la organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si
desfdsoara, pe teritoriul Romaniei, activitdti de Invatimant corespunzatoare unui sistem
educational din alta tard inscrise in Registrul special al A.R.A.C.I.P.
Serviciul Retea Scolara
Secretariatele unitdtilor de invatamant
Conducerile unitatilor de Invatdmant
Cadre didactice

8.3.2.1. In procesul de echivalare, se constituie urmatoarele comisii:

a) Comisia pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient, formatd din
cadre didactice care predau la nivelul de studiu pentru care se solicita Inscrierea, stabilita la nivelul
unitdtii de invatdmant, din care fac parte si directorul /directorul adjunct si un psiholog/consilier
scolar, avand urmatoarele atributii:

e cvalueaza situatia elevului (in functie de varsta si nivelul dezvoltarii psthocomportamentale,
de recomandarea parintilor, de nivelul obtinut in urma unei evaludri orale sumare, de
perspectivele de evolutie scolard) si realizeaza raportul de evaluare;
solicita, prin adresa scrisd cdtre 1.S.J. Vaslui, examinarea elevului in vederea incheierii
situatiei scolare In cazul in care, fatd de clasa 1n care este inscris elevul ca audient, exista
una sau mai multe clase ce nu au fost promovate/echivalate.

b) Comisia de evaluare a dosarelor de echivalare a studiilor efectuate in strainitate si la
organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniei,
activitati de Invatdmant corespunzatoare unui sistem educational din altd tard Inscrise in Registrul
special al A.R.A.C.I.P., constituitd la nivelul 1.S.J. Vaslui prin decizie a inspectorului scolar
general, in conformitate cu prevederile legale, avand urmatoarele atributii:

e cvalueaza dosarele de echivalare, verificand existenta In dosar a documentelor prevazute, si,
in cazul in care constatd ca dosarul nu este complet, instiinteaza solicitantul in vederea
transmiterii documentelor care lipsesc;
analizeazd documentele scolare si foile matricole din Romania, din strainatate sau de la
organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza si desfasoara, pe teritoriul Romaniei,
activitati de Tnvatamant corespunzatoare unui sistem educational din altd tara, si identifica
ce anume clase au fost efectuate In straindtate sau la organizatiile mentionate;

e emite si transmite atestatele de echivalare.

8.3.3. Resurse financiare si informationale
e Acte normative in vigoare
e Paginile webale unitatilor de invatamant, 1.S.J. Vaslui
10
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8.4. Modul de lucru

8.4.1. In cazul elevilor romani sau striini, indiferent de cetatenie sau statut, care au urmat cursurile
intr-o unitate de Invatdmant din alta tard sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza si
destasoard pe teritoriul Romaniei activitati corespunzatoare unor sisteme educationale din alte tari,
inscrise in Registrul special al A.R.A.C.L.P., si care detin acte de studii doveditoare, se parcurg
urmatoarele etape, cu respectarea responsabilitatilor si termenelor prevazute:

Nr.

Etapa

Raspunde

Termen

Depunerea, de catre solicitant, a
cererii de Inscriere a elevului si a
dosarului pentru echivalarea studiilor

Compartimentul
secretarial al unitatii
de Invatamant

Pe toatd durata anului
scolar

Inregistrarea, la nivelul unitatii de
invatdmant, a cererii de inscriere si a
dosarului pentru echivalarea studiilor

Compartimentul
secretarial al unitatii
de invatamant

La primirea cererii $i a
dosarului

Prezentarea cererii de inscriere in
sedinta CA, analizandu-se

posibilitatea cuprinderii elevilor in

formatiunea de studiu pentru care s-a
solicitat inscrierea, cu incadrarea in
conditiile de functionare in limitele
efectivului maxim sau peste efectivul
maxim prevazut de lege

Presedintele CA al
unitatii de
invatamant

CA al unitatii de
invatamant
Secretarul CA

In termen de 5 zile
lucratoare de la
inregistrarea cererii

Emiterea si comunicarea hotararii CA
al unitatii de invatamant privind
respingerea/ aprobarea cererii de
inscriere, respectiv aprobarea, sub
rezerva aprobarii, de catre CA al
I.S.J. Vaslui sau de catre M.E., dupa
caz, a suplimentdrii de functionare
peste efectivul maxim prevazut de
lege

Presedintele CA al
unitatii de
invatamant
Secretarul CA

Ulterior incheierii

sedintei CA

Prezentarea in sedinta CA al unitatii
de invatamant, a adresei I.S.J. Vaslui,
respectiv a adresei M.E., inaintate de
[.S.J. Vaslui, de comunicare a
aprobarii/respingerii  solicitarii  de
suplimentdre de functionare peste
efectivul maxim prevazut de lege

Presedintele CA al
unitatii de
invatamant

CA al unitdtii de
invatamant
Secretarul CA

In termen de 3 zile
lucratoare de la
primirea adresei L.S.J.
Vaslui

Comunicarea, catre solicitant, a
aprobarii/respingerii ~ cererii  de
inscriere fie catre CA al unitatii de
invatamant, fie In baza adresei 1.S.J.

Directorul unitatii de
invatamant
Compartimentul
secretariat al unitatii

In termen de 3 zile
lucratoare de la data
emiterii hotararii CA al
unitatii de
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Vaslui/M.E. de Invatamant invatamant/primirea
adresei 1.S.J. Vaslui,
respectiv. a  adresei
M.E., Tnaintata de 1.S.J.
Vaslui

In cazul aprobirii cererii de inscriere, | Directorul unititii de | In termen de 3 zile
constituirea, la nivelul unitdtii de | iInvatamant lucratoare de la data
invdtdmant, a comisiei pentru | CA al unitdtii de | emiterii hotararii CA al
stabilirea nivelului clasei in care va fi | invatamant unitatii de
inscris elevul ca audient invatamant/primirea
adresei 1.S.J. Vaslui,
respectiv. a  adresei
M.E., inaintata de 1.S.J.
Vaslui

Evaluarea  situatiei elevului  si | Comisia pentru | In termen de 3 zile de la
realizarea raportului de evaluare, | stabilirea  nivelului | constituirea  comisiei
tinand cont de varsta si nivelul | clasei in care va fi | pentru stabilirea
dezvoltarii psihocomportamentale a | inscris elevul ca | nivalului clasei in care
elevului, de recomandarea parintilor/ | audient va fi inscris elevul ca
reprezentantilor legali, de nivelul audient

obtinut in urma unei evaludri orale
sumare, de perspectivele de evolutie
scolarad

Analizarea raportului intocmit de | Presedintele CA al | Ulterior incheierii
comisia pentru stabilirea nivelului | unitatii de | sedintei CA al unitatii
clasei in care va fi inscris elevul ca | invatdmant de Invatamant

audient in sedinta CA al unitatii de | Secretarul CA
invatamant si emiterea hotararii CA
privind nivelul clasei in care va fi
inscris elevul ca audient

Emiterea, de catre directorul unitdtii | Directorul unitatii de | Ulterior incheierii

de 1invatamant, a deciziei privind | invatamant sedintei CA al unitatii
nivelul clasei in care va fi Inscris de invatamant

elevul ca audient
Inscrierea  elevului  audient, in | Directorul unitatii de | La emiterea deciziei de
catalogul  provizoriu, pana la | invatamant catre director, in baza
finalizarea procedurii de echivalare, | Compartimentul hotararii CA

in clasa stabilitd de comisie/in clasa | secretarial al unitatii
pentru care opteaza parintii de Invatamant
Inscrierea elevului audient intr-un | Directorul unititii de | Ulterior inscrierii
registru  de  evidentd  similar | Invatdmant elevului ca audient in
registrului matricol Compartimentul catalogul provizoriu
secretarial al unitatii
de invatdmant
Inaintarea dosarului pentru | Directorul unititii de | In maximum 30 de zile
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echivalarea studiilor primit la unitatea | invatamant de la data 1inscrierii
de invatamant si transmiterea acestuia elevului ca audient
catre 1.S.J. Vaslui
Inregistrarea la 1.S.J. Vaslui a | Serviciul Retea | La primire
dosarului pentru echivalarea studiilor | Scolara din cadrul
1.S.J. Vaslui
Evaluarea dosarului pentru | Membrii comisiei de | In termen de 30 de zile
echivalarea studiilor evaluare a dosarelor | lucratoare de la data
pentru echivalare depunerii dosarului
Instiintarea solicitantului, in cazul in | Membrii comisiei de | In termen de 30 de zile
care se constatd ca dosarul nu este | evaluare a dosarelor | lucratoare de la data
complet, in vederea transmiterii | pentru echivalare depunerii dosarului
documentelor care lipsesc
Re-evaluarea  dosarului pentru | Membrii comisiei de | In termen de 30 de zile
echivalarea studiilor, dupa | evaluare a dosarelor | lucratoare de la data
completare pentru echivalare completarii dosarului
Emiterea si transmiterea atestatului | Inspectorul ~ Scolar | In termen de 30 de zile
de echivalare General lucratoare de la data
Membrii comisiei de | depunerii dosarului
evaluare a dosarelor
pentru echivalare
Consemnarea, in baza atestatului de | Compartimentul In termen de maximum
echivalare emis LS.J. Vaslui, a | secretarial al unitatii | 15 de la primirea
rezultatelor echivalarii in evidentele | de invatamant atestatului de echivalare
scolare ale elevului emis de inspectoratul
scolar

Inscrierea  elevului in  clasa | Compartimentul In termen de maximum
corespunzdatoare nivelului, in baza | secretarial al unitatii | 15 de la primirea
atestatului de echivalare de Invatamant atestatului de echivalare
emis de inspectoratul
scolar

Transcrierea mentiunilor cu privire la | Compartimentul In termen de maximum
activitatea  desfagurata —  note, | secretarial al unitatii | 15 de la primirea
absente, etc — din catalogul | de invatamant atestatului de echivalare
provizoriu in catalogul clasei in care emis de inspectoratul
a fost repartizat dupd incheierea scolar

echivalarii cu atestat emis de L[.S.J.
Vaslui

8.4.2. In cazul elevilor a ciror ultima clasa absolvita este clasa a VIII-a, mentionati la punctul
8.1.4, si al solicitantilor care aplica pentru echivalarea perioadelor de studii de nivel profesional si
postliceal nefinalizate cu diploma, se parcurg urmatoarele etape, cu respectarea responsabilitatilor si
termenelor prevazute:
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Nr.

Etapa

Raspunde

Termen

Depunerea, de catre solicitant, a
dosarului pentru echivalare

Serviciul
Scolara din
1.S.J. Vaslui

Retea
cadrul

La primire

Inregistrarea dosarului
echivalarea studiilor

pentru

Serviciul
Scolara din
1.S.J. Vaslui

Retea
cadrul

La primire

Evaluarea dosarului pentru echivalarea
studiilor

Membrii comisiei de
evaluare a dosarelor
pentru echivalare

In termen de 30 de zile
lucratoare de la data
depunerii dosarului

Instiintarea solicitantului, in cazul in
care se constatd cd dosarul nu este
complet, in vederea transmiterii
documentelor care lipsesc

Membrii comisiei de
evaluare a dosarelor
pentru echivalare

In termen de 30 de zile
lucratoare de la data
depunerii dosarului

Re-evaluarea dosarului
echivalarea studiilor,
completarea dosarului

pentru
dupa

Membrii comisiei de
evaluare a dosarelor
pentru echivalare

In termen de 30 de zile
lucratoare de la data
completarii dosarului

Emiterea si transmiterea atestatului de
echivalare

Inspectorul Scolar
General

In termen de 30 de zile
lucratoare de la data

Membrii comisiei de
evaluare a dosarelor
pentru echivalare

depunerii dosarului

8.4.3. Dosarul pentru echivalare depus la unitatea de invatamant contine, in ordinea strict
indicatd mai jos, urmatoarele documente:

a) cerere-tip pentru echivalarea studiilor (Anexa 2);

b) foaie matricola pentru clasele din Roméania (daca este cazul) - in original,

¢) documente scolare din care sa rezulte nivelul, durata, forma de organizare a
invatamantului obligatoriu si promovarea clasei/claselor pentru care se solicita echivalarea -
copii conform cu originalul realizate de catre unitatea de invatamdnt unde elevul este audient i
traduceri autorizate (exceptie fac documentele in limbile franceza, engleza, italiana, spaniola si
germana);

d) document de identificare valabil al elevului (certificat de nastere si carte de identitate/
pasaport/permis de sedere) - copie;

e) document de identificare valabil al parintelui /tutorelui legal instituit /imputernicitului
care a depus dosarul (carte de identitate/certificat de nastere /pasaport/permis de sedere) - copie;

f) dovada calititii de parinte/tutore legal instituit /imputernicit (dupa caz) - copie.

8.4.4. Dosarul pentru echivalare depus la 1.S.J. Vaslui de catre conducerile unitatilor de
invatamant contine, in ordinea strict indicata mai jos, urmatoarele documente:

a) adresa transmitere solicitare unitate de invatamant (Anexa 1);

b) cererea de inscriere a elevului, depusa de catre aplicant la unitatea de Invatdmant;

c) cerere-tip pentru echivalarea studiilor (Anexa 2);

d) foaie matricola pentru clasele din Roméania (daca este cazul) - in original,
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e) documente scolare din care sia rezulte nivelul, durata, forma de organizare a
invatamantului obligatoriu si promovarea clasei /claselor pentru care se solicita echivalarea -
copii conform cu originalul realizate de catre unitatea de invatamdnt unde elevul este audient §i
traduceri autorizate (exceptie fac documentele in limbile franceza, engleza, spaniola, italiana si
germana);

f) document de identificare valabil al elevului (certificat de nastere si carte de identitate/
pasaport/permis de sedere) - copie;

g) document de identificare valabil al parintelui /tutorelui legal instituit /imputernicitului
care a depus dosarul (carte de identitate/certificat de nastere/pasaport/permis de sedere) - copie;

h) dovada calititii de parinte/tutore legal instituit /imputernicit (dupa caz) - copie.

8.4.5. Dosarul pentru echivalarea perioadelor de studii de nivel profesional si postliceal
nefinalizate cu diploma, depus la .S.J. Vaslui de catre aplicant, contine, in ordinea strict indicata mai
jos, urmatoarele documente:

a) cererea-tip pentru echivalarea studiilor (Anexa 2);

b) foaie matricola pentru clasele din Roménia (daca este cazul) - in original,

¢) documente scolare din care sa rezulte nivelul, durata, forma de organizare a
invatamantului obligatoriu si promovarea clasei/claselor pentru care se solicitd echivalarea -
copii simple si traduceri autorizate (exceptie fac documentele 1n limbile franceza, engleza, spaniola,
italiand si germana);

d) document de identificare valabil al aplicantului (carte de identitate/certificat de
nastere/pasaport/ permis de sedere) - copie.

8.4.6. Documentele vor fi Indosariate in ordinea prezentata la punctele 8.4.3. - 8.4.5.

8.4.7. Atestatul original este eliberat titularului sau parintilor/tutorilor legal instituiti sau unui
imputernicit care va prezenta unitatii de invatamant unde se va inscrie solicitantul o copie conforma
cu originalul, ce va fi pastratd in arhiva acesteia.

8.4.8. In cazul in care dosarul de echivalare a fost trimis de o unitate de invatimant la 1.S.J.
Vaslui, atestatul original poate fi eliberat unui reprezentant al acesteia pentru a fi inmanat titularului
sau parintilor/tutorilor legal instituiti sau unui imputernicit.

8.4.9. In evidentele scolare ale elevei /elevului se consemneaza urmatoarele: ,,echivalat clasele

(Se mentioneaza clasele promovate in strainatate) pe baza Atestatului nr. ...... (Se mentioneaza

numarul atestatului emis de Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui) din data (Se mentioneaza
data emiterii atestatului)”.

8.5. Dispozitii finale

8.5.1. Pentru evaluarea dosarului de echivalare nu se percep taxe.

8.5.2. Atestatul de echivalare emis de 1.S.J Vaslui este valabil pentru inscrierea in orice unitate
de invatamant preuniversitar din reteaua Ministerului Educatiei, la incadrarea pe piata fortei de
munca si pentru inscrierea la cursuri de formare profesionala.
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8.5.3. Procedura operationala 1.S.J. Vaslui, privind echivalarea perioadelor de studii efectuate
in strdinatate si la organizatiile furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoard, pe teritoriul
Romaniei, activitdti de invatamant corespunzatoare unui sistem educational din alta tara, inscrise in
Registrul special al A.R.A.C.I.P., de cetateni romani sau de cetateni din statele membre ale Uniunii
Europene, ale Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiand si de cetdteni care solicita
sau beneficiaza de o formad de protectie internationald, se posteaza pe site-ul 1.S.J. Vaslui,
asigurandu-se notificarea unitatilor de invatdmant. Conducerile unitatilor de invatamant procedeaza
la informarea consiliului profesoral si la aplicarea prezentei proceduri.

8.5.4. Procedura este difuzatd inspectorilor scolari $i membrilor comisiei de evaluare a
dosarelor de echivalare a studiilor efectuate in strainatate si la organizatiile furnizoare de educatie.

8.5.5. Actuala procedurd va fi revizuita in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte
reglementari cu caracter general sau intern care sa intereseze activitatile procedurale.

9. Reponsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr. crt. Domeniul (postul)/ actiunea I 1
(operatiunea)
1 3

Inspectori scolari

Inspector scolar general adjunct

Presedintele comisie de monitorizare

Inspector scolar general

Grupul de lucru pentru control managerial
- Secretar

Directori/directori adjuncti ai unitatilor de
invatamant preuniversitar

Retea Scolara

Secretariat

Informatizare

10. Anexe

Denumirea Elaborator Numar Difuzare Arhivare
anexei de

exemplare
1 4 7

Per.




Editia: 1V
Revizia: 0

PROCEDURA OPERATIONALA

/ INSPECTORATUL | pROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND ECHIVALAREA PERIOADELOR DE STUDI EFECTUATE IN
SCOLAR JUDETEAN VASLUI | STRAINATATE SI LA ORGANIZATIILE FURNIZOARE DE EDUCATIE CARE ORGANIZEAZA SI DESFASOARA, PE

TERITORIUL ROMANIEI, ACTIVITATI DE INVATAMANT CORESPUNZATOARE UNUI SISTEM EDUCATIONAL Numar de
DIN ALTA TARA, INSCRISE IN REGISTRUL SPECIAL AL A.R.A.C.LP., DE CETATENI ROMANI SAU CETATENI DIN exemp| are: 3
STATELE MEMBRE ALE UNIUNII EUROPENE, ALE SPATIULUI ECONOMIC EUROPEAN SI DIN CONFEDERATIA .

ELVETIEANA SI DE CETATENI CARE SOLICITA SAU BENEFICAZA DE O FORMA DE PROTECTIE

M anagement INTERNATIONALA
institutional Cod: PO-MI-01

Anexal- Adresa | 1.S.J. Vaslui | Director/Dire Dosarul de
transmitere solicitare ctor adjunct echivalare
unitate de
invatamant

Anexa 2 - Cerere | ISJ Vaslui Inspector Dosarul de
tip pentru echivalare Scolar echivalare
General/
Inspector
scolar
general
adjunct

Anexa 3 - Atestat de| M.E. - Dosarul de
echivalare echivalare

Anexa 1: Adresa transmitere solicitare unitate de invatamant

Antetul unitatii de invatamant
Nr. de inregistrare ...............c...... Lo

Catre
Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui

Prin prezenta, va transmitem dosarul elevei/elevului (numele de familie, initiala tatalui,
prenumele) i
vederea echivalarii studiilor absolvite in

Mentiondm ca elevul a absolvit clasele

si clasele
, anii scolari

Anexam urmatoarele documente:

a) cererea de inscriere a elevului, depusa de catre aplicant la unitatea de Invatamant;

b) cerere-tip pentru echivalarea studiilor (Anexa 2);

¢) foaie matricola pentru clasele din Romania (daca este cazul) - in original,

d) documente scolare din care sa rezulte nivelul, durata, forma de organizare a invatamantului
obligatoriu si promovarea clasei /claselor pentru care se solicitd echivalarea - copii conform cu
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originalul realizate de catre unitatea de invatamant unde elevul este audient si traduceri autorizate
(exceptie fac documentele in limbile franceza, engleza, spaniola, italiand si germana);

e) document de identificare valabil al elevului (certificat de nastere si carte de identitate/
pasaport/permis de sedere) - copie;

f) document de identificare valabil al parintelui /tutorelui legal instituit /imputernicitului care a
depus dosarul (carte de identitate/certificat de nastere/pasaport/permis de sedere) - copie;

g) dovada calitatii de parinte/tutore legal instituit /imputernicit (dupa caz) - copie.

Director, Secretar,
profesor

L.S.

Doamna Inspector Scolar General,

nascut la data de

va rog sd-mi aprobati cererea pentru echivalarea studiilor pe care fiul meu / fiica

le-a efectuat 1in/la clasa (clasele)

si inscrierea in clasa *filiera/domeniu/specializare

(* se completeaza, dupa caz, pentru perioadele de studii

din invatamantul profesional, liceal - filierele tehnologic si vocational, invatamdntul postliceal), in
anul scolar 20. _ -20__ , la unitatea de invatamant:

Anexez la dosar urmatoarele documente:

1. foaie matricola pentru clasele din Romania (daca este cazul) - in original,

2. documente scolare din care sa rezulte nivelul, durata si promovarea clasei /claselor pentru care se
solicita echivalarea - copii conform cu originalul realizate de catre unitatea de invatamdnt unde
elevul este audient si traduceri autorizate (exceptie fac documentele in limbile franceza, engleza,
spaniold, italiand si germana);

3. alte documente, daca este cazul (adeverintda emisa de autoritatea competentd din tara de origine
care sa confirme autenticitatea documentelor de studii) - copii conform cu originalul realizate de
cdtre unitatea de invatamant unde elevul este audient;
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4. document de identificare valabil al elevului (certificat de nastere si carte de identitate
/pasaport/permis de sedere) — copie ;

5. document de identificare valabil al parintelui /tutorelui legal instituit /imputernicitului care a
depus dosarul (carte de identitate/certificat de nastere/pasaport/permis de sedere) — copie;

6. dovada calitatii de parinte/tutore legal instituit/imputernicit (dupa caz) — copie.

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal, cd nu am mai
solicitat la CNRED/ 1.S.J. Vaslui echivalarea, iar informatiile prezentate in aceasta cerere, precum
si documentele incluse 1n dosar sunt reale si autentice.

Declar ca sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal, ale mele si ale copilului, in
scopul echivalarii studiilor.

Data Semnatura

Doamnei Inspector Scolar General a Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui

Anexa 3

ATESTAT

Se aproba echivalarea studiilor efectuate in/la
mentiona denumirea legala a statului de provenientd/a organizatiei furnizoare de educatie) de
eleva/elevul (nume/prenume), nascut la data cu clasele

din Invatdmantul romanesc, *filiera/domeniu/specializare (*) a se completa, dupa
caz, pentru perioadele de studii din invatimantul profesional, liceal — filierele tehnologic si
vocational, nvatamant postliceal.

Prezentul atestat reprezintd o echivalare a studiilor efectuate in straindtate, raportata la sistemul
de educatie din Romania, si conferd dreptul de continuare a studiilor in orice unitate de Invatdmant
preuniversitar din reteaua Ministerului Educatiei, la incadrarea pe piata fortei de munca si pentru
inscrierea la cursuri de formare profesionala.

Inspector scolar general,

Semnatura

Intocmit,

Semnatura
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11. Cuprins

Numarul
componenteli

in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale

procedurii
operationale

1.

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dup?
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor 1n cadrul editiilor procedurii operationale

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia/revizia din cadrul
editiei procedurii de lucru

Scopul procedurii operationale

Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Descrierea procedurii operationale

Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatii

Anexe

Cuprins




