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PROCEDURA OPERATTIONALA
privind gestionarea si utilizarea foilor tipizate de raspuns si de evaluare din cadrul concursului
pentru ocuparea functiilor vacante de director si director adjunct din unititile de invitimant
preuniversitar de stat, sesiunea 2021

I. Scopul procedurii

Prezenta procedurd reglementeazi activitdtile privind gestionarea si evidenta stricta a utilizarii
foilor tipizate de raspuns si de evaluare (denumite in continuare foi de raspuns), din cadrul
concursului pentru ocuparea functiilor vacante de director si director adjunct din unitatile de
invatamant preuniversitar de stat, sesiunea 2021, la nivelul judetului VASLUL

I1. Termeni

in sensul prezentei proceduri se definesc urmatorii termeni:

Centru special — unitate de invatamant preuniversitar, unitate conexa sau institutie de Invatamant
superior desemnata pentru desfasurarea probei scrise;
Foi de concurs - foile tipizate de raspuns si de evaluare din cadrul concursului pentru ocuparea
functiilor vacante de director si director adjunct din unitatile de invatamant preuniversitar de stat,
sesiunea 2021, la nivelul judetului VASLUI.

I11. Asigurarea tiparirii foilor de raspuns

Presedintele comisiei de organizare comanda tiparirea foilor de concurs, cu respectarea strictd a

modelului aprobat si transmis de Ministerul Educatiei prin adresa 3378006.10.2021, in numar dublu
fata de numarul candidatilor inscrisi la nivelul judetului, la care se adauga un supliment de 10%;

IV. Gestionarea si utilizarea foilor de concurs

Foile de concurs tiparite sunt preluate de cétre presedintele comisiei de organizare a concursului
pentru ocuparea functiilor vacante de director si director adjunct din unitdtile de invatamant
preuniversitar de stat, sesiunea 2021, de la nivelul judetului VASLUI, numdrate si depozitate in
dulap metalic, securizat, in cadrul sediului Inspectoratului Scolar Judetean VASLUL

Cu cel mult 24 de ore inaintea desfasurarii probei scrise, foile de concurs sunt luate din sediul ISJ
VASLUI, de catre presedintele comisiei de organizare, si predate coordonatorului centrului special,
in locatia desemnata in acest sens, pe baza de proces-verbal, conform anexei 1

Coordonatorul centrului special, impreund cu ceilalti membri ai comisiei de organizare a
concursului, pregatesc, pentru fiecare sald de concurs din cadrul centrului special, mapa salii de
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concurs, cuprinzand foile de concurs, in numar dublu fatd de numarul candidatilor repartizati in sala
respectivi, cu cel mult 24 de ore inaintea desfasurarii probei scrise, precum si celelalte documente de
concurs (declaratii, procese-verbale, borderou de predare-primire etc); Mapa slii de concurs este
depozitata in dulap metalic, securizat, in cadrul centrului special:

in ziua desfasurdrii concursului, dupa efectuarea instructajului, coordonatorul centrului special
preda responsabilului de sala mapa slii de concurs. '

Responsabilul de sala are si responsabilitatea mentinerii unei evidente stricte a tuturor foilor
repartizate, atdt a celor utilizate de candidati, cat si a celor neutilizate.

Fiecirui candidat i se va distribui o singura foaie tipizata (de concurs). Foile de concurs ramase
nerepartizate se utilizeaza. in timpul probei, de catre candidatii care solicita inlocuirea acesteia. In
aceastd situatie. foaia de concurs inlocuita se anuleaza de catre responsabilul ele sald si se va
consemna in procesul verbal de predare-primire a mapei salii numarul de foi de concurs anulate la
finalul probei.

Dupi finalizarea rezolvarii testului standardizat., dar nu mai tarziu de 120 de minute, fiecare
candidat preda foaia de concurs i ciorna responsabilului de sald, pe baza unui borderou tipizat.

Dupa predarea tuturor testelor si foilor de concurs, responsabilii de sald invita in sala respectiva
membrii comisiei de evaluare si observatorii care doresc s participe la activitate. Obligativitatea
asigurarii securitatii foilor de concurs completate ale candidatilor, péna se predau membrilor
comisiei de evaluare. revine responsabilului de sala. Responsabilii de sala predau foile de concurs
completate ale candidatilor celor doi evaluatori desemnati pentru sala respectivi, pe baza de proces-
verbal, conform anexei 2;

La finalizarea evaluirii lucrarilor scrise ale candidatilor dintr-o sald, cei 2 membri evaluatori
predau lucrarile evaluate presedintelui comisiei de evaluare, conform anexei 3:

Responsabilul de sald preda coordonatorului centrului special foile de concurs anulate sau
neutilizate precum si toata documentatia rezultata in urma activitatilor din fiecare sald de concurs.

Coordonatorul centrului special preda presedintelui comisiei de organizare foile de concurs
anulate sau neutilizate si documentatia rezultatd in urma activitatilor din centrul special, conform
anexei 4.

Dupa afisarea rezultatelor, presedintele comisiei de evaluare a probei scrise preda toate lucrarile
evaluate presedintelui comisiei de organizare, conform anexei 5.
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