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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind
. . . Data <
responsabilii / Numele si prenumele Functia < s Semnatura
. ’ aprobarii
operatiunea
1 2 3 4 5
Dragoi Nicoleta Inspector scolar 06.10.2022
Volocariu Doina Inspector scolar 06.10.2022
Elaborat .
Lefter Daniela Inspector scolar 06.10.2022
Ragcanu Lidia Inspector scolar 06.10.2022
Todireasa Adrian Inspector management | 06.10.2022
Verificat Branici Crina Inspector management 06.10.2022
Zugravu Dana Consilier juridic 06.10.2022
. Catanescu Mariana Inspector scolar general | 06.10.2022
Avizat . .
Elisabeta adjunct
Aprobat Botan Ana-Cristiana Inspector scolar general | 06.10.2022

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia / revizia Componenta Modali . Data de la care se aplica
in cadrul editiei revizuita odalitatea reviziel prevederile editiei/ reviziei
1 2 3 4
Editia 1 - - 30.07.2015
Revizia 1 - OMENCS 5268/2015 05.04.2016
Edl!i.la. 2 Docqmev:nte de OM 3217/2018 05.03.2018
Revizia 2 referintd
Editia 3 Documente de | OM 5638/2020 -
Revizia 0 referinta Monitorul Oficial al Romaniei, | 14.02.2022
Partea I, Nr. 896/2.X.2020
Editia 3 Documente de | OM 5638/2020 -
Revizia 1 referinta Monitorul Oficial al Romaniei, | 06.10.2022

Partea I, Nr. 8§96/2.X.2020
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3. Scopul procedurii

Prezenta procedurd operationald este elaboratd Tn scopul reglementarii modului de
inregistrare a solicitarilor de echivalare, evaluarea documentelor scolare si echivalarea de
catre ISJ Vaslui a perioadelor de studii efectuate in strdinatate si la organizatiile furnizoare
de educatie, care organizeaza si desfasoard pe teritoriul Romaniei activitati de invatdmant
corespunzatoare unui sistem educational din altd tard, Tnscrise In Registrul special al
Agentiei Roméne de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Preuniversitar.

4. Domeniul de aplicare

Perioadele de studii pentru care se aplicd prevederile prezentei metodologii sunt cele
corespunzatoare Tnvatdmantului general obligatoriu, ciclului superior al liceului, perioadelor
de studii de nivel profesional si postliceal nefinalizate cu diploma.

5. Documentatia de referinta aplicabila activitatii procedurale

5.1.1

5.1.2
5.13

ORDIN nr. 5.638 din 28 septembrie 2020 pentru aprobarea Metodologiei privind
echivalarea de catre inspectoratele scolare judetene si Inspectoratul Scolar al
Municipiului Bucuresti a perioadelor de studii efectuate in strdinitate si la
organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza si desfasoara, pe teritoriul
Romaniei, activitati de Tnvatdmant corespunzitoare unui sistem educational din
altd tara, Tnscrise Tn Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii
in Invatimantul Preuniversitar, si pentru aprobarea modelului atestatului de
echivalare a studiilor efectuate in strainatate si Tn Romania;

Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
O.M.E.C.T.S. nr 5530/2011 - Regulamentul cadru de organizare si functionare a
inspectoratelor scolare, cu modificarile si completarile ulterioare;
Regulament-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar (ROFUIP), aprobat prin OMEC nr. 5.447/31.08.2020
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6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

a.Definitii ale termenilor utilizati:

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Termenul .
crt. respectiv
Procedurs Modul specifice de realizare a unei activitati sau a unui proces,
1. documentati editat pe suportnhartle sau in formaj[ electron_w, pro'cedurlle
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale
Proced Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
T r . . . . . o <
2. ocecura unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
operationala . . n e .
aplicabilitate la nivelul intregii entitatipublice.
3 Editie a unei Forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
° | proceduri aprobata si difuzata.
A Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau altele
Revizia in cadrul < . . R
4. editiei asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii
’ a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
Revizie Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
5 proceduri 1nf0r.n'1a‘511', date,' con.lpf)nente ale 1inel editii a un.el proc'edurl,
modificari ce implicd, de reguld, sub 50% din continutul
procedurii
Un flux de activititi sau o succesiune de activitati logic
6. | Proces structurate, organizate Tn scopul atingerii unor obiective definite,
care utilizeaza resurse, addugindu-le valoare
", Diagrama de Schema logica cu forme grafice care reprezintd etapele si pasii
proces realizarii unui proces sau a unei activitdti
b. Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr. . .
crt Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedurd operationala
2. ISJ Vaslui Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui
3. CNRED Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor
4. CEISJ Comisia de echivalare perioade studii de la nivelul ISJ
5. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
6. ME Ministerul Educatiei
7. OMEC Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii
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7. Descrierea activitatii/procesului

7.1. Procedura reglementeaza modul de aplicare a Ordinului nr. 5.638 din 28 septembrie 2020
pentru aprobarea Metodologiei privind echivalarea de citre inspectoratele scolare judetene si
Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti a perioadelor de studii efectuate 1n strainatate si
la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza si desfasoara, pe teritoriul Romaniei,
activitati de Tnvatdmant corespunzdtoare unui sistem educational din altd tard, Tnscrise 1n
Registrul special al Agentiei Roméne de Asigurare a Calititii in Invatimantul Preuniversitar,
si pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a studiilor efectuate 1n straindtate si In
Romania, de catre ISJ Vaslui.

7.2. La nivelul ISJ Vaslui este nominalizatd Comisia de echivalare (CEISJ) pentru gestionarea
dosarelor de echivalare a perioadelor de studii efectuate In strdinitate si la organizatiile
furnizoare de educatie, care organizeaza si desfisoard, pe teritoriul Romaniei, activitati de
invatamant corespunzatoare unui sistem educational din alta tard, inscrise in Registrul special
al ARACIP.

Perioadele de studii pentru care se realizeazd evaluarea la nivelul ISJ Vaslui sunt cele
corespunzatoare Tnvatamantului general obligatoriu, ciclului superior al liceului, perioadelor de
studii de nivel profesional si postliceal nefinalizate cu diploma.

7.3. Evaluarea documentelor scolare in vederea echivalarii presupune analizarea foilor
matricole din strdindtate sau de la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeazd si
desfdsoard pe teritoriul Romaéniei activitidti de Invatdmant corespunzdtoare unui sistem
educational din alta tard si identificarea claselor efectuate in strdinatate sau la organizatiile
mentionate.

Echivalarea se realizeaza la nivelul clasei absolvite sau in curs de absolvire.

7.4. Dosarul pentru echivalarea perioadelor de studii mentionate la art. 7. 1 va contine:

a) cerere;

b) foaie matricold pentru clasele din Romania (daca este cazul) - original;

¢) documente scolare din care sa rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor pentru
care se solicitd echivalarea (traducere autorizatd, daca sunt redactate in limbi cu o circulatie
redusa*);

d) document de identificare valabil al elevului — copie;

e) alte documente, daca este cazul (adeverintd emisd de autoritatea competentd din tara de
origine care sa confirme autenticitatea documentelor de studii).

*Pentru documentele redactate in limba engleza, italiani, spaniold nu este necesara
traducerea autorizati. Documente redactate in alte limbi decat cele precizate mai sus vor
fi traduse de citre un traducitor autorizat.

NU este necesara legalizarea copiilor documentelor de studii din dosarul de echivalare
inaintat citre ISJ. In unele cazuri (de exemplu Marea Britanie), se accepti documente
expediate pe mail de citre institutia de inviatimant, fira stampile sau semnaturi.
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8. Pasii procedurii

8.1. Dosarul pentru echivalare poate fi depus de solicitant (titular/parinte/reprezentant
legal) la:

a) ISJ Vaslui, birou nr. 15 - Retea scolara;

sau

b) unitatea de invatimant la care elevul participa la cursuri in calitate de audient, calitate
reglementatd de art 125 alin 1-6 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unitétilor de Tnvatdmant preuniversitar (ROFUIP), aprobat prin OMEC nr. 5.447/31.08.2020:

(1) Elevii care, indiferent de cetatenie sau statut, au urmat cursurile Intr-o unitate de
invatdmant din altd tard sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza si desfisoara pe
teritoriul Romaniei activitati corespunzatoare unor sisteme educationale din alte tari pot dobandi
calitatea de elev in Romania numai dupa recunoasterea sau echivalarea de cétre inspectoratele scolare
judetene, Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti, respectiv de cétre minister a studiilor urmate
in straindtate si, dupa caz, dupa sustinerea examenelor de diferentd stabilite In cadrul procedurii de
echivalare.

(2) Elevii mentionati la alin. (1) vor fi inscrisi ca audienti pana la finalizarea procedurii
de echivalare, indiferent de momentul in care parintii sau reprezentantii legali ai acestora solicitd
scolarizarea.

(3) Activitatea elevilor audienti va fi Inregistratd in cataloage provizorii, toate mentiunile
privind evaludrile si frecventa urméand a fi trecute in cataloagele claselor dupa incheierea recunoasterii
si a echivaldrii studiilor parcurse in strainatate si dupa promovarea eventualelor examene de diferenta.

(4) Indiferent de cetdtenie sau statut, alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul
ca audient se face, prin decizie, de catre directorul unitatii de invatamant, in baza hotararii consiliului
de administratie luate Tn baza analizarii raportului intocmit de o comisie formatd din cadre didactice
care predau la nivelul de studiu pentru care se solicitd inscrierea, stabilitd la nivelul unitatii de
invatamant, din care fac parte si directorul/directorul adjunct si un psiholog/consilier scolar.

(5) Evaluarea situatiei elevului si decizia mentionata la alin. (4) vor tine cont de: varsta si
nivelul dezvoltérii psihocomportamentale a elevului, de recomandarea parintilor, de nivelul obtinut n
urma unei evaludri orale sumare, de perspectivele de evolutie scolara.

(6) In cazul in care parintii sau reprezentantii legali nu sunt de acord cu recomandarea
comisiei privind nivelul clasei in care va fi inscris elevul audient, elevul va fi inscris la clasa pentru care
opteaza parintii, pe raspunderea acestora asumata prin semnatura.

In aceasta situatie, unitatea de invatamant va inainta dosarul citre ISJ Vaslui.

8.2. Documentele utilizate:
e Registrul de inregistrare a solicitarilor;
e Cerere tip, documente justificative;
e Atestat de echivalare a studiilor.
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8.3. Responsabilitati

a. Inspectorul Scolar General numeste prin decizie Comisia de echivalare perioade
studii de la nivelul ISJ Vaslui (CEISJ).

b. Comisia constituitd la nivelul ISJ Vaslui elaboreaza Procedura operationalad
specificd si informeaza unitatile de Tnvatamant preuniversitar de stat din judetul Vaslui si
persoanele interesate prin publicarea procedurii si a anexelor pe site ISJ Vaslui.

c¢. Unitatile de invatimant sau persoanele care solicita echivalarea
(titular/parinte/tutore legal), dupd caz, transmit documentele, precizate in dosarul de
echivalare, catre ISJ Vaslui si le inregistreaza la ISJ Vaslui.

d. CEISJ verifica existenta in dosar a documentelor prevazute la art. 7.4 si, in cazul in
care constatd cd dosarul nu este complet, Instiinteazd solicitantul in vederea transmiterii
documentelor care lipsesc.

CEIS]J realizeaza evaluarea documentelor scolare n vederea echivalarii prin analizarea
foilor matricole din strainatate sau de la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza
si desfasoard pe teritoriul Romaniei activititi de Invdtdmént corespunzatoare unui sistem
educational din altd tard, si identificarea claselor efectuate in strdindtate sau la organizatiile
mentionate.

Echivalarea se realizeazd la nivelul ultimei clase absolvite sau 1n curs de absolvire.
Termenul de solutionare a dosarului de echivalare este de 30 de zile lucritoare de la data
depunerii dosarului complet la ISJ Vaslui.

CEISJ, la solicitarea unitdtii de invatdmant sau a titularului/pdrintelui/tutorelui legal,
elibereazd atestatul original unititii de invatamant care va pastra in arhiva proprie o copie
conform cu originalul, sau titularului, parintilor ori tutorilor legal instituiti.

Atestatul de echivalare emis de inspectoratul scolar judetean/Inspectoratul Scolar al
Municipiului Bucuresti este valabil pentru finscrierea 1n orice unitate de Tnvatdmant
preuniversitar din reteaua Ministerului Educatiei si Cercetarii, la incadrarea pe piata fortei de
munca si pentru inscrierea la cursuri de formare profesionala

e. In evidentele scolare ale elevei/elevului se consemneazd urmatoarele: ,,echivalat
clasele ..... (Se mentioneaza clasele promovate in strdaindtate) pe baza Atestatului nr. .... (Se
mentioneaza numarul atestatului emis de inspectoratul scolar judetean/Inspectoratul Scolar al
Municipiului Bucuresti) din data .... (Se mentioneaza data emiterii atestatului).

f. In cazul in care, din analiza documentelor nu se poate realiza echivalarea perioadelor
de studii efectuate 1n strdindtate sau in Romania, unitétile de Tnvatamant/persoanele care au
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facut solicitarea sunt notificate prin adresa scrisa, urmand a se demara la nivelul unitatii solare
procedura precizata la art. 125 alin 10 din ROFUIP, aprobat prin OMEC nr. 5.447/31.08.2020:

(10) In situatia in care studiile ficute in striinitate sau la organizatii furnizoare de educatie care
organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniei activitati corespunzatoare unor sisteme educationale
din alte tari nu au fost echivalate sau au fost echivalate partial, iar intre ultima clasa echivalata si clasa
in care este 1inscris elevul ca audient existd una sau mai multe clase ce nu au fost
parcurse/promovate/echivalate, se va realiza examinarea elevului in vederea incheierii situatiei scolare
pentru anii neechivalati sau care nu au fost parcursi ori promovati, conform art. 125 alin 10-11 din
ROFUIP aprobat prin OMEC nr. 5.447/31.08.2020. Aceasta procedura se aplica si in cazul persoanelor,
indiferent de cetdtenie sau statut, care solicitd continuarea studiilor si Tnscrierea in sistemul roménesc,
fard a prezenta documente care sa ateste studiile efectuate 1n strainatate

g. Daci solicitarea de echivalare nu se incadreaza la alin. 4 din prezenta procedura (Domeniul
de aplicare a procedurii operationale) (art. 1 alin 2 din Metodologia aprobata prin ORDIN nr.
5.638 din 28 septembrie 2020) sau pentru echivalarea diplomelor, solicitantul se va adresa
Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor (C.N.R.E.D.)
https://www.cnred.edu.ro/
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9. Formulare

9.1. Formular evidenta modificari

Nr. Data de la care se Data N ini Descriere Semnitura
: i aplica prevederile |Revizie e ' bagina by conduciitor
ert, | Pditie editiei / reviziei reviziel - modificata modificare compartiment
2 3 4 5 6
1. I 30.07.2015 0 - - -
OMENCS
2. | 05.04.2016 1 05.04.2016 5268/2015
IDocumente de
3. I 05.03.2018 2 105.03.2018 referintd
OM 3217/2018
OM 5638/2020
4 | 14.02.2022 0 |14022022| -  [Monitorul Oficial al
IRomaniei, Partea I,
INr. 896/2.X.2020
OM 5638/2020
5. 11 14.02.2022 1 |06.102022| 1~ [Monitorul Oficial al
3 Romaniei, Partea I,
INr. 896/2.X.2020
9.2. Formular analiza procedura
Nr. Nume si prenume inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Compartiment conducitor de drept
crt. compartiment sau delegat | Semnituri Data Semnituri | Data
1 2 3 4 5 6 7
Conducere, B Ana-Cristi 06.10.2022
L. Inspector scolar general otan Ana-Cristiana o
06.10.2022
Conducere, Catanescu Mariana
2. lInspector scolar general |Eisabeta
adiunct
3. Mal.lag'ement Todireasa Adrian 06.10.2022
institutional
06.10.2022
4. Mal.lag'ement Branici Crina
institutional
Juridic Zugravu Dana 06.10.2022
[Evidenta proceduri Mocanu Monica 06.10.2022
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9.3. Formular de distribuire/difuzare a procedurii

Data
Nr. Nume si Data 9 Data intrarii in .
ort, | Compartiment | prenume primirii Semniitura retragerii | Yigoare a Semnitura
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
Conducere, Botan Ana
1. [Inspector scolar |~ ] 06.10.2022 14.02.2022
Cristiana
general
Conducere, Catanescu 06.10.2022
2. [Inspector scolar Mariana 14.02.2022
general adjunct [Elisabeta
Management  [Todireasa 06.10.2022
3. institutional Adrian 14.02.2022
Management R 06.10.2022
4. institutional Branici Crina 14.02.2022
5. |Consilier juridic [Zugravu Dana 06.10.2022 14.02.2022
Drigoi Nicoleta | 06.10.2022 14.02.2022
6. 'Volocariu Doina| 06.10.2022 14.02.2022
Lefter Daniela 06.10.2022 14.02.2022
Réscanu Lidia 06.10.2022 14.02.2022
7. |Informatizare |[Rascanu Lidia 06.10.2022 14.02.2022
g. [Registratura  (Condurache Rical o 55 14.02.2022

Pana Adriana
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10. ANEXE

Anexa 1: Model cerere echivalare studii

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul / SUDSEMNALA ........cccevveerviieriieeiiieeiree e cu domiciliul / adresa de
COTESPONAEIIEA ittt ettt et s e b e Jjudetul
............................. 0ras / 10CAlItate ..........cccoveiieiiiiieieciieeeceeiee e eeeieeeeeeteeeeeeieeeeeeeveeeeeeaneeaeee SET
.......................................... bl. oot SCucevees €L e AP e, I R
E-INALL oot ennnnnnnnnen , mama/tatdl copilului
.......................................................................................................................... , vd rog sd-mi

aprobati cererea pentru echivalarea studiilor pe care fiul meu / fiica mea le-a efectuat 1n

......................................................................... clasa (clasele) ...................... anii scolari
.................................................................................... si Inscrierea in clasa ............ in anul
scolar 202..— 202.., la Scoala Gimnaziala
................................................................................................. /Liceul...........ooooiiiii.
................................................................................. din loc

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal, ca nu
am mai solicitat la CNRED/ ISJ echivalarea, iar informatiile prezentate in aceasta cerere,
precum si documentele incluse Tn dosar sunt reale si autentice.

Declar ca sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal, ale mele si ale

copilului, in scopul echivaldrii studiilor.

Semnatura: Data:
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Anexa 2: Adresa transmitere solicitare unitate de invatamant

Nr.de inregistrare /
Antetul unitatii de invatamant

Catre
Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui

. o . . . 1 d famili initial atalui
Prin prezenta, vi transmitem dosarul elevei/elevuluj_"'mele de familie. inifiala tatdlui

prenumele)
- in vederea echivalarii studiilor absolvite in
Mentionam ca elevul a absolvit clasele in Romania in anii scolari
si  clasele in  tara
, anii scolari

In prezent, elevul este audient in clasa a

Anexdm urmatoarele documente :
1. Cerere catre Domnul Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean

Vaslui;
2. Cerere catre conducerea unitatii de invataimant, in copie ;
3. Foaie matricola pentru clasele absolvite din Roméania, in original

(daca este cazul);

4. Documente scolare din care sda rezulte nivelul, durata §i promovarea
clasei/claselor pentru care se solicitd echivalarea, respectiv
traduceri autorizate ale documentelor scolare in cazul in care nu sunt redactate in limba
engleza, italiana sau spaniold;

5. Copie dupa Certificatul de nastere;

6. Copie dupa CI/BI al persoanei care inainteaza cererea (parinte/tutore legal)

Director, Secretar,
Prof. L.S.
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Anexa 3: Atestat
ATESTAT

Se aproba echivalarea studiilor efectuate in/la (se va
mentiona denumirea legala a statului de provenienta a organizatiei furnizoare de educatie) de
eleva/elevul (nume, prenume), nascut la data de cu
clasele din  Invatimantul  roménesc, *fi1iera/domeniu/specializare

(* se va completa, dupd caz, pentru perioadele de studii din invatdmantul profesional,
liceal — filierele tehnologic si vocational, invataméantul postliceal)

Prezentul atestat reprezinta o echivalare a studiilor efectuate in stdindtate, raportata la
sistemul de educatie din Romaénia, si confera dreptul de continuare a studiilor in orice unitate
de invatamant preuniversitar din reteaua Ministerului Educatiei, la incadrarea pe piata fortei de
munca §i pentru inscrierea la cursuri de formare profesionala.

Inspector scolar general, Intocmit,

Semnatura Semnatura
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10. DIAGRAMA DE PROCES

Depunere dosar:

- CEISJ

- Unitate de invatamant &«

- ISJ registratura

Verificare acte
dosar

l

Evaluare
documente

Eliberare atestat

\

— completare

Solicitare

acte

Notificare prin adresa
scrisa - demarare
procedura ROFUIP —
art.125, alin. 10 —
OMEC nr.
5447/31.08.2020

[ |

Solicitant - Unitate de
invatamant/ titular/
parinte/reprezentant legal

:

Daca solicitarea de echivalare nu se incadreaza la alin. 4,
solicitantul se adreseaza CNRED
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Termen — 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet la ISJ Vaslui.
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