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I.1. Responsabilii cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei
in cadrul procedurii operationale:

Elemente privind J
- Numele §i . : .
Nr. responsabilii / Functia Data Semndtura
. . prenumele
Crt. operafiunea
I, 2; 3 4.
prof. Stefanica Inspector scolar pentru
Anda Violeta monitorizarea programelor 12.10.2023
1.1 Elaborat privind accesul la educatie
peot, Fluthan Inspector scolar general
. ; 0 era
1.2. Verificat Andrei i 12.10.2023
adjunct
. Prof. Catanescu Inspector scolar general
Verificat . o P §, g 12.10.2023
Mariana Elisabeta adjunct
1.3. Verificat Malos Sorin Consilier juridic 12.10.2023
f. Ana Cristi
1.4. Aprobat pro gat i Inspector scolar general 12.10.2023
otan
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia Sal-l,-dlfpﬁ Componenta Data la care se aplici
Crt. caz, revizia in revizuita Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei
21. [Editia I, revizia O Elaborarea editieiConform 0.8.G.G. nr. 24.09.2021
initiale 600/2018
29 Editia I, revizia 1 Pagini anexe Conform 0.8.G.G. nr. 03.10.2022
600/2018
2.3 Editia I, revizia 2 Revizie anuala Conform 0.8.G.G. nr. 12.10.2023
600/2018
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii
Scopul EXx. . Ni ] Data
Nr. . p, .. Compartiment Functia ume 5t . Semn.
ort difuzarii nr. prenume primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
. | | 12.10.2023
3.1 Avizat 1 Conducere nspector FCOTAT EENCTAT 1 Huiban Andrei
adjunct
Botan Ana 12.10.2023
3.2. | Aprobat 1 Conducere Inspector scolar general L.
Cristiana
Todireasa
Inspectori scolari pentru Adrian 13.10.2023
management institutional | Branici Crina
Popescu Zoica
Inspector gcolar pentru
Aplicare 1 Departamentul dezvoltarea resursei Lefter Daniela
Management umane
33 institutional Insp.eclztf)r. scolar pentru Brnici Crina
activitati extragcolare
Inspector scolar pentru .
. - Popescu Zoica
educatie permanenta
Inspector scolar pentru Lungu
proiecte educationale Mihaelia
I t 1 t
Departamentul nispec Or. 50(.) ar pentiu .
. . monitorizarea Stefanica
1 Curriculum si L ’ .
. . . programelor privind Anda Violeta
inspectie scolarad .
accesul la educatie
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Inspector scolar pentru
educatie timpurie si cu
atributii in
invatdmantul special

Bejan Cristina
Nicoleta

Inspector scolar pentru
invatamant primar

Hoha Nicoleta

Inspector scolar pentru
invatamant primar

lacob Carmen

Inspector scolar pentru

. . Anita
limba si literatura
e Rusu Avram
romana
Inspector scolar pentru Volocariu
limbi moderne Doina
Inspector scolar pentru Carausu
matematica Daniel
Inspector scolar pentru | Réscanu Lidia
informatica Gabriela
Inspept?r scolal.r pentru Drigoi
fizica (cu atributii .
i Nicoleta
pentru chimie)
Inspector scolar pentru Popescu
biologie Daniela
I‘nspe‘cto.r sco_lar pentru Cucos Gina
1storie 1 SOCIO-umane
| Andriescu
Inspectoelroscrci)a fa;g pentru | £y oeq
geoy Aurelian
Inspector scolar pentru Popovici
arte Horia
Inspector scolar pentru Mocanu
religie Monica
Inspector scolar pentru Virlan
educatie fizica si sport Luminita
}nspu)ewctoAr scolar pentru Ciulei
invatamant profesional .
. . Maria
si tehnic
Inspector scolar pentru Lupu
minoritati nationale Alexandru
CIRAE-Consiliere | 1y oo cIRAE Laic Daniela
psihopedagogica
Postare pe . - . .
3.4. site P Informatizare Informatician Dughie lulian
Responsabil
. < P . Mocanu
3.5. | Evidenta centralizare Inspector scolar .
. Monica
proceduri
. . . Fortu Ana-
3.6. | Arhivare Arhiva Arhivar .
Maria
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1.2. Scopul procedurii operationale:

Descrierea etapelor care trebuie urmate de catre inspectorii de specialitate in vederea selectarii
membrilor Consiliului Consultativ pe discipline, organism care functioneaza pe langa 1.S.J. Vaslui.
Descrierea etapelor pe care cadrele didactice trebuie sda le urmeze in vederea selectarii in Consiliul
Consultativ pe discipline.

Realizarea circuitului informational/ comunicare ierarhica eficienta.

1.3. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica in toate unitatile de invatamant preuniversitar de stat din judetul Vaslui si in
Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui, pentru selectarea membrilor Consiliului Consultativ la toate
disciplinele, in anul scolar 2023-2024.

1.4. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale:

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/ 2023;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin ORDIN nr. 5530
din 5 octombrie 2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordin 4183/4 iulie 2022 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatadmant preuniversitar

OG nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

L.5. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
5.1. Procedura Prezentare, n scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru

stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor;

PS (Procedura de sistem) = procedura care descrie o activitate sau un
proces care se desfdsoara la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul
institutiei scolare; Compartiment = compartiment, etc.;

Conducatorul compartimentului = director/ director adjunct/ contabil sef,
etc.;

PO (Procedura Operationald) = procedura care descrie o activitate sau
un proces care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor

5.2. Sistem de Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitati, proceduri,
control procese si resurse care are ca scop implementarea controlului managerial
managerial
5.3. Neconformitate Neindeplinirea unei cerinte
5.4. Analiza Activitate de a determina potrivirea, adecvarea si eficacitatea subiectului
in cauzd, in ceea ce priveste indeplinirea obiectivelor stabilite
5.5. Parti interesate Cadre didactice, directori ai unitatilor de invatdmant cu care institugia
interactioneaza
5.6. Metodologie Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor

scolare, aprobat prin Ordinul M.E.C.T.S. nr. 5530/2011
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m Abrevieri:

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura Operationala
2. ISJ Vaslui Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui
3. ME Ministerul Educatiei
4. CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala
5. UPJ Unitate scolara cu personalitate juridica
6. 0G Ordonanta de urgenta

1. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
Art. 1. La concursul de selectie a membrilor Consiliului Consultativ pe discipline pot participa cadrele
didactice care indeplinesc, cumulativ, urmatoarele criterii:
I. Criterii generale:
» Studii: corespunzitoare functiei didactice ocupate;
» Statut profesional: titular in invatamantul preuniversitar de stat;
» Evolutie in carierda: minimum gradul didactic II;
» Calitatea activitatii didactice: calificativul anual Foarte bine, obtinut in fiecare dintre ultimii 5
ani scolari;
Acumularea, conform CV-ului, a 90 de credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani constituie un
avantaj la departajarea candidatilor care obtin punctaje egale.
I1. Criterii specifice stabilite la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui:
» Nu a fost sanctionat disciplinar In ultimii 5 ani de activitate la catedra;
» Experientd in organizarea si desfasurarea examenelor de evaluare nationala sau a olimpiadelor
si concursurilor scolare, conform CV-ului;
» Au calitatea de diriginte in anul scolar curent (doar pentru aria/disciplina Consiliere si
orientare);

Cadrele didactice care nu indeplinesc conditiile enuntate mai sus sunt declarate respinse si nu li se
evalueaza dosarul.
Art. 2. Inspectorii scolari de specialitate si profesorii numiti prin ordin de ministru Tn Corpul

profesorilor mentori sunt membri de drept ai Consiliului consultativ la disciplina/in domeniul de studiu
care corespunde specializarii inscrise pe diploma/diplomele de studii, in baza acordului pentru ocuparea
functiei de membru Tn Consiliul consultativ pe discipline (Anexa 3);

Art. 3. Persoanele care ocupa functii de conducere, indrumare si control pot fi membri Tn Consiliul
consultativ pe discipline pe durata exercitarii functiei.
Art. 4. Selectia membrilor se realizeaza de catre Comisia de organizare si desfasurare a selectiei

membrilor Consiliului consultativ pe discipline Tn urmatoarea componenta:
v’ Presedinte — inspectorul scolar general
v" Vicepresedinte — inspectorul scolar general adjunct, responsabil al compartimentului curriculum
si inspectie scolara
v" Membri — inspectori de specialitate
v’ Secretar — inspectorul scolar pentru monitorizarea programelor privind accesul elevilor la
educatie
Art. 5. Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui stabileste numarul locurilor pe discipline (Anexa 1),
criteriile de selectie, calendarul si lista documentelor necesare inscrierii.
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Art. 6.

6.1 Inscrierea candidatilor se va face conform graficului stabilit (Anexa 9), prin depunerea si
Tnregistrarea dosarului de candidatura la secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui sau prin
incarcarea dosarelor pe e-mail la adresa isjvaslui@isj.vs.edu.ro
6.2 Dosarul de inscriere va cuprinde urmitoarele documente, numerotate pe fiecare fila:

» cerere de Inscriere (Anexa 2);

» acordul candidatului pentru ocuparea functieci de membru al Consiliului consultativ pe
discipline (Anexa 3);
curriculum vitae model Europass;
declaratia pe proprie raspundere privind conformitatea informatiilor din CV (Anexa 4);
adeverinta cu calificativele din ultimii 5 ani (Anexa 5);
adeverinta care sa ateste ca nu a fost sanctionat disciplinar in ultimii 5 ani (Anexa 6);
acord prelucrare date cu caracter personal (Anexa 7);

» fisa de evaluare completata la rubrica Punctaj autoevaluare (Anexa 8);
Art. 7.
7.1 Selectia candidatilor cuprinde proba de evaluare a dosarului de candidatura.
7.2 Evaluarea se face de citre Comisia de organizare si desfasurare a selectiei membrilor Consiliului
consultativ pe discipline, pe baza fisei de evaluare din Anexa 8.

Art. 8. Ocuparea locurilor disponibile pentru fiecare disciplina se va face In ordinea descrescatoare a
punctajului final obtinut la evaluarea dosarului, in functie de numarul de locuri stabilit pentru fiecare
disciplina (Anexa 1).

Art. 9. Rezultatele finale ale selectiei sunt consemnate intr-un proces-verbal, semnat de toti membrii
Comisiei de organizare §i desfasurare a selectiei membrilor Consiliului consultativ pe discipline si
afisate pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui, conform graficului anuntat si aprobat de
Consiliul de administratie al 1.S.J. Vaslui (Anexa 9).

Art. 10. in urma afisarii rezultatelor concursului nu se depun contestatii.

Art.11. Tn cazul In care apar locuri libere Tn consiliul consultativ la o disciplini, pe motiv de concediu

fara plata, concediu de boalad, concediu de ingrijire a copilului, detasare/transfer in alt judet sau

YV VYVYYVYY

renuntarea la functie de cétre cadrul didactic, se organizeaza concurs de selectie respectand aceeasi
procedura cu stabilirea unui nou calendar.

Art. 12. Numirea membrilor Consiliului consultativ pe discipline se face prin decizia inspectorului
scolar general pe o perioadda de 1 an scolar, iar lista se actualizeaza in timpul anului scolar doar in
situatia eliberarii unui loc.

II1. DISPOZITII FINALE
e Neindeplinirea atributiilor specifice atrage dupa sine pierderea calitatii de membru in Consiliul
consultativ pe discipline.
o Anexele de 1 la 9 fac parte din prezenta procedura.
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Anexa 1

NUMARUL DE LOCURI PE DISCIPLINE/SPECIALITATI

Aria curriculard/Disciplina Nr. locuri
alocate
Limbda si comunicare
Limba si literatura romana si limba latina 27
Limbi moderne (engleza, franceza, italiand, spaniola, germana) 37
Limba rromani 3
Matematica §i stiinte ale naturii
Matematica 27
Fizica 15
Chimie 15
Biologie 15
Om §i societate
Istorie 21
Socio-umane 11
Geografie 9
Religie ortodoxa 11
Arte
Educatie muzicala 9
Educatie plastica 7
Muzica instrumentala 7
Palate si cluburi 9
Educatie fizica, sport si sandtate
Educatie fizica si sport 23
Tehnologii
Discipline tehnice 21
Informatica 13
Consiliere §i orientare
Consiliere psihopedagogica 7
Consiliere si orientare/Activitati educative 5/7
Invitamant special 7
Invitimant primar - profesori pentru invitimantul primar 31
Invagimant prescolar - profesori pentru inviitimantul prescolar 29
Proiecte educationale cu fonduri europene 13
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Anexa 2 - Cerere de inscriere

Doamna Inspector Scolar General,

SUDSEMNATUI() ..+ vveveeiie ettt e b e e te e e s reesbeeneesreeseeenee e
L0 oLl - TSSOSO
(educatoare/inv./maistru instr./profesor ) absolvent(a) al(a)...........ccceeeevreeveeeveereerieeieeeenens
..................... Promotia.................., SPECIANIZANCA. .. .eeivveieiieciee e

Mentionez c¢d am obtinut definitivatul in sesiunea ........... , gradul didactic Il n
sesiunea............ si gradul didactic | in sesiunea.................

La depunerea dosarului am o vechime la catedra de ani incheiati.

In anul scolar 2023-2024 SUNE TNCAAFAL 18.........c.eveveeeeeeeeeeeeeeeee et e e
avand Tn componenta catedrei Urmatoarele Or€ ...........cecvieveeieiieeieeienieeeeree e enes

Imi asum raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta cerere.

Data, Semnatura,

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui
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Anexa 3- Acord pentru ocuparea functiei de membru in Consiliul consultativ pe discipline

Doamna Inspector Scolar General,

Subsemnatul/a, ( nume, initiala tatilui, prenume)s domiciliat/a
in , Str. , nr. , bl. , SC. , et.
., ap. _____, judetul , telefon , e-mail
, absolvent/a al/a

cadru didactic titular la
) pe

postul/catedra , cu o vechime la catedra, in specialitate,
de  ani, gradul didactic , obtinut 1n anul , declar ca sunt de
acord sa desfasor activitate in calitate de membru in Consiliul consultativ pe disciplind, in
cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui, specialitatea

, in anul scolar 2023 — 2024.

Mentionez ca 1mi ofer disponibilitatea, in afara programului de la scoald, pentru
realizarea de activitati specifice, organizate si initiate de Inspectoratului Scolar Judetean
Vaslui.

Data, Semnatura,

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui
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Anexanr. 4

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul/SUBSEMNALE, ........c.ccveiiieieiiere e , domiciliat(a)
TN e v SI
nr.......... N o] R y SCuvvrery AP ,judetul.......ooveeneneene. , legitimat(a) cu ....... SEria .....c........ nr
....... : CNP TP PP PP PPPRPP incadrat(3)
LB s pe functia de ....ooocooiieiiiiiiieien, ,

declar pe propria raspundere ca informatiile din CV sunt reale, pot fi dovedite prin documente
justificative la cerea Comisiei de organizare si desfasurare a selectiei membrilor Consiliului

consultativ pe discipline.

Intocmita intr-un exemplar, pe propria riaspundere, cunoscand ca falsul in declaratii

este pedepsit conform legii.

Semnatura, Data,

10




PROCEDURA PRIVIND SELECTIA
INSPECTORATUL SCOLAR MEMBRILOR CONSILIULUI CONSULTATIV

JUDETEAN VASLUI PE DISCIPLINE Editia 1
Revizia 2
DOMENIUL CURRICULUM S1 . _ Numdr de exemplare: 2
INSPECTIE SCOLARA Cod: CIS-P0 03

Anexa 5- Adeverinta cu calificativele din ultimii 5 ani

Unitatea de invatamant:

ADEVERINTA
Se adevereste prin prezenta ca doamna/domnul
, cadru didactic titular la
, pe
catedra/postul de a

obtinut in ultimii 5 ani urméatoarele calificative:

anul scolar 2018 — 2019 — calificativ :
anul scolar 2019 — 2020 — calificativ :
anul scolar 2020 — 2021 — calificativ :
anul scolar 2021 — 2022 — calificativ :
anul scolar 2022 — 2023 — calificativ

Se elibereaza prezenta spre a-i Servi pentru inscrierea la concursul de selectie a
membrilor n Consiliul consultativ pe disciplina/specialitatea
, in anul scolar 2023 — 2024.

Director, Secretar,

11
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Anexa 6- Adeverinti care sa ateste lipsa sanctiunilor disciplinare Tn ultimii 5 ani

Unitatea de invatamant:

ADEVERINTA
Se adevereste prin prezenta ca doamna/domnul
, cadru didactic titular la
: pe
catedra/postul de , hu

a fost sanctionat disciplinar in ultimii 5 ani scolari (in perioada 2018 — 2023).

Se eliberecaza prezenta spre a-i  Servi pentru inscrierea la concursul de selectie a
membrilor n Consiliul consultativ pentru disciplina/specialitatea
, in anul scolar 2023 — 2024.

Director, Secretar,

12
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Anexa 7- Acord prelucrare date cu caracter personal

DECLARATIE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Subsemnatul/a, ( nume, initiala tatdlui, prenume)s
domiciliat/a in , Str. , 1. , bl. , SC.
, et. , ap. , judetul , telefon , e-mail

, absolvent/a al/a , cadru

didactic titular la ,  pe
postul/catedra , cu o vechime la catedra, in specialitate
de  ani, gradul didactic , obtinut in anul , prin prezenta imi

exprim acordul cu privire la utilizarea si prelucrarea datelor cu caracter personal de catre
Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui, conform Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie
a acestor date.

Data, Semnatura,

13
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Anexa 8
FISA DE EVALUARE
pentru selectia membrilor Consiliului consultativ pe discipline
An scolar 2023 — 2024
Numele si prenumele candidatului:
Unitatea de invatamant:
Specialitatea de pe diploma:
Gradul didactic:
Vechimea Tn specialitate:
Nr I . Punctaj
Criteriul Punctaj J Observatii
crt. autoevaluare
.. . . . . 25p
Studii universitare/postuniversitare
corespunzatoare  functiei  didactice  din
invatdmantul preuniversitar:
- licenta/pentru cadrele didactice din | -15p
1. invatamantul primar si prescolar — absolventi
ai studiilor universitare de licentd cu
specializarea  Pedagogia  invatamantului
primar si prescolar sau ai Liceului Pedagogic
- master 5p
- doctorat 5p
Grad didactic: 25p
2. gradul 11
gradul | -10p
-15p
Evaluarea CV-ului: 50 p
Experienta metodica si organizatorica:
-Functii de conducere, indrumare si control | MaX: 15p
(director/ director adjunct/ inspector) — 1 p/an
-Responsabil de cerc pedagogic/ metodist/
3. membru Tn consiliul consultativ al disciplinei

—1p/an

-Responsabil/membru in comisii cu caracter
permanent din unitatea de invatamant — 1p /
an

Contributii la teoria si practica didactica:

14
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-Participari la  simpozioane, conferinte,
sesiuni de comunicari stiintifice cu lucrari de
specialitate/management educational la nivel
national/international — 1p / participare
-Premii la concursuri si olimpiade judetene,
interjudetene, nationale: - 1p / premiu la nivel
interjudetean/judetean;

-2p premiu la nivel national.

Performante  deosebite in inovarea
didactici/manageriala:

-Participare la elaborarea de programe
scolare, regulamente, metodologii — 1p
[participare

-Lucrari de management educational sau de
specialitate recenzate si  publicate, cu
ISBN/ISSN — 1p /lucrare

Membru in comisii:

-Membru 1n  comisia de organizare si
desfasurarea a olimpiadelor scolare la
solicitarea Inspectoratului Scolar Judetean
Vaslui -1 p /participare in comisie/an
-Membru in alte comisii de organizare si
desfasurare a concursurilor in specialitate/a
examenelor de evaluare nationald la nivel
judetean sau national la  solicitarea
Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui — 1p
[participare in comisie/an

max. 15 p

max. 10 p

max. 10 p

TOTAL

100 p
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PROCEDURA PRIVIND SELECTIA
INSPECTORATUL SCOLAR MEMBRILOR CONSILIULUI CONSULTATIV
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Anexa 9

GRAFICUL ORGANIZARII SI DESFASURARII SELECTIEI MEMBRILOR
CONSILIULUI CONSULTATIV PE DISCIPLINE
An scolar 2023 — 2024

Nr. . .
' Perioada Activitatea
crt.
Afisarea procedurii de selectic pe site-urile
1. 13.10.2023 Inspectoratului  Scolar Judetean Vaslui si Casei
Corpului Didactic Vaslui
2. 16-19.10.2023 Depunerea la 1.S.J. Vaslui a dosarelor de candidatura
3. 20-25.10.2023 Evaluarea dosarelor
4, 26.10.2023 Afisarea rezultatelor selectiei
5. 27.10.2023 Numirea prin decizia inspectorului scolar general a
membrilor Consiliului consultativ pe discipline
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