Precizări privind completarea bazei de date cu personalul didactic căruia urmează să-i fie revizuita decizia de titularizare ca urmare a restructurării / modificării reţelei şcolare
2021

Pentru realizarea bazei de date cu personalul didactic titular căruia urmează să-i fie actualizată decizia în perioada 4-29 ianuarie 2021 se va utiliza aplicaţia ACTUALIZARE DECIZII TITULARI 2021, realizată în programul Microsoft Access 2003.


Aplicaţia este arhivată cu ajutorul programului WinZip. După dezarhivare şi instalarea pe calculator la deschiderea  aplicaţiei utilizatorul se va întâlni următoarea fereastră: 
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Pentru a deschide macheta de încadrare în vederea introducerii datelor se apasă butonul MACHETĂ DECIZII.

Pentru a închide aplicaţia se apasă butonul IEŞIRE.


Pentru a vizualiza înregistrările din baza de date cu personalul didactic căruia urmează să-i fie actualizată decizia, ca urmare a restructurării / modificării reţelei şcolare, se apasă butonul:
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Pentru a vizualiza înregistrările din baza de date cu personalul didactic căruia urmează să-i fie actualizată decizia, la cerere, în vederea schimbării nivelului gimnazial (sau un nivel echivalent) în nivel liceal se apasă butonul:
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Pentru a vizualiza înregistrările din baza de date cu personalul didactic căruia urmează să-i fie actualizată decizia, la cerere, în conformitate cu denumirea disciplinei din Centralizator (sau un nivel echivalent) în nivel liceal se apasă butonul:



Pentru completarea bazei de date se respectă aceleaşi reguli ca la completarea machetei Încadrare. Baza de date se va completa cu majuscule. Pentru a trece de la un câmp la altul este indicat să se folosească tasta TAB. Baza de date se completează pentru toate cadrele didactice care au norma întreagă sau normă parţială în acea unitate şcolară.

Pentru completarea bazei de date se apasă butonul:
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Semnificaţia câmpurilor din machetă:

Numărul actului de schimbare a denumirii unităţii şcolare (câmp obligatoriu-în situaţia schimbării denumirii unităţii şcolare).
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Se va trece numărul deciziei ISJ / OM prin care a fost modificată denumirea unităţii şcolare.
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Se va completa numele scris în decizie şi numele actual scris în buletin. În situaţia în care există diferenţe între numele scris în decizie şi numele scris în buletin, în dosar vor fi anexate documente care să justifice aceste diferenţe (certificate de căsătorie, divorţ sau de schimbare a numelui).
În timp, au existat mai multe forme de repartizare a cadrelor didactice în unităţile şcolare (Decizii ISJ,Ordin de Ministru,Repartiţii Guvernamentale).În macheta se completează câmpurile de date corespunzătoare tipului de decizie primit de cadrul didactic.
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Se completează pentru cadrele didactice care au fost repartizate prin Ordin de Ministru
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Se completează pentru cadrele didactice care au fost repartizate prin Decizie ISJ.

[image: image9.png]Ni deciziei de repatizare. L dnena [ ]




Se completează pentru cadrele didactice care au fost repartizate prin Repartiţie Guvernamentală.

Datele privitoare la încadrarea în şcoală conform deciziei de numire / titularizare / repartiţie vor fi trecute în următoarea secţiune:
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PJ1i-unitatea cu personalitate juridică în care cadrul didactic este titular conform deciziei (câmp obligatoriu).

L1PJ1i (câmp obligatoriu), L2PJ1i, L3PJ1i-locaţiile în care sunt repartizate cadrele didactice conform deciziei în unitatea cu personalitate juridică PJ1i (unitatea cu personalitate juridică sau structurile).

DL1PJ1i (câmp obligatoriu) - disciplina predată în locaţia L1PJ1i
DL2PJ1i-disciplina predată în locaţia L2PJ1i

DL3PJ1i-disciplina predată în locaţia L3PJ1i

PJ2i-unitatea cu personalitate juridică în care cadrul didactic este titular conform deciziei de numire (pentru cadrele didactice titulare în două unităţi şcolare).

L1PJ2i, L2PJ2i, L3PJ2i-locaţiile în care sunt repartizate cadrele didactice conform deciziei în unitatea cu personalitate juridică PJ2i (unitatea cu personalitate juridică sau structurile).

DL1PJ2i-disciplina predată în locaţia L1PJ2i

DL2PJ2i-disciplina predată în locaţia L2PJ2i

DL3PJ2i-disciplina predată în locaţia L3PJ2i

NivelulPJ1i (câmp obligatoriu) - nivelul la care este încadrat cadrul didactic în unitatea cu personalitate juridică PJ1i.

NivelulPJ2i-nivelul la care este încadrat cadrul didactic în unitatea cu personalitate juridică PJ2i.

Mediul PJ1i(câmp obligatoriu), PJ2i-mediul unităţilor şcolare(urban/rural).
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PJ1m (câmp obligatoriu) - unitatea cu personalitate juridică în care cadrul didactic devine titular după modificarea deciziei.

L1PJ1m (câmp obligatoriu), L2PJ1m, L3PJ1m-locaţiile în care sunt repartizate cadrele didactice după modificarea deciziei în unitatea cu personalitate juridică PJ1m (unitatea cu personalitate juridică sau structurile).

DL1PJ1m (câmp obligatoriu) - disciplina predată în locaţia L1PJ1m

DL2PJ1m-disciplina predată în locaţia L1PJ1m

DL3PJ1m-disciplina predată în locaţia L3PJ1m

PJ2m-unitatea cu personalitate juridică în care cadrul didactic devine titular după modificarea deciziei (pentru cadrele didactice titulare în două unităţi şcolare).

L1PJ2m, L2PJ2m, L3PJ2m-locaţiile în care sunt repartizate cadrele didactice după modificarea deciziei în unitatea cu personalitate juridică PJ2m (unitatea cu personalitate juridică sau structurile).

DL1PJ2m-disciplina predată în locaţia L1PJ2m

DL2PJ2m-disciplina predată în locaţia L1PJ2m

DL3PJ2m-disciplina predată în locaţia L3PJ2m

NivelulPJ1m (câmp obligatoriu) - nivelul la care este încadrat cadrul didactic în unitatea cu personalitate juridică PJ1m.

NivelulPJ2m-nivelul la care este încadrat cadrul didactic în unitatea cu personalitate juridică PJ2m.

Mediul PJ1m(câmp obligatoriu), PJ2m-mediul unităţilor şcolare(urban/rural).

Motivul modificării deciziei (câmp obligatoriu).
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Se alege motivul pentru care este modificată decizia:
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Pentru salvarea înregistrării, se apasă butonul Salvare inregistrare.
!!Nu se poate salva o înregistrare dacă nu au fost completate toate câmpurile obligatorii.
În situaţia în care disciplina scrisă în decizia iniţială sau unitatea şcolară iniţială nu se află în baza de date din aplicaţie se va scrie în aplicaţie disciplina sau unitatea şcolară din decizie.
Pentru anularea unei înregistrări incomplete se foloseşte butonul Anulare inregistrare.

Pentru ştergerea unei înregistrări salvate in baza de date se foloseşte butonul Şterge.

Pentru a naviga între înregistrări se folosesc butoanele înainte -> si înapoi <-.

Baza de date va fi prezentată la ISJ Vaslui in format electronic. Pe CD se va prezenta o copie a aplicaţiei ACTUALIZARE DECIZII 2021 . 
ACTUALIZARE  DECIZII CA URMARE A SCHIMBARII DISCIPLINEI IN CENTRALIZATOR








