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1.2.Scopul procedurii operationale:

Descricrea etapelor care trebuie urmate de clitre comisia de evaluare in vederea
selectfirii. membrilor  Consiliului Consultativ. al  directorilor.  organism  care
funciioneazi pe langd 1L.5.J. Vasho,

- [escrierea etapelor pe care directon trebuie sd le urmeze in vederea zelectdrii in
Consiliul Consultativ al directorilor.
. Realizarea circuitului informational’ comunicare ierarhica eficientd.

I.3.Domeniul de aplicare:

- Procedura se aplicd in toate unitifile de invAtimant preuniversitar de stat din
judeul Vaslui si in Inspectoratul Scolar Judejean Vaslui, peniru selectarea membrilor
Consilivlui Consultativ al directorilor, In anul scolar 2024-20235.

1.4. Documente de referingi (reglementéiri) aplicabile activitdtii procedurale:

- Legea invatamantului preuniversitarnr. 193/ 2023, cu modificrile gi completarile ulterioare;

- Regulamentul-cadru de organizare s5i funclionare a inspectoratelor scolare aprobat prin

ORDIN nr, 5530 din 5 octombrie 2011 cu modificiirile §i completirile ulterioare:

- ORDIN nr.5.726 din 6 august 2024 pentru aprobarca Regulamentului-cadru de organizare i

funciionare a unitigilor de inva@Emint preuniversitar
~Repulamentul {UE) 201 6679 al Parlamentului Evropean si al Consiliului din 27 aprilie 2006 privind
prolectia persoanelor fizice in coen ce priveste prelucraren ditebor cu caracter personal §i privind libera
circulaic a acestor date yi de abrogare a Directivei 9596°7CE, cunoscuf yi ca GDPR (General
Daia Provection Regulation).
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L5. Definitii 5i abrevieri ale termendlor utilizatli n procedura operationald:

= Definijii:

|f" Termenul
rt.

5.1, Procedurd

Definitia si/san, dacd este carul, actul care defineste termenul

Prezentare, in scris, a pagilor ce trebuie unnali, a metodelor de lucru stabilite 5 a
regulilor de aplicat necesare indeplinirii atribufiilor $1 sarcinilor, avind in vedere
asumarea responsabilitagilor;

PS (Proceduri de sistem) = procedurd care descrie o activitate sau un proces care se
destisoard la nivelul tuturor compantimentelor din cadrul institujiei scolare:
Compartiment = compariiment, eic..

Conduciitorul compartimentului = director/ director adjunct’ contabil sef, ete.;

PO (Procedurd Operationald) = procedurd care descnie o activitale sau un proces
jcare ¢ desf@soard la nivelul umna sau mai multor compartimente din cadrul
mstitutiei scolare;

PL (Procedurfi de lucru) = procedurd care descrie o activitate sau un proces carg se

5.2 ::;!ﬂ:;df Ansamblu de structuri organizatorice. responsabilitifi. proceduri. procese 5i resurse
perial care are ca scop implementarea controlulu managerial

5.3 MNeconformitate [Neindeplinirea unel cennie

5.4, Analizd Activitate de a determina potrivirea, adecvarea si eficacitatea subiectului in cauzi, in|

ceen ce priveste indeplinirea obiectivelor stabilite

Cadre  didactice. directori 8 unitifilor de inviijimint cu care institufis
interaciioneazi

5.5. Pfirli interesate
Metodologic

Regulamentul-cadru de organizare si funciionare a inspectoratelor scolare, aprobat
prin Ordinul M.E.C.T.S. nr. 553072011

m Abrevier:
Nr.ert. | Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura Operationald — !
2 15) Vaslui Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui
3. E;';El":f' Centrul Judetean de Resurse 51 Asistentd Educafionala
4, | ME . Ministerul Educatiei
3. | UPJ | Unitate scolard cu personalitate jundicd
|6 | OG | Ordonantd de urgenta
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[l DESCRIEREA PROCEDURI OPERATIONALE

Art. 1. La concursul de selectic a membrilor Consiliulul Consultativ - al directorilor
pot participa cadrele didactice care indeplinesc, cumulativ, urmitoarele criterii:

L Criterii generale:

a) Stwdiic superioare, corespunzitoare funciied didactice ocupate;

by Statut profesional. titular in inviidmantul preuniversitar de stat

¢} Fvolwie in carierd; minimum graduol didactic I1;

d) Calitatea activitalfi didactice: calificativul anual Foarte bine. obfinut in fiecare dintre
ultimi 5 ani scolan;

1. Criterii specifice stabilite la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui:

a) MNu a fost sanctionat disciplinar in ultimii 5 ani de activitate la catedri,

b) Experientd in organizarea 51 desfisurarea examenelor de evaluare nagionald sau a
olimpiadelor 5i concursurilor scolare, conform CV-ului;

¢} Calitatea actului managerial.

Cadrele didactice care nu indeplinesc condifiile enunjate mai sus sunt declarate
respinse i nu li se evalueaza dosarul.

Art. 2,

4.1 Selectia membnilor in Consiliului consultativ al directorilor se realizeazi de ciire
Inspectoratul $eolar Vaslui,

4.2 In acest sens s¢ constituie: Comisia de organizare 51 desfasurare a selectici
membrilor Consiliului consultativ al directorilor in urmdtogrea componenia:

- Presedinte — inspectorul seolar general;

- Vicepresedinte -  inspectorul scolar general adjunet. responsabil al
compartimentulul management;
- Membri - inspector scolar pentru management institufional, inspectori de
specialitate;
- Becretar - inspectorul scolar pentru monitorizarea programelor privind accesul la
cducatie
Art. .

Inspectoratul stabileste numarul locurilor care vor i scoase pentru selectia membrilor
Congiliwlu consultativ al directonlor (anexa 1), erierile de selecpie, calendarul si lista
documentelor necesare inscrierii la selecyie.

Art. 4.

4.1 Inscrierea candidafilor se va face conform graficului stabilit g aprobat de
Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui prin depunerca 51 inregistrarea dosarului de candidaturd
la seccretariatul inspectoratulul scolar sau prin incdrcarca dosarclor pe ¢-mail la adresa

s jvaslube isj.veed . r;
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4.2 Dosarul de inscricre pentru participaréa la sclecfia membrilor Consiliului
consultativ al directorilor pentru anul gcolar 2024-2025 va cuprinde urmatoarele documente,
numerctate pe fiecare fill:

1. cerere de inseriere {anexa 2);

2. acordul candidatului pentru ocuparea funciiei de membru Consiliului consultativ
al directorilor In cadrul Inspectoratulul Scolar Judeean Vaslui (anexa 3);

3. curmculum vitae redactat in model europass;

4. declaratia pe proprie rispundere privind conformitatea informatiilor din CV s din

fisa de evaluare (anexa 4);
5. adeveringi care s& ateste ¢ nu a fost sanciionat disciplinar in ultimii 5 ani’ a
obfinut calificativul Foarte bine in ultimii 5 ani (anexa 51

6. aeord prelucrare date cu caracter personal (anexa 6);

7. fisa de evaluare completaid si semnatd de citre candidat (anexa 7).

Acumulared, conform CWeului, a 15 credite profesionale ransferabile anual, in ultimii 3 ani scelan,
constituie un avantaj la departajarea candidatilor care obfin punctaje egale

Art. 5.
5.1 Selectia candidatilor pentru functia de membru in  Consiliul consultativ al
directorilor cupninde proba de evaluare a dosarului de candidaturi.

5.2 Evaluarea se face de citre Comisia de orgamizare si desfigurare a selecliei
membrilor Consiliului consultativ al directorilor, pe baza fisei de evaluare din anexa 7.

Art. 6. Ocuparea locurilor disponibile pentru fiecare disciplind se va face in ordinea
descrescitoare a punctajului final objinut la evaluarea dosarului, in functie de numdrul de
locuri pe zone si pe tipuri de unitdti de inviEimént. Inspectorul scolar pentru management
imstitufional este, de drept, presedintele Consifiului consuliativ.

Art. 7.

Rerultatele finale ale selectiei membrilor Consiliului consuliativ al directorilor sunt
afisate pe site-ul Inspectoratului Judetean Vaslui. conform graficului anuniat $i aprobat de
Consiliul de administratic al 1.5.J, Vaslui (anexa §).

Art. 8. In urma afisarii rezultatelor concursului de selectie a membrilor Consiliului
consultativ al directorilor nu se depun contestafii.

Art. 9, In cazul in care apar locuri libere in Consiliul consuliativ pe motiv de concediu
fara plati. concediu de boald, concediu de ingrijire al copilului, detasare’ transfer in alt judeq
sau renuniarea la funclie de citre cadrul didactic, sec organizeazd concurs de seleclie,
respectand acecasi procedurd cu stabilirea dupd caz a unui nou calendar.

Art.10. Numirea membrilor Consilivlui consultativ al directorilor se face prin decizia
Inspectorului Scolar General al Inspectoratului Scolar Judejean Vaslui, pe o perioada de | an
seolar, iar lista se actualizeazd in timpul anului seolar doar in situagia eliberdrii unui loc,
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HEL DISPOZITH FINALE

# Inspectorul Scolar General al 18] Vaslo s Inspectorul Scolar General Aﬁiiuncl al 15]
Vaslui monitorizeazd aplicarea procedurii  privind selectia membrilor Consiliului
Consultativ al directorilor pentru anul scolar 2024-2025.

» Prezenta procedurd intrdl in vigoare incepdnd cu data de 07.10.2024,

# MNeindeplinirea atributiilor specifice atrape dupd sine pierderea calildjii de membru in
Consiliul consultativ al directorilor.

» Anexelede 1 la B fac pare din prezenta procedurd.
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Anexa 1
NUMARUL DE LOCURT
PROPUSE PENTRU CONSILIUL CONSULTATIV AL DIRECTORILOR
(document orientativ)
Nivelul de invitamint _ N locuri alocate
Inspectori scolari peniru management sty ional 6
InvatAmint prescolar -
Invafimadnt primar 1 —

Invdldmant gimnagial o
Invapamiént liceal 7
Invapimint special i
_CCD Vaslui I
CIRAE Vaslui |
Centrul de excelenta |
Total B — 25
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Anexa 2 - Cerere de inscriere

Droammi fnspector Scodar General,

L I A i s s M A B S S R s ST P o v S Py i e e i
ki et o s T L b e B Bl v o b i e
{educktoareiny. /maistru instr,profesor ) absolventii) AA) ..o s e
OO oy T L TN o i M L U S S i A A SN

il rog si-mi aprobati inscrierea pentru selectia in Consiliol Consultativ ol directorilor

Mentionez c& am obfinut definitivatul in sesiunea ... gradul didsctic 11 in sesiunea.........

gradul didactic 1in Sesiumed. ... ¢ GO0l i SESIUNEA... v e eemren e
La depunerea desarului am o vechime la coledri de ... icsmnen i incheiati.
In anul geolar 2024-2025  SEk TIBERE 18 . oo iar e rrririns s assiasarea oA siae s s ma oo s o e A e Caras vt

Pe disScIphing ..o e e AV functia de director’ director adjunct

Imi asum rispunderea exactitifii datelor inscrise in prezenta cerere.

Data Semndtura candidatulun:

Doammei Inspector Seolar General al Inspectoratul Scolor Judepean Fasfuf
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Anexa 3

Acord pentrn ocoparea funcfiel de membra in Consiliod consubativ ol direatorilor, in cadrul
Inspectora wlui Scolar Judefean Vastui

Doamna Inspector Seolar General,

Subsemnatul/a, { waime. initiala bl prensne OMEC] liat/

in « S, s NI . bl. - . BL
ap. o Judequl ) telefion ) e-mail
absolvent/i alia
cadru
diclactic titular Ia
pe
postul/catedra ., cu o vechime la catedrd, in specialitate, de
_ami, gradul didaciic » obbinut in anul o declor ci sunt de acord =8

desfiisor activitate in calitate de membru in Consilinl consultativ al dircctorilor, in  cadrul

Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui, in anul scolar 2024 — 2025,

Data: Semndtura:

10
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DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

EUhH'EIHMttIIIf Sllbﬂﬂﬂll'lﬂ'ﬁ., (LI e R e PR L e R P T P R R TN E T PR T R LT LY R R PP T P R TIPS

i .
B e e B
= = T PR K nr

o e Judemulbsectorul Lo

Y. | | R T RPN E P PR

. pe Tunclin de |

e 1o omiciliat(i)

vi e DERTORANEN L L. s

ven oo 2 en IMcadranfdl la

declar pe propria réspundere cd informatiile din CV si din fisa de evaluare sunt reale si pot fi

confirmate’ dovedite prin docomente justificative/ o cereren Comisiel de organizare gi desfagurare a

selectiei membrilor Consiliului consultativ al directorilor

Intocmith intr-un exemplar, pe propria rispundere, cunoscdnd ci falsul in declaralii este pedepsit

conform legii

Semnitura

11
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Anexa 5
ADEVERINTA

me adevereste prin prezenta ol doamna/ domnul
;i director director acljunet In

.o onu ca  fost

sanctionat disciplinar in ultimii 5 ani scolari, are o vechime in functii de conducere, indrumare i

conteol de .., ani s calificativul Foarte bine inoultimii cinei ani scolart.

Se elibereazd prezentn spre a-1 servi pentru inscrierea la concursul de selecfie o membrillors
in Consiliul consultativ al directorilor, in anul scolar 2024 - 2023, organizat de Inspectoratul Scolar
Judejean Vaslui.

Inspector seolar general, Inspector goolar peniry
management institufional
prof, Ana Cristiana Botan

12
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Acord prelucrare date cu caracter personal

DECLARATIE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL,

Subsemnatl/a. § i, ks R, presel dOMICiliata

in LS . mr, . bl. . 5G. -
ap. .4 Jueletul : telefon . e=miail
—— ahsolvent/s al‘a
cadru didactic titular la
i
postul/catedra . o o vechime la catedrd, in specialitate de
o, pradul didactic . objinut in amul , prin prezenta imi exprim

scordul cu privire la utilizaren 51 prelucrorea datelor cu caracter personal, conform Regulamentului
(LLE Y 2016/87% gl Pardamentului European s ool Consiliulug din 27 aprilie 2006 privind profeciia
persoanclor fizice in ceca ce priveste prelucrarca datelor cu caracter personal si privind libera

circulatie a acestor date de citre Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui.

[aia; Semniiura;

13



Procedura privind selectia S
INSPECTORATUL SCOLAR membrilor Consiliului Nomir ’:E?‘";MF‘WE' 1
JUDETEAN VASLUI Consultativ pe disciplini '
e
o ooy —
o Exemplar nr. 1
Anexa T

Mumele 5i prenumele candidatului;
Unitatea de inviitimdnt:
Specialitatea de pe diplomi:

FI.FA_ DE EVALUARE
prend ra selec la membeilor Consiliadnl consaka iv al divectorilor,
an yeolar 2024 — 2025

Ciradul didsctic:
Nr o Punctaj Punctaf
| cf. | Lot i autoevalware | evalware
Studii universitarg postuniversitang
corespunsitoare  functiei  didactice  din
invifiméntul preuniversitar: Sip
= licenfd  (pentru cadrele  didactice  din
invagammdiniul primar 51 prescolar — absolvengi -20p
1. | al studitlor wmiversitare de  licenid cu |
specializares  Pedagopie  invagimintului |
primar 51 presgeolar saw oal Licewlui | -ip
Pedagogic); -5p
- masier;
- doctorat, |
Girad didactic: s
2, - gradul 11 S
- gradul | i
Evaluarea CV-ului: 50 p.
=  Experienid metodicd si organizatorich
{max. 15 pk - max, 15p
“Funetii de conducere, indrumare 51 control
{director’ director adjunct/ inspector) — 2
plan
-Responsabil'membru in comisii cu caracter
permanent din unitatea de invafdmant - Ip /
B | max, 15 p

= Contribugii la teoria s practica
didhacticd (max. 15 p):

~Participdri  la  simpozicane, conferinfe,
sesiuni de comunicarn stiinfifice cu lucriri de
specialitate/management educational la nivel
najional/intermnational — Ip / paricipare

=Premii la concursun 3i olimpiade judejene,
interjucdelene, nafionake - 1p / premio b nivel
judefean’ interjudelean, 2p" premiv ln nivel

14
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nafional
F Performante deosebife in  inovarea
didactica/manageriald (max. 10 pj: - max 10 p
-Participare.  la  elaborarea  de  programe
scolare, regulamente, metodologii — Ip
/participare
-Luecriri de management educational sau de
specialitate  recenzate i publicate, cu
ISBM/SSN — 1p /lucrare
7 Membro in comisii (max. 10 p):
-Membru In comisia de organizare si
desliisurares a olimpiadelor seolare 51 a =
concursurilor la solicitarea Inspectoratului = WL
Seolar Judetean Vasha - | p /participare in
comisie’an
-Membru in alte comisii de orgamizare §i
desfisurare a concursurilor in specialitate’n
examenelor  de  evaluare nafionald i
bacalaurcat, definitivare  in  invaEEmant,
concursul de ocupare a posturibor vacanie,
ete. I nivel judefean sau nagional la
solicitarea  Inspectoratului Scolar Judejean
Vaslui - | p /participare in comisie/an i
TOTAL 1 p '
Punct af aug oevaluare Serrnrdd ara corndidat
Punctaj evaluare Nemnd ura inspedtor de specialiate
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INSPECTORATUL SCOLAR membrilor Consiliului frie ;Emm. 1
JUDETEAN VASLUI Consultativ pe disciplina !
' Rewvizia; 3
DOMENIUL MANAGEAMENT
INSTITUTIONAL coo MI-PO-07 | Mumdr de exemploce 2
Exemplar mr. 1
Anexa 8

GRAFICUL ORGANIZARI 51 DESFASURARI SELECTIEI MEMBRILOR CONSILIULUT
CONSULTATIV AL DIRECTORILOR
INSPECTORATULUT SCOLAR JUDETEAN VASLUI

An geolar 2024- 2025

g:' D D aliere calendar
= I 07103074 Afisarea procedurii de selectic pe site-ul
, ity Inspectoratului Scolar Judepean Vaslui
i Depunerea la 1.5, Vaslui a dosarelor pentru concursul
g 0B 10.2024-14.10.2024 e selectie a membrilor Consiliului consultativ al
directorilor, pentru anul scolar 2024 - 2025
3. .
13.10.2024-17.10.2024 Evaluarea dosarefor de candidaturi
4. 21. 10,2024 Afigarea rezultatelor selectied
5 Mumirea prin decizia inspectorului scolar peneral o
- 21.10.2024 membrilor Consiliului consultativ al directorilor,
validati in urma derulasii procedurii de selectie |
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