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PROCEDURA OPERATIONALA

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

sau a reviziei in cadrul editiei

procedurii de lucru:
Nr. | Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. responsabilii/
operatiunea
1. 2 3. 4. S
1.1 | Elaborat Prof. Adrian TODIREASA | Inspector  scolar  pentru
Prof. Crina -loana management institufional
BRANICI
Prof. Zoica POPESCU
1.2 | Verificat Prof. Mariana-Elisabeta Inspector  scolar  general | 15.09.2023
CATANESCU adjunct
Prof. Andrei Teodor
HUIBAN
1.3 | Aprobat Prof. Ana-Cristiana Inspector scolar general 18.09.2023
BOTAN
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiei procedurii operationale:
Nr. | Editia/revizi | Componenta Modalitatea de revizuire Data de la care se aplici
crt. | afin cadrul revizuiti prevederile editiei /
editiei revizuirii editiei
1 2. 3. 4.
2.1 Editia 1 - - 18.09.2023
3. Lista persoanelor la care se difuzeazi revizia in cadrul edifiei procedurii operationale
Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume §i prenume Data Semnitura
crt. | difuzirii | nr. primirii
i B 2. 3. 4. 5. 6. 7l
3.1 | Aprobare 1 Conducere CA al ISJ Vaslui Presedinte, ISG 18.09.2023
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Prof. Ana-
Cristiana BOTAN
3.3 | Verificare 1 Conducere Inspector scolar general | Prof. Andrei | 18.09.2023
adjunct Teodor HUIBAN
3.4 | Verificare 1 Conducere Inspector scolar general | Prof. Mariana | 18.09.2023
adjunct Elisabeta
CATANESCU
3.7 | Aplicare 1 Management | Inspector scolar pentru | Prof. Adrian | 18.09.2023
institutional management TODIREASA
institutional Prof. Crina loana
BRANICI
Prof. Zoica
POPESCU
3.8 | Aplicare 1 Departamentul | Toti inspectorii scolari | Inspectori scolari | 18.09.2023 | Transmitere
Curriculum si | din cadrul ISJ Vaslui electronica
inspectie scolard
3.9 | Aplicare 1 Conducerile Directori/ directori | Directori 18.09.2023 | Transmitere
unitatilor de adjuncti ai unitatilor de electronica
invatidmant invatamant
preuniversitar de | preuniversitar de stat
stat din judetul | din judetul Vaslui
Vaslui
3.9 | Postarepe |1 Informatizare Informatician lulian DUGHIE 18.09.2023
site
3.10 | Inregistrar, | 1 Registratura Inspector scolar Prof. Monica 18.09.2023
evidentd MOCANU

4. Scopul procedurii operationale:

Prin aceastd procedurd se definesc atributiile si modul de desfasurare on-line a sedintelor consiliului de
admmlstra;le dm cadrul unitatilor de mvé;amant preunwersuar de stat din judetul Vaslut

judetul Vaslui, se desfisoard doar on -line - prin mijloace electronice de comunicare, in sistem
videoconferinti.

Conform art. 11, alin (2) din Metodologia — cadru de organizare si functionare a consiliilor de
administratie din unitdile de invddamant preuniversitar, aprobatd prin OME nr. 6223/04.09.2023, presedintele
consiliului de administratie hotaraste modalitatea de desfasurare a sedintelor consiliului de administratie.

5. Domeniul de aplicare:
Prezenta proceduré operationald se aplica tuturor activitatilor conexe desfasurarii on-line a sedintelor

consiliului de administratie al unititilor de invitimant preuniversitar de stat din judetul Vaslui.
Prevederile procedurii se aplicd functiondrii si exercitdrii atributiilor consiliului de administratie al
unitatilor de invatimant de stat din judetul Vaslui.



: @ INSPECTORATUL o MINISTERUL EDUCATIEI
m w VASLLI

STRADA DONICI, NR.2.
TEL. 0235/311928, FAX 0235/311715, 0235/319234
E-MAIL: isjvaslui@ isj.vs.edu.ro

6. Documentatia aplicabild procedurii:

Desfasurarea on-line a sedintelor consiliului de administratie al unitatilor de invatimant preuniversitar de
stat din judetul Vaslui se face respectand:
a. Legislatie primara:
- Legea invidmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile i completérile ulterioare;
- Regulamentrul- cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invajamdnt preuniversitar, aprobat prin
OME nr. 4183/2022, cu modificarile i completarile ulterioare;
- Regulamentul (UA) 2016/679 privind protectia datelor persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
( Regulamentul general privind protectia datelor);
- Legea nr.87/2006 pentru aprobarea OUG nr.75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei;
- Ordinul M.E. nr. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei- cadru privind organizarea si functionare a
consiliilor de administratie din unitdile de invaamant preuniversitar, cu modificérile §i completdrile ulterioare;

b. Legislatie secundari:

- Ordinul S.G.G. nr. 600/20.04.2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
public, cuprinzind standardele de management/control intern la entitdfile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern managerial,

- Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de invafimant preuniversitar a
Standardului 9- Proceduri previzute in Codul controlului intern managerial al entitdpilor publice, aprobat prin
0.S.G.G. nr. 600/2018;

- H.G. nr.1534/2008 privind aprobarea standardelor de referintd si a indicatorilor de performanta pentru
evaluarea si asigurarea calitatii in invatimantul preuniversitar;

- H.G. nr. 993/2020 privind aprobarea Metodologie de evaluare institufionala in vederea autorizarii,
acreditarii si evaludrii periodice a organizatiilor furnizoare de educdfie;

- H.G. nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie i a standardelor de
acreditare si de evaluare externa periodica in invafamantul preuniversitar;

c. Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entititii:

- Ordinele, instructiunile, normele, metodologiile si alte documente emise de M.E. si de alte ministere, cu
referire la domeniu;

- R.I. de organizare si functionare al unitatii de invatimant preuniversitar;

- Planul de dezvoltare institutionala (PDI) / Planul de actiune al scolii (PAS) etc.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri

7.1 Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul respectiv
crt.
% Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
operationali metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizérii
activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului
respectiv
2. Editie a unei | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata
proceduri si difuzata
3 Revizuirea in | Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altele asemenea,
cadrul editiei dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edifii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
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7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

14 P.O. Procedura operationala

2. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

3. CA Consiliul de administratie

4. ISG Inspector scolar general

5 ISGA Inspector scolar general adjunct

8. Descrierea procedurii:
8.1. Generalititi:

8.1.1 Conform Art.3, alin. (2) din Metodologia — cadru de organizare si funcfionare a consiliilor de
administratie din unitdile de invajdmant preuniversitar, aprobatd prin OME nr. 6223/2023, Inspectoratele
scolare judetene / Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti, denumite in continuare ,, inspectorate scolare™
si, ulterior, in urma reorganizdrii acestora, Directii judetene de invajamant preuniversitar /Directia Municipiului
Bucuresti de Invatdmant Preuniversitar, denumite in continuare , direcfii de invajamant ", in raport cu refeaua
scolard, marimea si specificul fiecdrei unitdli de invajamant, stabilesc prin hotdrdre a consiliului de
administratie, cu respectarea prezentei metodologii, numdrul de membri ai consiliilor de administrafie, pentru
fiecare unitate de invdtamant preuniversitar de stat i il comunica unitdfilor de invatamant pand la inceputul
fiecdrui an scolar.”

8.1.2 Potrivit Art.18, alin. (6) din Regulamentul — cadru de organizare §i functionare a unitdtilor de
invdtamant preuniversitar, aprobat prin OME nr. 4183/2022, cu modificarile si completdrile ulterioare, gi Art.11,
alin (3) din Metodologia — cadru de organizare si functionare a consiliilor de administraie din unitdtile de
invigdamant preuniversitar, aprobatd prin OME nr. 6223/2023, in situatii obiective, cum ar fi calamitati,
intemperii, epidemii, pandemii sau alte situatii exceptionale, sedinfele consiliului de administratie (CA) din
unitdtile de invatdmant preuniversitar, se desfdsoard doar on -line - prin mijloace electronice de comunicare, in
sistem videoconferinta.

8.1.3 Conform Art. 11, alin. (4) din Metodologia — cadru de organizare si functionare a consiliilor de
administratie din unitdtile de invajamdnt preuniversitar, aprobatd prin OME nr. 6223/2023, ,.,Procedura de
desfasurare on-line sau hibrid a sedintelor consiliului de administrajie, care prevede inclusiv modalitatea de
semnare a procesului — verbal de sedintd, se stabileste la nivelul inspectoratului scolar / directiei de invajamant
si se aplica tuturor unitdilor de invdamant preuniversitar de stat din judet / municipiul Bucuresti. Pentru
unitdile de invatamant particular si confesional procedura se stabileste de cdtre consiliul de administratie al
unitatii de invatamant.”

8.1.4 Conform Art.10, alin. (3) din Metodologia — cadru de organizare si functionare a consiliilor de
administratie din unitdtile de invdidmadnt preuniversitar, aprobatd prin OME nr. 6223/2023, potrivit caruia
prezenta membrilor la sedintele CA este obligatorie, iar dovada motiviarii absentelor se anexeazi la documentele
sedintei CA, se aplicd si in cazul desfasurdrii on-line a sedintei. Membrii CA aflati in imposibilitatea participdrii
la sedinta transmit secretarului CA, prin e-mail, fax, alte mijloace electronice folosite de unitatea de invidtamant

( de exemplu, WhatsApp), documentul care justificd motivarea absentei, anterior inceperii sedintei.

8.1.5 Conform art.10, alin. (4) din Metodologia — cadru de organizare §i functionare a consiliilor de
administratie din unitdile de invidmadnt preuniversitar, aprobata prin OME nr. 6223/2023, CA este legal intrunit
in sedintd on-line in prezenta a cel putin jumatate plus unu din totalul membrilor acestuia.

8.1.6 Toate celelalte dispozitii privind functionarea CA, prevazute de alin. (5)—+20) ale Art.10 din
Metodologia — cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unitdjile de invaamant
preuniversitar, aprobata prin OME nr. 6223/2023, se aplica si in cazul desfasurérii on-line a sedintei.
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8.1.7 in cadrul primei sedinte a CA nou constituit, se decide i se emite hotararea CA privind modalitatea de
transmitere a optiunilor exprimate prin vot secret de catre membri in cazul sedintelor desfasurate on-line, precum
si hotdrdrea CA privind termenul — limitd de asumare prin semnatura a procesului — verbal al sedintei on -line de
citre membrii CA, ulterior acesteia ( de exemplu 3- 5 zile). Exercitarea votului secret de citre membrii CA
prezenti la sedinta prin mijloace electronice folosite de unitatea de invatmant, in sistem de videoconferinta, se
face sincron; votul se exprima la momentul solicitat de catre presedintele CA, fiind transmis acestuia de catre
fiecare membru participant prin modalitatea convenita prin hotdrdrea CA ( de exemplu, e-mail, WhatsApp, SMM,
Google forms etc.).

8.1.8 Mentiunea privind desfasurarea sedintei CA in format on-line, prezenta la sedinta on-line si indeplinirea
conditiei de cvorum, discutiile, punctele de vedere ala participantilor, modalitatea de vot si rezultatul obtinut in
urma votarii, precum si hotarrile luate se consemneazi in procesul-verbal de sedinta. Procesul — verbal de sedintd
on-line este asumat prin semnatura de ctre presedintele CA si secretarul CA, iar ulterior sedintei on-line, conform
hotararii CA privind termenul limita de semnare, de cétre ceilalti membri ai CA.

8.1.9 Membrii CA, observatorii §i invitatii sunt convocati cu cel putin 72 de ore inainte de inceperea sedintei
ordinare on -line, comunicindu-li-se ordinea de zi §i documentele ce urmeaza a fi discutate. In cazul sedintelor
extraordinare on-line convocarea se face cu cel putin 24 de ore inainte. Prin exceptie, in cazul sedintelor
extraordinare on-line in care este necesard luarea unor decizii urgente sau al reludrii sedintelor, convocarea se
poate realiza cu mai putin de 24 de ore inainte. Procedura de convocare se considerd indeplinitd, dacd s-a realizat
prin unul din mijloacele: sub semndtura sau prin posta, fax, e-mail, alte mijloace electronice folosite de unitatea de
invatdmant ( de exemplu WhatsApp, SMM etc.) stabilite printr-o procedurd la nivelul unitatii. Convocatorul va
contine obligatoriu data, ora, modul si locul de desfisurare a sedintei CA / problematica abordata in sedinta.

8.1.10 Potrivit Art. 11, alin. (6) din Metodologia — cadru de organizare si functionare a consiliilor de
administratie din unitdpile de invdamant preuniversitar, aprobata prin OME nr. 6223/2023, ,Daca dupa 3
convocdri consecutive consiliul de administratie nu se intruneste in sedintd cu respectarea prevederilor art.10
alin. (2) si (4)-(11) din prezenta Metodologie sunt reluate demersurile pentru reconstituirea componenfei
consiliului de administratie sau, dupd caz, de constituire a unui nou consiliul de administratie conform procedurii
prevazute la art.5 din prezenta Metodologie. In acest ultim caz, directorul unitdii de invadmdnt emite o noud
decizie privind componenja consiliului de administratie.”

8.2 RESPONSABILITATI SI TERMENE:

8.2.1 Luand in considerare prevederile Metodologie — cadru de organizare si functionare a consiliilor de
administratie din unititile de invatimant preuniversitar, aprobati prin OME nr. 62223/2023, se stabilesc
urmitoarele responsabilitai si termene pentru desfisurarea on-line a sedintelor CA al unitétilor de invafamant
preuniversitar de stat din judetul Vaslui:

Elaborarea §i aprobarea procurn de CEAC i tembrie — octombrie 2023

convocare a sedintelor CA, cu prevederi CA
clare privind convocarea sedintelor on-line

2. Elaborarea si aprobarea procedurii privind | CEAC Septembrie — octombrie 2023
emiterea hotararilor CA CA

3. Emiterea hotérdrii CA privind exprimarea | Presedintele CA | Septembrie — octombrie 2023
optiunii prin vot secret de cdtre membrii Secretarul CA
CA, in sedintele on-line

4. Emiterea hotararii CA privind termenul — | Pregsedintele CA | Septembrie — octombrie 2023
limitd de asumare prin semnétura a Secretarul CA
procesului — verbal al sedintei on-line de
citre membrii CA, ulterior acesteia
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. Emiterea hotardrii CA privind atributiile Presedintele CA | Septembrie — octombrie 2023
membrilor in cadrul CA Secretarul CA
6. Graficul si tematica sedintelor ordinare ale | Presedintele CA | Septembrie — octombrie 2023
consiliului de administratie Secretarul CA
7 Convocarea sedintei on-line a CA, Presedintele CA | Conform sedintelor ordinare
conform termenelor legale si procedurii ale CA sau situatie
elaborate la nivelul unitdtii de invatdmant, Secretarul CA extraordinare apdrute
comunicandu-se ordinea de zi §i
documentele ce urmeaza a fi discutate
8. Transmiterea, citre secretarul CA, de citre | Membrul CA in | Anterior inceperii sedintei
membrii CA aflati in imposibilitatea cauzi
participdrii la sedintd a documentului care
justificd motivarea absentei
9, Transmiterea, citre membrii CA, invitati Secretarul CA/ | Anterior inceperii sedintei
si observatori, a link-ului de conectare la | Presedintele CA
aplicatia folositd pentru sedinta on-line
10. Intocmirea procesului -verbal al sedintei Secretarul CA In timpul desfasuririi sedintei
on-line in registrul de procese — verbale al on-line
CA
1. Asumarea, prin semnaturd, a procesului — | Presedintele CA | Ulterior sedintei on-line,
verbal al sedintei on-line conform hotirérii CA privind
Secretarul CA, | termenul limitd de semnare, de
ceilalti membri ai | citre ceilalti membri ai CA
CA
12. Redactarea hotararilor Ca, pe baza Secretarul CA Ulterior sedintei on-line
procesului — verbal al sedintei on-line, si
asumarea lor prin semnéturd de cétre Presedintele CA
presedintele CA
13. Afisarea hotararilor adoptate in sedinta on- | Presedintele CA | Ulterior redactarii
line de citre CA, in loc vizibil la sediul
unitatii de invatimant si pe pagina weba | Secretarul CA
acesteia
14. Transmiterea, la cererea membrilor CA, Presedintele CA | Ulterior sedintei on-line, in
observatorilor si invitatilor, in copie, a urma solicitarii
hotararilor CA, a procesului — verbal al Secretarul CA
sedintei si, dupa caz, a anexelor acestuia
15. Atagarea anexelor procesului-verbal al Secretarul CA Ulterior sedintei on-line
sedintei on-line ( rapoarte, programe,
grafice, informari, liste, solicitari,
memorii, sesiziiri etc.) la dosarul dedicat
16. Inregistrarea hotararilor CA adoptate in Secretarul CA Ulterior emiterii
sedinta on-line in registrul de evidentd a
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hotéréarilor CA

17. Indosariere hotarérilor CA adoptate in Secretarul CA Ulterior emiterii
sedinta on-line, semnate de presedinte,
inregistrate in registrul de evidenta a
hotararilor CA, in dosarul dedicat

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale

- tehnicd de calcul ( PC, laptop), imprimanta;

- copiator, fax, telefon;

- rechizite, hartie imprimanta;

- platformi de comunicare electronici;

- site-ul unitatii de invatamant etc.
8.3.2. Resurse umane

- directorul unitatii de invatamant;

- secretarul CA;

- membrii CA;

- membrii comisiei CAEAC;

- invitatii, observatorii CA.

8.4. MODUL DE LUCRU:

8.4.1 CEAC elaboreazi si procedura de convocare a sedintelor CA, cu prevederi clare privind convocarea
sedintelor on-line;

8.4.2 CA aproba procedura de convocare a sedintelor CA;

8.4.3 CA decide in prima sedintd si emite hotdrdrea CA privind exprimarea optiunii prin vot secret de citre
membrii CA;

8.4.4 CA decide in prima sedinta si emite hotdrdrea CA privind termenul — limitd de asumare prin semndturd a
procesului — verbal al sedintei on-line de citre membrii CA, ulterior desfasurdrii acesteia;

8.4.5 Presedintele CA stabileste data si ora de desfasurare a gedintei on-line, conform grafiului aprobat sau daca
este o urgentd, in cel mai scurt timp posibil;

8.4.6 Presedintele CA solicitd, la inceputul fiecdrui an scolar, fiecdrui membru CA acordul in scris pentru
inregistrarea sedintelor on-line;

8.4.6 Secretarul CA convoaci sedinta on-line, conform procedurii elaborate la nivelul unititii de invatimant,
comunicéind ordinea de zi si documentele ce urmeaz a fi discutate;

8.4.7 Membrii CA aflati in imposibilitatea participdrii la sedintd transmit secretarului CA, prin e-mail, fax, alte
mijloace electronice folosite de unitatea de invatamant ( de exemplu WhatsApp), documentul care justifica
motivarea absentei, anterior inceperii sedintei;

8.4.8 Secretarul CA / Presedintele CA creeazi un grup pe o platforma in care se insereazi link-ul de conectare si
incarcd materialele pentru sedinta CA, astfel ca acestea si riména in clasa virtuald ( exemplu ZOOM / GOOGLE
MEET / alte platforme);

8.4.9 Secretarul CA transmite printr-un mijloc de comunicare electronic, stabilit de comun acord cu toti membri
CA, convocatorul, ordinea de zi, documentele ce urmeazi a fi discutate si link-ul de conectare membrilor si
observatorilor CA pe platforma educationald, cu cel putin 72 de ore inainte de inceperea sedintei, iar in cazul
sedintelor extraordinare convocarea se face cu cel putin 24 de ore inainte. Prin exceptie, in cazul sedintelor
extraordinare in care este necesard luarea unor decizii urgente sau reluarea unor gedinfe, convocarea se poate
realiza cu mai putin de 24 de ore nainte;
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8.4.10 Secretarul CA intocmeste procesul- verbal al sedintei on-line in registrul de procese -verbale al CA. In
procesul — verbal al sedintei on-line a CA, secretarul CA consemneaza:

a) faptul ci sedinta CA se desfasoari in format on-line;

b) prezenta membrilor CA la sedintd ( numarul de membri prezenti, numele si prenumele membrilor absenti,
motivul absentei si documentul care motiveaza absenta) si indeplinirea conditiei de cvorum;

¢) prezentarea ordinii de zi a sedinei, de cétre presedintele CA, respectiv aprobarea ordinii de zi de catre membrii
CA;

d) modalitate de vot ( deschis/ secret, conform hotararii adoptate de CA, rezultatul votului privind aprobarea /
respingerea celor propuse, prin indicarea numdrului de voturi ,pentru”, numirul de voturi ,.impotrivd” sau
abtinerile;

e) interventiile pe care le au membrii CA, observatorii §i invitatii, in timpul sedintei respective;

8.4.11 La incheierea sedintei on-line, procesul-verbal al sedintei este asumat, prin semnaturd de ciitre presedintele
CA si secretarul CA, iar ulterior sedintei on-line, conform hotérarii CA privind termenul limitad de semnate, de
citre ceilalti membri CA;

8.4.12 Secretarul CA redacteaza hotararile CA, pe baza procesului-verbal al sedintei, si le prezintad presedintelui,
care le semneazi; afiseaza hotardrile adoptate de citre CA, in loc vizibil la sediul unitdtii de invatamant si pe
pagina web a acesteia; in situatia in care hotdrarile contin informatii cu privire la datele cu caracter personal,
acestea se anonimizeaza;

8.4.13 Secretarul CA transmite, la cerere, membrilor CA, observatorilor si invitatilor, in copie, hotérérile CA,
procesul-verbal al sedintei, si, dupa caz, anexele acestuia, cu anonimizarea datelor cu caracter personal;

8.4.14 Secretarul Ca atageazi anexele procesului — verbal al sedintei (rapoarte, programe, informari, grafice,
tabele, liste, solicitiri, memorii, sesizéri etc.) la dosarul dedicat.

8.4.15 Secretarul CA inregistreazi hotararile CA adoptate in sedinta on-line, in registrul de evidenta a hotéararilor
CA;

8.4.16 Secretarul CA indosariazi hotérdrile CA adoptate in sedinta on-line, semnate de presedinte, inregistrare in
registrul de evidentd a hotarérilor CA, in dosarul dedicat.

8.5 DISPOZITII FINALE

8.5.1 Conducerile unititilor de invitimént preuniversitar de stat din judetul Vaslui prelucreazi Procedura
operationala 1.S.J. Vaslui nr.2/18.09.2023, privind desfagurarea on-line a sedintelor consiliului de administratie al
unitatilor de invatdmant preuniversitar de stat din judetul Vaslui cu toate organismele si cadrele didactice
implicate;

8.5.2 CA al unitatii de invatamant indeplineste toate atributiile stabilite prin lege, acte administrative cu caracter
normativ si contracte colective de munca aplicabile;

8.5.2 Procedura va fi difuzati membrilor comisiilor si compartimentelor implicare in desfisurarea on-line a
sedintelor CA al unitatilor de invatamant,

8.5.3 Actuala procedura va fi revizuitd in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte reglementari cu
caracter general sau intern care si intereseze prevederile acestei proceduri.

0 MINISTERUL EDUCATIEI

9. _Responsabilititi si rispunderiin derularea procedurii operationale:
Nr. Compartimentul (postul) / actiunea
crt. (operatiunea) | 11 111 v A\ Vi
0 1 2 3 4 5

1. Inspector pentru management institutional | Elaborare

ISGA Verificare
2. | Presedintele comisiei de monitorizare a Avizare

SCIM
3. | 15G Aprobare




INSPECTORATUL o MINISTERUL EDUCATIEI
SCTOLAR JUDETEAN VASLLA

STRADA DONICI, NR.2.
TEL. 0235/311928, FAX 0235/311715, 0235/319234
E-MAIL: isjvaslui@ isj.vs.edu.ro

4. | ISG, ISGA, inspectori scolari, angajati ai Aplicare
ISJ Vaslui
5. | Informatizare Informare

1. Anexe, inregistriri, arhiviri

Nr. Denumire
anexi anexi Elaborator Aprobi Nr. exem- Loc arhivare Perioadi
plare arhivare
0 1 2 3 4 6 7
1. Numdrul ME Inspector 1 Cu procedura
minim necesar scolar
de membri i general
voturi, dupa
caz, pentru
adoptarea
hotéararilor CA
2 Structura Inspector scolar Inspector 1 Cu procedura
consiliului de | management institutional scolar
administratie general
3. Model Inspector scolar Inspector 1 Cu procedura
orientativ — management institutional scolar
Graficul si general
tematica
sedintelor CA
4. Anexa - Inspector scolar Inspector 1 Cu procedura
Registru management institutional scolar
sedintd CA general
2. Cuprins
Nr. Denumirea componentei din cadrul procedurii de lucru:
componentei Pagina
in cadrul
procedurii de
lucru
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editie sau, dupd caz, a 2
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Stadiul editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Scopul procedurii. Domeniul de aplicare a procedurii de lucru 3-4
4. Documente de referinta (reglementri) aplicabile activitétii procedurale 4
5. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de lucru 5
6. Descrierea procedurii operationale 6-9
v i Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii 9
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8. Anexe, inregistrari, arhivari 10
9. Cuprins 10
10. Diagrama de proces 11
11. Anexe 12-15
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E-MAIL: isjvaslui@ isj.vs.edu.ro

ANEXA NR.1la Metodologia — cadru de organizare si functionare a consiliilor de administraie din unitdtile de
invdamant preuniversitar, aprobatd prin OME nr. 6223/2023

Numiirul minim necesar de membri si voturi, dupi caz, pentru cvorumul de sedinti, pentru
adoptarea hotdririlor CA
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E-MAIL: isjvaslui@ isj.vs.edu.ro

ANEXA NR.2 la Metodologia — cadru de organizare i funcfionare a consiliilor de administratie din unitdtile de
invddmant preuniversitar, aprobata prin OME nr. 6223/2023 — Structura consiliului de administratie al
unititilor de invitimént preuniversitar care organizeazi exclusiv inviitiméint tehnologic

ANEXA NR.2 (1) - Structura consiliului de administratie al unitiitilor de inviitimént preuniversitar de stat
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ANEXA NR.3 - MODEL
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ANEXA NR. 4 - MODEL

ANEXA- REGISTRU SEDINTE CA
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