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ANUNT CONCURS

Liceul Teoretic ,,Emil Racoviti” Vaslui, cu sediul in localitatea Vaslui,str. Husului, nr. 6, cod

fiscal 4359253, organizeazd concurs pentru ocuparea urmitorului post contractual, conform H.G. nr.
1336/08.11.2022.

ADMINISTRATOR FINANCIAR -1 post

1.Nivelul postului : conducere
2.Denumirea postului: ADMINISTRATOR FINANCIAR, 1 post vacant, 1 normd pe perioada

determinata, 10 septembrie 2024 - 5 iulie 2025, la structura DIDACTIC AUXILIAR
3.Numérul de posturi: 1

4. Durata timpului de lucru : 8 ORE
5. Nivelul studiilor: S
6.Scopul principal al postului: CONTABILITATE

CONCURSUL SE VA ORGANIZA CONFORM CALENDARULUI URMATOR:

e Selectie dosar

o Proba scrisa

e Proba practica

e Proba interviu
ETAPA DE CONCURS DATA/PERIOADA ORA
Publicare anunt 23 august 2024
Depunerea dosarelor | 26-30 august 2024 | 9. 00—1’4‘@0
Selecpa dosarelor si @aﬁgarea 30august2024 " 15.00
i‘gzulfatelor : @jj‘% _ Sasll e _ :
‘Depunerea contestagulox@ w0 _ 9.00-13.00 s

2 septembrie 2024 |

Rezolvarea contegtgﬁj;or T e e =
afisarea rezultatelor | 2 septembrie 2024 | ora 15.00




Proba practica

Afisare rezultate proba p_ractit_:ﬁri S é&pteﬁiﬁﬁ‘é?ﬁ_ﬂ;’l‘ﬁl e

ﬁepuneréT ~ contestatii  proba 6septembri62024 900512000 =

practica -
Aﬁsare rezultate contestatii| 6 septembrie 2024 14.00
proba practici

Sustinerea interviului | 9 septembrie 2024 - 19.00-14.00
Afisarea rezultatelor la interviu | 9 septembrie 2024 ora 15.00
Depunerea  contestatiilor la | 9 septembrie 2024 | 15.00-20.00
interviu

“Afisare rezultate contestatii | 10 septembrie 2024 | 12.00
interviu ‘ ; SIE=h :
Rezultatele finale, 10 septembrie 2024 13.00

Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs,
conform art. 35 din H.G. 1336/2022:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in termen
de valabilitate;
¢) copia certificatului de casétorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa
caz;
d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializéri,
precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de
autoritatea sau institutia public;
e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care sé ateste
vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
g) adeverintd medicald care s ateste starea de sdndtate corespunzitoare, eliberatd de cétre medicul de
familie al candidatului sau de cétre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior deruldrii
concursului; ‘
h) certificatul de integritate comportamentald din care sd reiasd cd nu s-au comis infractiuni prevazute la
art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care
au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii Inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de
invitimant, sdnitate sau protectie sociald, precum si orice entitate publicd sau privatd a cérei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane in vérstd, persoane cu dizabilitdti sau alte categorii de
persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologicé a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.



NOTA: Vi rugim si aranjati documentele in dosar conform ordinii mentionate mai sus
si sd va asigurati cd aveti depuse toate documentele pentru a putea sd trecefi de prima
etapd de verificare a dosarelor ( se face OPIS). Adeverinta care atestdi starea de sandtate
contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul
standard stabilit de Ministerul Sdandtdtii. Se vor prezenta actele in original pentru
autentificarea copiilor.

Dosarele de concurs se depun la Liceul Teoretic Emil Racovitd Vaslui, cu sediul in localitatea Vaslui,
str. Husului nr. 6, cod fiscal 4359253, compartimentul resurse umane, persoana de contact: secretar-Bolea
Carmenica, tel.0235318636.

Conditiile generale previzute de art. 15 din H.G. 1336/08.11.2022

Poate ocupa un post vacant de persoana care indeplineste conditiile previzute de Legea nr. 53/2003
— Codul muncii, republicata, cu modificérile si completrile ulterioare, si cerintele specifice prevazute la
art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificdrile si completérile ulterioare:

a) are cetdfenia roméana sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul
privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetétenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata,
cu modificdrile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza adeverintel
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

¢) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupé caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnati definitiv pentru sivArsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra
autoritdtii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra inféptuirii
justitiei, infractiuni sivérsite cu intentie care ar face o persoand candidatd la post incompatibild cu
exercitarea functiei contractuale pentru care candideazd, cu exceptia situatiei In care a intervenit
reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea
infractiunii sau fati de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocuparii unei functii sau a
exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane
sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificérile ulterioare, pentru domeniile
previzute la art. 35 alin. (1) lit. h).

II. Conditii specifice

a) studii superioare economice de lungé duratd, absolvite cu diplomé de licentd
b) vechime minima de 5 ani in specialitatea studiilor



BIBLIOGRAFIE CONCURS OCUPARE POST CONTABIL SEF:

Legea contabilittii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordin nr. 4.183/2022 pentru aprobarea Regulamentului- cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invdtdmant preuniversitar (ROFUIP);

Legea nr. 500/2002 a finantelor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificdrile si completarile ulterioare;
Legea Educatiei Nationale nr 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul Ministrului Finantelor 923/2014 pentru aprobarea Normelor Metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoard activitatea de control financiar preventiv propriu
cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legitura cu gestionarea bunurilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

Decret nr 209/1976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casa;

OMEFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu completdrile si modificarile ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotdrarea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice;

HG nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

Hotarare nr. 2139/2001 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe '

Ordinul nr 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu
modificirile si completarile ulterioare;

Legea nr 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, cu
modificirile si completarile ulterioare;

H.G. 909/1997 Hotarare pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994
privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordonanta nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice;

Ordin nr. 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si amortizarea
activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

OMEFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

H.G nr. 841/ 1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor
apartinand institutiilor publice , cu modificdrile si completarile ulterioare;

Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea cadru nr 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;



= OUG 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurdri sociale de sanatate, , cu
modificdrile si completarile ulterioare;

=  Ordinul nr 629/2009 privind intocmirea si depunerea situatiilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

= Ordinul nr 720/2014 pentru aprobarea normelor metodologice privind executia bugetelor de
venituri si cheltuieli ale institutiilor publice cu modificdrile si completarile ulterioare.

« Hotirare nr. 72/2013 privind aprobarea normelor metodologice pentru determinarea costului
standard per elev/prescolar si stabilirea finantarii de baza a unitdtilor de invatamant
preuniversitar de stat, care se asigura din bugetul de stat, din sume defalcate din T.V.A. prin
bugetele locale, pe baza costului standard per elev/prescolar cu modificérile si completarile
ulterioare;

=  OMEFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile;

=  0.5.G.G nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

= Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de
invatdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018;

«  Ordinul nr. 136/2015 pentru aprobarea Normelor metodologice privind utilizarea si completarea
ordinului de plata salarii multiplu (OPTM);

»  Ordinul MECTS nr. 4.576 din 11 iulie 2011 privind validarea fluxurilor financiare pentru cheltuielile
de personal in invatamantul preuniversitar de stat;

= Hotararea Guvernului nr. 264/2003 privind stabilirea actiunilor si categoriilor de cheltuieli,
procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in avans din fonduri publice, republicata in

M.O. nr. 109 din 5 februarie 2004, cu modificari si completari ulterioare;

= OMFP nr.2004/2013 pentru aprobarea Procedurii privind registrul entitatilor publice;

=  OMFP nr.2006/2013 — Precizari privind structura codurilor IBAN pentru conturile de venituri si
cheltuieli bugetare, precum si ct. de disponibilitati deschise la Trezoreria Statului;

= Ordinul nr. 246/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind utilizarea si completarea
ordinului de plata pentru Trezoreria Statului (OPT) si a ordinului de plata multiplu electronic
(OPME), cu modificari si completari ulterioare;

» Hotarare nr.. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor
publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in interesul
serviciului ,cu modificari si completari ulterioare;

=  OMFP nr. 517/2016 - pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug, cu modificari si
completari ulterioare;

=  OMFP nr. 1801/2020 pentru aprobarea componentei, a modelelor si a normelor metodologice de
elaborare a rapoartelor privind situatiile financiare, a rapoartelor privind notele la situatiile
financiare si alte rapoarte/anexe trimestriale si anuale generate din sistemul national de raportare
— Forexebug, cu modificari si completari ulterioare.



TEMATICA PENTRU CONCURS:

1. Organizarea contabilititii la unitdtile de invatdmant, respectiv inregistririle contabile si

documentele in baza cirora se fac acestea, referitor la operatiunile specifice institutiei de
invatdmant:

= Contabilitatea activelor fixe;

« Inregistrarea amortizirii;

» Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;

» Contabilitatea decontdrilor cu personalul;

» Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;
» Operatiunile privind decontdrile cu furnizorii;

» Operatiunile privind decontérile cu clientii;

» Conturi la Trezoreria Statului si banci.
2. Inventarierea patrimoniului institutiilor publice
3. Documente justificative care stau la baza inregistrérilor in contabilitate si pastrarea lor
4. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si
organizarea, evident si raportarea angajamentelor bugetare si legale
5. Finantarea si baza materiald a invatdmantului preuniversitar
6. Exercitarea controlului financiar preventiv
7. Achizitii publice
8. Proceduri operationale specifice activitatii financiar — contabile
9. Forexebug
NOTA:

Se pot prezenta la urmitoarea etapa numai candidatii declarati admisi la
etapa precedentd, au obtinut minim 70 puncte. Se considerd admis la concursul
pentru ocuparea postului, candidatul care a obtinut cel mai mare punctaj, (calculat
ca medie a punctajelor obtinute la proba scrisii, proba practici si interviu) de minim 70
de puncte.

DIRECTOR,
Prof. Scutaru Cezarina Mihaela
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