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7. DEFINIŢII  ŞI  ABREVIERI ALE TERMENILOR 

7.1 Definiţii  ale  termenilor utilizaţi:

	Nr. crt.
	Termenul 
	Definiţia şi / sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul respectiv

	1.
	Procedura de lucru
	Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor care trebuie urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat în vederea realizării activităţii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derulării procesului respectiv

	2.
	Ediţie a unei proceduri
	Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri operaţionale, aprobată şi difuzată

	3.
	Revizia în cadrul ediţiei
	Acţiunile de modificare, adăugare, actualizare, suprimare sau altele asemenea, după caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei ediţii a procedurii operaţionale, acţiuni care au fost aprobate şi difuzate


7.2 Abrevieri ale termenilor utilizaţi
	Nr. crt.
	Abrevierea
	Termenul abreviat

	1.
	CCD  
	Casa Corpului Didactic

	
	DPPD  
	Departamentul de Pregătire a Personalului Didactic

	2.
	MEN 
	Ministerul Educaţiei Naţionale

	3.
	MEC 
	Ministerul Educaţiei şi Cercetării

	4.
	C.A. 
	Consiliu de administraţie

	5.
	D.R.U 
	Dezvoltarea resursei umane

	6.
	IDRU
	Inspector şcolar pentru dezvoltarea resursei umane

	7.
	IC1 /IC2
	Inpecţie curentă 1 / Inpecţie curentă 1


8. Descrierea procedurii 
	Activităţi / Etape 
	Răspunde 
	Mod   de desfăşurare / Termene 
	Riscuri semnificative 

	Solicitarea efectuării primei inspecţii curente la nivelul unităţii şcolare 
	Secretar  

Director 

Cadru didactic 
 
	Cadrul didactic – care îndeplineşte condiţiile legale de înscriere , solicită efectuarea primei inspecţii curente, printr-o cerere tip,în perioada septembrie-octombrie a anului premergător depunerii dosarului de înscriere. Secretarul unităţii şcolare înregistrează cererile solicitanţilor şi le centralizează. 

Se validează in CA al unităţii şcolare.
	Neîncadrarea în termenul 

stabilit 

Neîndeplinirea condiţiilor de înscriere .

	Solicitarea efectuării primei inspecţii curente/la nivelul IŞJ 
	director  

IS DRM 

Referent registratură 
	Directorul  înaintează cererile, inspectoratului şcolar judeţean în  perioada 01-31 octombrie, la compartimentul DRU. 

 
	Neîndeplinirea condiţiilor de  înscriere. 

	Validarea cererilor 
	ISDRU, C.A 
	Inspectorul şcolar pentru dezvoltarea resursei umane, verifică/centralizează toate cererile şi le supune validării C.A.  
	Depăşirea termenului 

	Efectuarea inspecţiei C1 

 
	Inspector de specialitate        

Candidat 

ISDRU 

Metodist 

Director 
	- ISDRU transmite centralizatorul tuturor  inspectorilor de specialitate. 

Inspectorul de specialitate completează  delegaţia  pentru un metodist repartizat de acesta. 

Cadrul didactic susţine în baza acelei delegaţii, inspecţia C1. 
Pentru realizarea activităţii online, inspectorul şcolar/metodistul, stabileşte împreună cu candidatul, data şi intervalul orar de desfăşurare a acesteia. Documentele de proiectare şi planurile de lecţie sunt transmise în format electronic, metodistului/inspectorului şcolar, anterior datei desfăşurării activităţii online.  

Inspecţia curentă 1 se realizează cu prezenţa fizică a beneficiarilor primari şi a inspectorului/metodistului sau prin intermediul tehnologiei şi a internetului (conform modificărilor din OUG nr.141/19.08.2020)/ 
Adresa Nr. 35921/ DGÎP/14.10.2020

Pentru organizarea şi desfăşurarea activităţii de inspecţie şcolară  în sistem online se vor avea în vedere următoarele situaţii:

a) Unitatea de învăţământ este în scenariul verde - elevii şi cadrele didactice participă la cursuri în cadrul unităţii de învăţământ- in situ
i)Directorul/directorul adjunct al unităţii de învăţământ în care este încadrat cadrul didactic inspectat/ candidatul, transmite inspectorului şcolar/ tuturor membrilor comisiei, cu 3 zile înainte de data programată pentru desfăşurarea inspecţiei, pe e-mail, cu solicitarea confirmării de primire, toate informaţiile necesare pentru accesul la platforma/aplicaţia informatică utilizată de unitatea şcolară în procesul de învăţământ, inclusiv linkul de conectare pentru activitatea online meeting. 
ii) În situaţia în care unitatea de învăţământ nu dispune în toate sălile de clasă de logistica necesară organizării şi desfăşurării online a activităţilor didactice, inspectoratul şcolar va face demersurile care se impun pentru amenajarea unei săli de clasă destinate activităţilor didactice de tip inspecţie şcolară, practică pedagogică, altor activităţi din categoria activităţilor de formare continuă, care va fi dotată corespunzător.
b) Unitatea de învăţământ este în scenariul galben - hibrid  - elevii şi cadrele didactice participă la cursuri din cadrul unităţii de învăţământ- in situ- şi din afara unităţii de învăţământ- online, prin intermediul tehnologiei
i) Directorul/directorul adjunct al unităţii de învăţământ în care este încadrat cadrul didactic inspectat/ candidatul, transmite inspectorului şcolar/ tuturor membrilor comisiei, cu 3 zile înainte de data programată pentru desfăşurarea inspecţiei, pe e-mail, cu solicitarea confirmării de primire, toate informaţiile necesare pentru accesul la platforma/aplicaţia informatică utilizată de unitatea şcolară în procesul de învăţământ, inclusiv linkul de conectare pentru activitatea online meeting.

ii)  Inspectorul şcolar/membrii comisiei se va conecta/se vor conecta respectând acelaşi algoritm ca şi grupa de elevi care învaţă în sistem online.

c)Unitatea de învăţământ este în scenariul roşu  - elevii şi cadrele didactice participă la cursuri din afara unităţii de învăţământ - online, exclusiv  prin intermediul tehnologiei
i) Directorul/directorul adjunct al unităţii de învăţământ în care este încadrat cadrul didactic inspectat/ candidatul, transmite inspectorului şcolar/ tuturor membrilor comisiei, cu 3 zile înainte de data programată pentru desfăşurarea inspecţiei, pe e-mail, cu solicitarea confirmării de primire, toate informaţiile necesare pentru accesul la platforma/aplicaţia informatică utilizată de unitatea şcolară în procesul de învăţământ, inclusiv linkul de conectare pentru activitatea online meeting.

ii) Inspectorul şcolar/membrii comisiei se va conecta/se vor conecta respectând acelaşi algoritm ca şi elevii care învaţă în sistem online, prin afiliere la clasa/clasele virtuale la care se desfăşoară inspecţia.

  În oricare dintre situaţiile posibile, prezentate mai sus, orice modificare/eroare de conectare/alte situaţii neprevăzute care intervin în organizarea şi/sau desfăşurarea inspecţiei se va/ se vor semnala, de către conducerea unităţii de învăţământ, care, împreună cu inspectorul şcolar/cu comisia  care realizează inspecţia, identifică şi adoptă o soluţie alternativă pentru finalizarea activităţii, fapt care se va consemna în documentele  de inspecţie – proces-verbal, notă, raport. 

Cadrelor didactice care nu dispun de mijloace adecvate organizării şi desfăşurării procesului de predare-învăţare-evaluare  prin intermediul tehnologiei, li se va asigura accesul la echipamentele unităţii de învăţământ- fie prin acordarea cu titlu de folosinţă gratuită, pe perioadă determinată, a unor echipamente şi servicii (conexiune la internet, suporturi de stocare etc.), pentru desfăşurarea cursurilor online, fie prin facilitarea participării la cursuri din cadrul unităţii de învăţământ, ca în situaţiile de scenariu didactic hibrid.

Pentru  organizarea şi desfăşurarea activităţilor de inspecţie şcolară în  sistem online –se respectă prevederile   Metodologiei-cadru privind desfăşurarea activităţilor didactice prin intermediul tehnologiei şi al internetului, precum şi pentru prelucrarea datelor cu caracter personal, aprobată prin OMEC nr. 5.545/10.09.2020.
Inspectorul şcolar/ metodistul ISJ întocmeşte raportul de inspecţie care se consemnează în registrul de inspecţii al şcolii, în ziua efectuării inspecţiei şi completează fişele de evaluare aferente celor 4 activităţi asistate. Fişele de evaluare în original se păstrează ca anexă la registrul de inspecţii al unităţii şcolare. 

Efectuarea inspecţiei în regim online:

Raportul aferent inspecţiei de specialitate este realizat de către inspector/ metodist, este semnat de către acesta, scanat şi transmis, în format PDF, pe adresa de e-mail a candidatului şi a directorului. Aceştia din urmă sunt responsabili pentru imprimarea, semnarea şi ştampilarea documentului primit. Odată cu raportul, se transmit şi cele 4 fişe de evaluare a lecţiilor susţinute. Aceste documente se transmit în ziua efectuării inspecţiei. La momentul primirii documentelor, directorul şi candidatul le verifică şi transmit mesaj de confirmare. - Directorul este responsabil pentru transcrierea raportului în registrul de inspecţii şcolare. Acesta semnează în registru pentru conformitate.

Raportul de inspecţie şi fişele de evaluare aferente (4 fişe ), autentificate de către director prin ştampilă şi semnătură, vor fi aduse la IŞJ  Vaslui în termen de 3 zile lucrătoare.
	Candidatul poate renunţa  sau poate să nu mai îndeplinească 

condiţiile de susţinere a 

examenului 

	Inscrierea la examenul pentru acordarea gradului  

didactic II la nivelul şcolii 

 
	Secretar  

Director 

Cadru didactic 
	Cadrul didactic care îndeplineşte condiţiile legale de înscriere, solicită înscrierea la nivelul unităţii şcolare, care  se face  pe bază de cerere tip  însoţită de fişa de înscriere tip  şi de celelalte documente,  în fiecare an în perioada 1.10.- 31. 10, (finalizarea se realizează peste 2 ani )  

· secretarul înregistrează cererea  candidatului, completează fişa de înscriere la rubrica vechime la catedră, conform înscrisurilor oficiale ;
· directorul unităţii de învăţământ verifică existenţa şi legalitatea documentelor din dosarele de înscriere, îndeplinirea condiţiilor de înscriere, respectarea prevederior legale şi certifică prin semnătură şi ştampilă fişa de înscriere .

	Neîndeplinirea condiţiilor de înscriere 

	Inscrierea la examenul pentru acordarea gradului 

didactic II  la nivelul ISJ  


	Director,  

IS DRU  

Referent 
registratură 
	Directorul/delegatul unităţii de învăţământ înaintează inspectoratului şcolar  dosarele cadrelor didactice care îndeplinesc condiţiile legale, în fiecare an în perioada 1.10 - 31.10. ISDRU înregistrează oficial dosarele şi  le preia prin semnătură, în vederea verificării. 
 OMECTS   nr. 5561/07.10.2011 , Art.6 (e) candidaţii care au obţinut media 10.00  la examenul de definitivare în învăţământ au dreptul de a susţine inspecţia curentă 1 în perioada de înscriere la gradul didactic II.

Prin excepţie, conform modificărilor aduse prin OMEC  nr..4303/2020, perioada de înscriere se prelungeşte până la 01 decembrie 2020. 

 
	Înaintarea unor dosare incomplete, sau cu fişe incorect completate  

	Validarea înscrierilor 
	ISDRU, CA.
	Inspectorul şcolar pentru dezvoltarea resursei umane, verifică toate documentele din dosare  şi supune aprobării/respingerii C.A. dosarele de înscriere. 

	

	Înştiinţarea candidaţilor 
	Inspector şcolar pt.dezvoltarea resursei umane 
 
	ISDRU înştiinţează candidaţii cu privire la aprobarea sau respingerea înscrierii  prin afişare şi postare pe site –ul IŞJ. În caz de respingere a dosarului , candidatul va fi înştiinţat şi în scris, cu precizarea motivării respingerii dosarului, argumentată de articolul legislativ, până la data de 01 decembrie a fiecărui an. 

Prin excepţie, în anul şcolar 2020-2021, verificarea dosarelor şi afişarea listelor candidaţilor înscrişi se prelungeşte până la data de 15 decembrie 2020. 
	Depăşirea termenului 

legal 
de răspuns. 

 

	Efectuarea inspecţiei C2 si speciale / 

	· Candidat - Inspector de 

specialitate 

· ISDRU 

· Metodist 

·       -    Director 
·      -  Responsabil formare  
	 Pt. delegarea metodistului în vederea efectuării inspecţiei C2 sunt urmate aceleaşi etape ca şi pentru efectuarea inspecţiei  C1. 
Pentru realizarea activităţii online, inspectorul şcolar/metodistul, stabileşte împreună cu candidatul, data şi intervalul orar de desfăşurare a acesteia. Documentele de proiectare şi planurile de lecţie sunt transmise în format electronic, metodistului/inspectorului şcolar, anterior datei desfăşurării activităţii online.

Inspecţia curentă 2 se realizează cu prezenţa fizică a beneficiarilor primari şi a inspectorului/metodistului sau online (conform modificărilor din OUG nr.141/19.08.2020). 

Pentru organizarea şi desfăşurarea activităţii de inspecţie şcolară  în sistem online se vor avea în vedere următoarele situaţii:

a) Unitatea de învăţământ este în scenariul verde - elevii şi cadrele didactice participă la cursuri în cadrul unităţii de învăţământ- in situ
i)Directorul/directorul adjunct al unităţii de învăţământ în care este încadrat cadrul didactic inspectat/ candidatul, transmite inspectorului şcolar/ tuturor membrilor comisiei, cu 3 zile înainte de data programată pentru desfăşurarea inspecţiei, pe e-mail, cu solicitarea confirmării de primire, toate informaţiile necesare pentru accesul la platforma/aplicaţia informatică utilizată de unitatea şcolară în procesul de învăţământ, inclusiv linkul de conectare pentru activitatea online meeting. 
ii) În situaţia în care unitatea de învăţământ nu dispune în toate sălile de clasă de logistica necesară organizării şi desfăşurării online a activităţilor didactice, inspectoratul şcolar va face demersurile care se impun pentru amenajarea unei sali de clasă destinate activităţilor didactice de tip inspecţie şcolară, practică pedagogică, altor activităţi din categoria activităţilor de formare continuă, care va fi dotată corespunzător.
b) Unitatea de învăţământ este în scenariul galben - hibrid  - elevii şi cadrele didactice participă la cursuri din cadrul unităţii de învăţământ- in situ- şi din afara unităţii de învăţământ- online, prin intermediul tehnologiei
i) Directorul/directorul adjunct al unităţii de învăţământ în care este încadrat cadrul didactic inspectat/ candidatul, transmite inspectorului şcolar/ tuturor membrilor comisiei, cu 3 zile înainte de data programată pentru desfăşurarea inspecţiei, pe e-mail, cu solicitarea confirmării de primire, toate informaţiile necesare pentru accesul la platforma/aplicaţia informatică utilizată de unitatea şcolară în procesul de învăţământ, inclusiv linkul de conectare pentru activitatea online meeting.

ii)  Inspectorul şcolar/membrii comisiei se va conecta/se vor conecta respectând acelaşi algoritm ca şi grupa de elevi care învaţă în sistem online.

c)Unitatea de învăţământ este în scenariul roşu  - elevii şi cadrele didactice participă la cursuri din afara unităţii de învăţământ - online, exclusiv  prin intermediul tehnologiei
i) Directorul/directorul adjunct al unităţii de învăţământ în care este încadrat cadrul didactic inspectat/ candidatul, transmite inspectorului şcolar/ tuturor membrilor comisiei, cu 3 zile înainte de data programată pentru desfăşurarea inspecţiei, pe e-mail, cu solicitarea confirmării de primire, toate informaţiile necesare pentru accesul la platforma/aplicaţia informatică utilizată de unitatea şcolară în procesul de învăţământ, inclusiv linkul de conectare pentru activitatea online meeting.

ii) Inspectorul şcolar/membrii comisiei se va conecta/se vor conecta respectând acelaşi algoritm ca şi elevii care învaţă în sistem online, prin afiliere la clasa/clasele virtuale la care se desfăşoară inspecţia.

  În oricare dintre situaţiile posibile, prezentate mai sus, orice modificare/eroare de conectare/alte situaţii neprevăzute care intervin în organizarea şi/sau desfăşurarea inspecţiei se va/ se vor semnala, de către conducerea unităţii de învăţământ, care, împreună cu inspectorul şcolar/cu comisia  care realizează inspecţia, identifică şi adoptă o soluţie alternativă pentru finalizarea activităţii, fapt care se va consemna în documentele  de inspecţie – proces-verbal, notă, raport. 

Cadrelor didactice care nu dispun de mijloace adecvate organizării şi desfăşurării procesului de predare-învăţare-evaluare  prin intermediul tehnologiei, li se va asigura accesul la echipamentele unităţii de învăţământ- fie prin acordarea cu titlu de folosinţă gratuită, pe perioadă determinată, a unor echipamente şi servicii (conexiune la internet, suporturi de stocare etc.), pentru desfăşurarea cursurilor online, fie prin facilitarea participării la cursuri din cadrul unităţii de învăţământ, ca în situaţiile de scenariu didactic hibrid.

Pentru  organizarea şi desfăşurarea activităţilor de inspecţie şcolară în  sistem online –se respectă prevederile   Metodologiei-cadru privind desfăşurarea activităţilor didactice prin intermediul tehnologiei şi al internetului, precum şi pentru prelucrarea datelor cu caracter personal, aprobată prin OMEC nr. 5.545/10.09.2020.
Inspectorul şcolar/ metodistul ISJ întocmeşte raportul de inspecţie care se consemnează în registrul de inspecţii al şcolii, în ziua efectuării inspecţiei şi completează fişele de evaluare aferente celor 4 activităţi asistate. Fişele de evaluare în original se păstrează ca anexă la registrul de inspecţii al unităţii şcolare. 

Efectuarea inspecţiei în regim online:

Raportul aferent inspecţiei de specialitate este realizat de către inspector/ metodist, este semnat de către acesta, scanat şi transmis, în format PDF, pe adresa de e-mail a candidatului şi a directorului. Aceştia din urmă sunt responsabili pentru imprimarea, semnarea şi ştampilarea documentului primit. Odată cu raportul, se transmit şi cele 4 fişe de evaluare a lecţiilor susţinute. Aceste documente se transmit în ziua efectuării inspecţiei. La momentul primirii documentelor, directorul şi candidatul le verifică şi transmit mesaj de confirmare.  Directorul este responsabil pentru transcrierea raportului în registrul de inspecţii şcolare. Acesta semnează în registru pentru conformitate.

Raportul de inspecţie şi fişele de evaluare aferente (4 fişe ), autentificate de către director prin ştampilă şi semnătură, vor fi aduse la IŞJ  Vaslui în termen de 3 zile lucrătoare.
În anul şcolar 2020-2021:
Adresa nr. 35921/DGÎP/14.10.2020
Inspecţiile şcolare speciale din  cadrul examenelor  pentru obţinerea/echivalarea gradului didactic I şi pentru obţinerea gradului didactic II, precum şi susţinerea lucrării metodico-ştiinţifice în cadrul examenului pentru acordarea gradului didactic I se realizează în sistem online, având în vedere atât specificul organizării şi defăşurării cât  şi finalităţile acestor activităţi didactice.

	Candidatul poate renunţa  sau poate să nu mai îndeplinească condiţiile de susţinere a  examenului 
 

	Efectuarea inspecţiei 

 C2 şi speciale  
	· Candidat - Inspector de 

specialitate 

· ISDRU 

· Metodist 

- Director

 - Responsabil formare  
	Candidaţii care nu mai îndeplinesc condiţiile legale, referitoare la calificativ sau vechime, nu pot susţine inspecţia specială. Directorii unităţilor de învăţământ sunt obligaţi să anunţe imediat inspectorul DRU, prin adresă scrisă, în ceea ce priveşte neîndeplinirea condiţiilor de către cadrele didactice înscrise la examenele de obţinere a gradului didactic al II-lea în învăţământ. 

Art.10: alin (10) Inspecţiile curente promovate sunt valabile în ultimii 4 ani şcolari de activitate didactică împliniţi la data finalizării examenului de acordare a gradului didactic 

II. 

alin.  (11) În perioada efectuării concediului de creştere a copilului şi a concediului fără plată nu pot fi efectuate inspecţii curente sau speciale. 

 OMEC Nr.4303/ 2020 

La articolul 15, alineatul (7) se modifică şi va avea următorul cuprins:
"(7) Inspecţia specială nu poate fi efectuată în perioada concediului de creştere a copilului, a concediului fără plată şi în perioada de suspendare a cursurilor în unităţile de învăţământ preuniversitar." 

	Candidatul  poate să nu mai îndeplinească condiţiile  de 

susţinere  a examenului 
	

	Finalizarea inspecţiilor 
	Secretar, 

DPPD, 

Inspector 

şcolar DRU, 

directori 
	Planificarea realizării inspecţiei speciale urmează aceleaşi etape ca şi inspecţiile curente.  Inspecţia specială este valabilă doar în anul şcolar în care s-a realizat, pentru sesiunea de examen pentru care a fost depus dosarul (art.15, alin. 2). În cazul în care cadrul didactic solicită amânare pentru altă sesiune de examen, în conformitate cu prevederile art..15, alin (2) din Metodologia privind formarea continuă a personalului  din învăţământul preuniversitar (Anexa la OMECTS   nr. 5561/07.10.2011 publicată în Monitorul Oficial din data de 31.10.2011, inspecţia specială se va relua în anul şcolar în care se susţin probele scrise, în vederea obţinerii gradului didactic al II-lea în învăţământ. Pentru fiecare cadru didactic,  raportul întocmit la inspecţia specială + 4 fişe (anexe) va fi însoţit de un document din care să rezulte vechimea la catedră (totală, cât şi de la obţinerea definitivatului, conform metodologiei) şi aprecierile anuale pentru ultimii doi ani şcolari (adeverinţă ). 

IŞDRU  trimite în fiecare an, până la data de 

15 decembrie, instituţiilor de învăţământ - D.P.P.D –uri, listele candidaţilor care vor susţine examenele pentru acordarea gradului didactic II în învăţământ, în anul şcolar respectiv. 

 Inspectorul pentru dezvoltarea resursei umane transmite instituţiilor de învăţământ  centre de perfecţionare, până la data de 1 iulie următoarele documente: 

· fişele sintetice cu datele candidaţilor admişi spre a participa la susţinerea probelor scrise şi orale, 

· dosarele candidaţilor, inclusiv procesele verbale ale inspecţiilor curente şi speciale şi fişele de evaluare anexă 

· un document cu informaţii privind vechimea la catedră în ani, luni, zile,  precum şi privind calificativele din ultimii 2 ani şcolari. 

Art 14 alin (1)   Directorii unităţilor de învăţământ au obligaţia să monitorizeze şi să informeze inspectoratul şcolar, până la sfârşitul anului şcolar în care se susţine inspecţia specială, privind îndeplinirea de către cadrele didactice înscrise la examenul de acordare a gradului didactic II a condiţiilor de vechime efectivă la catedră precum şi a condiţiilor privind obţinerea calificativului de cel puţin "bine" la evaluările anuale. 

Modificări cf. OUG nr. 141/2020: 

La articolul 242, după alineatul (4) se introduce un nou alineat, alineatul (4^1), cu următorul cuprins: 

"(4^1) În situaţia limitării sau suspendării activităţilor didactice pentru realizarea cărora se impune prezenţa fizică a beneficiarilor primari ai sistemului de educaţie în unităţile de învăţământ, prin excepţie de la alin. (4), personalul didactic de predare, care are o vechime la catedră de cel puţin 4 ani de la obţinerea definitivării în învăţământ, poate obţine gradul didactic II, cu condiţia promovării următoarelor probe: 

a) cel puţin două inspecţii şcolare, care se pot realiza şi prin intermediul tehnologiei şi al internetului; 

b) o probă scrisă, care conţine elemente de didactica specialităţii, precum şi elemente de pedagogie şi de psihologie, cu abordări interdisciplinare şi de creativitate, elaborată pe baza unor tematici şi bibliografii aprobate de Ministerul Educaţiei şi Cercetării”. 

La articolul 242, după alineatul (6) se introduce un nou alineat, alineatul (6^1), cu următorul cuprins: 

 "(6^1) Prin excepţie de la prevederile alin. (6), pentru anul şcolar 2020 - 2021, în caz de nepromovare a unei probe din cadrul examenelor pentru obţinerea gradelor didactice II şi I, aceasta poate fi repetată în anul şcolar următor."
	Nerespectarea termenelor legale

	Amânarea susţinerii probelor scrise şi a derulării inspecţiilor 

curente şi/sau speciale 
	Candidat director IŞJ inspectori şcolari/ metodişti 
	 Conform art. 13 alin. (1) şi alin. (2) şi art. 23 alin (5) din Metodologia privind formarea continuă a personalului  din învăţământul preuniversitar (Anexa la OMECTS   nr. 5561/07.10.2011 publicată în Monitorul Oficial din data de 31.10.2011), cadrele didactice pot solicita amânarea probelor de obţinere a gradului didactic II, pe baza unor motive obiective, susţinute cu documente. 

Cererile tip, completate, semnate şi înregistrate în unitatea şcolară, însoţite de documentele doveditoare, vor fi transmise la secretariatul IŞJ.  

Inspectorul DRU:  

-verifică legalitatea cererilor şi înaintează solicitarea de amânare CA al IŞJ.  

-înştiinţează în scris, cadrul didactic şi centrul universitar desemnat centru de perfecţionare, privind aprobarea/respingerea cererilor de amânare a  probelor de obţinere a gradului didactic II. 

Cadrul didactic înştiinţează pe canale oficiale inspectorul şcolar/metodistul privind  aprobarea/respingerea cererii de amânare a  probelor de obţinere a gradului didactic II. 


	lipsa documentelor doveditoare, neîndeplinirea criteriilor 
art. 10 
din 

Metodologia privind formarea continuă 
a 

personalului  din învăţământul 

preuniversitar 

(Anexa 
la 

OMECTS   nr. 5561/07.10.20 11 publicată în Monitorul Oficial din data de 31.10.2011

	Susţinerea probelor  de examen în vederea obţinerii gradului didactic al II-lea 
	Candidat 
	Candidatul va susţine la centrul universitar  desemnat centru de perfecţionare,  în perioada stabilită, probele scrise şi orale. Planificarea probelor şi modalitatea de susţinere reprezintă atribuţii ale centrelor universitare de perfecţionare. 

OMEC 4303/ 21.05.2020
9.La articolul 18, alineatele (1) şi (3) se modifică şi vor avea următorul cuprins: 

"Art. 18 

(1) Subiectele pentru probele de examen pentru obţinerea gradului didactic II se stabilesc în plenul comisiei de examinare, cu respectarea programelor în vigoare, aprobate prin ordin al ministrului educaţiei şi cercetării. Responsabilitatea elaborării subiectelor, precum şi decizia privind structura şi forma subiectelor aparţin comisiei de examinare din centrul de perfecţionare. 

................................................................................................ 

(3) Perioada de susţinere a probelor scrise şi orale pentru toate categoriile de cadre didactice este a doua săptămână din luna octombrie, cu excepţia sesiunii 2020, când proba scrisă se susţine în ultima săptămână din luna august. 

Instituţiile şi unităţile de învăţământ - centre de perfecţionare - vor stabili şi vor afişa anual, în această perioadă, graficul desfăşurării probelor de examen."
	Neprezentarea la examen  

	Validarea obţinerii gradului didactic al II-lea 
	MEC 

ISJ candidat 
	Ministerul Educaţiei şi Cercetării validează, prin ordin al ministrului, rezultatele obţinute. Universităţile centre de perfecţionare transmit către IŞJ listele cu rezultatele validate şi emit certificatele ce atestă promovarea examenelor. 

Unităţile şcolare sunt informate asupra listelor privind validarea rezultatelor obţinute de către cadrele didactice la examenele de obţinere a gradului didactic al II-lea în învăţământ. 
	Validarea obţinerii gradului didactic al II-lea 


9. RESPONSABILITĂŢI şi RĂSPUNDERI în derularea  procedurii operaţionale:

	Nr. Crt.
	Compartimentul (postul)  /  acţiunea (operaţiunea)
	I
	II
	III
	IV
	V

	
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	ISG
	
	V
	
	
	

	2.
	CA al ISJ
	
	
	A
	
	

	3.
	Secretariat
	
	
	
	I
	

	4.
	Informatizare
	
	
	
	
	I


10. ANEXE, ÎNREGISTRĂRI, ARHIVĂRI

	Nr. anexă
	Denumire

anexă
	Elaborator
	Aprobă
	Nr. exem-

plare
	Loc arhivare
	Perioadă arhivare

	0
	1
	2
	3
	4
	6
	7

	1.
	Anexa 1

Cerere transfer
	
	
	1
	Arhiva ISJ Vaslui 
	

	2.
	
Anexa 2

Solicitare aprobare transfer
	
	
	1
	Arhiva ISJ Vaslui
	

	
	
	
	
	
	
	


                         ANEXE 
	
	Denumire formular 
	Nr. pagini 

	
	  Cerere inspecţie curentă I 
	1 

	
	Cerere dosar înscriere 
	1

	
	
	

	
	   Calendarul de înscriere la gradul didactic II
	1 

	
	  Precizări privind probele de obţinere a gradului didactic II
	1

	
	 Fişă de înscriere
	1

	
	   Grafic depunere dosare  grad II
	1

	
	   Documente necesare pentru dosarul de înscriere   la grad II 
	2


11. CUPRINS

	Nr. componentei în cadrul procedurii de lucru
	Denumirea componentei din cadrul procedurii de  lucru:
	Pagina

	Coperta

	Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau a reviziei în cadrul ediţiei procedurii de lucru
	1

	1.
	Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii de lucru
	2

	2.
	Lista persoanelor la care se difuzează ediţia / revizia în cadrul ediţiei procedurii de lucru
	2

	3.
	Scopul procedurii de lucru
	3


	4.
	Domeniul de aplicare a procedurii de lucru
	3-4


	5.
	Definiţii  şi  abrevieri ale termenilor utilizaţi în procedura de lucru
	4

	6.
	Descrierea  procedurii de lucru
	5-18


	7.
	Responsabilităţi şi răspunderi în derularea  procedurii de lucru
	18

	8.
	Anexe, înregistrări, arhivări
	21-26


	9. 
	Alte precizări 
	27-29




         VALIDATĂ

                               în Consiliul de administraţie al unităţii de învăţământ din 

                                                     data……………………………………..

                                                         Director,







                      (semnătura şi ştampila)

Domnule Director,


Subsemnatul(a)___________________________________________, cadru 

didactic titular/suplinitor calificat/detaşat la* __________________________________ pe funcţia de **_________________________________________ specialitatea ________________________________ , având gradul didactic*** _______________________, obţinut în anul _______, la specialitatea ________________________________ cu nota_____________, vă rog să-mi aprobaţi efectuarea preinspecţiei (inspecţiei curente 1) necesară înscrierii la gradul didactic _______________, sesiunea (anul)**** _____________________ la specialitatea ____________________________________, centrul de perfecționare ____________________________________________________________.

Specializarea de pe diplomă este ____________________________________ .

Menţionez că până la 31 august*****____________, vechimea totală în învăţământ va fi de____ani ____ luni ___ zile, iar de la obţinerea definitivatului /gradului didactic II  în anul …………. şi până la 31.08. a anului în care voi finaliza examenul pentru obţinerea gradului didactic II /gradului didactic I,vechimea efectivă la catedră****** va fi de _____ ani ____ luni ______ zile.

În acest an şcolar funcţionez pe o catedră formată din:

____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

În anul şcolar 2019- 2020  am obţinut calificativul anual:__________


Telefonul la care pot fi contactat: ____________________ .

Data  ____________________                                                 Semnătura,



*Se va indica unitatea de învăţământ unde funcţionează în  anul şcolar curent

** Conform Legii  educaţiei naţionale nr.1/2011 art.247 ( educatoare, învăţător, profesor, prof. pt, înv preşcolar/ primar)
*** Se va indica ultimul grad didactic obţinut

**** Sesiunea 2021-2023 pentru gradul II; sesiunea 2022-2024 pentru gradul I 

***** Se indică anul finalizării examenului ****** Nu constituie vechime efectivă la catedră concediul fără plată şi concediul pentru îngrijirea copilului

Model de cerere pentru înscriere la gradul didactic II-seria  2020-2022

Am verificat dosarul şi confirm că este complet şi corect întocmit, 

          Director, 

             L.S
(Se vizează de către directorul unităţii şcolare unde funcţionează cadrul didactic în anul înscrierii) 
Doamna Inspector Şcolar General,
Subsemnatul/a ……………………………………………………. , având funcţia de ……………………………………… , specialitatea ................................, la unitatea de învăţământ ..........................................................................................., vă rog să-mi aprobaţi înscrierea cu dosar pentru obţinerea gradului didactic II, sesiunea 2020-2022, pentru specializarea ..................................................................

Specializarea de pe diplomă este ................................................................................

Componenţa catedrei (număr de ore pe specialităţi) este: 

..........................................................................................................................................................................................................................................................................

Centrul de perfecţionare pentru care optez să susţin examenul este:

.....................................................................................................................................

Menţionez că la 01.09.2020:
1. Am finalizat Modulul Pedagogic (într-un departament acreditat) în anul_____(1) 

2. Am un stagiu de predare efectivă la catedră de_____ ani de la obţinerea definitivării în anul______ cu media________. 

Telefon:  

Data: 










Semnătura: 

(1) La educatoare, învăţători, institutori nu este cazul.
DOMENIUL: DEZVOLTAREA RESURSELOR UMANE

AN ŞCOLAR 2020-2021
ÎN ATENȚIA CADRELOR DIDACTICE CARE SE POT ÎNSCRIE LA EXAMENUL PENTRU ACORDAREA GRADULUI DIDACTIC II – SESIUNEA 2020-2022!!!

CALENDARUL ÎNSCRIERII
PENTRU GRADUL DIDACTIC II (2020-2022)
	PERIOADA
	ACTIVITATEA
	OBSERVAȚII

	23- 25 noiembrie 2020

	- Depunerea şi înregistrarea dosarului de înscriere la unitatea de învățământ unde este încadrat. 
	Dosarele vor fi primi număr de înregistrare în şcoală. 

Directorii verifică existența şi legalitatea documentelor din dosare şi îndeplinirea condițiilor de înscriere. 

	 25 -27 noiembrie 2020

	- Înaintarea dosarelor depuse în unitățile de învățământ către Inspectoratul Şcolar Vaslui.

- Înregistrarea dosarelor la Inspectoratul Şcolar judeţean Vaslui. 
	Dosarele candidaților vor fi înaintate/aduse la ISJ Vaslui de conducerea unității de învățământ. Inspectorul şcolar pentru dezvoltarea resurselor umane va realiza planificarea preluării dosarelor.  

	2- 4 decembrie 2020
	- Verificarea dosarelor şi întocmirea situației centralizatoare la nivelul Inspectoratului Şcolar judeţean Vaslui. 
	Activitate realizată de inspectorul şcolar pentru dezvoltarea resurselor umane.

	 7- 10 decembrie 2020
	- Validarea listelor în CA –ul Inspectoratului Şcolar Judeţean Vaslui. 
	

	11 decembrie 2020
	Afişarea listei cu candidații admişi/respinşi.  
	Afişarea se va realiza la sediul ISJ Vaslui şi pe site. 

	Calendarul celorlalte etape va respecta prevederile metodologice (OMECTS 5561/2011 cu actualizările şi completările ulterioare).


* INSPECȚIA CURENTĂ 2 se poate realiza de la momentul înscrierii (după validare) şi până la finalizarea anului şcolar 2020-2021 (în acest sens, se va realiza o planificare în colaborare cu inspectorul de specialitate). INSPECȚIA SPECIALĂ se realizează doar în anul susținerii examenului (în intervalul 1 octombrie 2021 -31 mai  2022). 

Precizări:

La gradul didactic II, seria  2020-2022, pot să se înscrie cadrele didactice care au la 31.08.2020 cel puţin doi ani vechime efectivă la catedră de la examenul de definitivare şi au obţinut calificativul de cel puţin bine la evaluările anuale, la prima inspecţie curentă şi la inspecţiile şcolare, dacă acestea au avut loc, din ultimii 2 ani de activitate premergători înscrierii. În vederea depunerii dosarului de înscriere, cadrele didactice trebuie să fi susținut inspecția curentă 1, în anul şcolar anterior (sau în anii anteriori, cu condiția respectării termenului de valabilitate de 4 ani de activitate didactică, calculați până la finalizarea probelor).

*Constituie excepție de la prevederile anterioare, cadrele didactice care au obținut 10 la definitivat în anul 2020.

A doua inspecţie curentă se va efectua în anul şcolar 2020-2021, în funcție de planificare, după validarea listelor în CA al ISJ.

Inspecţia specială se va efectua în perioada 1 octombrie2021 -31 mai 2022, respectiv, doar în anul susținerii examenului.

Examenul scris va avea loc în luna august 2022.

Inspector şcolar pentru dezvoltarea resursei umane,
prof. Daniela Lefter 
[image: image4.emf]
[image: image5.emf]  Unitatea de învăţământ

Judeţul  Vaslui

Nr...................
FIŞĂ DE ÎNSCRIERE
La probele pentru obţinerea GRADULUI DIDACTIC II în anul (sesiunea) 2022  în funcţia didactică de* ...........………………………  specialitatea (la care solicită înscrierea) ………………………….......

Numele şi prenumele.**.........................................................................

                       (Numele de pe diploma de studii,inițiala tatălui, prenume,nume după căsătorie – cu majuscule)
Instituţia de învăţământ absolvită.....………………………………......  cu durata de ………… ani. Specializările obţinute prin studii…………………………………………………………………

Anul obţinerii examenului  de definitivat ...........cu media...............

 Sesiunile în care s-a mai prezentat la probele pentru obţinerea gradului didactic II………………..


şi pentru participarea la cursurile de pregătire pentru examen
Mă oblig ca până la data de 06.06.2022 să completez dosarul cu raportul scris de inspecţie curentă 2, raportul scris de inspecţie specială şi adeverinţa din care rezultă vechimea la catedră de la acordarea definitivării în învăţământ şi până la 31.08.2022

Îmi asum răspunderea exactităţii datelor înscrise în prezenta fişă
Data ………………………….                 Semnătura ………………


* 
Conform Legii educaţiei naţionale nr.1/2011 art.247

**    Pentru persoanele care şi-au schimbat numele se trece numele de pe diploma de absolvire

   (ex CAZACU V MARIA căs.DUMITRU)
                                              ADEVERINŢĂ

Se certifică datele din prezenta fişă de înscriere şi se adevereşte că, potrivit înscrisurilor din cartea de muncă/Revisal dl. (d-na.) ………………..……………………..……………………… a funcţionat în învăţământ de la data obţinerii examenului de definitivare în învăţământ până în prezent şi va funcţiona în continuare 

până la finalizarea examenului , după cum urmează:
	Nr crt
	Unitatea de învăţământ
	Funcţia didactică
	Perioada:

De la ……… 

până la ………..
	Vechimea efectivă la catedră*
	Obs.

	
	
	
	
	Ani
	Luni
	Zile
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	TOTAL
	
	
	
	


În anul şcolar 2020 – 2021  este încadrat la ………………………………… ………………………………. în funcţia de** …………………………………..  cu activitatea de bază (norma întreagă) ***. ………………………având..........ore/săptămână.

 Director, 



Data …………………...

(Semnătura şi ştampila în original)


*
Se trece  vechimea efectivă la catedră de la data acordării definitivării 
**           Conform Legii educaţiei naţionale nr.1/2011 art.247
***     În învăţământ activitate de predare, de conducere, de control şi îndrumare sau cadru didactic asociat cu …………… ore / săptămână
OBS


Directorul unităţii şcolare îşi asumă răspunderea exactităţii datelor înscrise în prezenta fişă şi are obligaţia de a urmării îndeplinirea condiţilor de vechime efectivă la catedră pe care o va acumula candidatul de la data înscrierii pînă la finalizarea examenului

DOMENIUL: DEZVOLTAREA RESURSELOR UMANE

AN ŞCOLAR 2020-2021
PLANIFICAREA PRELUĂRII DOSARELOR PENTRU
GRADUL DIDACTIC II – SERIA 2020-2022

	ZIUA
	DATA
	INTERVAL ORAR
	ZONA/ UNITĂȚI PLANIFICATE

	Miercuri
	25.XI.
	10.00-16.00
	Zona Vaslui + Negre;ti 

	Joi
	26.XI.
	10.00-16.00
	Zona Bârlad 

	Vineri
	27.XI.
	10.00-16.00
	Zona Huşi 

	Luni 
	2.XII.
	10.00-16.00
	Completare dosare


Inspector şcolar pentru dezvoltarea resursei umane,
prof. Daniela Lefter 
DOMENIUL: DEZVOLTAREA RESURSELOR UMANE

AN ŞCOLAR 2020-2021
COMPONENȚA DOSARULUI DE ÎNSCRIERE LA EXAMENUL PENTRU OBTINEREA GRADULUI DIDACTIC II 

SESIUNEA 2020-2022
	Nr.

crt.
	DOCUMENTUL
	OBSERVAȚII

	1.
	Cerere de înscriere.
	Modelul va fi anexat. 

	2.
	Fişa de înscriere completată şi confirmată de conducerea şcolii.
	Anexa 5 la Metodologie 

	3.
	Copia buletinului/cărții de identitate. (certificată pentru conformitate cu originalul de director)
	

	4.
	Copia conformă cu originalul a certificatului de naştere/de căsătorie/acte doveditoare ale schimbării numelui.
	

	5.
	Copii certificate pentru conformitate cu originalul, de către directorul unităţii, ale diplomelor de studii / foilor matricole sau a suplimentului de diplomă, Modulul  psihopedagogic nivel I / II.
	

	6.
	Copia Certificatului de acordare a definitivării în învățământ. (certificată pentru conformitate cu originalul de director)
	În situația în care candidatul schimbă specialitatea pentru care optează, iar definitivatul a fost obținut la prima specialitate, va depune la dosar copia conformă cu originalul a diplomei de licență şi a suplimentului, în acord cu noua specializare. 

	7.
	Dovada privind calificativele anuale din ultimii 2 ani şcolari premergători înscrierii.  Model postat pe site.
	Calificativ minim acceptat B (Bine).  

	8.
	Dovada privind calificativele acordate la inspecții şcolare  din ultimii 2 ani şcolari premergători înscrierii. Model postat pe site.
	Calificativ minim acceptat B (Bine).
Dacă la unitatea şcolară nu au fost efectuate alte inspecţii,  se face mentiunea la tipul inspecţiei : nu a  efectuat  alte inspecţii şcolare.

	9.
	Recomandarea Consiliului Profesoral al unității în care este încadrat cadrul didactic sau  / şi  în care şi-a desfăşurat activitatea în ultimii 2 ani şcolari premergători înscrierii.
	

	10.
	Copia raportului scris al inspecţiei curente efectuate înainte de înscriere + fişele de la cele 4 activităţi Anexa nr. 1  la  OMEN nr. 3240/26.03.2014,  certificate pentru conformitate cu originalul de către conducerea şcolii; 

	

	11.
	Copia de pe autorizația de funcționare provizorie/acreditare. (conformă cu originalul)
	Pentru unitățile de învățământ particular. 


* Pe coperta interioară a dosarului (cu şină) va fi precizat:
Existența, legalitatea documentelor din dosar şi îndeplinirea condițiilor de înscriere au fost verificate de directorul unității.

Data: 







Numele şi prenumele,

Semnătura, 









           Ştampila unității

** De asemenea, pe dosar, candidații vor aplica modelul postat şi completat cu majuscule:  numele, inițiala tatălui, prenumele şi numele după căsătorie (dacă este cazul),  specialitatea la care susține examenul,  opțiunea pentru DPPD . Documentele vor fi depuse în dosar (cu şină) în ordinea prevăzută în prezentul document.

***Dosarele vor fi completate în fiecare an şcolar (până la data de 7 iunie) cu copii ale rapoartelor (IC 2 sau  inspecția specială), dovada vechimii, dovada calificativelor. 

****Tot până la această dată (7 iunie a anului în care se susține proba scrisă), directorii au obligația de a anunța ISJ Vaslui în situația în care candidații nu îndeplinesc condițiile prevăzute de metodologie. 

Detalii despre această precizare se regăsesc în metodologie şi vor fi transmise la momentul prevăzut de calendar. 

Inspector şcolar pentru dezvoltarea resursei umane,
prof. Daniela Lefter 
OPTEZ pentru centrul de perfecţionare de la Universitatea...............................


............................................................................din.........................................





INSPECTORATUL ŞCOLAR JUDEŢEAN VASLUI


La 31 august 2022 candidatul (a) are de la obţinerea definitivĂRII în învăţământ, o vechime efectivă în activitatea de predare de 


	…....... ani, …....… luni, ……... zile.


Inspector şcolar pentru dezvoltarea resursei umane


 Numele şi prenumele: Daniela LEFTER


 Semnătura: ………………


 Data: ……………... 2020





(se completează de inspectorul şcolar)
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