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Anexa nr.2 la HCA nr.30/09.04.2024

Fisa sintetica de (auto)evaluare pentru personalul didactic auxiliar — administrator de patrimoniu
(elaborata conform Metodologiei aprobata prin OME nr. 4308 din 22.04.2024)

Unitatea de invatimant

Numele si prenumele candidatului

Specialitatea/gradul didactic

Vechimea in inviatamant

Nr. Criteriul Punctaj | Punctaj Punctaj Punctaj
crt ul autoevaluare| evaluare dupa
maxim contestatii

1 Criteriul activitatilor complexe 80

a.1) Complexitatea muncii functie de numarul elevilor din unitate.

certificatd prin adeverintd eliberatd de unitatea scolard pentru fiecare an scolar

evaluat:

- Unitati conexe fara elevi (fara CCD) — 0,5p;
a)

- C.C.D. - Ip;

- Pind la 300 de elevi (inv. de masa) / Pinda la 100 elevi (inv. special) - 1p;
- 301 — 800 de elevi (inv. de masa) / 101-150 elevi (inv. special) — 2p;
- peste 800 de elevi (inv. de masa) / peste 150 elevi (inv. special) — 3p.

a.2) Complexitatea muncii In functie de numarul de salariatii din unitate,
certificata prin statul de functii aprobat ISJ si adeverinta eliberata de
unitatea scolara pentru fiecare an scolar evaluat, avizatia de CA-ul
unitatii:

- 20-50 salariati — 1p;

- 51- 80 salariati -1,5p;

- 81-110 salariati -2p; 25

- 111 -140 salariati -2,5p;

- peste 141 salariati — 3p.

a.3) Complexitatea muncii functie de volumul achizitiilor publice pe an
bugetar dovedita prin planul de achizitii final/an, dupa cum urmeaza:

- 2 puncte-volumul planului de achizitii final/an pand la 500.000 lei;

- 4 puncte-volumul planului de achizitii final/an intre 500.001-1.000.000 lei;

- 6 puncte-volumul planului de achizitii final/an intre 1.000.001-1.500.000 lei;
- 8 puncte-volumul planului de achizitii final/an intre 1.500.001- 2.000.000 lei;
-10 puncte-volumul planului de achizitii final/an peste 2.000.001 lei.

a.4) Complexitatea muncii functie de numarul corpurilor de cladiri din PJ,
certificata prin adeverinta eliberata de unitatea scolara pentru fiecare an
scolar evaluat:

- 2 corpuri de cladire — 2p;

- 3 corpuri de cladire — 3p;
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- 4 corpuri de cladire — 4p;
- Peste 4 corpuri de clidire — 5p.

a.5) Complexitatea muncii functie de categoria unitatii gcolare,
certificata prin adeverintd eliberata de unitatea scolard pentru fiecare
an scolar evaluat:

Unitati de invatdmdnt fard cantind si internat - 1p;

Unitati de invatamdnt cu cantind -3p;

Unitdti de invatamdnt cu cantind si internat - 4p.

b) Rezultatele controalelor din ultimii 5 ani efectuate de 1SJ, Primarie, DSP, DSV,
Politie si ISU:

1p/an, dacd nu s-au constatat deficiente 10
(se va certifica prin adeverinta si copii conform cu originalul ale proceselor-
verbale/notelor de constatare).

¢) Participarea si implicarea in realizarea de parteneriate cu parintii si
autoritatile locale, ONG-uri etc.

1p/parteneriat.

(se va preciza parteneriatul si se va certifica prin copie conform cu
originalul a actului de aprobare a parteneriatului si copie conform cu
originalul a deciziei de numire a echipei).

d) Membru al echipei de implementare a sistemului de control intern
managerial conform OSG 600/2018 la nivelul unitatii.

1p/an. 5
(certificare prin copie conform cu originalul a deciziei de numire a comisiei si
adeverintd emisd de conducerea scolii).

e) Membru al comitetului de organizare a olimpiadei sau concursului faza
locald/judeteana, interjudeteand sau regionald/nationald/internationala.
(0,5p/ 1p/ 1,5p/2p). 3
(certificare prin copie conform cu originalul a deciziei de numire a comisiei sau
adeverintd de participare).

f) Membru al comisiei de organizare a unor expozitii/simpozioane/
spectacole/concerte la nivel:
- local (0,25p), judetean (0,50p), interjudetean(0,75p/activitate); national 3
(1,00p/ activitate), international (1,50p).
(certificare prin copie conformada cu originalul a deciziei de numire a comisiei sau
adeverintd de participare)

g) Activitatea desfasurata in programe de tip scoald dupa scoala, step by
step, cantind-internat, asociatii la nivelul unitatii scolare.

- 1.5p/an si tip de activitate. 6
(certificare prin adeverinti emisd de unitate in care se precizeaza denumirea
programului scoald dupa scoald si atributiile concrete avute in cadrul acestuia
pentru fiecare an de implementare a programului).

h) Membru in comisii tehnice de lucru la nivelul ISJ Vaslui.
0,5p/comisie (certificare prin adeverintd ISJ in care se va preciza denumirea si 5
scopul constituirii comisiei, precum si copie conform cu originalul dupa decizia de
constituire a acesteia).

i) Colaborarea cu organizatia sindicala din unitatea de invatamant.
(certificare prin hotardre a Adundrii generale a membrilor de sindicat 2
din unitate, in urma solicitarilor persoanelor interesate: bunda — 1p, foarte

2
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bunda — 2p).

j) Membru in comisii (SSM, PSI, CEAC, intocmirea orarului, alte comisii
interne la nivelul unitatii, conform prevederilor ROFUIP).

0,5p/comisie/an (certificare prin copie conform cu originalul a deciziei de numire
a comisiei).

k) Membru al echipei de realizare si promovare a ofertei educationale a
unitatii.
(1p/an) (certificare prin copie conform cu originalul a deciziei de numire a
echipei).

1) Rezultate deosebite obtinute in activitatea desfasurata.
Calificativ

Foarte Bine - 4p. 4
(certificatd de C.A.-ul unitatii scolare prin adeverintid care contine
calificativul celor 5 ani).

m) Utilizarea sistemului electronic de achizitii publice (SEAP).
(certificare prin copie conform cu originalul a deciziei de numire a echipei- 5
1p/an).

Criteriul privind performante deosebite in inovarea 40
didactici/management educational.

a.1) Contributia la elaborarea: indrumatoare de specialitate publicate,
ghiduri metodologice de specialitate publicate, softuri de specialitate,
auxiliare didactice avizate de .S.J. etc.

- 6p/material; (certificare prin copie conform cu originalul).

a.2) Elaborarea de carti si lucrari stiintifice in domeniul specialitatii si
managementului educational inregistrate cu ISBN. 20
— 10p/carte impartite la nr de autori (certificare prin copie conform cu
originalul)

a.3) Comunicari/prezentari in cadrul unor simpozioane in
specialitate/articole in lucrari de specialitate:
judetean (0,50p), regional (0,75p), national(lp), international (1,5p) pe
activitate. (certificare prin copie conform cu originalul).

b) Activitate de formator in cadrul cursurilor acreditate destinate | 10
personalului din educatie.

- 5p/curs de minim 24 ore (certificate prin copie conform cu originalul a
contractului de formare).

- adeverinta eliberatd de institutia care a furnizat programul de formare
din care sd rezulte activitatea prestatd neremuneratd.

¢) Activitatea in cadrul comisiilor de eticd, comisii paritare/de dialog social, | 4
activitate in calitate de membru in comisiile de ocupare a posturilor didactice
vacante la nivel judetean/al municipiului Bucuresti, activitatea de
coordonator pentru proiecte si programe educative scolare, activitate in
organismele de conducere ale organizatiilor sindicale afiliate federatiilor
sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate invatamant
preuniversitar/semnatare ale contractului colectiv de munca la nivel de
sector de activitate invatamant preuniversitar, precum si in cadrul asociatiilor
profesionale la nivel local/judetean/national/international.

- adeverinti/decizie;

nivel local- 0,50p/an/activitate; nivel judetean- 0,75p/an/activitate; nivel
national- 1 p/an/activitate.
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d) Participarea cu comunicari la simpozioane, conferinte judetene, nationale | 6
si/sau internationale, care demonstreazd performantele deosebite ale
personalului didactic auxiliar, participarea la cursuri de perfectionare in
domeniu sau in management educational, dovedite prin documente oficiale
ale manifestarii.

-adeverinta/diplomd/lucrare/atestat/certificat de participare la curs de
perfectionare, emis de institutia organizatoare: la nivel judetean
(0,5p/activitate), national (1p/activitate), international (2p/activitate).

Criteriul privind activitatile extracurriculare si implicarea 1in | 15
proiecte/programe de formare profesionala.

a)lmplementare/coordonare/participare la proiecte/programe de formare | 5*
profesionala*.

a.1) | Implementare/coordonare/participare la proiecte/programe de formare | 5
profesionald*

Proiecte din fonduri structurale europene, proiecte internationale,
programe europene realizate prin ANPPCDEFP, Erasmus+,

POCU, FRDS, POSDRU etc.

(manager proiect/coordonator proiect 3p; manager
financiar/responsabil financiar proiect/responsabil achizitii 2p;
membru in echipa

de implementare Ip; participare la proiecte/programe de formare
profesionald (cursuri, mentorat, tutorat, coaching, comunitati de
practicd etc.): copie a certificatului/atestatului/adeverintei/diplomei
de participare la curs - 0,1p/credit sau 0,1p/4 ore)
(Decizii/adeverintele justificative care atesta implicarea in proiecte
europene).

a.2) | Implementare/coordonare proiecte/programe de formare profesionala | 3
(de exemplu: cursuri, mentorat, tutorat, coaching, comunititi de
practicd etc.).

Pentru implementare/coordonare la proiecte/programe de formare
profesionald (cursuri, mentorat, tutorat, coaching, comunitati de
practicd etc.): manager proiect/coordonator proiect 3p; membru in
echipa de implementare 1p;

(Decizii/adeverintele justificative care atestd implicarea in
proiecte/programe de formare profesionala).

a.3) | Participare la proiecte/programe de formare profesionala. 3
Pentru participare la proiecte/programe de formare profesionald
(cursuri, mentorat, tutorat, coaching, comunititi de practica etc.):
copie a certificatului/atestatului/adeverintei/diplomei de participare
la curs - 0,1p/credit sau 0,1p/4 ore sau Ip/proiect/program de
formare profesionald.

b) Implementare/coordonare/participare la proiecte judetene, interjudetene, | 5*

nationale sau internationale care vizeaza domeniul activitatilor extrascolare
%

b.1) | Implementare/coordonare proiecte care vizeaza domeniul activitatilor | 5
extragcolare, inclusiv coordonarea activitatilor din cadrul saptamanii
»Scoala altfel”.

Pentru implementarea/coordonarea de proiecte zonale

4
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(locale)/judetene/interjudetene si regionale/nationale:
decizie/adeverinta eliberata de unitatea scolara/ISJ Vaslui/CCD
Vaslui/CJRAE Vaslui etc. insotita de dovada depunerii i aprobdrii
proiectului.

-Coordonator proiecte zonale (locale)/judetene/interjudetene si
regionale/nationale/internationale — 1p/2p/3p/4p/5p.

-Membru in echipa de implementare a proiecte zonale (locale)/
Jjudetene/interjudetene si regionale/nationale/internationale —

0,5p/1p/1,5p/2p/2,5p.
b.2) | Participare la proiecte care vizeazd domeniul activitatilor | 3
extrascolare.

Pentru participarea la proiecte zonale (locale)/judetene/
interjudetene si regionale/nationale: adeverintd eliberata de
unitatea scolarda/ISJ Vaslui/CCD Vaslui/CJRAE Vaslui etc.
-Participarea la proiecte zonale (locale)/judetene/interjudetene si
regionale/nationale/internationale — 0,25p/0,50p/0,75p/1p/1,25p.

c) Participarea la activitafi de voluntariat, inclusiv participarea la activitatile | 3
din cadrul Strategiei nationale de actiune comunitara etc.

-activitati de voluntariat: adeverintd eliberata de organizatia/institutia in
cadrul careia s-au desfasurat activitdtile, semnatd de reprezentantul legal -
0,5p activitate;

- activitati in cadrul SNAC: copie dupa certificatul SNAC eliberat de
CJRAE Vaslui - 0,5p activitate.

d) Initierea/organizarea/participarea la schimburi de experienta cu alte unitati | 2
de invatamant, retele sau proiecte interscolare.

-adeverintd/copie decizie/protocol de - colaborare/proces-verbal pentru
activitate care atesta implicarea in proiecte, certificate de directorul
unitdtii scolare. Local/judetean/national/international - 0,5p/1p/1,5p/2p.

Criteriul privind contributia la dezvoltarea institutionala 15

a) Atragerea de fonduri in cadrul unor proiecte cu finantare europeand | 10*
nerambursabild (Erasmus+, POCU, PNRR, transfrontaliere, Banca Mondiala

a procesului de predare-invatare-evaluare™.

a.1) | Scrierea unor proiecte castigatoare, ca activitate neremunerata. 5
2,5p/proiect

-decizie/adeverinta certificata de C.A-ul wunitdtii scolare care
demonstreazd aprobarea proiectului.

a.2) | Coordonarea implementdrii proiectelor, ca activitate neremunerata. 4
2p/proiect

-decizie/adeverinta certificata de C.A-ul wunitdtii scolare care
demonstreazd aprobarea proiectului.

a.3) | Participarea la implementarea proiectelor, ca activitate neremunerata | 3
1,5p/proiect

-decizie/adeverinta certificata de C.A-ul wunitatii scolare care
demonstreazda aprobarea proiectului.

b) Obtinerea de sponsorizari si de alte finantdri extrabugetare pentru | 2

5
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dezvoltarea bazei materiale a unitatii de invatamant (sili de clasa, biblioteci,
centre de documentare si informare, laboratoare etc.), avand ca efect
cresterea calitafii activitatii institutionale si a procesului de predare-invatare-
evaluare.

-adeverinti/contract sponsorizare/chitanta - valoarea fondurilor atrase
(donatii, sponsorizari etc.) va fi punctata astfel: 0,15 p - 100 lei.

¢) Participare si implicare in activitatea comisiilor si consiliilor la nivel de | 3
unitate/institutie/ local/judetean/national, precum si/sau in realizarea de
parteneriate institutionale In concordanta cu nevoile comunitatii scolare i cu
tintele stabilite, cu efecte pozitive In domeniul incluziunii sociale si
dezvoltarii durabile, inclusiv in calitate de observator.

- Xxerocopie parteneriat, raportul activitatii si dovezi prin care se
evidentiaza efectele pozitive in domeniile vizate;

-adeverintia certificata de CA-ul unititii scolare pentru participarea §i
implicarea in realizarea de parteneriate institutionale - 0,50p/parteneriat.

Punctaj total 150

*Pentru fiecare subcriteriu pentru care suma punctajelor detaliate este mai mare decat punctajul total acordat
subcriteriului, se acordd punctajul maxim acordat subcriteriului prin fisa.

Nota:

Documentele justificative vor fi agezate strict in ordinea criteriilor §i a subcriteriilor precizate in fisa de evaluare. Toate dosarele vor
contine un opis al documentelor depuse la dosar, certificat de conducerea unitatii scolare.

Toate documentele din dosar sunt numerotate pe fiecare pagind si consemnate in OPIS. Punctajul minim de acordare a gradatiei este
de 75 de puncte.

Punctaj autoevaluare..........ccceuueee
Numele si prenumele candidatului, semnatura

Punctaj acordat ................
Numele si prenumele inspectorului care coordoneaza disciplina, semnatura

Punctaj final
Numele si prenumele presedintelui Comisiei de evaluare, semnitura

Punctaj dupa contestatii........cceeuneeenes
Numele si prenumele presedintelui Comisiei de contestatii, semnatura
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