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Anexa nr.2 la HCA nr.30/09.04.2024

Fisa sintetica de (auto)evaluare pentru personalul didactic auxiliar - bibliotecar
(elaborata conform Metodologiei aprobata prin OME nr. 4308 din 22.04.2024)

Unitatea de invatimant

Numele si prenumele candidatului

Specialitatea/gradul didactic

Vechimea in invitamant

Nr. Criteriul Punctaj Punctaj Punctaj Punctaj
crt ul autoevaluare| evaluare dupa
maxim contestatii
Criteriul activitatilor complexe
1. ! P 80p

a.1) Complexitatea muncii in functie de numarul de cititori din unitatea
scolara:

- 100 - 300 elevi — 1p;

- 301 - 500 elevi — 2p;

- 501 - 800 elevi — 3p;

- 801 -1000 elevi — 4p peste 1001 elevi — 5p

- adeverintd care atestd numdrul de fise de cititor completate/an.

8p
a.2) Tipul de unitate de invatimant 1n care isi desfasoara activitatea numar
de volume existente in biblioteca:
- 8000 - 12.000 volume - 1p;
- intre 12.001-15.000 volume - 2p;
- peste 25.000 volume - 3p.
- adeverinta care atestid numdrul de volume, vizatid de CA-ul unitditii de
Invdtamdnt.
b.1) Actiuni de popularizare a cartii (realizarea de standuri, vitrine, expozitii),
realizarea de bibliografii tematice, mape tematice, intalniri cu personalitati/scriitori
si promovarea ofertei bibliotecii. S5p
- adeverinta care sa ateste participarea concreta |a actiunile desfasurate
(0,2p/ actiune).

b.2) Implementarea unui program specializat de informatizare pentru

bibliotecd/baze informatice ale colectiilor (soft, tabele excel) sau perfectionare in

domeniul IT certificata prin documente (1p/curs). 2p
- adeverinta care sa ateste existenta si utilizarea bazelor informatice §i captura de
ecran/certificat de absolvire curs de perfectionare.
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b.3) Implicarea in pregitirea elevilor din categorii dezavantajate (elevi cu cerinte
educationale speciale integrati in invatamantul de masa, copii din familii
monoparentale, copii in plasament, copii crescuti de rude, copii din comunitati
sdrace, comunitati izolate, parinti plecati 1n strdinatate, copii scolarizati la
domiciliu sau 1n spital, copii cu HIV etc.). S5p
- adeverintid care sa ateste participarea concreta la pregdatirea remedialia in
unitatea scolara (1p/15 ore);
- adeverinti care sa ateste activitatea in cadrul unor proiecte educationale cu
grupurile ginta specifice (1 p/proiect)

¢) Initierea si/sau implicarea in realizarea de proiecte educative cu
componentd info-documentara cu elevii.
- Colaborator proiect derulat in scoali — 0,20p/proiect;
- Coordonator proiect cu o clasd — 0,5p/proiect;
- Coordonator proiect complex cu mai multe clase — Ip/proiect;
- Membru in echipa de proiect complex cu mai multe clase —
0,75p/proiect; 8p
- Coordonator proiect complex cu mai multe scoli — 3p/proiect;
- Coordonator pe scoald proiect cu mai multe scoli — 2p/proiect;
- Membru in echipa de proiect complex cu mai multe scoli - 1p/proiect;
* adeverintd/copie decizie/protocol de colaborare/ proces-verbal activitate
care atestd implicarea in proiecte, certificate de directorul unitatii scolare
si coordonatorul proiectului, dupd caz,.

d.1) Implicare dovedita in pregitirea elevilor distinsi la olimpiade scolare si/sau
concursuri scolare, materializate prin obtinerea premiilor I, 11, III,
mentiunilor/premiilor speciale la etapa judeteand/interjudeteana/nationala/
internationald, incluse 1n programul de activitati si in calendarul ISJ/MEC si/sau
pregatirea loturilor olimpice de elevi.

Concursuri judegene: premiul 1-1p, premiul 11-0,75p, premiul 111-0,50p;

mentiune/premiu special —0,25p;

Concursuri  interjudetene/regionale/zonale/nationale: premiul 1-1,50p,

premiul 1l —1p, premiul 111-0,75p, mentiune/premiu special— 0,50p;

Concursuri internationale: premiul 1-2p, premiul 11-1,50p, premiul 1lI-1p,

mentiune/premiu special-0,75p.

Olimpiada locala: premiul 1-1p, premiul 11— 0,75p; premiul 11— 0,50p; menfiune—

0,25p;

Olimpiada judeteanda: premiul 1-2p; premiul 11-1,50p; premiul 11— 1p; mentiune —
0,75p;

Olimpiada interjudeteand/regionali/zonald: premiul 1-3p; premiul 11-2p; 6p
premiul 1l1—1p, mentiune—0,75p;

Olimpiada nationala: premiul 1-4p; premiul 11-3,50p; premiul 111-3p;
mengiune—2p; premiu special/medalii-1,50p; Olimpiade internationale:
premiul 1-5p; premiul 1l-4p; premiul - 3p; mentiune —2,50p; premiu

special/medalii-2p;
Pregatirea loturilor pentru concursuri judetene (0,25p/an), interjudetene/
regionale (0,50p /an), nationale/internationale (1p/an);
Pregdtirea loturilor olimpice pentru etapa locala (0,25p/an), judeteand
(0,50p/an), interjudeteana (0,75p/an); nationald/ internationala (1,25p/an);
La pregatirea loturilor se puncteaza etapa cea mai inalta din anul respectiv.
- adeverinta certificata de CA-ul unitatii scolare pentru dovedirea implicdrii in
pregdtirea elevilor, semnata si de profesorul coordonator al elevului (unde este
cazul).
d.2) Implicarea in activitatea de pregitire individuald suplimentard a

2
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elevilor/documentare/realizare de proiecte scolare/ participare la concursuri
in afara calendarului ME/ISJ.

(0,5 p/elev)

- adeverinti/copie premiu/protocol de colaborare/proces-verbal activitate
care atestd implicarea in pregdtirea elevului, certificate de directorul
unitatii scolare §i coordonatorul proiectului, dupad caz.

e.1) Implicare in sustinerea elevilor din centrele de excelenta, centrele de
resurse pentru educatie si dezvoltare, centrele multifunctionale pentru
educatie timpurie, certificate de inspectorul de specialitate/organizatia
coordonatoare, si/sau rezultate deosebite obtinute cu elevii cu cerinte
educationale speciale si/sau tulburari de invatare, certificate de directorul
unitatii de invatamant/inspectorul de specialitate sau directorul centrului
judetean de resurse si asistentd educationala.
- adeverintd eliberata de directorul unitatii de invatamdant cu
precizarea rezultatelor obtinute pe baza fisei de progres individual din
portofoliu, prin care se certifica activitatea bibliotecarului cu acesti
elevi;
- copie PIP/PSI (prima pagind, cu numdrul de inregistrare de la
CJRAE) 0,25p/copil/an.
e.2) Implicarea in realizarea evenimentelor culturale sau stiintifice din
scoald si comunitate: actiuni de popularizare a cartii; promovarea ofertei
bibliotecii; Zilele Scolii, Ziua Mondiala a Cartii, omagieri/aniversari ale
personalitatilor etc.
(0,5p/activitate)
- adeverinta eliberati de conducerea unitdtii de invitamdnt cu precizarea
activitdtii §i datei de desfigurare.

8p

f.1) Participarea, in calitate de membru al comisiei de organizare, la
olimpiadele si concursurile scolare incluse in programul de activitati si in
calendarul inspectoratului scolar / MEC si/sau simpozioane, expozifii,
competitii, manifestari artistice etc.

- etapele: locald, judeteand, interjudeteand/regionald, nationala si 4
internationala (0,50p/1p/2p/2,50p/3p/an); (adeverinti/decizie). P
f.2) Asistent/Iinsotitor/propunator de subiecte la un concurs/olimpiada.
- la nivel local/judetean (0,25p/0,25p/0,50p/) interjudetean/regional
(0,50p/0,50p/1p), national (0,50p/1p/2p), international (0,50p/1p/2p);
(adeverinti/decizie).

g.1) Implicare 1n activitatea de tratare diferentiata a elevilor din clasele cu
regim simultan / alternative educationale si/sau in implementarea
programelor sociale (de exemplu, rechizite scolare, tichet social, masa
calda, programul Bani de liceu etc.).
- decizie/adeverintd membru in comisia de aplicare a programului social
(0,5p/an/activitate);
- adeverintd cu certificarea implicarii in functionarea in regim
simultan/alternative educationale, certificati de CA-ul unitatii
(0,40 p/an);
g.2) Gestionarea manualelor, alte activitati desfasurate in scoala in plus fata
de fisa postului.

- adeverinta cu certificarea activitatii (0,5p/activitate/an).

5p

3
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h) Implementarea unor proiecte educationale altele decat info-documentare,
recunoscute si aprobate la nivel local/judetean/
interjudetean/national/international (in domenii precum: educatie parentala,
educatie ecologica, educatie pentru sanatate, educatie financiara, educatie
emotionald, educatie incluziva, educatie remediala - inclusiv prin elaborarea
si operationalizarea planurilor individualizate de invatare, educatie
interculturala, educatie pentru miscare etc.) si/sau implicarea in
implementarea programului ,,Scoala dupa scoald", respectiv a programului
,»A doua sansa".

- adeverintd/copie decizie/protocol de colaborare/ proces-verbal activitate
care atestd implicarea in proiecte, certificate de directorul unitdtii scolare
si coordonatorul proiectului.

nivel local/ judetean/ interjudetean/ national/ international
0,25p/0,50p/0,75p/1p/1,25an/proiect educational;

-0,50p/proiect/an programul ,,Scoala dupd scoald@’/programul ,,A doua
sansa’.,

5p

i) Realizarea completa/corecta/legald a operatiunilor de biblioteconomie
( catalogare, clasificare/ indexare, depozitare, evidenta, imprumut,

inventariere, casare) prin colaborare cu alte compartimente. 10p
- adeverintd certificatd de CA-ul unitdtii de invatamdént — 2p/an.

j) Realizarea de materiale de promovare a ofertei bibliotecii, in comunitate si
atragerea cititorilor.
- adeverinta certificatid de CA-ul unitatii — 1p/an. 4p
- adeverinta certificati de CA-ul unitdtii, privind Cititorii inregistrati in
registrul de evidentid a cititorilor - 0,4p/an-max.2p.

k) Realizarea procedurilor existente la nivelul unitatii de invatamant cu
privier la: efectuarea operatiunilor in documentele de evidentd (RMF, RI),
imprumutul documentelor, achizitii, inventariere, casare, catalogare/
clasificare/ indexare, transmiterea informatiilor din interiorul si exteriorul 6p
unitatii scolare.

- copie prima pagind_ procedurd;

- adeverinta certificatd de CA-ul unitdatii — 1p/ procedurd

1) Realizarea Regulamentului de organizare si functionare a bibliotecii
scolare si a Regulamentului intern al bibliotecii scolare, respectarea
normelor deconservare si Securitate a colectiilor, a normelor si procedurilor | 4p
de sa@natate si Securitate a muncii, PSI si ISU.

- adeverinta certificatid de CA-ul unitatii — 0,5p/an.

Criteriul privind performante deosebite in inovarea 40 p
didactici/management educational.
a) Contributie la implementarea reformei curriculare la nivel 5p

national/judetean, prin elaborarea/participarea la elaborarea de regulamente,
metodologii, proceduri, studii/cercetari in domeniu, la nivel
national/judetean.

- adeverinti/decizie membru al comisiei nationale pentru
elaborarea/participarea la elaborarea de regulamente/studii etc. —
2,50p/document;

- adeverinti/decizie membru al comisiei judetene, pentru

4
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elaborarea/participarea la elaborarea de regulamente, studii etc. -
Ip/document;

- adeverinti/decizie membru al comisiei pentru elaborarea de regulamente,
metodologii, proceduri, studii/cercetari — 1p/ document.

b) Organizarea/participarea ca speaker la sesiunile de indrumare si consiliere
organizate online sau fatd in fatd de Ministerul Educatiei sau Centrul
National de Politici si Evaluare in Educatie/sesiunile grupurilor de lucru
pentru Curriculum National.

- adeverinta_organizare sesiuni online -1p/sesiune;

- adeverinta_participare ca speaker la sesiuni online -0,5p/sesiune.

2p

¢) Elaborarea/participarea la elaborarea de indrumatoare/ghiduri metodice,
suporturi de curs avizate de inspectoratul scolar sau de Ministerul Educatiei,
articole 1n reviste/publicatii de specialitate, inregistrate cu ISBN/ISSN;
elaborarea reperelor metodologice curriculare la nivel national; elaborarea
de programe scolare pentru discipline optionale noi, insotite de suportul de
curs.

- elaborarea de indrumdatoare/ghiduri/suporturi de curs, avizate.de ME —
4p/material/numdr de autori (nu mai putin de Ip);

- elaborarea de indrumdatoare/ghiduri/suporturi de curs, avizate de 1SJ—
2p/material/numar de autori;

- articole in reviste/publicatii de specialitate inregistrate cu ISBN/ISSN —
0,75/articol/numar de autori.

4p

d) Activitatea de formator national, formator in alte programe de formare
continud acreditate/avizate de Ministerul Educatiei, activitatea susfinuta in
cadrul CCD-urilor.

- nivel local (0,50/an/activitate), judetean (Ip/an/activitate), national
(1,50p/an/activitate), international (2p/an/activitate);

- adeverinta eliberatd de institutia care a furnizat programul de
formare/mentorat din care sa rezulte activitatea prestatid neremuneratd.

e) Activitatea de metodist, membru in consiliul consultativ de specialitate de
la nivelul inspectoratului gcolar, coordonator de cerc pedagogic, certificata
de inspectorul scolar care coordoneaza disciplina i de inspectorul scolar
general.

- activitatea de metodist-0,80p/an;

- activitatea de membru in consiliul consultativ de specialitate de la nivelul
inspectoratului scolar, coordonator de cerc pedagogic — 0,80p/an.

4p

f) Activitatea in cadrul comisiilor de etica, comisii paritare/de dialog social,
comisii de evaluare si asigurare a calitatii Tn educatie, comisii de control
intern managerial, comisii de sanatate i securitate in munca, activitate n
calitate de membru in comisiile de ocupare a posturilor didactice vacante la
nivel judetean/al municipiului Bucuresti, activitatea de coordonator pentru
proiecte si programe educative scolare, activitate in organismele de
conducere ale organizatiilor sindicale afiliate federatiilor sindicale
reprezentative la nivel de sector de activitate invatamant
preuniversitar/semnatare ale contractului colectiv de munca la nivel de
sector de activitate invatamant preuniversitar, precum si in cadrul asociatiilor
profesionale ale cadrelor didactice la nivel
local/judetean/national/international.

6p
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- adeverintd/decizie; nivel local - 0,50p/an/activitate; nivel judetean -
0,75p/an/activitate; nivel national - 1 p/an/activitate.

g) Activitate desfasurata, la solicitarea Ministerului Educatiei/inspectoratului
scolar, in cadrul Comisiei Nationale/ Judetene de Specialitate, al unor
comisii tehnice/grupuri de lucru pentru elaborarea unor acte
normative/administrative; activitate desfasurata, la solicitarea inspectoratului
scolar.

- adeverinti/decizie la nivel national (2 p/activitate neremuneratd);

- adeverinti/decizie la nivel judetean (1p/activitate neremunerata).

Tp

h) Participarea cu comunicéri la simpozioane, conferinte judetene/nationale
si/sau internationale, care demonstreaza performantele deosebite in inovarea
didactica, participarea la cursuri de perfectionare in domeniu sau 1In
management educational, dovedite prin documente oficiale ale manifestarii.

- adeverinti/diploma/lucrare/atestat/certificat de participare la curs de
Dperfectionare, emis de institutia organizatoare: la nivel judetean
(0,5p/activitate), national (1p/activitate), international (2p/activitate).

6p

Criteriul privind activitatile extracurriculare si implicarea in
proiecte/programe de formare profesionala.

a)Implementare/coordonare/participare la proiecte/programe de formare
profesionala*.

5*p

a.1) | Implementare/coordonare proiecte/programe de formare profesionala
(cursuri, mentorat, tutorat, coaching, comunitati de practica etc.).
Pentru implementare/coordonare proiecte/programe de formare
profesionald (cursuri, mentorat, tutorat, coaching, comunitati de
practica etc.).
- decizie/adeverinta - coordonator — 3p; membru in echipa de
implementare— 2p.

S5p

a.2) | Participare la proiecte/programe de formare profesionald (cursuri,
mentorat, tutorat, coaching, comunitati de practica etc.).

Pentru participare la proiecte/programe de formare profesionali
(cursuri, mentorat, tutorat, coaching, comunitditi de practica etc.):
copie a certificatului/atestatului/adeverintei/diplomei de participare
la curs - 0,1p/credit sau 0,1p/4 ore.

3p

b) Implementare/coordonare/participare la proiecte judetene, interjudetene,

nationale sau internationale care vizeaza domeniul activitatilor extragcolare
*

5*p

b.1) | Implementare/coordonare proiecte care vizeaza domeniul activitagilor
extragcolare, inclusiv coordonarea activitdtilor din cadrul saptamanii
»ocoala altfel”.

Pentru implementarea/ coordonarea de proiecte zonale (locale)/
Jjudetene/ interjudetene si regionale/nationale: decizie/adeverintd
eliberatd de unitatea scolard/ ISJ Vaslui/CCD Vaslui/CJRAE Vaslui,
etc. insotitd de dovada depunerii si aprobarii proiectului.

- Coordonator proiecte zonale (locale)/judetene/interjudetene si
regionale/nationale/internationale — 1p/2p/3p/4p/5p.

- Membru in echipa de implementare a proiecte zonale (locale)/
Jjudetene/interjudetene si regionale/nationale/internationale —
0,5p/1p/1,5p/2p/2,5p.

Sp
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b.2) | Participare la proiecte care vizeazd domeniul activitatilor
extragcolare.

Pentru participarea la proiecte zonale (locale)/judetene/
interjudetene si regionale/nationale: adeverintd eliberata de
unitatea scolara/ISJ Vaslui/CCD Vaslui/CJRAE Vaslui etc.
Participarea la proiecte zonale (locale)/judetene/interjudetene si
regionale/nationale/internationale — 0,25p/0,50p/0,75p/1p/1,25p.

3p

¢) Participarea la activitati de voluntariat, inclusiv participarea la activitatile
din cadrul Strategiei nationale de actiune comunitara, indrumarea unor
formatiuni (ex. ansambluri, cluburi, echipe, trupe) de elevi cu activitati in
domeniul artistic/civic/ sportiv/ dezvoltarii
durabile/programare/modelare/robotica, performante dovedite in pregéatirea
elevilor la concursuri cultural-artistice, tehnico-stiintifice si sportive etc.

- activititi de voluntariat: adeverintd eliberatd de organizatia/institutia in
cadrul careia s-au desfasurat activitdtile, semnatd de reprezentantul legal -
0,5p activitate;

- activitafi in cadrul SNAC: copie dupa certificatul SNAC eliberat de
CJRAE Vaslui - 0,5p activitate;

- organizarea unor activitdti in domeniul artistic/ programare/ modelare/
robotica la nivel local/judetean/interjudetean/national —
0,25p/0,5p/0,75p/1p- activitate;

- indrumarea de formatiuni/ansambluri de elevi implicate in activititi din
domeniul artistic/programare/modelare/robotica - adeverinta eliberata de
unitatea scolara/ ISJ Vaslui, care sa ateste indrumarea
formatiilor/ansamblurilor de elevi - 0,5 p activitate;

- performante dovedite in pregdtirea elevilor la concursuri cultural-
artistice, tehnico-stiintifice, sportive etc.: - copii dupa certificate/ diplome
care sa ateste performantele obtinute de elevi - 0,5p activitate.

d) Initierea/organizarea/participarea la schimburi de experientd cu alte
unitati de invatamant, retele sau proiecte interscolare.

- adeverinti/copie decizie/protocol de colaborare/proces-verbal pentru
activitate care atesta implicarea in proiecte, certificate de directorul
unitatii scolare.

local/judetean/national/international - 0,5p/1p/1,5p/2p.

2p

Criteriul privind contributia la dezvoltarea institutionala

15p

a) Atragerea de fonduri in cadrul unor proiecte cu finantare europeana
nerambursabila (Erasmus+, POCU, PNRR, transfrontaliere, Banca Mondiala

.....

a procesului de predare-invatare-evaluare®.

10* p

a.1) | Scrierea unor proiecte castigatoare, ca activitate neremunerata.

2,5p/proiect.

- decizie/adeverinta certificata de C.A-uUl unitatii scolare care
demonstreazd aprobarea proiectului.

Sp

a.2) | Coordonarea implementarii proiectelor, ca activitate neremunerata.
2p/proiect.
- decizie/adeverinti certificata de C.A-uUl unitatii scolare care
demonstreazd aprobarea proiectului.

4p
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a.3) | Participarea la implementarea proiectelor, ca activitate neremunerata | 3 p
1,5p/proiect.
- decizie/adeverinta certificata de CA-ul unitatii scolare, care
demonstreazd aprobarea proiectului.

b) Obtinerea de sponsorizari si de alte finantari extrabugetare pentru | 2 p
dezvoltarea bazei materiale a unitatii de invatamant (sali de clasa, biblioteci,
centre de documentare si informare, laboratoare etc.), avind ca efect
cresterea calitdtii activitatii institutionale si a procesului de predare-invatare-
evaluare.

- adeverintd/contract sponsorizare/chitanta - valoarea fondurilor atrase
(donatii, sponsorizari etc.) va fi punctatd astfel: 0,15 p - 100 lei.

¢) Participare si implicare in activitatea comisiilor si a consiliilor la nivel de | 3 p
unitate/institutie/local/judetean/national, precum si/sau in realizarea de
parteneriate institutionale in concordanta cu nevoile comunitatii scolare si cu
tintele stabilite, cu efecte pozitive in domeniul incluziunii sociale si al
dezvoltarii durabile, inclusiv in calitate de observator.

- xerocopie parteneriat, raportul activititii si dovezi prin care se evidentiazd
efectele pozitive in domeniile vizate;

- adeverintd certificatd de CA-ul unitdtii scolare, pentru participarea si implicarea
in realizarea de parteneriate institutionale - 0,50p/parteneriat.

Punctaj total 150p

*Pentru fiecare subcriteriu pentru care suma punctajelor detaliate este mai mare decat punctajul total acordat subcriteriului, se acorda punctajul
maxim.

Exemplu: La subcriteriul 1.1), in situatia in care suma punctajelor acordate pentru i.1) - 1.6) este mai mare de 12 puncte, se acorda punctajul maxim de
12 puncte.

Nota:

Documentele justificative vor fi asezate strict in ordinea criteriilor si a subcriteriilor precizate in fisa de evaluare. Toate dosarele vor contine un opis
al documentelor depuse la dosar, certificat de conducerea unitétii scolare.

Toate documentele din dosar sunt numerotate pe fiecare pagind si consemnate in OPIS. Punctajul minim de acordare a gradatiei este de 75 de
puncte.

Punctaj autoevaluare...................
Numele si prenumele candidatului, semnatura

Punctaj acordat ................
Numele si prenumele inspectorului care coordoneaza disciplina,
semnatura

Punctaj final
Numele si prenumele presedintelui Comisiei de evaluare, semnatura

Punctaj dupa contestatii..........ccceeu...
Numele si prenumele presedintelui Comisiei de contestatii, semnatura
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