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FISA DE EVALUARE
pentru acordarea gradatiei de merit
PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR - INFORMATICIAN, ANALIST PROGRAMATOR,

INGINER DE SISTEM, OPERATOR DATE
(elaborati conform anexei OME nr. 3551 din 7.04.2022)

Numele si prenumele

Unitatea de invatamant

Functia

Vechimea in functie

. X . . Punctaj
Nr. o Punctaj| Punctaj Punctaj Punctaj . J
Criteriul . . dupa
crt. maxim | autoeval. | acordat final ..
contestatii
1. | Criteriul activitatilor complexe 90 p
a) | Complexitatea muncii in functie de numarul calculatoarelor din unitate
0.5p/lab/an + 0.5p/an retea administrativ 6p

b) | Colaborare cu cadrele didactice pentru obtinerea unor performante in

pregatirea elevilor la concursurile si olimpiadele scolare cuprinse in calendarul
M.E.C.S (certificare prin adeverinta emisa de unitatea de invatdmant semnata 3P
de directorul unitatii, seful de catedra si cadrul didactic colaborator)1p/an

c) | Activitati in cadrul programelor nationale (“Bani de liceu”, ,,Lapte - corn”,
,Buro 2007, ,,Rechizite scolare”), decontare transport elevi navetisti, burse
elevi, alocatii complementare, burse profesionale, alte activitati neprevazute in
figa postului (0.5p/an/tip de activitate)

(certificare prin copie conforma cu originalul a deciziei de numire a comisiei si
adeverinta)

10p

d) | Activititi in cadrul cercurilor pedagogice - referat, experimente practice,
inovatii, sustinator cerc, informare stiintifica — 1p/activitate (adeverinta 5p
eliberata de seful de cerc)

e) | Membru al comitetului de organizare a olimpiadei sau concursului faza locala/
judeteana, interjudeteand sau regionald/ nationald/ internationala (0,5p/ 1p/
1,5p/2p). 10p
(certificare prin copie conforma cu originalul a deciziei de numire a comisiei/
adeverinta de participare)

f) | Asistent/supraveghetor la un concurs/olimpiada, la nivel local, supraveghere
audio-video (0,25p/activit.), judetean (0,50p/activit.) interjudetean/ regional
(0,75p/ activit.), national (1,00p/activit.), international (1,50p/ activit.). 3p
(certificare prin copie conforma cu originalul a deciziei de numire a comisiei/
adeverinta de participare)

g) | Utilizarea platformelor electronice si a softurilor specifice, existente in unitatea
de invatamant (1p/aplicatie).

Adeverinte certificate de C.A. privind utilizarea aplicatiilor electronice 6p
specifice postului, care sa cuprinda denumirea aplicatiilor utilizate.

h) | Colaborarea cu 1SJ Vaslui (certificare prin hotarare CA al ISJ Vaslui pe baza
referatelor intocmite de sefii serviciilor de specialitate din 1SJ/ directorul CCD/ ap

inspectori scolari, in urma solicitarilor persoanelor interesate: buna — 2p, foarte
buna — 4p



mailto:isjvaslui@isj.vs.edu.ro
http://isj.vs.edu.ro/

Membru n comisii tehnice de lucru la nivelul 1SJ Vaslui — 0,5p/comisie/an
(certificare prin adeverinta ISJ in care se va preciza denumirea si scopul
constituirii comisiei, precum si copie conform cu originalul dupa decizia de
constituire a acesteia)

7p

i)

Colaborarea cu organizatia sindicala din unitatea de invatdmant (certificare prin
hotarare a Adundrii generale a membrilor de sindicat din unitate, in urma
solicitérilor persoanelor interesate:buna — 2p, foarte bund — 4p

4p

k)

Calitatea de membru in comisii pentru elaborarea regulamentelor de organizare
si functionare a unitatii (PDI/PAS, regulament intern, regulament CEAC,
regulament CSSM, etc.) 1p/regulament (certificare prin copie conform cu
originalul dupa decizia de numire a comisiei de elaborare a regulamentului
respectiv).

2p

Participarea la cursuri de formare acreditate Tn specialitate sau in domeniul
educational -0,10p/3 credite; 0,10p/12 ore curs (certificate prin copie conform
cu originalul a actului de absolvire)

6p

m)

Membru in comisii (SSM, PSI, CEAC, intocmirea orarului, alte comisii interne Ig
nivelul unitatii, conform prevederilorregulamentului de functionare al institutiei
— 0,5p/comisie/an (certificare prin copie conform cu originalul a deciziei de
numire a comisiei/adeverinta certificatd de CA-ul unitatii)

2p

n)

Membru al echipei de realizare si promovare a ofertei educationale a unitatii.
(0.8p/an) (certificare prin copie conform cu originalul a deciziei de numire a
echipei/adeverinta)

4p

o)

Participarea n calitate de membru Tn cadrul unor comisii neretribuite (testare
nationala la clasele 2,4,6, simulare evaluare nationald, simularea examenului de
bacalaureat, inscrierea copiilor la gradinita, in clasa pregatitoare si clasa I,
titularizare, definitivat, etc) 0,5p/comisie/an (certificare prin copie conform cu
originalul a deciziei de numire a comisiei/adeverints)

7p

p)

Administrarea paginilor web ale unitatii. — 1p/an
Adeverinta certificata de C.A. privind frecventa actualizarilor si organizarea
continuturilor

5p

qa)

Rezultate deosebite obtinute in activitatea desfasurata.

Calificativ Foarte Bine - 4p

(certificatd de C.A.unitatii scolare prin adeverinta care contine calificativul
celor 5 ani)

4p

Criteriul privind performante deosebite in inovarea
didactica/manageriala

40p

a)

Contributie la implementarea reformei curriculare la nivel national prin
elaborarea/participarea la elaborarea de programe scolare, regulamente,
metodologii, proceduri, studii/cercetari in domeniu la nivel national
-adeverinti/decizie membru al comisiei nationale pentru
elaborarea/participarea la elaborarea de programe scolare -5p
-adeverinti/decizie membru al comisiei pentru elaborarea de
regulamente, metodologii, proceduri, studii/cercetari — 2,50p

5p

b)

Elaborarea/participarea la elaborarea de programe scolare (inclusiv cele
pentru discipline optionale noi), proceduri, studii/cercetéri in domeniu,
la nivel judetean si local

-programe scolare, inclusiv cele pentru discipline optionale noi sau
vizand curriculum pentru optional integrat in dezvoltare locala,
vizate de inspectorul de specialitate, proceduri, studii/cercetari in
domeniu: 1p /programa

Proceduri, studii/cercetiri in domeniu: 0,50p/document nivel local,
0,75 p/document nivel judetean

(Certificate prin adeverinta/copie decizia de numire a comisiei)

2p

Elaborarea/participarea la elaborarea de indrumatoare/ghiduri
metodice, suporturi de curs avizate de inspectoratul gcolar sau de
Ministerul Educatiei, articole in reviste/publicatii de specialitate,
nregistrate cu ISBN/ISSN

- elaborarea de indrumitoare/ghiduri metodice/suporturi de curs,
avizate de ME — 4p/material/numar de autori

- elaborarea de indrumitoare/ghiduri metodice/suporturi de curs,
avizate de 1.S.J.— 2p/material/numar de autori

- articole in reviste/publicatii de specialitate inregistrate cu
ISBN/ISSN — 0,75/articol/numir de autori

5p

d)

Realizarea/participarea la realizareca de softuri educationale in

specialitate, platforme de e-learning pentru sustinerea progresului

4p




scolar, avizate de Ministerul Educatiei
2 p/soft realizat/numaér de autori, avizate de M.E.

€)

Activitatea de mentorat, de formator in formarea continud a
personalului din invatamant, activitatea sustinutd in cadrul cercurilor
pedagogice in vederea promovarii accesului la o educatie de calitate
pentru toti (se puncteaza programele de formare i mentorat care
raspund cerintei)

- nivel local (0,50/an/activitate), judetean (1p/an/activitate),
national (1,50p/an/activitate), international (2p/an/activitate)

- adeverinta eliberata de institutia care a furnizat programul de
formare /mentorat din care sa rezulte activitatea prestata
neremunerata

- activitate cerc pedagogic - copie proiect didactic/ referat/
informare si adeverinta certificati de conducerea unitatii scolare si
de responsabilul cercului pedagogic/ inspectorul scolar de
specialitate - 2p /1p/0,50p activitate

5p

f)

Activitate Tn cadrul comisiilor de eticd, comisii paritare/de dialog
social, comisii de evaluare si asigurare a calitatii in educatie, comisii de
sanatate §i securitate in muncd, comisii PSI si situatii de urgenta,
activitate in calitate de membru in comisiile de ocupare a posturilor
didactice vacante la nivel judetean/al municipiului Bucuresti,
activitatea de coordonator al centrului judetean de asistenta
psihopedagogicda (CJAP)/ centrul logopedic interscolar (CLI),
activitate in organismele de conducere ale organizatiilor sindicale
afiliate federatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de
activitate invatdimant preuniversitar/semnatare ale contractului colectiv
de munca la nivel de sector de activitate invatamant preuniversitar,
precum si in cadrul asociatiilor profesionale ale cadrelor didactice la
nivel local/judetean/national/international

- adeverinta/decizie

nivel local 0,50p/an/activitate; nivel judetean 0,75p/an/activitate;
nivel national 1 p/an/activitate

4p

9)

Activitatea de metodist, membru in consiliul consultativ de specialitate
de la nivelul inspectoratului scolar, coordonator de cerc pedagogic,
certificatd, dupad caz, de inspectorul de specialitate si de inspectorul
scolar general sau de director

- activitatea de metodist-0,80p/an

- activitatea de membru n consiliul consultativ de specialitate de la
nivelul inspectoratului scolar, coordonator de cerc pedagogic —
0,80p/an

4p

h)

Activitate desfasurata, la solicitarea Ministerului Educatiei, in cadrul
Comisiei Nationale de Specialitate, al unor comisii tehnice/grupuri de
lucru pentru elaborarea unor acte normative/administrative sau a unor
comisii de evaluare constituite la nivel national/al Ministerului
Educatiei, in calitate de reprezentant desemnat de catre comisiile
nationale de organizare si desfiasurare a examenelor nationale,
activitatea de evaluator de manuale scolare/ auxiliare didactice/
mijloace de invatamant/ resurse educationale deschise/ portofolii pentru
Corpul National de Experti in Management Educational, activitate in
calitate de membru al Corpului de Experti al Corpului de Control din
Ministerul Educatiei.

- adeverinti/ decizie la nivel national (3 p/activitate)

8p

Participarea cu comunicéri la simpozioane, conferinte zonale, judetene,
nationale si/sau internationale, cursuri de perfectionare in domeniu sau
in management educational, dovedite prin documente oficiale ale
manifestarii si care demonstreaza performantele deosebite ale cadrului
didactic in inovarea didactica

- adeverintid/diplomé/lucrare/atestat/ certificat de participare la
curs de perfectionare emis de institutia organizatoare: la nivel
zonal (0,25p/ an/ activitate) judetean (0,5p/an/activitate), national
(0,75p/an/activitate), international (1p/an/activitate)

3p




Criteriul privind activitatile extracurriculare si
implicarea in proiecte (inclusiv proiecte cu finantare
europeand nerambursabila: Erasmus+, POSDRU,
POCU, transfrontaliere, Banca Mondiala si altele
similare)/ programe de formare profesionala

15p

a) Implementare/coordonare/participare la proiecte/programe de
formare profesionala**

Sp

a.l) Implementare/coordonare proiecte/programe de formare
profesionald

5p

a.1.1) implementarea/ coordonarea de proiecte/ programe de formare
profesionala in tari ale UE: 1 p implementare/ 1,50 coordonare;

a.1.2) implementarea/ coordonarea de proiecte/ programe de formare
profesionald la nivel national/ regional/ local si/ sau tari nemembre ale
UE-0,50p/ proiect/ program;

Documente justificative

a.l.1l) Pentru implementarea/ coordonarea de proiecte/
programe de formare profesionali in tari ale UE:

- Erasmus+/ KA1 educatie scolari/ educatia adultilor/ VET/
tineret: adeverinta eliberata de unitatea scolara/ ISJ Vaslui/ CCD
Vaslui/ CJRAE Vaslui insotitd de copie dupa decizia echipei de
implementare si copie dupa contractul de finantare;

a.1.2) Pentru implementarea/ coordonarea de proiecte/programe
de formare profesionald la nivel national/ regional/ local si /sau
tari nemembre ale UE: adeverinta eliberata de unitatea scolara/
ISJ Vaslui/ CCD Vaslui/ CJRAE Vaslui insotiti de copie dupa
decizia echipei de implementare

a.2) ‘ Participare la proiecte/programe de formare profesionala

3p

a.2.1.) participarea la proiecte/ programe de formare profesionala in
tari ale UE - 1p/curs

a.2.2.) participarea in proiecte/ programe de formare profesionald la
nivel national/ regional/ local si/ sau tari nemembre ale UE: 1p/curs cu
credite/ 0,50p/curs fara credite

Documente justificative:

a.2.1.)Pentru participarea Tn proiecte/programe de formare
profesionala in tari ale UE: copie a certificatului de participare la
curs

a.2.2.) Pentru participarea in proiecte/programe de formare
profesionala la nivel national/regional/local si/sau tari nemembre
ale UE: copie a certificatului/adeverintei/diplomei de participare
la curs

b) Implementare/coordonare/participare la proiecte zonale, judetene,
nationale sau internationale care vizeazd domeniul activitatilor
extragcolare si care sunt relevante din perspectiva prevenirii $i
combaterii abandonului scolar si a parasirii timpurii a scolii sau
pentru  dezvoltarea personald a  prescolarilor/ elevilor
profesionala***

Sp

b.1) ‘ Implementare/coordonare proiecte

op

b.1.1) implementarea/ coordonarea de proiecte zonale (locale)/
judetene/ interjudetene si regionale/ nationale: zonale (locale) — 0,25p/
proiect, judetene - 0,5p/proiect; interjudetene si regionale -
0,75p/proiect; nationale-1p/ proiect, internationale - 1.50/ proiect
b.1.2) implementarea/ coordonarea de proiecte  europene/
internationale: 1,50p/ proiect;

Documente justificative:

b.1.1.)Pentru implementarea/ coordonarea de proiecte zonale
(locale)/ judetene/ interjudetene si regionale/ nationale: adeverinta
eliberata de unitatea scolara/ ISJ Vaslui/ CCD Vaslui/ CJRAE
Vaslui insotita de dovada depunerii si aprobirii proiectului.
b.1.2)Pentru implementarea/ coordonarea de proiecte finantate
din fonduri europene/internationale sau nefinantate, dar derulate
prin programe europene/ internationale de educatie (e-Twinning,
LEAF, Euroscola, etc.):

-LLP 2007-2013, Erasmus+/ KA2 educatie scolari/educatia




adultilor/ VET/ tineret, FRDS, POSDRU, POCU, Banca
Mondiala, World Vision International, etc.: adeverinta eliberata
de unitatea scolari/ ISJ Vaslui/i CCD Vaslui/ CJRAE Vaslui
insotita de copie dupa decizia echipei de implementare si copie
dupa contractul de finantare/ alti dovadd a implementarii
(coordonirii) proiectului;

b.2) | Participare la proiecte

3p

b.2.1) participarea la proiecte: zonale (locale) — 0,2p/ proiect, judetene
- 0,25p/proiect; interjudetene si regionale - 0,5p/proiect; nationale-
0,75p/ proiect

b.2.2) participarea la proiecte finantate din fonduri europene/
internationale: 1 p-pentru activitati derulate in cadrul proiectelor ca si
experti pe diferite domenii

Documente justificative

b.2.1)Pentru participarea la proiecte zonale (locale)/ judetene/
interjudetene si regionale/ nationale: adeverintd eliberata de
unitatea scolara/ISJ Vaslui/ CCD Vaslui/ CJRAE Vaslui

b.2.2) participarea la proiecte finantate din fonduri
europene/internationale.

- pentru participarea la proiecte: copie dupa decizia de numire a
echipei de proiect sau orice alt document care atesta participarea
la proiect.

€) Participarea la activititi de voluntariat, inclusiv participarea la
activitatile din cadrul Strategiei nationale de actiune comunitara,
indrumarea de formatiuni/ansambluri de elevi cu activitati in
domeniul artistic/programare/modelare/robotica,  performante
dovedite in pregatirea elevilor la concursuri cultural-artistice,
tehnico-stiintifice si sportive etc.

Documente justificative:

-activitati de voluntariat: adeverinta eliberata de

organizatia/institutia in cadrul cireia s-au desfasurat activitatile,

semnata de reprezentantul legal - 0,5p activitate

-activititi in cadrul SNAC: copie dupa certificatul SNAC eliberat

de CIJRAE Vaslui - 0,5p activitate

-indrumarea de formatiuni/ansambluri de elevi cu activititi in

domeniul artistic/programare/modelare/robotici - adeverinta

eliberata de unitatea scolara/ ISJ Vaslui care sa ateste

indrumarea formatiilor/ansamblurilor de elevi - 0,5 p activitate

- performante dovedite in pregitirea elevilor la concursuri

cultural-artistice, tehnico-stiintifice, sportive etc.: - copii dupa

certificate/ diplome care sa ateste performantele obtinute de elevi

- 0,5p activitate

3p

d) Initierea/organizarea/participarea la schimburi de experientd cu
alte unitati de Invatdmant, retele sau proiecte interscolare

-adeverinti/copie decizie/protocol de colaborare/proces-verbal

activitate care atesti implicarea in proiecte, certificate de

directorul unitatii scolare

Local/judetean/national/international - 0,5p/ 1p/ 1,5p/ 2p

2p

Criteriul privind contributia la  dezvoltarea
institutionala

5p

Atragerea de fonduri europene in cadrul unor proiecte cu finantare
europeand  nerambursabila  (Erasmus+, POSDRU, POCU,
transfrontaliere, Banca Mondiald si altele similare), de alte finantari
extrabugetare pentru unitatea de invatdmant, centre de documentare si
informare, laboratoare etc., avand ca efect cresterea calitatii activitatii
institutionale si a procesului de predare-invatare-evaluare, Tncadrarea
in bugetul alocat calculat conform formulei de finantare

adeverinta certificata de CA-ul unitatii de
inviatamant/chitante/facturi, etc. — 1 p/activitate

Realizarea portofoliului pentru Competitia Nationald ,,Scoala
Europeana”
Pentru portofoliu elaborat care a obtinut certificatul ,,Scoala

2p




Europeani”: coordonator echipi -1,50p, membru Tn echipa -1p
Pentru portofoliu elaborat care nu a obtinut certificatul ,,Scoala
Europeania”: Coordonator echipa -1p; membru in echipa -0,75p
Adeverintele justificative care atestad participarea la realizarea
portofoliului pentru Competitia Nationald ,,Scoala Europeana”
vor fi certificate de directorul unitatii scolare si de coordonatorul
echipei (daci nu este directorul unitatii scolare), insotite de copie
conform cu originalul a deciziei de numire a echipei de realizare a
portofoliului si, dupa caz, a certificatului ,,Scoala Europeana”
obtinut.

b) | Existenta unui progres semnificativ in privinta dotarii spatiilor unitatii
de invatamant, a mijloacelor de invatamant si a altor resurse 2p
educationale, conform nevoilor comunititii scolare (beneficiari ai
educatiei, cadre didactice si personal administrativ) si tintelor de
dezvoltare stabilite prin proiectul de dezvoltare institutionala

- adeverinti/contract sponsorizare/chitantd - valoarea fondurilor
atrase (donatii, sponsorizari, etc.) va fi punctata astfel: 0,40p -
100 lei

c) | Participare si implicare in activitatea comisiilor si consiliilor la nivel 1p
de unitate/ institutie/ local/ judetean/ national, precum si/sau in
realizarea de parteneriate institutionale in concordantd cu nevoile
comunitatii scolare si cu tintele stabilite, cu efecte pozitive in
domeniul incluziunii sociale si dezvoltarii durabile, inclusiv in calitate
de observator

- membru al echipei de realizare a P.D.I./P.AS., Strategia
educationald a scolii/ ISJ, membru al echipei de realizare si
implementare a ofertei educationale, Comisia pentru curriculum,
Comisia de evaluare si asigurare a calititii, Comisia pentru
prevenirea si reducerea violentei in mediul scolar, Comisia pentru
frecventa, combaterea absenteismului si a abandonului scolar,
Comisia pentru perfectionare si formare continui, Comisia
pentru situatii de urgenti, Comisia pentru intocmirea orarului si
asigurarea serviciului pe scoald, Comisia Bani de liceu, etc.)

- adeverinti/copie decizie - 0,25p/an

- adeverinti/ copie decizie Consilier educativ — 0,25p/ an

TOTAL 150 p

** La punctul 3.3), in situatia in care suma punctajelor acordate la subcriteriile a.1) - a.2) este mai mare de 5 puncte, se
acorda punctajul maxim de 5 puncte.

*** La punctul 3.b), in situatia in care suma punctajelor acordate la subcriteriile b.1) - b.2) este mai mare de 5 puncte, se
acorda punctajul maxim de 5 puncte.

Punctaj autoevaluare................
Numele si prenumele candidatului, semnéatura
Punctaj acordat ................
Numele si prenumele inspectorului care coordoneaza disciplina, semnatura,
Punctaj final.............cc........
Numele si prenumele presedintelui Comisiei de evaluare, semnitura

Punctaj dupa contestatii........cceueeuneen.
Numele si prenumele presedintelui Comisiei de contestatii, semnatura
Nota:
Documentele justificative vor fi agezate strict in ordinea criteriilor si a subcriteriilor precizate in fisa de evaluare.
Toate dosarele vor contine un opis al documentelor depuse, certificat de conducerea unitatii scolare.
Toate documentele din dosar sunt numerotate pe fiecare pagina si consemnate in OPIS.
Punctajul minim de acordare a gradatiei este de 75 de puncte.




