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ANUNT privind organizarea procedurii de transfer pentru ocuparea rea postului de
bibliotecar

imnaziala ’
|
|
|

Scoala Gimnaziald ,,Stefan cel Mare” Vaslui, organizeazi procedura de transfer pentru
ocuparea postului contractual vacant de bibliotecar, norma intreagd, in conformitate cu
prevederile legislatiei In vigoare privind mobilitatea personalului didactic auxiliar din unitatile
de invatimant preuniversitar de stat.

Conditii generale de ocupare (art. 15 din HG nr. 1336/2022)

a) are cetdfenia romand sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba roméana, scris §i vorbit;

¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul
muncii, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

d) are o stare de sénatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autorititii, contra umanitafii, infractiuni de coruptiec sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra inféptuirii justitiei, infractiuni siavarsite cu intentie care ar face o
persoand candidatd la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care
candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsid complementard prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului
de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfagura activitatea de care s-a
folosit pentru savarsirea infractiunii sau fati de aceasta nu s-a luat méasura de siguranta a
interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare,
cu modificérile ulterioare, pentru domeniile previzute la art. 35 alin. (1) lit. h).
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Conditii specifice pentru ocuparea postului de bibliotecar

1. Studii de specialitate: Absolvirea, cu examen de diploma, a unei institutii de
invatimant superior, sectia de biblioteconomie, sau a altor institutii de nvdtdmant
superior ai ciror absolventi au studiat in timpul scolarizarii disciplinele de profil din
domeniul biblioteconomiei (conform Art. 193 alin. (1) lit. a) din Legea nr. 198/2023).

Vechime in specialitatea studiilor: 2 ani
3. Vechime in munci: 5 ani
4. Alte conditii: Nivel mediu operare MS Office, Internet

Dosarul de participare la transfer (Documente obligatorii)
a) cerere de transfer pe postul vacant - Anexanr. 1;

b) acord de principiu emis de directorul unitatii de invatimant unde solicitantul este angajat cu
contract pe perioadd nedeterminati ca personal didactic auxiliar pentru transferul intr-o alti
institutie de invatdmant/alta functie similard/echivalenti - Anexa nr. 2;

¢) copia actului de identitate, aflat in termen de valabilitate;

d) copia certificatului de casétorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupi caz;

e) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor

specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;

f) copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrats, care
sd ateste vechimea In munci si in specialitatea studiilor;

g) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

h) adeverintd medicald care si ateste starea de sindtate corespunzitoare, eliberatid de citre
medicul de familie sau de catre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulirii
transferului;

i) certificatul de integritate comportamentala (cf. Legii nr. 118/2019 si Legii nr. 76/2008);
J) curriculum vitae, model comun european.
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Mentiuni privind depunerea dosarului:

o Copiile de pe actele prevazute la lit. ¢) - f) se prezinta insotite de documentele originale,
care se certificd cu mentiunea ,,conform cu originalul" de catre secretarul comisiei.

o Documentul previzut la lit. g) (cazierul) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
raspundere privind antecedentele penale.

o Dosarul se depune la sediul Scolii Gimnaziale “Stefan cel Mare” Vaslui, strada maresal
Constantin Prezan, nr. 2, Compartiment secretariat.

o Interval orar depunere: 9.00-14.00.

Conditii desfasurare transfer
1. Dosarele incomplete vor fi respinse.
2. Candidatii admisi in urma selectiei dosarelor vor participa la interviu.

3. Interviul: constd intr-un set de intrebari legate de competentele prevazute in fisa
postului si este notat. Punctajul minim de promovare: 50 de puncte.

4. Interviul va avea loc la $coala Gimnaziala "Stefan cel Mare" Vaslui, cu sediul in
Municipiul Vaslui, strada maresal Constantin Prezan, nr. 2.

5. Informatii suplimentare se pot obtine in zilele luni - vineri intre orele 09.00-16.00, la
Scoala Gimnaziala "Stefan cel Mare" Vaslui, cu sediul in Municipiul Vaslui, strada
maresal Constantin Prezan, nr. 2, telefon 0335416170.
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Calendarul procedurii de transfer
Nr. | Etapa Data / perioada Ora
crt.
1 Depunerea dosarelor 10.02.2026 09:00-14:00
16.02.2026
2 Selectia dosarelor 17.02.2026 09:00
3 Afisarea rezultatelor selectiei | 17.02.2026 14:00
dosarelor
4 Depunerea contestatiilor la selectia | 18.02.2026 09:00-12:00
dosarelor
5 Solutionarea contestatiilor 18.02.2026 14:00-16
6 Afisarea rezultatelor 18.02.2026 16:00
7 Proba de interviu 19.02.2026 09:00
8 Afigarea rezultatelor obtinute la | 19.02.2026 14:00
proba de interviu
9 Depunerea contestatiilor la proba | 20.02.2026 09:00-12:00
de interviu
10 Solutionarea contestatiilor la proba | 20.02.2026 14:00-16:00
de interviu
11 Afisarea rezultatelor finale 20.02.2026 16:00
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Bibliografia concursului

1.

10.

Legea invatdimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Legii nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificirile si completirile ulterioare.

Ordinului nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invataméant preuniversitar, cu modificarile si completirile
ulterioare.

Ordin nr. 5.556/2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
bibliotecilor scolare si a centrelor de documentare si informare. Emitent: Ministerul
Educatiei, Cercetérii, Tineretului si Sportului.

Lege nr. 334/2002 - Legea bibliotecilor, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Ordin nr. 2062/2000 pentru aprobarea Normelor metodologice privind evidenta,
gestionarea si inventarierea documentelor specifice bibliotecilor publice. Emitent:
Ministerul Culturii.

Biblioteca Nafionalda a Romaniei, Clasificarea zecimald universala. Editie medie
internationald in limba roméans, BNR, Bucuresti, 1998.

Ghidul IFLA pentru biblioteci gcolare. Editia a II-a, revizuita®®. Traducere in limba
roménd de Laura Mihaela Pascariu....

Ioana Borocan, Constanta Dumitrdsconiu, Metodologia de aplicare a normelor
ISBD(M), Editia a 2-a, Editura Imprimex, Bucuresti, 1994....

Horvat Saluc, Introducere in biblioteconomie, Editura Grafoart, Bucuresti, 1996. ISBN
973-9054-06-4.

88 Tematica concursului

1. Rolul bibliotecii scolare. Atributiile bibliotecarului scolar.

Dezvoltarea colectiilor. Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolara.

3. Evidenta colectiilor. Documente de evidentd in bibliotecd. Primirea publicatiilor si

introducerea lor in gestiunea bibliotecii. Reguli de completare a R1 si RMF.

Prelucrarea documentelor: catalogarea clasificarea, cotarea publicatiilor. CZU (clase,
subclase, indici); tabele de autori. Catalogarea publicatiilor - scopul catalogirii
publicatiilor, tipuri de cataloage, organizarea cataloagelor.

Realizarea figei bibliografice a cartii - zonele ISBD(M), Punctuatia ISBD.
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6. Metode de intocmire a bibliografiilor. Investigatia si descrierea, metode de analizi a
documentelor.

7. Organizarea colectiilor. Aranjarea cartilor la raft.

8. Gestiunea bibliotecilor. Predarea-primirea unei biblioteci scolare. Inventarierea
colectiilor, proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii
scolare.

9. Scoaterea din evidentd a documentelor uzate fizic, distruse in cazuri de for{d majora si
a celor lipséd la inventat. Casarea publicatiilor si proceduri de casare in biblioteca
scolard.

10. Modalitati de recuperare a publicatiilor pierdute, distruse sau deteriorate, conform
legislatiei in vigoare.

Director,

Prof. Ciubo/t,aﬁi, alzeta Doina
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FISA POSTULUI

Postul: Bibliotecar

Compartiment: Biblioteca scolara

Nivelul postului: executie

I. Date de identificare ale postului

Denumirea postului: Bibliotecar;

Structura: Biblioteca scolard — Scoala Gimnaziala ,,Stefan cel Mare” Vaslui;
Subordonare: Directorul unitétii de invitamant;

Durata timpului de lucru: norma intreaga (8 ore/zi, 40 ore/sdptimana).

I1. Scopul postului

Asigurarea gestiondrii fondului de documente al bibliotecii scolare, facilitarea accesului
elevilor si cadrelor didactice la resurse de informare si documentare, sprijinirea procesului
educational prin activititi specifice de biblioteca.

II1. Sarcini si atributii principale
» Organizeazi si gestioneazi fondul de carte si alte documente ale bibliotecii;

« Intocmeste si actualizeaza evidenta documentelor (registre de intrari-iesiri, inventare, fige de
miscare a fondului);

» Clasificd publicatiile utilizdnd sistemul Clasificirii Zecimale Universale (CZU);
* Realizeaza descrierea bibliografici a documentelor conform standardelor ISBD;

* Asigurd fmprumutul publicatiilor catre elevi si cadre didactice si urmireste restituirea
acestora,

» Intocmeste documentatia necesara pentru casare si scoatere din evidentd a fondului uzat sau
deteriorat;

* Colaboreazi cu cadrele didactice pentru organizarea de activititi de promovare a lecturii;
» Intocmeste rapoarte periodice privind activitatea bibliotecii si situatia fondului de carte.
I'V. Sarcini si atributii secundare

* Participi la actiuni educative si culturale organizate de scoald in parteneriat cu biblioteca;
- Responsabil cu programul cornul si laptele

* Actualizeazd permanent informatiile afisate in spatiul bibliotecii;

« Indeplineste si alte sarcini incredintate de conducerea unitatii, In limita figei postului.
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V. Responsabilititi privind SSM si PSI

* Respecta normele de securitate si sdndtate in munci in spatiul bibliotecii;
» Asigura utilizarea in sigurantd a echipamentelor informatice si a mobilierului;
* Respectd instructiunile de aparare impotriva incendiilor;

» Anunta imediat conducerea unitétii despre orice situatie care poate pune in pericol integritatea
persoanelor sau a fondului de carte.

intocmit, Verificat, Luat la cunostinta,
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Anexa 1
CERERE PENTRU TRANSFER
Citre: Directorul Scolii Gimnaziale ,,Stefan cel Mare” Vaslui

Subsemnatul/Subsemnata ,  domiciliat(d) 1in

b

angajat(d) in functia de bibliotecar la , Vd rog si
aprobafi transferul meu, in interesul personal, pe postul de bibliotecar, normi intreagi, la
Scoala Gimnaziala ,,Stefan cel Mare” Vaslui.

Mentionez ca indeplinesc conditiile generale si specifice de ocupare a postului, conform
anuntului si legislatiei in vigoare.

Atagez prezentei cereri dosarul de transfer complet, conform solicitirilor unitatii.

Data: Semniétura:
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Anexa 2
ACORD AL UNITATI[ DE UNDE SE EFECTUEAZA TRANSFERUL
Unitatea de invatamant:

Adresa;

In urma cererii inregistrate cu nr. / , formulate de doamna/domnul

, Incadrat(d) in functia de bibliotecar la unitatea

noastra,

prin prezenta, Consiliul de administratie al , Intrunit in
sedinta din data de , 151 exprimd ACORDUL pentru transferul acesteia/acestuia pe
postul de bibliotecar, norma intreaga,

la $coala Gimnaziala ,,Stefan cel Mare” Vaslui.

Director,

10



