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PROCEDURA OPERATIONALA

privind avizarea resurselor educationale
(ghiduri metodice, softuri educationale si suporturi de curs)
pentru disciplinele din aria curricularia TEHNOLOGII

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale:

Exemplar nr. |

Elemente
Nr. pnvmd‘ .. Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii
crt it
/operatiunii
. o ) Inspector scolar pentru
I | Elaborat Cf)O}d(‘)_natc.)l grup de I invatdmant profesional 20.10.2022
Prof. Ciulei Maria ; <
_ si tehnic i
Prof. Pracsiu Tinca Daniela Grup de lucru - Membri
Prof. Muntenasu Mariana in Consiliul Consultativ Aviz
2 | Blaborat Prof. Giugaru Beatrice Henriette | pentru disciplinele din 20.10.2022 | online
© Prof. Curelaru Mihaela Gabriela | aria curriculard
Prof. Trifan Elena Diana TEHNOLOGII, ISJ
Prof. Filiche Carmen Vaslui
; - Inspector scolar general
. ol ManaerElisabea adjunct 20.10.2022
# | vere Catescy [nspector scolar general
Prof. Andrei Teodor Huiban P } & b
adjunct r
4 | Aprobat Prof. Ana Cristiana Botan Inspector scolar general | 20.10.2022

//
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2. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale

NE: Scopul difuzarii Bumele ;i Pl‘ﬁllUlﬂﬁ]ﬁ/ Functia Data Semnatura
crt Compartimentul
1 | Aplicare Prof. Ana Cristiana Botan SPERior SEojar 22.10.2022 */\_J
general
. Prof, Mariana Elisabeta Inspector scolar 25.10.2022
2 | Aplicare G .
Citanescu general adjunct | -
3 | Aplicare Prof. Andrei Teodor Huiban Inspector §colar Sp=iiete
| general adjunct
2 - : . | Inspector scolar 25.10.2022 |
Curriculum si inspectie scolari entru monitorizarea
4 | Aplicare Prof. Monica Nicoleta P M -
% programelor privind
Mustitea : .
accesul la educatie
: . . . : 10. 1
Aplicare / Curriculum si inspectie scolari Inspectfn %c?la[ el Qralies
5 .o e o s ' pentru Invatdmant
Revizuire Prof. Ciulei Maria ; : ; ‘
profesional si tehnic b
; y - . Inspector scolar 01.11.2022 '
6 | Evidenta Prof. Monica Mocanu membru CCMI by
7

3. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii:

Nr. | Editia / revizia in Componenta Modalitatea de revizuire Data de la care se aplica
crt. cadrul editiei revizuiti prevederile editiei /
revizuirii editiei
1. 2. 3. 4.
2.1. Editia [ Consultare grup de lucru 23.12.2021
2.2. | Revizia l.1. - Consultare grup de lucru 20.10.2022
2.3. | Revizial.2 -

4. Scopul procedurii:

4.1. Scopul general

Prezenta procedurd stabileste etapele parcurse de cadrele didactice care sunt incadrate pe discipline din aria
curriculara - Tehnologii, din invatiméntul preuniversitar din judetul Vaslui, pentru avizarea ghidurilor
metodologice, softurilor educationale si a suporturilor de curs de catre inspectorul de specialitate si Consiliul
Consultativ pentru discipline din aria curriculardi TEHNOLOGII si asigurd existenta documentatiei adecvate
derularii activitatii de avizare a resurselor educationale (ghiduri metodice, softuri educationale si suporturi de
curs).

4.2. Scopuri specifice
. Stabilirea unui set de reguli care asigurd avizarea resurselor educationale (ghiduri metodice, softuri
educationale si suporturi de curs) elaborate de cadre didactice din judetul Vaslui pentru discipline din
aria curriculara TEHNOLOGII; -
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. Realizarea circuitului informational in vederea avizarii ghidurilor metodice, softurilor educationale

si a suporturilor de curs elaborate de cadre didactice din judetul Vaslui, pentru discipline din aria
curriculard TEHNOLOGII;

. Eficientizarea procesului de avizare a ghidurilor metodice, softurilor educationale si a suporturilor
de curs , elaborate de cadrele didactice din judetul Vaslui, de citre inspectorul scolar pentru invatamant
profesional si tehnic si consiliul consultativ pentru discipline tehnice, conform prevederilor legislative in

vigoare.

] Stabilirea documentatiei adecvate deruldrii activititii de avizare a ghidurilor metodice, softurilor
educationale si a suporturilor de curs.

. Stabilirea responsabilitafilor privind intocmirea si avizarea  ghidurilor metodice, softurilor

educationale si a suporturilor de curs.

5.Domeniul de aplicare al procedurii

Procedura se adreseazi: personalului didactic din invatamantul preuniversitar, care are in incadrare discipline
din aria curriculara Tehnologii, care realizeaza si propune spre avizare ghiduri metodice, softuri educationale si
suporturi de curs.

5.1 Lista principalelor activitiiti procedurale:
e Depunerea cererilor de avizare si transmiterea materialelor fizic sau electronic
* Respectarea etapelor previzute in prezenta proceduri
* Respectarea criteriilor de conformitate din grila de evaluare
e Verificarea si avizarea materialelor propuse spre avizare

6. DOCUMENTE de referinti

6.1. Legislatie nationald primari (legi, ordonante de urgenti)
- Legea nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6.2. Legislatie secundari (hotiriri de guvern, ordine)
* Hotararea Guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
54472001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

* Regulamentul cadru de organizare si functionare a unititilor de invitamant preuniversitar, aprobat prin
Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022;
* Legeanr.8 din 14 martie 1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe:

7. DEFINITII _SI ABREVIERI ALE TERMENILOR

Nr. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul respectiv
crt.
l. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitifii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului
respectiv
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2. Editie a unei | Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobati

proceduri si difuzata

3. Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau altele asemenea,

editiei dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edifii a procedurii
‘ operafionale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

4. Ghid metodic Defineste, la modul general, un set de principii, practici si proceduri apllcablle in
domeniul educatiei, cu aplicare in domeniul tehnic, descrie modul in care se
desfasoara o anumitd activitate.

3 Soft educational O imbinare a programirii pedagogice si a produsului informatic, orice produs
software care poate fi utilizat pe calculator si care reprezinta un subiect, o tema,
un experiment, o lectie, un curs, etc., fiind o alternativi fatd de metodele
educationale traditionale.

6. Suportul de curs Lucrare metodico-didactici de proiectare a continuturilor unei dlsmp!me de

invatamant/ modul pentru care nu exista manual sau pentru discipline noi (CDS
si/sau CDL).

Material (caiet de practicd) ce cuprinde informatii teoretice, fise de documentare
si de lucru, teste de evaluare si/sau activititi de formare de priceperi si deprinderi
ce vin in sprijinul profesorului si elevilor, in procesul dldaCt]C pentru
implementarea adecvata si eficientd a activitatilor practice.

Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt,
1, P.O. Procedura operationald
2. E Elaborare
3. \Y% Verificare
4, A Aprobare
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8. Descrierea procedurii

Prezenta procedurd reglementeaza cadrul general al aprobarii resurselor educationale ( ghiduri metodice, softuri
educationale si suporturi de curs) de citre inspectorul scolar pentru inviitimant profesional si tehnic si consiliul
consultativ pentru discipline tehnologice.

8.1 Schema de depunere — verificare - avizare

- depunerea si inregistrarea cererilor de avizare la secretariatul 1SJ Vaslui (Anexa 1)

- depunerea esurselor educationale (ghiduri metodice, softuri educationale si suporturi de curs), in format lectric
sau pe suport CD la sediul ISJ Vaslui an atentia inspectorului scolar pentru invdtdmant profesional si tehnic,
sau transmiterea in format electronic pe adresa de email a inspectorului scolar pentru invatamant profesional si
tehnic, insotite obligatoriu de datele de identificare (Anexa 2)

- verificarea materialelor ( ghidurilor metodice, softurilor educationale si suporturilor de curs) de citre comisia
de specialitate formatd din membri ai Consiliului consultativ pentru discipline tehnologice, coordonata de
inspectorul scolar pentru invatamantul profesional si tehnic, conform grilei de evaluare (Anexa 3)

- transmiterea rezultatului verificirii, insotit daca e cazul, de observatii §i recomandari si consemnarea avizului
pe materialul supus avizarii

- realizarea §i trimiterea adeveringelor, care atestd validarea resurselor aprobate (ghiduri metodice, softuri
educationale si suporturi de curs), catre cadrele didactice (Anexa 4).

8.2 Valorificarea rezultatelor activititii

» utilizarea resurselor educationale (ghidurilor metodice, softurilor educationale si suporturilor de curs) in
procesul de predare —invatare — evaluare

completarea dosarelor personale

completarea fondului de resurse educationale din bibliotecile scolare/centrele de documentare si informare
din unitatile de invitamant

completarea fondului de resurse educationale din bibliotecile scolare/centrele de documentare al Casei
Corpului Didactic Vaslui

A\

Y

9. Responsabilitifi si rispunderi in derularea procedurii operationale

Nr.ert | Compartimentul (postul)/actiunea | 1 1T I v
(operatiunea)

1 Consiliul consultativ Evaluare
Discipline tehnologice

2 Inspector Scolar General Aprobare

3 Inspector scolar pentru invitimant Avizare Arhivare
profesional si tehnic

10. Anexe
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Anexa 1 — Formular cerere de avizare

Doamna Inspector scolar general,

Subsemnata/Subsemnatul

cadru didactic la

. vd rog sa aprobati avizarea pentru

D Ghidul metodic, I:l Softul educational, [:, Suportul de curs

Cu titlul

Pentru disciplina/modulul

Clasa

Data Semnatura

Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui
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Anexa 2

Datele de identificare ale resursei educationale

pentru aprobare / avizare

3. Tipul de activitate didactica" ............ocoovmeoomvomreooo

4. FORMAIR Prezemtare®., o imimmsiiommmmeromsesmeomsesssssarsssessssssestressess

5. Disciplina / Modulul ............cocoovvooooo

6. Domeniul (Daca este CAZUl).........eovvvvvoeeeeeeeers oo
7. Nivelul de InvatAmant” ...

A T - S——————————

9. AULOTIi. oottt eoeeeeeeeeeeoeeoe e

Data Semnatura

|

tipurile de activitati didactice vizate (de ex.: activitati remediale, activitati pentru elevi cu cerinte educationale speciale, activititi
pentru clevi capabili de performanta ete), alte activitati care urmirese dezvoltarca competentelor cheie, multi / pluri disciplinare,
transdisciplinare etc

* se va preciza suportul fizic al resursei educationale (hdrtie / tipdrit, CD. DVD etc.);

* Gimnazial/liccal/inv. profesional

Anexa 3
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GRILA DE EVALUARE A RESURSEI EDUCATIONALE

[l GHID METODIC [] SOFT EDUCATIONAL [] SUPORT DE CURS

CRITERII DE EVALUARE PENTRU AVIZARE

DA

NU Recomandari

NU)

(se completeaza
criteriile evaluate cu

la

Structurarea si
organizarea
informatiilor

Exista Argument si Cuprins.

Contine teme care sd permita transferul
cunostintelor in viata cotidiana.

Contine fise de lucru, teste si / sau itemi
de evaluare si solutii de rezolvare (dupa
caz) sau descriptori de performanta
(dupa caz).

Corectitudinea
continutului stiintific

Continuturile stiintifice sunt corecte si
sunt adecvate particularititilor de varsta
ale elevilor si exigentelor didactice ale
disciplinei / modulului / domeniului

Modul de exprimare este corect si
coerent si se raporteazd la specificul
disciplinei / modulului /
domeniului/calificirii profesionale.

Usurinta in
utilizarea materialului

Valorificd  si  dezvoltda  achizitiile
anterioare ale elevilor,

Permite formarea de deprinderi si
abilitati corespunzitoare ciclului
curricular in care se afld elevii dupi caz.

Asigura relationarea cu alte domenii ale
cunoasterii,  deschiderea spre alte
discipline si domenii.

Permite invatarea activi prin: rezolvarea
de exercitii si probleme, teme de

reflectie, aplicatii etc.
ﬁcurajeazé gindirea creativa,
perspectivele comparative, spiritul critic
si flexibil (dupi caz).

cu DA

PROPUS SPRE AVIZARE*

*Se propune avizarea in conditiile in care se constatd 8 din cele zece criterii

DA

NU

Motivarea propunerii:

Evaluatori:

Semnatura

Numele si prenumele




