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Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operajionale

T
r::{ Scopul difuzirii Numele si prenumele Functia Data | Semnatura '_
I | Aplicare Prof. Cristiana BOTAN Inspector scolar 17.11.2017 ‘Z"' 74
general adjunct S e
2 [ Aplicare Prof. Gabriela PLACINTA Inspector general 17012017 | 7Ly ]
Inspector scolar
3 | Aplicare Prof. Olimpia TANASE dezvoltare resurse 17.11.2017 ‘QA\ _
) umane \ |
| Inspector colar A
4 | Aplicare Prof. Daniela LEFTER dezvoltare resurse  17.11.2017 | [ 1lpHN
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5 | Informare Prof. Cristinel POPA Director CCD 20.11.2017 m
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Art. 1. Prezenta procedura este elaborati in baza:

Legea nr. 1 / 2011, Legea Educatiei Nationale cu modificirile §i completirile ulterioare -
TITLUL IV- Statutul personalului didactic - capitolul I, Sectiunea a 2-a: Formarea inifiala si
continud

Metodica predarii specialitdfii conform programei pentru obtinerea definitivdrii postatd pe
site-ul MEN, portalul Definitivat

Programele gcolare in vigoare, ale disciplinei pentru care se face inscrierea la selecfie
OMECTS Nr. 5561/ 7 oct. 2011, cu modificdrile si completarile ulterioare produse de
O.M.EN. Nr. 3129/2013, O.M.E.N, Nr. 5397/2013, OM.E.N. Nr. 3240/26.03.2014, O.M.EN.
Nr. 5439/2015 si OMEN. Nr. 3367/23.02.2017- Numai confinuturile care se referd la
conditiile si activitatile de perfectionare a cadrelor didactice care intra sub organizarea
unitdtilor scolare, inspectoratului scolar si casa corpului didactic, mai pufin cele de la
nivelul centrelor de perfectionare din cadrul universitafilor - D.P.P.D. - uri)

OMECTS. Nr. 35547/06.0ct. 2011 privind Regulamentul de inspecfie a unitatilor de
invagamant preuniversitar - Numai CAPITOLUL Il- Sectiunea 5: Inspecfia de specialitate.
Scop. obiective, tipuri, etape; Secfiunea 6. Inspectia tematicd. Scop, obiective, tipuri, etape;
CAPITOLUL III. Competengele §i codul de conduitd al inspectorului

Ordin Nr. 4814/2017 din 31 august 2017 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare
si desfiisurare a examenului national de definitivare in invitamant

Ordin Nr. 4815/2017 din 31 august 2017 privind aprobarea Calendarului de organizare si
desfagurare a examenului national de definitivare in invétdmant in anul scolar 2017 — 2018
Adresa MEN nr. 39014/21.09.2017cu privire la selectia metodigtilor [$J/ISMB

Standardele Internajionale de Management /Control Intern;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin ORDIN nr.
5530 din 5 octombrie 2011 cu modificarile §i completirile ulterioare
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Art. 2.Acest program de formare continud se adreseazi cadrelor didactice (anexa 1) care fac parte din corpul
profesorilor metodisti ai inspectoratului scolar judetean pentru dezvoltarea competentelor specifice, conform
standardelor profesionale, avand ca efect imbunatatirea calititii inspectiei scolare.

Art. 3. Durata programului de formare este cuprinsa intre min. 16 ore conform prevederilor art. 2 al adresei
MEN Nr. 39014/21.09.2017 si max. 24 ore, maxim stabilit de comun acord cu inspectorii de specialitate in
functie de problematica identificata.

Art. 4. Activititile organizate si desfasurate in cadrul acestui program de formare vizeaza conform tematicii
(anexa 2):
- asigurarea calititii inspectiei scolare i a activititii profesorilor metodigti prin utilizarea unor tehnici
adecvate de evaluare a proiectirii. organizarii §i desfasurarii unui demers didactic eficient;
- formarea de competente de organizare, indrumare si control pentru buna desfasurare a inspectiei
scolare, a activititilor metodico-gtiintifice etc;
- respectarea principiilor de eticd profesionala si adoptarea unui comportament psiho-social adecvat. in
scopul realizirii unei comuniciri eficiente intre cadrul didactic inspectat si metodist respectand Codul
de conduita al metodistului (anexa 3);
- indrumarea/monitorizarea cadrelor didactice pentru asigurarea unui proces educational de calitate in
domeniul specialititii §i a atingerii standardelor educationale de citre elevi:
- asigurarea coerentei desfasurdrii inspectiei scolare si elaborarea raportului scris de inspectie intr-o
structurd unitard pentru toate specialitatile, cu particularitatile specifice domeniului, in concordanta cu
prevederile metodologice.

Art. 5. Cursurile de formare a cadrelor didactice care fac parte din corpul metodistilor Inspectoratului $colar
Judetean Vaslui vor fi organizate si desfasurate de citre Casa Corpului Didactic Vaslui dupa formularul din
anexa 4.

Art. 6.Pentru a participa la cursul de formare cadrele didactice trebuie sa depund la secretariatul Casei
Corpului Didactic Vaslui o cerere de inscriere la curs $i documentele solicitate conform formularului din
anexa 5.

Art. 7. Evaluarea programului de formare consta in prezentarea, de catre fiecare participant. a unui portofoliu
al carui continut este cuprins in anexa 6.

Art. 8. La finalizarea cursului, participantii vor primi adeverintd de participare la programul de formare
conform anexei 7.

Dispozitii finale

Art.9. Programul de formare al profesorilor metodisti va fi organizat si desfasurat de catre Casa Corpului
Didactic Vaslui, anual, la solicitarea Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui, dupa finalizarea selectiei corpului
profesorilor metodisti pentru anul in curs si dupa emiterea deciziei de numire a profesorilor metodisti de ctre
inspectorul scolar general al inspectoratului scolar judetean.

Art.10. Anexele, in numiir de 1 la 7, fac parte din prezenta proceduri.
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Anexa 1

LISTA CADRELOR DIDACTICE ADMISE LA SELECTIA METODISTILOR
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN VASLUI
PARTICIPANTE LA PROGRAMUL DE FORMARE CONTINUA
A PROFESORILOR METODISTI PENTRU ANUL SCOLAR 2017-2018

Nr. Numele si prenumele Unitatea de Gradul Specialitates Ohbs. ’
Crt. cadrului didactic invitimint didaetic Pee e
Inspector scolar general,

Prof. Gabriela Placinta
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Anexa 2

CONTINUTUL TEMATIC AL PROGRAMUL DE FORMARE PENTRU PROFESORII METODISTI

Responsabilititile si atributiile cadrelor didactice selectate in corpul profesorilor metodisti ai
Inspectoratulm Scolar Judetean Vaslui pentru anul scolar 2017-2018

Participa, in baza delegatiei primite, la inspectiile de specialitate. inspectii generale, inspectii tematice
sau la solutionarea unor petitii sau sesiziri, la solicitarea Inspectoratului Scolar Judetean.

Realizeaza inspectiile curente si speciale pentru obtinerea gradelor didactice, in conformitate cu
planificarea Inspectoratul $colar Judetean Vaslui §i in baza delegatiei emise de ciitre inspectorul
scolar general, respectand Codul de conduita al metodistului;

Cunoaste si aplicd Legea nr.1 / 2011, Legea Educatiei Nationale cu modificarile si completarile
ulterioare - TITLUL IV- Statutul personalului didactic - capitolul I, Sectiunea a 2-a: Formarea initiala
si continud;

Elaboreazi raportului scris de inspectie privind acordarea definitivarii in invafamant si a gradelor
didactice conform anexelor previizute in Ordin Nr. 4814/2017 din 31 august 2017/ OM.E.C.T.S. Nr.
$561/ 7 oct. 2011 cu completérile si modificérile ulterioare;

Consiliaza cadrele didactice, in vederea inspectiei [a clasa;

Participi la organizarea si desfasurarea concursurilor la nivelul judetului;

Se implica in activitatile desfagurate la nivelul judetului, la solicitarea inspectorului de specialitate;
Tine permanent legatura cu inspectorul scolar de specialitate, pe probleme de organizare si
desfasurare a activitatilor metodico-stiintifice/ de formare continua:

Se implica in activitatile organizate de CCD, participand sau propunand activititi metodico-stiintifice;
Metodistul trebuie si defini aptitudinile necesare pentru a putea s indeplineasca cerintele legate de
aceastd ocupatie: atenfie, indemanare, corectitudine, spirit de echipa, putere de analiza si decizie,
adaptabilitate la situatii noi. rezistenta la factori de stres etc.:

Face parte din comisii la nivel local/judetean/national, la propunerea inspectorului scolar pentru
fiecare specialitate/domeniu, cu avizul Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean;
Disemineazi, in zona arondatd, toate informatiile ce vizeazad specialitatea/domeniul, primite de la
Inspectoratul Scolar Judetean:

Elaboreazi, cu avizul inspectorului scolar pentru fiecare specialitate/domeniu. calendarul
intalnirilor/activitatilor metodice pe zona de responsabilitate;

Informeazi periodic cadrele didactice despre desfasurarea activitafii stiintifico-metodice in zona
arondata §i rispunde, dupd caz, impreund cu inspectorul scolar pentru fiecare specialitate, de
organizarea in bune condi{ii a etapelor din Calendarul concursurilor, olimpiadelor si competitiilor
scolare pe discipline;

informeaza Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui despre organizarea/desfasurarea unor concursuri in
afara calendarului oficial al Ministerului Educatiei Nationale, respectiv al inspectoratului scolar.
precum si despre modul in care s-au desfasurat:

Centralizeaza §i raporteazii, in termenele stabilite, toate datele necesare pentru situatiile/rapoartele
solicitate de catre Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui.

Responsabilitdtile 5i atribufiile inspectorilor ycolari pentru dezvoltarea resurse iumane:

= Monitorizeazi activitatea metodistilor;
*  Evalueazi annual activitatea metodistilor ;
= [nformeaza permanent noutitile aparute.
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Anexa 3

CODUL DE CONDUITA AL METODISTULUI

Consideratii generale

» Codul de eticA promoveazad valori morale, precum: autonomia personald, dreptatea si echitatea,
meritul, profesionalismul, onestitatea $i corectitudinea, transparenta si obicctivitatea, respectul §i
toleranta, responsabilitatea. integritatea in acord cu normele obligatorii stabilite in acte normative la
nivel national.

» Prezentul cod reglementeazi principiile si normele fundamentale de conduiti profesionald dupa care
isi desfiisoara activitatea tofi metodistii Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui.

» Normele prezentului cod sunt obligatorii pentru toti metodistii aprobati de Inspectoratul Scolar
Judetean Vaslui.

Art. 1 Metodistii Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui, cadre didactice cu experienta. si o buna pregatire
metodica si de specialitate au obligajia de a cunoagte si respecta prevederile Regulamentului de Inspectie
Scolard, aspectele metodologice specifice disciplinei in exercitarea tuturor activititilor de inspectie,

Art. 2 Metodistii au dreptul de a intra in unitatea de invajimant, in baza delegatiei primite din partea
Inspectoratului Scolar Judetean Vaslui, pentru evaluarea/monitorizarea activitifii instructiv-educative si
manageriale, in orice moment al desfasurérii programului de lucru al unititii de invatamant, faré sa perturbe
desfasurarea normald a procesului educational.

Art. 3 Metodistii vor informa, dupd caz, cadrele dicatice, elevii/prescolarii, paringii, personalul
auxiliar/nedidactic, sefii de catedre/comisii metodice, membrii Consiliului de administratie, partenerii sociali,

sponsori etc., in legaturd cu scopul inspectiei si modul in care vor fi implicati in acest proces.

Art. 4 Metodistii trebuie sd evalueze obiectiv i complet toate aspectele relevante ale activitatii din scoala.
Observatiile si recomandarile facute trebuie sa fie rezultatul unei argumentari riguroase bazate pe evidente la
clasa 5i pe documente.

Art. § Metodistii trebuie si arate respect si consideratie fafd de cadrele didactice, elevi, paringi si tot
personalul scolii. sd ia in considerare toate aspectele pe care acestia le ridica.

Art. 6 Metodistii nu vor interveni pe parcursul lectiei decat daca observa ca cel inspectat pune in pericol
viata, sanatatea elevilor/prescolarilor, a lui sau a asistentei.

Art. 7 Metodistii trebuie sa-si deruleze activitatea de inspectie independent de orice influenta exterioara.

Art. 8 Metodistii trebuie sa dovedeasca integritate in toatd activitatea de inspectie. si dovedeasca echilibru si
demnitate, sa urmareasca crearea unei atmosfere colegiale de lucru.

Art. 9 Este interzisa acceptarea de foloase materiale, cadouri, servicii sau orice alt tip de favoruri.
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Art. 10 Toate aspectele semnalate intr-o institutie de educatie, la 0 anumitd disciplind trebuie comunicate
persoanelor in cauzi, conducerii gcolii §i consemnate in raportul final in mod obiectiv si profesionist.

Art. 11 Toate informatiile cu privire la cadre didactice, elevi, institutia scolard sunt confidentiale.
Dispozitii finale

» Inspectoratul Scolar Judetean Vaslui va urmari respectarea prevederilor prezentului Cod de etica
pentru metodisti $i va inijia masuri corective, daca va fi cazul.
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Anexa 4
Structura si modul de organizare si desfisurare
a programului de formare pentru profesorii metodisti

1.Criterii curriculare

Denumirea programului Program formare profesori metodisti
Public-{inta vizat Profesori metodisti si alte cadre didactice
Justificare ( necesitate, utilitate ) Instruirea participantilor cu privire la:
- responsabilitatile si atributiile cadrelor didactice selectate in
corpul profesorilor metodisti ai inspectoratului scolar;
- prevederilor codului de conduitd a profesorului merodist.
Durata (numar total de ore min 16 ore — max. 24 ore
formare)
Curriculum-ul programului de formare

competente vizate -insusirea si aplicarea legislatiei specifice
- responsabilitajile si atributiile profesorilor metodisti
- cunoasterea §i respectarea codului de conduita a profesorului
metodist
-perfectionarea activitatii proprii :
- participarea la inspectiile de specialitate, inspectii generale, inspectii |
con{inuturi prezentate tematice sau la solutionarea unor petitii sau sesizan: i
- efectuarea inspectiilor curente si speciale pentru obtinerea gradelor
didactice;
- elaborarea raportului scris de inspectie privind acordarea
definitivdrii in invajamant §i a gradelor didactice conform anexelor
prevazute in Ordin Nr. 4814/2017 din 31 august 2017/ O.M.E.C.T S,
Nr. 5561/ 7 oct. 2011 cu completarile si modificarile ulterioare;
- consilierea cadrelor didactice, in vederea efectuanii inspectiei la
clasa;
- participarea la organizarea si desfisurarea concursurilor la nivel
Jjudetean sau a altor activitatile desfasurate la nivelul judetului. la
solicitarea inspectorului de specialitate;
- dezvoltarea aptitudinilor necesare pentru a putea indeplini cerinjele
legate de aceastd ocupatie: atentie. indemanare. corectitudine, spirit
de echipa, putere de analiza si decizie, adaptabilitate la situatii noi.
rezistenta la factori de stres.
Evaluare finala - 2 ore
calendarul programului An scolar 2017-2018 conform calendarului avizat MEN

Modalitdti de evaluare a Prezentarea in sedintd publica a portofoliului profesorului metodist.
cursantilor

2. Resurse umane
Formatori implicati Prof. Olimpia Tanase

Prof . Daniela Lefter

PO c s s s iaasis Inspector de specialitate |
3. Criterii economice El
Numar de cursanti planificati 25 cursanti/grupé
Coordonator de program,
Prof. Cristinel Popa
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Anexa 5

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN VASLLUI
* CASA CORPULUI DIDACTIC *

Strada Stefan cel Mare, ar, 37, Vaslui, Cod 730178 g gabni A5 o
Telef on: 0238317279 g; MUSISTERVL EDUT AT =ATlIon ALt
Fan : 0335/419048 - 5

e-mail; codvea yahoo.com, cedacedvasioir
httpzwww . codvastud.ro

FORMULAR DE INSCRIERE
LA CURSURILE DE FORMARE CONTINUA
PENTRU ANUL SCOLAR 2017 - 2018

Se aproba.
Director CCD Vaslui
prof. Cristinel Popa

DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul(a) o
CN.P. 0000000000000, avand functia de inspector |, director , director adjunct | educatoare
invatator , profesor gimnaziu , profesor liceu , maistru instructor . personal didact ic auxiliar . cu

specialitatea (de pe diploma de absolvire) titular | detasat
.suplinitor  la
localitatea/comuna judetul . va rog sa-mi aprobati inscrierea la

cursul de formare continui

Adresa e-mail:
Telefon scoala acasa mobil

Data Semnatura

Director,
(semnatura, stampila)

* Pentru cursurile acreditate de C.N.F.P.L.P. anexati la acest formular urmatoarele acte:
I. Copie dupa Diploma de studii/licenta (autentificata de direcior):

2. Copie dupa CUBI (awtentificata de director);

3. Copie dupa Cert ificatul de nastere (autentificata de director);

4. Copie dupa Cert ificatul de casatorie (daca este cazul) (awtentificata de director);

5. Adeverinta de la unitatea scolara din care sa rezult e incadrarea/functia ocupata;

6. Dosar cu sina.
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a)
b)
c)
d)
e)

£)

i)
J)

k)

Anexa 6

CONTINUTUL PORTOFOLIULUI PROFESORULUI METODIST

Decizia Inspectoratului $Scolar Judetean Vaslui de numire ;
CV-ul:

Fisa postului:

Fisa de autoevaluare;

Incadrarea personalului didactic;

Graficul si tematica inspectiei de specialitate;

Repartizarea inspectiilor speciale:

Raport privind starea invatimantului la specialitate:

Copie a documentelor de inspectie:

Modele de documente de planificare si proiecte didactice la nivelul invatimaéntului
primar, gimnazial si liceal, dupi caz;

Legi. ordine, note ale MEN privind inva{dmantul preuniversitar.

10
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Anexa 7
Model adeverin{a care atestd participarea la programul de formare

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN VASLLI
S CASA CORPULUI DIDACTIC =

Strada Stefan cel Mare, ar. 37, Vastui, Cod 730178 = . —_
Telef on: 0238317279 MINISTEREUE EBVEA TR D1
Fax : 0335419048

c-mail: codvs a yvahow.com, cod'a codvashui s
hitp:iimww cedvnslutre

ADEVERINTA

Se adevereste ca d-Vd-mna ... incadrat(a) la

........................ judet ......................_ in functia
............................. specialitatea ............................... a urmat programul de formare continua —
Program de formare pentru profesorii metodisti, organizat de Casa Corpului Didactic Vaslui. in perioada
.......................... cu durata de 24 ore.
Competente generale dobandite:

- insusirea §i aplicarea legislatiei specifice privind inspectia scolard

- responsabilitdtile si atributiile profesorilor metodisti

- cunoasterea §i respectarea codului de conduita a profesorului metodist

S-a eliberat prezenta adeverinta pentru ca titularul sa se bucure de toate drepturile prevazute de lege.

Director,
(semnatura, stampila)



