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Nr. 28701 / 16.06.2025

Aprob,

Pregedinte Comisie nationald de monitorizare a
comcursului pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate in inviigimantul
preuniversitar, sesiunea 2023,

SECRETAR DE STAT,

PROCEDURA !

privind desfisurarea probei serise, sigilarea si securizarea lueriirilor sena dig

concursului nafional pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacanfef
invithméantul preuniversitar, sesiunea 2025

1. Dispozifii generale

Art. 1 (1) Prezenta Procedurd reglementeard modalitdile de desfisurare a probei scrise,
gsigilare gi securizare a lucririlor serise din cadrul concursului najional pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate in invA{imintul preuniversitar, sesiunca 2025, denumit in
continuare concurs national,

{2) Procedura este elaboratd cu respectarca prevedenlor Metodologiei - cadm privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invatiméntul preuniversitar in anul scolar
2025-2026, aprobati prin Ordinul ministrului educaiei nr. 74952024, prevederilor Ordinului
ministrului interimar al educatiel s cercetarii nr, 4067/2025 privind numirea si atribufiile Comisiel
najionale de monitorizare a concursului national pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate in invatdmédntul preuniversilar, sesiunea 2025, precum i a atribufiilor ce revin
directiilor generale/directiilor din cadrul Ministerului Educatiei §i Cercetirii, Centrului National
pentru Curriculum s1 Evaluare si inspectoratelor scolare In coordonarea, monitorizarea, organizarea
si desfasurarea concursului national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor declarale
vacante/rezervate in Tnvijdmdntul preuniversitar 51 a examenului nafional de defimtivare in
inviigimintul preuniversitar, sesiunile anulvi 2025, aprobate prin ordin al ministrului al educatiei si
cercelfrii.

Art. 2 (1) In sensul prezentei Procedur:

a) prin aplicafia Titularizare 2025 se injelege aplicatia informaticd prin intermediul céreia
sunt gestionate datele privind posturile didactice de predare/catedrele vacante/rezervate din unitifile
de invijimént preuniversitar, datele de inscriere ale candidatilor la concursul nagional, rezultatele Ja
probele din cadrul concursului objinute de candidatii inscrigi §i repartizarea candidatilor pe posturi
didactice de predare/catedre vacanle rezervate:
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b} prin platforma destinati evaluiirii digitalizate a luerdrilor serise in cadrul eoncursului
nafional se injelege aplicajia informaticd in care se incarca lucririle scanate color si prin intermediul
crela se asigurd evalvareareevaluarea luerfrilor scrise, denumitd in continuare platformi de
evaluare,

{2) In sensul prezentei Procedun, se definese urmitorii termeni:

a) foaic tipizati — coald de hirtic de format A3 preimprimatd cu elementele necesare
identificirii destinafiei - concurs national, cu detaliile specifice si cu posibilitatea de personalizare,
de sigilare st de securizare.

k) borderou de predare a lucririlor serise - document, prezentat in anexa nr. 1 a prezentei
Proceduri, care se completeazi dupd predarea, scanarea §i Tncfircarea lecririlor scrise In platforma de
evaluare, in prezenta responsabilului de sald 51 a candidatulug;

(3) Prezenta procedurd reglementeazd urmitoarcle cateporn de activitdi:

a) desffsurarea probei serise din cadrul concursului nafional la data prevazutd in Calendarul
mobilitafii pEiHTnEI.IulU1 didactic de predare din invijamiantul preuniversitar pentru anul scolar 2025-
2026, denumit in continuare Calendar;

b} modalitifile de sigilare si securizare a lucriinilor serise;

¢} completarea borderoului de predare a lucrdrilor;

d} utilizarea platformei de evaluare la nivel judejean/nivelul municipiului Bucuresti si la
nivelul centrelor de concurs, conform ghidurilor utilizatorilos,

Art., 3 (1) Comisia judeteanifa municipiului Bucuresti de organizare si desf@surare a
concursului si comisiile din centrele de concurs, care funcfioneazdi in baza Metodologiei-cadm
aprobatd prin Ordinul mimistrulu educapier nr. 7495/2024, sunt responsabile de aplicarea 51 de
respectarea prevederilor prezentel Procedur,

(2) Comisia judejeand’a munitipiului BLH.‘.LLt‘-Eﬂi de [rrg;mi;mn: 51 desfisurare a concursului
identifichd profesorii asistenii desemnati pentru utilizarea platformei de evaluare la nivelul slilor de
concurs i realizeazil instroiri, privind aspectele tehnice pentru utilizarea platformei, cu acegtia.

Art. 4 (1) Pind la data de 7 iulie 2025 se constituie, prin decizie a inspectorului scolar general,
comisiile din centrele de concurs.

{2} Pregedintele comisiei judefene/a municipiului Bucuresti de organizare si desfiisurare a
concursului desemmeazd informaticianul responsahil cu gestionarea platformei de evaluare la nivel
Jjudetean, de reguld persoana responsabild cu activitatea de comunicalii virtuale. Pentru municipiul
Bucuresti se desemneazd cite un informatician responsabil cu gestionarea platformei de evaluare la
nivel de sector.

(3) Informaticienii responsabili cu gestionarea platformei de evaluare la nivel de judet/sector
verificd in platforma de evaluare candidafii Inscrigi pe centre de concurs si incarcd in platformé
operatorii pentru fiecare centru de concurs,

(4) in pericada 7-10 iulie 2025, operatorii din céntrele de concurs pregitesc si incarca in
platforma de evaluare: shlile de concurs, repartizarea candidatilor In fiecare sala de concurs si
profesorii asistenfi desemnati pentru scanarea lucrdrilor scnse ale candidagilor din sala de concurs,
precum si pentru accesarea si utilizarea platformei de evaluare,
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(5 Profesorii asistenii desemnati pentru utilizarea platformei de evalvare la nivelul sililor de
concurs declard in scris ¢d vor respects strict prevederile prezentei Proceduri i instructiunile
previzute in ghidul de wilizare.

Art. 5 (1) In data de 11 iulie 2023, la avizierul fiecarui centru de concurs se afiseazd lista
candidatilor inscrigi pentru sustinerea lueririi scrise, precum $i repartizarea acestora pe sali. Pe uga
fiecdrei sili de concurs se afiscazd instrucfiunile previzute in anexa nr. 2 gi tabelele nominale
cuprinzind candidafii repartizafi Tn respectiva sald, numéarul fisei de inscriere la concurs si disciplina
la care susfin proba serisa in cadrul eoncursului, conform modelelor prevazute in anexa nr. 3 §i anexa
nr. 3 bis. La avizierul fiecirui centru de concurs si pe usa fiecarei sili de concurs se afigeazi §i
informatiile privind depunerea’transmiterea si inregistrarea contestafiilor la inspectoratele yeolare,
astlel:

a) in data de 22 julie 2025 contestafiile se depun, in scris, pani la ora 21:00);

b) in data de 23 julie 2025 contestatiile se depumn, in scris, pini la ora 12:00.

Transmiterea contestatiilor la inspectoratele scolare se poate realiza si electronic (scanat),
prin postd clectronicd, in data de 22 julie 2025 si in data de 23 julie 2025 pini la ora 12:00.

(2) In contestajie candidatul precizeazi urmitoarele informatii: fudeful, numdrul fisei de
inseriere la concurs, numdrul §i denwmivea cemrului de concurs, mumele, inipiala’tnifialele
prenumelui tarilu, prevumele, codul mameric personal, discipling la care o sustinug proba scrisd in
cadrud concursului §i nota comtesteid, adresa de e-mail, numdral de telefon §i denumirea uneia dinire
institufiiledmiraile de Invdidmdnt absolvite,

Contestatia la proba scrisa se depune la inspectoratul scolar, personal de ciire candidat sau
prin impulernicit, acesta din urmii prezentind procura notariali in original,

Candidatul anexeazd la contestatia depusi/transmisa la inspectoratul seolar i o cople a
buletinului de identitate/cirtii de identitate. Nu pot fi contestate lucrdrile scrise ale altor
candidaii.

(3} In ficcare sald de concurs se recomandd s fie repartizaji, de reguld, 15-20 de

candidati/sald, care sustin concursul la cel pufin doud discipline diferite.

(4} In toate sdlile de multiplicare a subiectelor, in toate silile de concurs si in silile in care isi
desfisoard activitalea comisia de concurs se instaleazdi camere sudio-video de supraveghere,
functionale. Supravegherea audio-video in centrele de concurs se realizeazi conform prevederilor
Procedurii operaionale nr, 28616/16.06.2025 privind activitates de supraveghere audio-video, prin
intermediul sistemelor de supraveghere audio-video, in unitdjile scolare din sistemul nafional de
invagamdant, pe perioada desfigurdirii probelor gi activitafilor specifice din cadrul examenului nafional
pentru  definitivare in  invifimdnt s al concursului najional de ocupare a  postunlor
didactice/catedrelor declarate vacante/rezervate In invifimintul preuniversitar, sesiunea 2025,
Fiecare sald de concurs se doteazd cu scaner conectat la caleulatorlaptop. In fiecare sala de concurs
se asigurd acces la internet.

(5) Presedintele comisiel din centrul de concurs are obligajia de a verifica, in ziua
premergitoare zilei susfinerii probei scrise, dacd stampila si tugul utilizat pentru stampila, precum si
dimensiunile etichetelor autocolante pentru sigilarea lucrrilor serise respectd modelul previzut n
anexa or. 4. In situatia in care stampila i tusul nu corespund cu modelul din prezenta Procedurd,
presedintele comisiei din centrul de concurs informeazi imediat presedintele comisiei judefene/a
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municipivlui Bucuresti de organizare si desfisurare a concursului, care are obligajia remedierii
gituatiei.

() in data de 15 iulie 2025, anterior inceperii probei scrise, presedintele comisiel din centrul
de concurs instruieste profesorii asistenti, responsabilii de sali si profesorii asisten(i desemnali pentra
utilizarea platformei de evaluare la nivelul sililor de concurs cu privire la aphearea i respectaren
prevederilor prezentei Proceduri. Repartizarea in sali a profesorilor asistenti se realizensi, conform
unei procedurl propril, luind in considerare ci acegtia trebuie sd aibd specializan diferite de cea a
candidatilor din silile de concurs.

IL. Desfisurares probei scrise

Art, 6 (1) Dupd desciircarea subiectelor transmise de C.N.C.E., presedintele comisiel din
centrul de concurs verificd dacd informaticianul a descircat si a tipéinit toate subiectele necesare pentru
toate disciplinele arondate centrului de concurs.

{2) Membrii comisiel din centrul de concurs realizeszé multiplicarea subiectelor In numéar
egal cu numdrul de candidagi 5i le introduc in plicuri sigilate pe care se aplich stampila circulard cu
diametrul de 35 mm ,Concurs de ocupare a posturilor didactice” (anexa nr. 4).

{3) Accesnl candidatilor in centrele de concurs este permis péing la ora 8.00. Transmiferea
plicurilor sigilate cu subiecte in salile de concurs se realizeaza de clitre pregedinte i secretarul
comisiel din centrul de concurs sau de membrii desemnaji de presedintele comisiei din centrul de
concurs, astfel incéit la ora 9:00 acestea 5a fie desfcute Tn prezenta candidagilor.

(4) Candidajii au obligafia de a redacta lucrarea scrish pe foile tipizate, in chenar, cu cemeald
sau pix de culoare albastrd; desenelefgraficele se pot realiza si cu creion negra. Este interzisa
utilizarea instrumentelor de seris (stilou, pix) a cdror cemeald se poate sterge. Candidafii care doresc
si corectese o greseald taie fiecare rind din pasajul gresit cu o linie orizontald, iar schemele/desenele
cu o linie oblica.

Pe foaia tipizatd, candidafii completeazd;, cu majuscule, denumirea disciplinei de
concurs, copiind formularea din subieetul primit.

(5} Inserierea numelui candidagilor sau 1 altor nume proprii (inclusiv denumiri de
unitafi de invatimiant) care nu au legiturd cu cerintele subiectului in afara spatinlui care se
sigileazii, precum si orice alte semne distinctive pe foile tipizate, destinate lucririlor scrise,
determind anularea lucriirilor scrise.

{(6) Pe parcursul desfsurfinii probel scrise se asigurd supravegherea fiecdrei sili de catre 3
profesori asisten}i, Unul dintre profesorii asistenti este desemnat responsabil de sald, iar unul dintre
profesorii asistenfi va fi desemnat pentru scanarca lucririlor scrise ale candidatilor din sala de
concurs, precum s pentru accesarea si utilizarea platformei de evalvare in vederca efectudrii
urmitoarelor operafiuni:

a) marcarea in platforma a candidatilor absenti, retragi, eliminali §i a candidafilor cirora li se
anuleazd lucrdrile scrise in centrul de concurs;

b} incArcarea in platformd a luerdrilor scrise scanate color,

¢) marcarea in platforma pentru fiecare lucrare scris scanatd a numarului de pagini i limba
in care este redactatd lucrarea,
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(7) Candidatii si profesorii asistenfi nu pot avea asupra lor, in sala de concurs, obiecte sau
materiale din urmdtoarele categorii: genti, posete, ziare, reviste, ciinfi, caiete, mijloace electronice de
caleul, telefoane mobile sau orice alte dispozitive/mijloace eare intermediaza/faciliteaza comunicarea
la distantd, precum si alte obiecte/materiale a cror utilizare afecteaza desfagurarea concursului in
condifii de legalitate, cchitate i obiectivitate. Candidafii pot avea dictionare pentru disciplinele [atind
sau greacd veche (elind) i planurile de conturi pentru disciplina , economic, administrativ, pogta”,
Materialele sifsau obiectele nepermise vor fi depuse in sala de depozitave a obiectelor personale,
inainte de intrarea in sala de concurs. Profesorii asistenfi desemmnali pentru scanarea lucrdrilor scrise
si pentru utilizarea platformei de evaluare pot utiliza telefonul mobil doar pentru accesarea platformel
de evaluare.

(8) In intervalul orar 8.00-9.00, respomsabilii de sala:

a) verifich identitates eandidatilor pe bazi de buletin de identitate/carte de idenfitate/
carte de identitate provizorie, pasaport sau, in mod excepfional, pe baza permisului de
conducere san a cirtii de alegitor;

b) efectueari instructajul candidatilor privind:

b.1) modul de redactare a lucririi scrise;

h.2) modul de completare a disciplinei de concurs pe foaia tipizatd;

.3} modul de completare a datelor de identificare in spatiul dedicat care se sigileazd:
b.4) modul de corectare, de cétre candidati, a gregelilor;

b.5) modul in care se¢ sigileazi §i se securizeazi lucrarea serisd;

b.6) modul in care se realizeazd numerotarea paginilor scrise;

b.7) conditiile in care candidaii se pot retrage de la proba serisd;

b.8) situagiile in care candidatii pot fi eliminai;

b.9) situafiile in care lucrdrile serise pot fi anulate,

(%) Candidatii care nu sunt prezenti in sald in momentul deschiderii plicului cu subiecte pierd
dreptul de a mai susjine proba scrisé.

(10} Din momentul deschiderii plicului cu subiecte, niciun candidat nu mai poate intra sau
pirdisi sala, decdt dacll predd lucrares, subiectul primit, ciomele si semneazi de predare. fn cazuri
exceptionale, daca un candidat solicith parisirea temporard a silii, el este insofit obligatoriu de unul
dintre profesorii asistenti pind Ia reveniren Tn sala de concurs. In aceastd situafic, timpul alocat
rezolviri subicctelor nu se prelungeste,

{11) Dupa inménarea subiectelor candidagilor, un membre al comisiel din centrul de concurs,
insolit de presedintele sau secretarul acestel comisii, verifics daca i candidatii au primit subicctul
corespurzitor disciplinel de concurs la care s-au inscris, precum §i prezenfa candidatilor i
marcarca candidatilor absenti in platforma de evaluare.

(12} In timpul desfisurdrii probei, responsabilul de sali 51 ceilalji profesori asistenti nu discutd
intre ei si nu rezolvi subiectele. Unul dintre cei trei supraveghetori se ageazd in faja clasei, iar altul
in spatele clasei 5i nu au alte preccupdri decit supravegherea candidatilor.

(13) Profesorii asistenfi care furnizeazd solufii ale sublectelor de concurs, falsificd lucrari,
tolereaza actiuni sau intenfii de fraudd ale candidailor, piirisesc nejustificat sala de concurs sau
manifestd neglijenid n indeplinirea atribufiilor, rispund disciplinar, civil sau penal, in functie de
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pravitatea faptel, cu aplicarca legislatici corespunzatoare, In aceste situatii, profesorii asistenti nu
beneficiazfi de drepturile salariale aferente activitilii presiate stabilite prin ordin al ministrului
educatiei. Prevederile prezentului alineat se aplich si presedintelui, sceretarului, informaticianubud,
responsabilului cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-video, precum si
orichrui membru al comisiel de concurs dacd furnizeaza solufii ale subiectelor de concurs, falsificd
luerdri, tolereaza actiuni sau inten}ii de frauda ale candidatilor san manifesta neglijeny in indeplinirea
atribufiilor.

(14} Candidatii care in timpul desfisuriirii probei serise sunt surpringi copiind, transmigéind
solufii cu privire la subiecte sau aviind asupra lor materiale nepermise, din categoria celor menfionate
la alin. {7) sau compatibile cu acelea, chiar dacd nu le utilizeaza in momentul in care sunt depistafi,
sunt eliminafi din examen pentru tentativa de fraudd, prin decizie motivatd a pregedintelui comisiei
din centrul de concurs, situatie in care profesorii asistenyi care asigurd supravegherea sau membii
comisiei din centrul de concurs incheie un proces-verbal. Aceeasi misurd sc aplich § pentru orice
altd tentativa de frauda. Candidatilor eliminati din concurs pentru fraud3 sau tentativa de frauda i se
aplica prevederile art. 73 alin. (4) din Metodologia-cadru aprobat prin Ordinul ministrului educafici
nr. 7495/2024.

(15) Candidatii care din motive de sandtate sum obligati s3 plriseascd sala de concurs pot
solicita anularea lucririi. In aceastd situafie se inchele un proces-verbal semnat de responsabilul de
sald si profesorii asistenti.

(16) Candidatii care renunid din proprie initiativa la concurs pot selicita anularea lueririi, pe
baza unei declarafii, s pot parisi sala dupd cel pufin dous ore de la deschiderea plicului ce subiecte.

{17} In situatiile de la alin. (15} si (16) lucrdrile serise nu sunt se incarcd in platforma de
evaluare, implicit nu se evalueazd, iar in statistici candidatii respectivi se raporteazi retragi.
Candidafii nu au dreptul de a parisi salile de concurs avind asupra lor subiecte de concurs, foi
tipizate san ciorne. Pe parcursul desfisuririi probei scrise profesorul asistent din sala de concurs,
desemnat pentru accesarea $i utilizarea platformei de evaluare, marcheaza in platformé candidatii
retrasi gi eliminati, conform precizirilor transmise de Ministerul Educaliei i Cercetirii,

(18) Candidatii sigileazi lucrarile scrise, in_prezenta responsabilului de sali, dupd care
se aplicd stampila circulard cu diametrul de 35 mm  Concurs de ocupare a posturilor didactice™
(anexa nr, 4) si semndiura pregedintelui comisied realizata cu cerneald sau pix de culoare albastra.
Sigilarea si securizarea lucririlor scrise se realizeazl conform prezentei Proceduri (anexa nr. 5),

(19) Pe prima pagind a filei 1 a foil tipizate candidajii completeaz doar spaiile dedicate,
respectiv disciplina, coljul din dreapta sus cu datele personale 5i numérul figei de concurs, far fn coljul
din dreapta jos se compleleazi numdrul paginii conform alin. (20). La expirarea timpului acordat
pentru redactarea lucririi serise, candidatii predau luerfirile in faza in care se afli.

{207 Dupd ce finalizeazd redactarea locrani, ficcare candidat numeroteazi foile de concurs,
numai cu cifre arabe, in partea de jos a paginii, in coliul din dreapta, in spatiul dedicat, indicind
pagina curentd §i numdrul total de pagini scrise, de exemplu sub forma 3/5, pentru pagina a treia, in
situafia in care candidatul a scris in total 5 (cinei) pagini, Se numeroieazi loate paginile pe care
candidatul a seris, inclusiv prima pagind, precum si cele pe care sunt scrise doar citeva rinduri, pariea
nescrisd fiind baratd de cditre profesorii asistenti cu linie frina in forma literei .27, folosind pix sau
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stilow cu cemeald de culoare albasted (anexa nr. 6). Profesorii asisten(i 5i responsabilul de sali,
cu exceptia anulirii spatiilor libere nescrise cu linie frintd in forma literei ,, 27, nu semneazd §i
nu fae nicio alti insemnare pe luerdrile scrise sigilate.

(21) Dupi finalizarea redactdrii luerdrilor, candidaii predau lucrarile scrise, subiectul §i
ciomele responsabilului de sald, semneazd in borderoul de predare a lucrinlor, menjionand numanul
de pagini scrise. Spafitle libere ale fntregii lucrdri se anuleszd cu linie frintd in forma literei 27,
utilizdnd pix sau stilou cu cemeald albastrd (anexa nr. 6), de citre un profesor asistent, in fala
candidatului,

(22) inainte de a demara procedura de scamare §i incarcare a lucrdrilor in platforma de
evaluare, responsabilul de sald are obligagia de a verifica:

a) daca foile tipizate sunt sccretizate, semnate §i gtampilate, conform prezentei Proceduri

by dacii tofi candidatii au scris, cu majuscule, denumires disciplinei de concurs, identicd cu
cea inscrisd pe subiectul primit;

¢} daci toji candidatii av redectat lucriirile serise cu respectarea prevederilor alin, (4);

d) dacd toi candidatii au respectat prevederile alin, (20) privind numerotarea lueririlor scrise;

) daci pe lucririle scrise se reghsesc semne distinctive flagrante.

{23) Presedintele comisiei din centrul de concurs, in urma constatirilor proprii sau a sesizdrii
oricirui membru din comisie, anuleazd lucririle scrise in situafia in care:

a) redactarea luerdirii scrise nu respecta prevederile alin. (4);

b} numerotarea paginilor lucrarii scrise nu respectd prevederile alin. (20

¢) pe lucrdrile scrise se regisese semne distinetive vizibile, constatate la preluarea uceirii,

In si luaia in care s anuleazd lucrarn serise, se incheie un proces-verbal de constatare, semnat
de presedintele comisiei din centrul de coneurs 5i de o parte a membrilor comisiel, la care se anexesza
lucririle scrise anulate.

Luecriirile scrise anulate nu se scaneazi si nu se incarcd in platforma.

{24} La predarca lucrdrilor scrise, acestea nu se numercleazd fn centrele de concurs. Fentru
lucririle scrise care urmeazi i fie scanate, profesorii asistenti asigurll capsarea in trei locuri (lateral
stinga: sus, jos i la mijloc) a lucrdrilor scrise cu un numar mai mare sau egal cu doud foi tipizate,
asezate sub forma de caiet, in ordinea paginilor,

(25) Dupa predarea tuturor lucririlor scrise de citre candidati §i verificarea acestora, in
prezenta candidatilor, profesorul asistent desemnat pentru scanarea lucririlor serise §i pentra
accesarea i utilizarea platformei de evaluare:

a) verifici pentru fiecare lucrare scrisd dacd numéarul paginilor Jucririi in format fizic
corespunde cu numiinul de pagini transcris in borderoul de predare a lucrdrilor sense;

b) verifici prezenfa candidatilor in platforma de evaluare, respectiv selectarea uneia dintre
optiunile ,Absent”, ,Retras-motive personale”, JRetras-motive medicale™, _Eliminat fraudd”,
Lucrare anulati centrul de concurs”, dupd caz;

¢} scaneazd lucririle scrise;

d) verifici gradul de lizibilitate al lverdnlor scanate;

e) incarc ficcare lucrare scanati i o marcheazi in platforma de evaluare. Marcarea lucririi
in platformé presupune introducerca numdrului de pagini al luerdrii (numdrul total de pagini al luerdrii
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scrisc + 2 corespunzitor celor doull pagini negre generate de procesul de scanare), respectiv selectarea
uneia dintre optiunii . Lucrare transmisa la centrul de evaluare™,

Luerdrile scrise ale candidatilor climinatfi si retrasi nu se scancazi si nu se incared in
platformi.

(26) Operatiunile previzute la alin, (24 5i (25) s¢ realizeaza 51 pe parcursul desfaguraii probed
serise pentru candidalii care predau lucriirile inainte de expirarea timpului acordat pentru redactarca
lucrérii scrise.

La finalizarca probei scrise, candidatii nu au dreptul de a pirdsi salile de concurs avind
asupra lor subiecte de concurs, foi tipizate saun ciorne.

(27) in situatia in carc exista candidat‘candidafi care susiine/sustin proba scrisd in sald
separatd, lucrarea acestuia/pcestora se sigileazh intr-un plic de citre asisteni, care se deplaseaza la
cea mai apropiatd sald in care se scaneazii lucrdrile, din centrul de concurs. Plicul se desigileazi,
lucrarea/lucririle se scaneazd §i se incarcd in aplicafie conform prevederilor alin, (24} 51 (25).

Trei candidati ramén in salil pind la scanarea ultimed luerdri.

(28) Dupd iegirea tuturor candidatilor din sala in care s-a desfasurat proba scrisi:

a) profesorii asistenti verifica dacd toate |ucrarile scrise au fost increate In platforma de
evaluare, cu exceptia lucririlor anulate si ale candidatilor retragi sau eliminafi;

b) asistentii asigurd stergerea lueriirilor scanate de pe caleulatoarele din sala de concurs
(inclusiv din Recycle Bin/Cos de gunoi), iar presedintele §i un membru al centrului de concurs
verifich finalizarea acestel activitili;

¢) responsabilii de sald i profesorii asisten)i predau presedintelui comisiei din centrul de
concurs, pe bazi de proces-verbal tip:

¢.1) lucririle serise scanate i incireate in platforma de evaluare;

¢.2) lucririle serise anulate, insofite de procesele-verbale de anulare;

¢.3) lucrrile scrise ale candidatilor reteasi din motive personale, insofite de declaraiile
candidagilor, lucrdrile scrise ale candidafilor retragi din motive medicale sau eliminali, insofite de
procesele-verbale;

e.4) subiectele;

¢.5) ciomele;

.6) bordercurile de predare a lucrdrilor;

¢.7) foile tipizate si etichetele neutilizate,

(297 Ciornele se predau separat, odatd cu lucrarea sensi, responsabiluluil de sald, fard sa aiba
valahilitate in evaluarea lucrdrii gi la eventuslele contestafii.

(307} Dupa efectuarea activitifilor previzute la alin. (28), lucririle scrise scanate §i nclrcate
in platforma de evaluare $1 borderourile de predare a luerdrilor se introdue intr-un plic care se
sigileazi, Celelalte documente previzute la alin. (28), lit. ¢, se introduc intr-un alt plic care se
sigileazi. Pe cele doud plicuri sigilate de citre pregedintele comisici din centrul de concurs se serie:

a) denumirea centrului de concurs;

b) numdrul salii de concurs;

¢} disciplina/disciplinele de concurs;
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)y numdirul lucrfirilor scrise scanate si incdreate in platforma de evalware, respectiv numirul
lucrdrilor serise anulate, numidrul luerdrilor serise ale candidatilor retragi, dupd caz.

(31) Plicurile sigilate sunt depozitate in condifii de securitale maxima, astfel Incit o singurd
persoand, actiondnd independent, 84 nu poatd avea acces la acesten, pand la predarea acestora, cu
proces-verbal, in vederea arhivirii, dupd afisarea rezultatelor defimitive.

{32) Baremele de evaluare se afiseazi dupi finalizavea probei scrise, la ora 15.00.

{33} Rezultatele concursului se afiscaz pe site-ul inspectoratului geolar la datele prevdzute in
Calendar,

{34) Informatiile care confin date cu caracter personal sunt disponibile conform prevederilor
art. 115 din Metodologia-cadru aprobata prin Ordinul ministrulul educatiel nr, 74952024,

Art. 7 (1) Comisiile judefene/Comisia municipiului Bucuresti de organizare si desfagurare a
concursului asiguri condifii de egalizare a sanselor pentru candidajii cu deficienje, prin adaplarea
procedurilor de redactare a lucrdinlor la subicctele de concurs, in funcfie de particularitagile
individuale si de cele specifice deficienei respective, cum ar [i:

a) asigurarea posibilithfii de comunicare prin utilizarea sistemulul Braille de candidatii
nevizitori, respectiv asigurares posibilitifii de comunicare prin wtilizarea limbajului
mimico-gestual de candidatii cu deficiente de avz (inclusiv posibilitatea asigurarii, dupd caz, a unui
interprel autorizat);

b) asigurarea posibilitifii de redactare a lucrdirii scrise prin utilizarca calculatorului co voce
sinteticd pentru candidagii nevizatori sau cu deficiente de vedere grave;

¢) asigurarea scrisului cu caractere mirite pentru candidafil ambliopr;

d) realizarea probei scrise prin dictarea continutului acesteia, de citre candidatul cu deficiente,
ciitre un profesor asistent, de alth specialitate decdt cea la care se destasoarh proba scrisl respeclivi,
51 mdrirea cu pand la o ord a timpulul destinat efectudnii lucririi scrise in aceastd situatie.

(2) Pentru candidaii nevzitori, ambliopi sau cu deficiente de vedere grave, timpul destinat
redactirii lucriri scrise poate fi mirit cu -2 ore, la solicitarea candidatului,

{(3) Comisia judefeand/a municipiulei Bueuresti de organizare §i desfigurare a coneursului
avizeazrii procedurile de susfinere a concursului de citre candidafii cu deficienfe §1 informeazi
Ministerul Educagiei si Cercetarii asupra acestor situafii.

{4} Luctirile scrise redactate in sistemul Braille sau prin utilizarea caleulatorului eu voce
sintelicd se transcriu pe foi tipizate de concurs de citre profesori asistenti, de alti specialitate decét
cen la care au susfinut proba serisi candidafii respectivi, dupd care s¢ deruleazi operaliunile prevazute
la art. 6 alin. (24) £ (25).

111. Destasurarea activititilor de sigilare, securizare a lucrarilor serise 5i de completare
a borderoului de predare a luerdirilor serise din cadrol concursului national, sesiunea 2025

Art. 8 In vederea sigildrii 5i securiziirii lucrdirilor scrise pentrn concurs, se desfigoard
urmdtoarele activitafn:

a) responsabilul de sald distribuie fiecami candidat foaie tipizath si etichetele destinate
secretizirii datelor de identificare;
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b responsabilul de sald si profesorii asistenti instruiese eandidatii asupra aspectelor privind
secretizarea lucrrilor scrise, prin lecturarca §i prin distribuirea anexei nr. 2 & prezentei Proceduri;

¢) candidalii completeazi cu datele personale spatiul dedical pe toate foile tipizate scrise;

d) profesorii asistenti verifica datele de identificare ale fiecini candidat completate in spajiul
dedicat care se sigileazd (numele, inifiala/inifialele prenumelui fatalui, prenumele, numdrul figei de
insctiere, numir centru de concurs, localitate, judet), precam si corespondenta dintre numele
candidatului, numirul fisei de inscriere Ia concurs i disciplina la care susfine proba serisi;

¢) candidatii sigileazs spajiul cu datele de identificare, incepéind cu a doua fila tipizata,
folosind numai etichetele destinate acestui scop, dupé ce tofi profesorii asisten)i au semnat In spafiul
dedicat;

f) presedintele comisici din centrul de concurs in care se desfigoard proba scrisd aplica
gtampila circulard cu diametrul de 35 mm . Concurs de ocupare a posturilor didachice™
(anexa nr. 4) pe prima pagind in spapiul dedicat ,L.5." 5 semneazd, precum i pe coltul sigilat,
incepind cu a doua fild tipizata, 5i semneazd pe toate foile de concurs tipizate sigilate.

Art. 9 Pentru secretizarea §i securizarca lucrarilor scrise se procedeazd astfel:

a) colful din dreapta sus al primei file tipizate, conjindnd datele personale ale candidatului,
nu se sigileazii, anonimizarea acesteia realizindu-se automat de platforma de evaluare;

b) coljul din dreapta sus al urmatoarelor file tipizate, incepdnd cu a doua fili tipizati,
confindnd datele personale ale candidatului, se sigileazd si se secretizeazd cu etichete autocolante.

Art. 10 Completarca §i semnarea borderoului de predare a luerinilor scrise, prezentat in anexa
nr. 1, se realizeazd de citre candidati, conform prevederilor prezentei Proceduri.

Art. 11 La predarea lucrrilor scrise, fiecare candidat completeazdi in borderoul de predare a
lucrrilor scrise, astfel:

a) numéar] paginilor scrise (inclusiv cele incomplete);

b) semncazd in dreptul datelor inscrise referitoare la numirul de pagini ale luerdrii,
confirmind ¢ a primit si a tratat subiectul corespunzitor disciplinei de coneurs pentru care a validat
fisa de inscriere la concurs, precum §i faptul i Jucrarea scrisi a fost incarcatd in intregime, n
platforma de evaluare.

1V, Digpozitii finale
Art. 12 Datele privind prezenta candidatilor la proba scrisa sunt preluate ulterior i in aplicagia
Titulari zare 2025.

Art. 13 Comisiile din centrele de concurs afiseazi la avizierul centrului o notd de informave
a persoanelor cirora li se prelucreazi datele cu caracter personal. Modelul notei de informare este
prezentat in anexa nr. 7.

Art. 14 Luerdrile scrise, impreund cu toatd documentafia rezultatd din activitatea comisiilor
din centrele de concurs, se pdstreazd in arhiva unititilor de invitimant in care s-au organizat centre
de concurs timp de minimum 3 (rei) ani.
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Art. 15 Prevederile prezentel Proceduri au caracter public.

Art. 16 Abaterile de la prevederile prezentei Proceduri, siivirsite de persoancle implicate in
organizarea §1 desfisurarea concursului, angajeard, conform legislafiel in vigoare, dupd caz,
rispunderea civila, penald, administrativa, disciplinard sau patrimoniald,

Membri ai Comisiei najionale de monitorizare Sceretar  al  Comisiei  nafionale  de
a concursului; monilorizare a concursului:

Corina MARIN - Director General 1‘} Dorina-Mihaela BOG .T'L— Consilier
Marian SUTA — Director General 4/ : / : (
Adrian-Marius BARBULESCU - Directgr e

Alexandru SZEPESI — Director UE/I::I"HI

Florica VRANCIANU - Inspector 5 (4L
Camelia BABUSCA - Consilier %7
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Judetul

Centrul de concurs nr.

Anexa nr. 1

Sala nr.
BORDEROU DE PREDARE A LUCRARILOR SCRISE
Inijials’ Limhafin

b Hr'!r“hk mele Tmiglalele Prenumele Wsckplims CRTE e m1jjt: S
i 1?:::::. ’“Em“ I Irr L'H:"".'. m candidetulul *
1.

L

3

# Declar pe proprie raspundere of sublectul primie §i iratar este cel corespunzdtor disciplinel de concurs
la care m-am ingcris, conform flsei de fnscriere, precum gi fapial od lnerarea serisd a fost incdreatd in

frntrepinee, in plafforma de evalnare.

Responsabilul de sald (numele §i prenumele)

Semndtura




Anexa nr. 2

INSTRUCTIUNI
referitoare la activititile pe care trebuie si le realizeze candidatii in vederea sigilirii,
securizini si a predérii luerdrilor sCFise

Candidalii sunt atengionafi:

1. Sarespecte recomandirile responsabilului de sala si ale profesorilor asistenti.

2, Saverifice, inainte de a incepe redactarea rispunsurilor, dacd subiectul primit corespunde
diseiplinei pentru care a validat fisa de inscriere la concurs.

1, Sacompleteze, cu majuscule, pe foaia tipizatd, denumirea diseiplinei de concurs, copiind
fommularea din subiectul primit,

4. 54 completeze cu datele personale de identificare spatiul cave se sigileaza, existent pe [oile
de concurs tipizate, utilizate pentru redactarea lucrinii scrise.

5. S sigilere, incepiind cu a doua fili tipizatd, spativl eu datele personale de identificare,
cu etichetele dedicate acestui scop, conform modelului-tip transmis de Ministerul Educatiei
si Cercetdri pentru a fi utilizat la nivel nafional (anexa ar. 5)

6. 54 respecte toate normele de redactare a lucrdrii serise i asupra faptului ¢ nerespectarea
acestora conduce la anularea luceirii scrise in centrul de concurs san In centrul de evaluare.

7. 5i predea, la final, lucrarea scrisd, subiectul, ciornele si etichetele aulocolante newtilizate
gi s asiste la scanarea si incircarea lucririi scrise in platforma de evaluare,

£, S verifice faptul cd in borderoul de predare # luerdrilor serise este inscris corect numiirul
paginilor scrise (ludnd in considerare inclusiv paginile incomplete), dupd predarca,
scanarea si incrcarea lucrinlor serise in platforma de evaluare, in prezenta responsabilulu
de sald.

9. 84 semneze in borderoul de predare a lucrrilor scrise, declarand pe propria rispundere ca
a primit si a tratat subiectul corespunzdtor disciplinei pentru care a validat figa de inscriere
la concurs, precum si faptul ¢ lucrarea scrisa a fost incircatd in intregime in platforma de
evaluare.



Anexa nr. 3
Lista candidatilor inscrisi pentru sustinerea probei serise

Judetul
Centrul de concurs nr.

Mumirul
figei de Inifinin!
fmseriers Numele Inifiglele Prenomele Discipliin de comcurs
la tathlui
CEmCurs
PRESEDINTELE COMISIEI DIN CENTRUL DE CONCURS
[num:i:' yi prevumelz ) [ mm e}

L.5.

LOncuTs
de voupore
|  apostunlor |

didaciice



Anexa nr, 3 bis
Lista candidafilor inscrisi pentro susfinerea probei scrise
Judeful

Centrul de concurs mi
Bala nr.

Mumdrul
Mged de imifinia’
inscriere Muomele Initinlele Prenumele Disciplina dé conciars
ln kb

Cnours

PRESEDINTELE COMISIEI NN CENTRUL DE CONCURS

Jenenele i.i preme]ih {amMlers)

L.5.

Coonocirs
[ die ocupare
aposturilor |

|] I l.|..]|.1-i I (H i



Anexa nr. 4

STAMPILA PENTRU CONCLURS

Stampila trebuie 53 aiba urmitoarele earacteristics:
- ¢circulard cu diametrul de 35 mm;

- font: Times New Roman regular 12;

- spatiere rinduri - la un rind;

- o singurd linie de conur pe margine, grosime 1,5 pt.

Pentru stampild se utilizeazd oy albasiron inchis,

/ Clmeirs
U@ eaphre
i postrmlor
ibdactice

Sigilarea lucririlor se efectueazn de catre candidali, incepdind cu a dona fili tipizata, in prezenia
responsabilului de sala, wtilizénd etichete albe, fird inscrisuri, de dimensiuni 7 ¢m & 2,5 cm.
Dupd sigilarca lucririlor serise se aplicd gtampila circulard cu diametrul de 35 mm, eu inserisul
Concurs de ocupare a posturilor didactice™, si semnitura pregedintelui comisiel.



Ancxa nr. 5 - NModel secrenizame
fila 2

COMNCURSUL NATIONAL PENTRU OCUPAREA
POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR
DECLARATE VACANTE'REZERVATE IN

INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

Hesinnea 2025

PHE | A




Anexa ar. 6 -~ Mode! anulare
spatii fibere

CONCURSUL NATIONAL PENTRU OCUPAREA
POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR
DECLARATE VACANTEREZERYATE IN

INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

Sesiunea 2025
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Anexa nr. 7

Mota de informare

Comisia din centrul de concurs vi informeazi prin prezenta despre prelucrarea datelor
dumneavoastrii ¢u caracter personal si despre drepturile pe care le avefi in conformitate cu
REGULAMENTUL (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016, denumit in eontinuare GDPR gi legislaia najionald privind protectia s securitalea datelor
personale, in vigoare.

Seopurile si baza legald a preluerdrilor

in conformitate cu Metodologia - cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din inviiamdéntul preuniversitar in anul scolar 2025-2026, aprobata prin Ordinul
ministrului educatiei nr. 7495/2024, comisiile de concursfevaluare/solutionare a contestatitlor au
obligatia de a prelucra datele cu caracter personal in condifii de sigurants si numai pentru scopurile
specificate.

Prelucrarea datelor personale se realizeazd in conformitate cu prevederile GDPR, cu
prevederile specifice aplicabile, in scopul realizfini atribugiilor, drepturilor §i obligagilor legale,
precum si a sarcinilor care servesc interesului public, respectiv in scopul deruliini concursului
najional de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacantefrezervate din Invifamdntul
preuniversitar, sesiunea 2025,

Tipurile de date eu caracter personal eare se prelucreazii sunt previzute in Anexa
nr. 3 la Metodologia-eadra aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr, 7495/2024,

Categorii de destinatari ai datelor cu caracter personal
Datele dumneavoastrd personale sunt destinate utilizirii de clitre comisiile de
concurs'evaluare/solujionare o contestatitlor $i sunt comunicate urméitorilor destinatard, daca este
cazul:
= institujiilor publice, conform prevederilor legale;
e instanjelor de judecatd in vederea formulanii de acfiuni §i reprezentirii in instanga;
» membrilor echipelor/comisiilor in cadrul activitdfilor de contrel.

Perioada de stocare a datelor personale

Datele dumneavoastri personale sunt stocate pe perioada necesard efectudrii tuturor
demersurilor intreprinse pentru indeplinirea atribufiilor legale, dupa care vor fi arhivate pofrivit
legislafiei aplicabile. Datcle dumneavoasird cu caracter personal se afigeazli la avizierul
inspectoratelor scolare pentru o perioadd de o lund, iar pe pagina de internet a Ministeroloi
Educatiei s1 Cercelirii 5i a inspectoratelor scolare pini la implinirea termenului de 4 ani de la data
afisdrii.

Drepturile dumneavoastri 5i modul de exercitare al acestora

Conform prevederilor legale aplicabile, beneficiafi de dreptul de acces, dreptul la
rectificare, dreptul de a contacta Autoritatea Nafionald de Supraveghere a Preluerdrii Datelor cu
Caracter Personal (e-mail: anspdepi@dataprotection.ra),

Pentru  exercitarea  drepturilor  dummneavoastrd, avefi posibilitatea de a contacta
responsabilul cu protectia datelor din cadrul Ministerului Educatiei gi Cercetirii (e-mail
dpoiaedu.gov.ro) sau de a va adresa, in scris, inspectoratului geolar judefean/al municipiului
Bucuresti,



