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PROCEDURA OPERATIONALA

fnscrierea copiilor in clasa pregdtitoare pentru anul scolar 2017-2018
inetapaall-a

1. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedura reglementeaza:
- Inscrierea copiilor fn clasa pregititoare in etapa a ll-a (copii care nu au fost inscrisi in nicio unitate de
invitdmant in etapa anterioara)

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd:

- tuturor UPJ care au Tn planul de scolarizare aprobat — clase pregétitoare;

- IS4 Vaslui, pentru coordonarea activitdtii de cuprindere a copiffor in clasa pregdtitoare;
- périntilor copiilor care fac obiectul prezentei proceduri;

- copiflor care urmeaz3 a fi inscrisi;

- cadrelor didactice/ personalului didactic si nedidactic din UPJ;

3. Documente de referinta {reglementiri) aplicabile activititii procedurale

- legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, modificati st completat§;

- OMEN nr. 3247/ 14.02.2017, pentry aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor
in invdtdmantui primar pentru anul scolar 2017-2018;

- Adrese MEN pe components.



Abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

:_: Abrevierea Termenul abreviat
1, PO procedura operationald
2. LEN Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, modificatj si completatd
3. IS} Vaslui Inspectoratui $colar Judetean Vaslui
4, MENCS Ministerul Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice
. Metodologia de inscriere a copiilor tn invitdmantul primar pentru anu!

> | Metadologie [ 20172018
6. UpPJ unitate scolara cu personalitate juridici
7. SITE website : http://isj.vs.edu.ro
8. CA Consiliu de Administratie

— % Vaslui T de inseri
q. CISJ Vaslui Con:r‘lsanUfletueelnaA aslui c?e Coordonare a procesului de inscriere a

copillor in invatdamantul primar

10. CUPJ) Comisia de inscriere din UPJ
11. aplicatie Aplicatia on-line MECS— inscriere.edy.ro

Descrierea procedurii operationale

5.1. Generalititi

Prezenta procedurd cuprinde urmitoarele:

= modalitatea de organizare a inscrierii copiilor in clasa pregdtitoare de citre CUPJ;
* coordonarea de catre ISJ a procesului de inscriere copiilor;

® reglarea situatiilor problema apérute.

5.2. Modul! de [ucru

Pasuil S
 Stabjlirea-numdrului de locuri disponibile pentruétap

CIS) Vaslui informeazd MEN cu privire la procedura specificd de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile in etapa a Il-a si o afiseazi pe site-u! www.isjvs.ro pe pagina dedicata invatiméntului primar.
CUPJ si Cis) Vaslui afiseazd numdrul de locuri disponibile pentru etapa a il-a, calculat de aplicatia
informatics.

CUP) afiseazd prezenta procedurs )a avizier.

Termen: 23 martie 2017

Depunerea cererilor = tip de inscriere .

Parintii care au solicitat inscrierea copiilor la altd UPJ decit cea de circumscriptie, dar nu au fost cupringi
din lipsa de locuri, si parintii care, din diferite motive, nu au completat cereri - tip de inscriere a copiilor in
etapa I, isi vor inscrie copiii in etapa a ll-a.

Vor parcurge aceastd etap3 procedind astfel:
- voridentifica unitétile de invi{imant care au locuri disponibile;

= vor selecta trei dintre scolile cu locuri disponibiie;
- vor ordona optiunile descrescitor in functie de preferinti;



vor completa cererea - tip de inscriere la sediul unitatii de invdtdmant situat3 pe prima pozitie in
ordinea preferintei; pe cerere vor marca §i urmitoarele dou3 scoli selectate (cererile pot fi
completate §i on-line);

vor valida cererea —tip introdus in aplicatie la sediul unitdtii scolare aleas3 ca prim3 optiune;

vor prezenta documente doveditoare privind indeplinirea conditifor pentru incadrarea la unele
criterii de departajare generale i specifice pe care le-au identificat la toate cele trei unitdti de
invatdmant alese.

Termen: 24 martie-30 martie 2017

solicitdrile parintilor care au optat pentru unitatea de nvdtdmant ca primd optiune si stabileste lista
copiitor admisi (se vor avea in vedere criteriile de departajare generale si specifice stabilite de
metodologie pentru departajare in situatia in care sunt mai multe solicitari decat locuri). Nu vor fi
respinsi copii daca UPJ are locuri libere. Tn cazul in care se prezinta la inscriere copii de circumscriptie,
acestia se inmatriculeazd cu prioritate.

CUPJ analizeazd opfiunile copiilor neinmatriculati din lipsd de locuri si distribuie, pans la orele 16.00,
in pachet sigilat, cu proces verbal si adresd de inaintare, cererile - tip validate de parinti, catre
unitatile de invatdmant alese ca o a doua optiune. Tn cazul in care unitatea de Tnvatdmant nu mai are
locuri libere, CUPJ aleass ca prim3 optiune pastreaza cererile copiilor pentru distribuire in data de 1
aprilie 2017, dupd orele 14.00, citre UP) aleas3 ca o a treia optiune.

- Tn data de 1aprilie 2017, pand la orele 13.00, CA al UPJ care mai are locuri libere analizeaza cererile—

tip primite pentru scoald ca 0 a doua optiune, completeaza locurile libere (daci este cazul pe baza
criteriiior de departajare, conform metodologiel), iar daci exist3 copii respinsi, cererile tip ale
acestora se reintorc, panj la orele 14.00, la UPJ prima optiune,

in data de 1 aprilie 2017, intre orele 14.00-16.00, UPJ prim3_optiune asigura distribuirea cererilor tip
ramase spre UPJ a treia optiune.

Tn data de 3 aprilie 2017, panad la orele 16.00, CA al UPJ a treia cpliune stabileste lista copiilor de
inmatriculat in unitatea de invitdmant, pe locurile libere. Cererile - tip ale copiilor necuprinsi, dac3
sunt, sunt indreptate din nou, pani in data de 4 aprilie, orele 16.00, spre UPJ prim# optiune.

CUPJ aleasa ca prima optiune urméreste inmatricularea copiilor care au completat cererea - tip si, din
lipsd de locuri au fost respinsi, atat la scoala aleasd ca 0 a doua optiune cit si lascoalaaleasicaoa
treia optiune, dacd este cazul, pistreazs in portofoliul procesarii cererilor din etapa a ll-a procesele
verbale de predare-primire si comunicirile ficute de citre UPJ-uri in momentul preluirii si predrii
cererilor tip.

n datade 5 aprilie 2017 se completeazi Tn aplicatia informatizat3 datele din cererile tip de inscriere
pentru candidatii admisi in aceast3 etapi.

Lista copiilor rémasi neinmatriculati, daci este cazul, cu optiunile lor, se transmite la IS} Vasiui in data
de 6 aprilie 2017.

Termen: 31 martie — 06 aprilie 2017

“Afisareq listelor finale

Afisarea, la fiecare unitate de invatamant, a listelor finale ale copiilor inserisi in clasa pregititoare.

Termen: 06 aprilie 2017

Tnt perioada 07 — 13 aprilie 2017 ISJ Vaslui centralizeazi si soluti.bne.ézé cererile parintilor ca:.'.e' hu §i—

au inscris copiii la nicio unitate de invdtdmant astfel:



Un reprezentant al CISJ Vastui, in intervalul 8:00-16:00 (périntii vor fi dirijati de citre compartimentul
secretariat catre responsabilul 1S} Vaslui) va analiza impreund cu parintii copiilor neinscrisi solicitirile
acestora, identificAnd cea mai bun3 variants privind inscrierea pe locurile libere,

CIS) Vaslui se va asigura de inmatricularea copiilor la unitatea de invitimant decis3 impreund cu
périntele, pe locurile disponibile.

Termen: 07 — 13 aprilie 2017

piilor inscrisi in clasa pregititoare. CISJ Vaslui aﬁ§eaié pe SITE
lista finala.
Termen: 14 aprilie 2016

Presedinte Comisia judeteani de inscriere in invdtdmantul primar
Inspector Scolar General,




