ANUNT

LICEUL TEHNOLOGIC, sat PUIECTI, comuna PUIESTI, judetul Vaslui
organizeaza, concurs pentru ocuparea postului de 1 post Secretar I S pentru
perioada nedeterminata.

La concursul pentru ocuparea postului de secretar poate candida persoana care
indeplineste cumulativ urmatoarele conditii:

-Conditiile generale prevazute de art. 3 din H.G. nr. 286/2011 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual
din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si completirile ulterioare:
a) are cetitenia roménd, cetifenic a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitiile sanitare
abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care
impiedica infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
sivérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.

-Conditii specifice:
a) absolvirea unei institutii de invdtdmant superior
b) vechime minima in munca min 1 an ;
¢) bune abilitdti de comunicare si coordonare a echipei,
d) cunostinte avansate de operator calculator,
¢) cursuri de perfectionare in specialitate,
f) experienta in functii de conducere constituie avantaj,
g) cursuri in domeniul contabilitétii,

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul institutiei, in perioada 15
iulie — 30 iulie 2017, luni-joi intre orele 09,00 - 13,00

Termen limitd de depunere a dosarelor de inscriere la concurs: 30 iulie 2017,
orele 13,00.

Selectia dosarelor de concurs se va desfisura in data de 01 august 2017,
rezultatele selectiei dosarelor de concurs se vor afisa in data de 02 august 2017, ora
10:00, la sediul unitatii .



Contestatiile cu privire la rezultatul selectiei dosarelor de inscriere se depun la secretarul
comisiei de solutionare a contestatiilor in maximum o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor selectiei
dosarelor de citre comisia de concurs — 04 august 2017.

Proba scrisi se va desfasura in data de 05 august 2017, ora 10:00 la sediul unitétii.
Interviul se vor desfisura la o data ce va fi comunicata ulterior, in functie de numarul candidatilor.

Dosarele de_inscriere la concurs vor contine in mod obligatoriu, conform art. 6 din H.G.

nr.286/2011, urmitoarele documente:
- Cerere de inscriere 1nsotita, in mod obligatoriu, de urmétoarele documente:

L. copia actului de identitate sau orice alt document care atest3 identitatea, potrivit legii, dupa
caz;

2. copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;

3. copia carnetului de muncd, conformé cu originalul, sau, dupa caz, o adeverintd care si
ateste vechimea in munc4, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

4, declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale care sa-1 faca incompatibil cu
functia pentru care candideazi;

5. adeverintd medicala care sa ateste starea de sdndtate corespunzétoare eliberata cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitétile sanitare
abilitate;

6. curriculum vitae;

Adeverinta care atestd starea de sdnétate contine, in clar, numaérul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria
raspundere ci nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pani la data desfasurarii primei probe a concursului, respectiv 05 august
2017.

Documentele prevazute la punctele 1, 2 si 8 vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitdtii copiilor cu acestea.



I.

II.

TEMATICA DE CONCURS:

o Organizarea si functionarea sistemul national de invatdmant preuniversitar

» Functiile didactice, didactice-auxiliare si nedidactice din invatdmantul preuniversitar

e Contractul individual de munca

o Salarizarea personalului din unitatile de invéatamant preuniversitar

e Impozitul pe salarii

o Dreptul personalului din unitatile de invitimant preuniversitar la concediu de odihna

o Statistica educatiei

o Actele de studii si documentele scolare in invatdmantul preuniversitar

o Protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date

o Burse de studiu, Bani de liceu, abonamente elevi, verificare (i scanare dosare

o Reglementdri privind activitatea de solutionare a petitiilor

« Cunostinte de legislatie privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale si a adeverintelor

BIBLIOGRAFIE
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare ;
Ordinul MENCS nr.5079/2016 privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatdmant preuniversitar;
Legea 53/2003 Codul muncii, republicatd cu modificérile (Ji completérile ulterioare;
OMEN nr. 4619/2014 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliului
de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar
Legea 284/2010, Lege cadru privind salarizarea unitard a personalului pldtit din fonduri publice cu
modificdrile 0i completérile ulterioare;
OMECTS nr. 5576/ 2011 privind criteriile generale de acordare a burselor elevilor din invatdmantul
preuniversitar, cu modificdrile si completérile ulterioare;
OMECTS nr.3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii i al
documentelor gestionate de unititile de invatimant preuniversitar, modificérile i completirile
ulterioare;
H.G.286/2011 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar
vacant corespunzator functiilor contractuale Si a conditiilor de promovare in grade sau trepte
profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile
si completdrile ulterioare;
H.G.250/1992 privind concediile de odihni si alte concedii ale salariatilor din administratia public, din
regiile autonome cu specific deosebit si din unitatile bugetare;
Legea 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;
Legea 126/2002 pentru aprobarea Ordinului 33/2001 privind acordarea de rechizite scolare;
H.G.500/2011 privind registrul general de evidenta al salariatilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;
Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale;
Legea nr. 677/21.11.2011 (actualizatd) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date, actualizati;
Chestionare statistice pentru invatamant —formulare si instructiuni da completare (pe site-ul
www.vaslui.insse.ro);



¢ QUG Nr. 20/2016 pentru modificarea siu completarea OUG nr. 57/2015 privind salarizarea
personalului platit din fonduri publice in anul 2016, prorogarea unor termene, precum si unele masuri
fiscal-bugetare si pentru modificarea §i completarea unor acte normative;

« OMECTS nr. 4959/2013 pentru aprobarea metodologiei de organizare gi desfagurarea concursurilor de
ocupare a posturilor didactice/cadrelor care se vacanteazd pe parcursul anului gcolar in unitdile de

- invi{imant preuniversitar de stat;

o HG nr. 1294/2004, actualizatd privind aprobarea Normelor metodologice pentru aplicarea Legii nr.
269/2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii achizitiondrii de calculatoare, cu
modificirile si completarile ulterioare;

¢ OMECTS nr. 5559/2015 pentru aprobarea Metodologiei cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare din invitimantul preuniversitar in anul gcolar 2016-2017.

Informatiile necesare pentru inscrierea §i participarea la concurs sunt afisate la Inspectoratul $colar
Judetean Vaslui si pe site-ul hitp://isi.vs.edu.ro.

Date de contact: tel, 0235 427668 / 0751837798.




